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१.१ अध्ममनको ऩषृ्ठबङू्झभ 

 जनताको नङ्ञजकभा यहेय ङ्झनमङ्झभत, ङ्जिकासात्भक य आकङ्ञथभक गङ्झतङ्जिङ्झध सञ्चारन गने य उक्त 
र्ासकीम गङ्झतङ्जिधीफाट सजृना बएको राबहरुराई सभताभङ्टरक ढङ्गफाट तणृभङ्टर (Grass roots) तहका 
जनतासम्भ ङ्जिथताय गदै याज्मप्रङ्झत जनताको अऩनत्िफोध गयाउने भहत्िऩूणा र्ासकीम इकाई थथानीम 
सयकाय हो । नेऩारको सन्दबाभा ङ्जिगतको इङ्झतहास हेदाा ङ्जकयाॉतकार देङ्ञखनै थथानीम इकाईहरु यहने य 
उक्त ङ्झनकामहरूराई कङ्ट नै न कङ्ट नै रुऩभा प्रर्ासनीक, न्माङ्जमक तथा याजथि सॊकरन सम्फन्धभा अङ्झधकाय 
प्रमोग गने थिामत्तता यहेको ऩाईन्छ। उक्त अभ्मासरे ङ्झरच्छिी तथा भल्र कारभा सभेत ङ्झनयन्तयता 
ऩाएको देङ्ञखन्छ। 
 मसै क्रभभा जॊग फहादङ्टय याणारे ६९ प्रर्ासङ्झनक इकाई तथा िीय र्भर्ेयरे ३२ ङ्ञजल्रा फनाएका 
ङ्झथए। ङ्जि.सॊ. २००६ सारभा गाॉउ ऩञ्चामत ऐन आमो य ङ्जि.सॊ.२००७ सारको क्राङ्ञन्तभा १७१ िटा 
गाॉउ ऩञ्चामत गठन बएका ङ्झथए। ङ्जि.सॊ. २०१३ सारभा ७ ऺेत्र, ३२ ङ्ञजल्रा य ७६ उऩऺते्र कामभ 
गङ्चयएको ङ्झथमो। ङ्जि.सॊ. २०१७ सारभा याजा भहेन्रद्वाया सॊसदीम व्मिथथा बङ्ग गयी ङ्झनदारीम ऩञ्चामती 
व्मिथथाको सङ्टत्रऩात गयेऩङ्झछ १४ अञ्चर य ७५ ङ्ञजल्रा थथाङ्जऩत गङ्चयमो । ऩञ्चामती व्मिथथासॉग ऩङ्टयाना 
गढी तथा गोश्वायाहरु खायेज बए । ङ्ञजल्रा ऩञ्चामत, नगय ऩञ्चामत य गाॉउ ऩञ्चामतराई प्रर्ासकीम इकाई 
कामभ गङ्चयमो। उक्त सभमभा ४०२२ िटा सम्भ गाॉउ ऩञ्चामत कामभ बएकोभा ङ्जि.सॊ. २०४६ सारको 
आन्दोरनसॉगै ऩञ्चामती व्मिथथाको अन्त्म बई फहङ्टदरीम याजनीङ्झतक व्मिथथाको सङ्टरुिात बमो। 
 ङ्जि.सॊ. २०४७ सारभा जायी बएको सॊङ्जिधानभा थथानीम ङ्झनकामको फायेभा कङ्ट नै प्रािधान नयहेता 
ऩङ्झन ङ्जि.सॊ. २०४९ य ङ्जि.सॊ. २०५४ सारभा प्रचङ्झरत कानून अनङ्टसाय थथानीम ङ्झनकामको ङ्झनिााचन सम्ऩङ्ङ 
बमोय ङ्जि.सॊ. २०५९ सार ऩश्चात कङ्चयफ डेढ दर्क बन्दा फढीको अिङ्झध ऩदाङ्झधकायी ङ्जिङ्जहनको अिथथा 
यह्यो। ङ्जि.सॊ. २०७२ असोज ३ भा नेऩारको सॊङ्जिधान जायी बए ऩश्चात साङ्जिकका २१७ नगयऩाङ्झरका य 
३१५७ िटा गाङ्जिसहरु नेऩार सयकाय (भङ्ञन्त्रऩङ्चयषद्) को ङ्झभङ्झत ङ्जि.सॊ. २०७३ पाल्गङ्टण २३ को ङ्झनणाम 
ऐ.ऐ. २७ भा याजऩत्रभा सूचना प्रकार्न गये ऩश्चात थथानीम तहभा रुऩान्तयण बएका छन ्। हार 
नेऩारभा ६ िटा भहानगयऩाङ्झरका, ११ िटा उऩभहानगयऩाङ्झरका, २८६ नगयऩाङ्झरका य ४६३ िटा 
गाॉउऩाङ्झरका गयी कूर ७५३ िटा थथानीम तह यहेका छन ्। 
 कानूनत् साङ्जिकभा थथानीम थिामत्त र्ासन ऐन, २०५५ अनङ्टसाय थथानीम ङ्झनकामको रुऩभा 
ङ्जिङ्झबङ्ङ नगयऩाङ्झरका तथा गाङ्जिसको व्मिथथा बएको ङ्झथमो। हारको नेऩारको सॊङ्जिधानरे देर्को सािाबौभ 
अङ्झधकायको प्रमोग गने एक भहत्िऩूणा इकाईको रुऩभा थथानीम तहराई अॊङ्झगकाय गदै जनसहबाङ्झगता, 
उत्तयदाङ्जमत्ि, ऩायदङ्ञर्ाता जथता सङ्टर्ासनका आधायबतू थतम्बराई सङ्टङ्झनङ्ञश्चत गदै सङ्टरब य गङ्टणथतङ्चयम सेिा 
प्रदान गना तथा कानूनी याज्म य ङ्छदगो ङ्जिकासको अिधायण अनङ्टरुऩ सभाजिाद उन्भङ्टख सॊघीम 
रोकताङ्ञन्त्रक गणतन्त्रात्भक र्ासन प्रणारीराई थथानीम तहदेङ्ञखनै सङ्टदृढ, प्रिर्द्ान य थथानीम नेततृ्ि 
ङ्जिकास गने उद्देश्मका साथ त्महाॉ आिश्मक ऩने ङ्जिधाङ्जमकी, कामाकाङ्चयणी य न्माङ्जमक कामाराई सॊथथागत 
गना सॊिैधाङ्झनक व्मिथथा तथा थथानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ कामाान्िमनभा यहेका छन ्। 
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 सॊिैधाङ्झनक तथा कानूनभा उङ्ञल्रङ्ञखत थथानीम तहका उद्देश्म तथा भभा अनङ्टरुऩका कामाहरु गना 
आफ्नो ऺेत्रका स्रोत साधनको ऩङ्जहचान तथा ऩङ्चयचारन गयी जनआकॊ ऺा अनङ्टरुऩ ङ्जिकासका 
ङ्जक्रमाकराऩहरु सञ्चारन गने, हङ्टने खान ेिगाहरुराई भात्र नबई हङ्टॉदा खाने िगाको सभेत अङ्झधकाङ्झधक ङ्जहत 
प्रिर्द्ान हङ्टनेगयी अथाात साभाङ्ञजक सभता कामभ हङ्टनगेयी मोजना तजूाभा, सञ्चारन य राब ङ्जितयणको 
ङ्जितयणको व्मिथथा ङ्झभराउन सोही अनङ्टरुऩको सॊथथागत ऺभताको ङ्जिकास गनङ्टा थथानीम तहको आजको 
आिश्मकता हो। 
 हयेक सॊगठनभा उऩरब्ध अन्म साधन स्रोतको कूर्रतभ ऩङ्चयचारनद्वाया ऩूिाङ्झनधााङ्चयत रक्ष्म तथा 
उद्देश्म तोङ्जकएको सभमभा नै प्राप्त गने भहत्िऩूणा साधन बनेको भानि सॊर्ाधन हो।सॊथथाको सपरता य 
असपरता भानि सॊर्ाधनसॉग जोङ्झडने ङ्जिषम बएकोरे मसराई उच्च प्राथङ्झभकताभा याखेको ऩाईन्छ। 
मसअथाभा भािन स्रोतराई हयेक सॊथथारे आफ्नो भङ्टटङ्टको रुऩभा थिीकाय गने गयेको ऩाईन्छ। त्मसकायण, 
हयेक थथानीम तहरे कानूनत् प्राप्त ङ्जिद्याङ्जमकी, कामाकाङ्चयणी तथा न्माङ्जमक ङ्जक्रमाकराऩ सञ्चारन गना य 
आपैँ रे ङ्झनधाायण गयेका अल्ऩकाङ्झरन तथा दीघाकाङ्झरन रक्ष्म/उद्दशे्म हाङ्झसर गना साॊगठङ्झनक सॊयचना तथा 
भानङ्जिम सॊर्ाधनराई च ङ्टथत दङ्टरुथत य सभऺ याख्नङ्ट अङ्झत नै आिश्मक देङ्ञखन्छ । जसको राङ्झग भौजङ्टदा य 
बङ्जिष्मभा आिश्मक हङ्टनसक्ने सॊयचना य जनर्ङ्ञक्तको उङ्ञचत य व्मिहाङ्चयक ङ्जिश्लषेण गनङ्टा अऩङ्चयहामा 
देङ्ञखएको छ । 
 िताभान नेऩारको सॊङ्जिधानरे सॊघीम रोकताङ्ञन्त्रक गणतन्त्रात्भक ढाॉचाभा याज्मको ऩङ्टनासॊयचना 
गनङ्टाको साथै अनङ्टसङ्टची-८ भा एकर य अनङ्टसङ्टची-९ भा साझा अङ्झधकायहरु उल्रेख गयी र्ासकीम अभ्मासर 
सञ्चारन गनासक्ने सयकायको यपभा थथानीम सयकायराई अॊङ्झगकाय गयेको छ । आफ्नो अङ्झधकाय 
ऺेत्रङ्झबत्रको ङ्जिषमभा कानून ङ्झनभााण, मोजना तथा फजेट तजूाभा य कामाान्िमन, ङ्जिङ्ञत्तम व्मिथथाऩन, 
न्माङ्जमक अङ्झधकाय ऺेत्रको प्रमोग तथा आधायब ङ्टत बौङ्झतक ऩूिााधाय ङ्झनभााणका ऺेत्रभा थथानीम तहरे 
ङ्ञजम्भेिायीऩूिाक य कङ्ट र्रताऩूिाक कामासम्ऩादन गना ऩाउने अिसयको सजृना बएको छ। मसको साथै, 
थथानीम तहरे प्राप्त गयेका अङ्झधकाय तथा ऩारना गनङ्टाऩने कताव्महरु सभेत थथानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, 
२०७४ भा उल्रेख गङ्चयएको छ । जसभा थथानीम तहको सेिाको गठन, सञ्चारन, व्मिथथाऩन, सेिाको 
र्ता य सङ्टङ्जिधा सम्फन्धी आधायब ङ्टत ङ्झसर्द्ान्त य भाऩदण्ड सङ् घीम कानून फभोङ्ञजभ हङ्टन ेकङ्ट या सभेत सभािेर् 
गङ्चयएको छ ।  
 मसभा थथानीम तहको कामाफोझ, याजश्व ऺभता, खचाको आकाय, थथानीम आिश्मकता य 
ङ्जिङ्ञर्ष्टता सभेतराई ध्मानभा याख्दै कभाचायी सभामोजन ऐन, २०७५ फभोङ्ञजभ साङ्जिकभा सॊघभा कामायत 
कभाचायीराई थथानीम तहभा सभामोजन गङ्चयसकेको छ । अफ थथानीम तहरे सॊगठन तथा व्मिथथाऩन 
सिेऺण गयाई त्मसका आधायभा सम्फङ्ञन्धत तहभा ङ्जिषमगत र्ाखा/उऩर्ाखाहरु यहेको सॊगठन सॊयचना 
ङ्झनभााण तथा ऩङ्चयभाजान गनङ्टाऩने य आधायब ङ्टत थथामी प्रकायको काभको राङ्झग आिश्मक ऩने तथा सेिा 
कयायफाट ङ्झरईने कभाचायीको दयफन्दी प्रथताि तमाय गनङ्टाऩने छ । साथै, कभाचायीको दयफन्दी प्रथताि 
तमाय गदाा सोसॉग सभफङ्ञन्धत सेिा सङ्टङ्जिधाका राङ्झग राग्न ेखचा य खचा व्महोने स्रोत सभेतको ङ्जिश्लषेण गयी 
खचा सङ्टङ्झनङ्ञश्चत गनङ्टाऩने व्मिथथा यहेको छ । मसै सन्दबाभा हङ्चयहयऩङ्टयगढी गाउॉऩाङ्झरका, ङ्झसन्धङ्टरीको आव्हान 
अनङ्टसाय सॊगठन तथा व्मिथथाऩन सिेऺण गयी सो गाउॉऩाङ्झरकाभा आिश्मक ऩने सॊगठन थिरुऩ य 
कभाचायी दयफन्दीको ङ्जिश्लषेण सङ्जहत सभग्र व्मिथथाऩनका ऩऺभा प्रङ्झतिेदन प्रथतङ्टत गङ्चयएको छ । 
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१.२ अध्ममन प्रङ्झतिेदनको उद्दशे्म 

 सङ् घीम भाङ्झभरा तथा साभान्म प्रर्ासन भन्त्रारमफाट कभाचायी सभामोजन प्रमोजनाथा सम्ऩूणा 
थथानीम तहराई जनसॊख्माको आधायभा िगॉकयण य सभूहकृत गयी उऩरब्ध गयाईएको ऩङ्झछल्रो सङ्गठन 
ढाॉचा य कामभ दयफन्दीराई नै सफै थथानीम तहरे आफ्नो सॊगठन ढाॉचा य दयफन्दीको आधाय ङ्झरई सोही 
फभोङ्ञजभ न्मूनतभ दयफन्दी कामभ गयी कामा सञ्चारन गदै आएको अिथथा छ । उक्त कामभ दयफन्दी य 
कभाचायी सभामोजनको अिथथा हेदाा थथानीम तहहरुको कामा ङ्ञजम्भेिायी य कामा फोझको राङ्झग 
जनर्ङ्ञक्तको आिश्मकता य उऩरब्ध जनर्ङ्ञक्तको सॊथथाको अिरोकन य ङ्जिश्लषेण गदाा उक्त ङ्झनकामहरुको 
सॊगठन सॊयचना सभमसाऩेऺ य व्महाङ्चयक यहेको देङ्ञखॉदैन ् । सॊङ्जिधान फभोङ्ञजभका कामा ङ्ञजम्भेिायी य 
ङ्जिङ्झबङ्ङ कानूनहरुफाट थथानीम तहरे सम्ऩादन गनङ्टाऩने गयी तोङ्जकएका काभ, कताव्म य अङ्झधकायभा 
आधाङ्चयत सभग्र कामासम्ऩादनका दृङ्जष्टरे ऩङ्झन ङ्झनमन्त्रण तथा सन्तङ्टरन नङ्झभरेको, फोङ्ञझरो य असन्तङ्टङ्झरत 
सॊगठनको रुऩभा ऩाईन्छ। ङ्जिद्यभान दयफन्दीको सॊयचना तथा सॊख्माराई अध्ममन तथा ङ्जिश्लषेण गदाा 
नेऩार सयकायफाट थिीकृत सॊगठन ढाॉचा, थथानीम तहको आिश्मकता अनङ्टरुऩको सॊगठन ढाॉचा, 
ङ्जिद्यभानभा कामभ यहेका भातहतका सॊयचना तथा थथानीम तहको कामा प्रकृङ्झत, कामाफोझ, ऺभता 
आङ्छदराई सभेत अध्ममन तथा ङ्जिश्लषेणको भङ्टख्म आधायको रुऩभा ङ्झरनङ्टऩने देङ्ञखन्छ । 
 थथानीम सयकायको बङू्झभकाभा ऩाङ्झरकारे प्रबािकायी सेिा प्रिाह गयी जनता फीचभा खयो 
उऩङ्ञथथतीको अनङ्टब ङ्टती ङ्छदराउन ङ्जिद्यभान बौगोङ्झरक अिथथा, उऩरब्ध न्मून जनर्ङ्ञक्त, नमाॉ सॊगठन ङ्झनभााण 
य कामाारम इकाईहरुको कामाऺ ेत्र ङ्जिथताय प्रभङ्टख च ङ्टनौङ्झतका रुऩभा देखा ऩयेका छन ् । कभाचायी 
सभामोजन प्रमोजनको राङ्झग नभूनाको रुऩभा कामभ गङ्चयएको सॊगठन सॊयचना य सो फभोङ्ञजभको कभाचायी 
सॊमन्त्र भापा त तोङ्जकएका सेिा तथा सङ्टङ्जिधाहरु सहज य सयररुऩभा प्रदान गने काभ जङ्जटर हङ्टन गएको 
छ। थथानीम तहहरुफाट ङ्जिगतका िषाहरुभा सॊगठनको ऩङ्टनासॊयचना सम्फन्धभा केङ्जह प्रमास तथा 
गहृकामाहरु बएता ऩङ्झन सो काभ टङ्टङ्गोभा ऩङ्टगेको अिथथा छैन ्। सॊगठन सॊयचनाको सम्फन्धभा देङ्ञखएका 
अथऩष्टताहरु सभेतको ङ्जिश्लषेण ऩश्चातभात्र थथानीम तहको सॊगठन सॊयचना य जनर्ङ्ञक्तको खाका तमाय 
गङ्चयनङ्ट उऩमङ्टक्त हङ्टने ऩषृ्ठबङू्झभभा थथानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ तथा कभाचायी सभामोजन ऐन, 
२०७५ को भभा य बािना अनङ्टसाय प्रथतङ्टत सॊगठन सॊयचना सम्फन्धी अध्ममन तथा ङ्जिश्लषेण गङ्चयएको    
हो । मस सन्दबाभा हङ्चयहयऩङ्टयगढी गाउॉऩाङ्झरका, ङ्झसन्धङ्टरीराई थिीकृत नीङ्झत तथा कामाक्रभ अनङ्टरुऩ 
ङ्जकपामती, नङ्झतजाभङ्टखी फनाई जनर्ङ्ञक्तको उङ्ञचत प्रमोगको ङ्झसर्द्ान्तभा यही कूर जनर्क्तीको प्रऺेऩण य 
सङ्गठन सम्फन्धभा अिरम्फन गनङ्टाऩने अन्म उऩामहरु ङ्झसपाङ्चयस गनङ्टाऩने आिश्मकता अनङ्टरूऩ प्रथतङ्टत सङ्गठन 
व्मिथथाऩन तथा सिेऺण सम्फन्धी कामा गङ्चयएको हो । 
 
प्रथतङ्टत अध्ममनको उद्दशे्महरुराई फङ्टॉदागतरुभा देहाम फभोङ्ञजभ उल्रेख गना सङ्जकन्छ् 

 सङ्घीम सयकायफाट कभाचायी सभामोजनको कामा सम्ऩङ्ङ बई सकेको अिथथा हङ्टनारे थथानीम 
सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ को दपा ११ को उऩदपा (ङ) को (४) तथा दपा ८३ य 
कभाचायी सभामोजन ऐन, २०७५ को दपा ३ को उऩदपा १० को कानूनी प्रािधान फभोङ्ञजभ 
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थथानीम तहको कानून फभोङ्ञजभ सॊगठन तथा व्मिथथाऩन सिेऺण गयी सॊगठन सॊयचना तथा 
दयफन्दी ङ्झनधाायण गने, 

 थथानीम तहको आिश्मकता, कामाफोझ तथा ऺभता अनङ्टसाय तादम्मता हङ्टने ङ्जकङ्झसभको उऩमङ्टक्त 
आकायको सॊगठन सॊयचना तमाय गने, 

 थथानीम तहको सेिा प्रिाहराई सयर, सहज, सिासङ्टरब तथा प्रबािकायी फनाउन सहमोग हङ्टने 
प्रकृङ्झतको जनर्ङ्ञक्तको खाका तमाय गने। 

 
१.३ अिरम्फन गङ्चयएका ङ्जिङ्झधहरू 

मस अध्ममन कामाभा देहाम फभोङ्ञजभका सैर्द्ाङ्ञन्तक ङ्जिङ्झध य प्रङ्जक्रमा अिरम्फन गङ्चयएको ङ्झथमो् 
 नेऩारको सॊङ्जिधानको धाया ५७ य अनङ्टसङ्टचीभा उङ्ञल्रङ्ञखत थथानीम तहसॉग सम्फङ्ञन्धत 

अङ्झधकायहरुको अध्ममन गङ्चयएको, 
 थथानीम तहसॉग सम्फङ्ञन्धत कानूनहरुको अध्ममनफाट उक्त ङ्झनकामहरुको सॊयचना, कामा प्रकृङ्झत, 

कामाऺ ेत्र रगामतका ङ्जिषमभा जानकायी प्राप्त गङ्चयएको, 
 थथरगत अिरोकन सङ्जहत सहबाङ्झगताभूरक तियिाट गाउॉऩाङ्झरकाका जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधहरु य 

कभाचायीहरुसॉग छरपर तथा अन्तयङ्जक्रमा गङ्चयएको, 
 सॊगठन तथा व्मिथथाऩन सिेऺणका ङ्जिङ्झधहरुको सैद्दाङ्ञन्तक ऩऺहरुको अध्ममन गङ्चयएको, 
 गाउॉऩाङ्झरकाफाट प्राप्त दयफन्दी सॊयचना तथा कभाचायीसॉग सम्फन्धी ङ्जिङ्जिध जानकायी तथा उक्त 

गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्जिद्यभान अिथथाको रेखाजोखा गङ्चयएको, 
 खास खाकाभा यही सूचना सॊकरन य अिथथाको ङ्जिश्लषेण गङ्चयएको, 
 सूचना तथा जानकायीको ङ्जिश्लषेण य गाउॉऩाङ्झरकाको कामाऺ ेत्र अनङ्टसाय सॊयचना एिॊ अन्म 

कामाङ्जिियणको भथमौदा तमाय गङ्चयएको, 
 सेिा प्रिाहको ङ्झसर्द्ान्त अनङ्टसाय ऐन, ङ्झनमभ य ङ्जिङ्झनमभभा आधाङ्चयत बई थथानीम जनताराई 

प्रबािकायी सेिा प्रिाह हङ्टने उऩाम ऩङ्जहचान गङ्चयएको, 
 भथमौदा तमाय गयी सो उऩय गाउॉऩाङ्झरकाको ऩषृ्ठऩोषण प्राप्त गङ्चयएको य सो को आधायभा अङ्ञन्तभ 

प्रङ्झतिेदन तमाय गयी ऩेर् गङ्चयएको। 
 
१.४ अध्ममनका सीभाहरू 

 प्रथतङ्टत सङ्गठन तथा व्मिथथाऩन सिेऺण प्रङ्झतिेदन हङ्चयहयऩङ्टयगढी गाउॉऩाङ्झरकाफाट ङ्छदइएको 
कामार्ताभा उल्रेख बए फभोङ्ञजभ भूरबतू रूऩभा गाउॉऩाङ्झरकाको िताभान सॊगठनात्भक सॊयचना य कामभ 
दयफन्दीको ऩङ्टनयािरोकनभा आधाङ्चयत यङ्जह प्रथताङ्जित सङ्गठन सॊयचना, तदनङ्टरूऩ आिश्मक जनर्ङ्ञक्तको 
तहगत दयफन्दी य कामा ङ्जिश्लषेणभा सीङ्झभत यङ्जह तमाय गङ्चयएको छ । मसका अध्ममनका भङ्टख्म 
सीभाहरुराई देहाम फभोङ्ञजभ फङ्टॉदागतरुऩभा उल्रेख गना सङ्जकन्छ् 
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 गाउॉऩाङ्झरकाको कामाऺ ेत्र सॊङ्जिधानको अनङ्टसूची, थथानीम सयकाय सञ्चारन ऐन य नेऩार 
सयकायद्वाया थिीकृत साझा अङ्झधकाय सम्िन्धी कामा ङ्जिथतङृ्झतकयण खाकाभा आधाङ्चयत बई ङ्झफश्लषेण 
बएको छ। 

 गाउॉऩाङ्झरकारे हार सम्ऩादन गङ्चययहेको कामा य अनङ्टबतू गयेको कामािोझको अिथथाराई खास 
रुऩभा ध्मान ङ्छदन खोङ्ञजएको छ । 

 कामाऺ ेत्रको अिथथा य गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्ञजम्भेिायी एिॊ दाङ्जमत्ि ङ्झनिााह गना आिश्मक ऩने सॊयचना 
तथा व्मिथथाऩनको आधायभा सङ्टझाि प्रथतङ्टत गङ्चयएको छ । 

 गाउॉऩाङ्झरकारे ऩङ्चयचारन गयेको य गनासक्ने ङ्जिङ्ञत्तम साधनको अिथथाको सम्िन्धभा सूचना तथा 
तथ्माङ्कहरु गत आ.ि.को आङ्झथाक सूचनाहरुभा आधाङ्चयत बै अध्ममन ङ्जिश्लषेण गङ्चयएको छ । 

 प्रथताङ्जित सॊयचना य सोका आधायभा आिश्मक दयिन्दीको ङ्जिश्लषेण बएको हङ्टॉदा सोही आधायभा 
ङ्झनमङ्झभत दाङ्जमत्िको आॉकरन गङ्चयएको छ । दाङ्जमत्ि य मसको ङ्झनिााह गने ऺभताको िायेभा 
याङ्ञखएका सङ्टझािहरु अनङ्टसाय गाउॉऩाङ्झरकारे आङ्झथाक ऺभतासॉग सम्िङ्ञन्धत सिारभा थऩ अध्ममन 
ङ्जिश्लषेण गनङ्टाऩने हङ्टन्छ।  

 फताभान अिथथाको सम्िन्धभा र्ाखाहरुफाट प्राप्त जानकायी य गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्जिङ्झबङ्ङ प्रङ्झतिेदनका 
आधायभा याङ्ञखएको। 

 प्रथताङ्जित सॊगठन सॊयचना अनङ्टसाय कामा ङ्जिियणको प्रायङ्ञम्बक कामा बएको । 
 भाङ्झथ उङ्ञल्रङ्ञखत सीभाहरुका अङ्झतङ्चयक्त नेऩार सयकायरे ङ्जिङ्झबङ्ङ सेिा सभूह उऩसभूहभा यहेका 
ङ्झनजाभती सेिाका कभाचायीहरू, ङ्ञजल्रा ङ्जिकास सङ्झभङ्झत, घयेरङ्ट ङ्झफकास सङ्झभङ्झत रगामत ङ्जिङ्झबङ्ङ थथानीम 
सेिाका कभाचायीहरूराई थथानीम सयकायको भातहतभा सभामोजन गयी ऩदथथाऩना गयेकोभा ङ्जिगतभा आ-
आफ्नै सेिा सभूहको Chain of Command यहेय काभ गङ्चय आएका कभाचायीहरू याजनीङ्झतक नेततृ्िको 
भातहतभा काभ गनङ्टा ऩने अिथथाका राङ्झग भानङ्झसक रूऩभा तमायी नहङ्टॉदा सॊथथाको ऺभता बन्दा ऩङ्झन 
आफ्नै ऩदीम अिथथाभा केन्रीत यङ्जह सॊगठन ङ्झनभााणका राङ्झग रूची याख्न ेअिथथाराई ऩङ्झन अध्ममनको 
सीभाका रूऩभा ङ्झरईएको छ । मो कामा जङ्जटर प्राङ्जिङ्झधक प्रकृङ्झतको कामा बएको य तत्कारको सॊङ्ञऺप्त 
अध्ममनरे सो ङ्जिषम सभेट्न सम्बि नयहेको अिथथाभा उऩरब्ध सभमसीभा ङ्झबत्र प्रथतङ्टत अध्ममन एिभ ्
ऩङ्टनयािरोकनको कामा सम्ऩादन गङ्चयएको छ । 
 
१.५ अध्ममनकतााको ऩङ्चयचम 

 ङ्झसनजॉ इङ्ञन्जङ्झनमङ्चयङ एण्ड कन्सल्टेन्ट्स ् प्रा.ङ्झर. नेऩार सयकायका अङ्झधकाॊर् ङ्जिबाग य कऩोयेट 
एजेन्सीहरू, गैयसयकायी सॊथथाहरू, आईएनजीओहरू य देर्का ङ्जिङ्झबङ्ङ ङ्झनजी उद्यभीहरू य व्मिसामीहरूराई 
िाथत ङ्टकरा, इङ्ञन्जङ्झनमङ्चयङ्ग तथा अन्म ऩयाभर्ा सेिाहरू प्रदान गने उद्देश्मरे सन ्२००९ भा थथाऩना बएको 
प्राईबेट ङ्झरङ्झभटेड सॊथथा हो । कम्ऩनी यङ्ञजष्डायको कामाारमभा ङ्झभङ्झत २०६६ बार २१ भा दताा नॊ. 
६५८७६-०६६/०६७ भा दताा बएको मस सॊथथाको प्रधान कामाारम काठभाडौँ भहानगयऩाङ्झरकाको िडा 
नॊ. १४ भा अिङ्ञथथत यहेको छ । मस सॊथथारे तथ्माॊक सॊकरन तथा सिेऺणका अङ्झतङ्चयक्त जरङ्जिद्यङ्टत, 
सौमा य अन्म निीकयणीम ऊजाा अध्ममन, सूचना तथा सञ्चाय प्रङ्जिङ्झध, सफ्टिेमय ङ्झनभााण तथा सेिा 
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सॊचारन, घय जग्गा भूल्माङ्कन (सम्ऩङ्ञत्त भूल्माङ्कन), िाथतङ्टकरा य बिनहरूको सॊयचनात्भक ङ्झडजाइन, ब–ू
प्राङ्जिङ्झधक कामाहरू-साइट अनङ्टसन्धान य भाटो ऩयीऺण, इङ्ञन्जङ्झनमङ्चयङ ऩङ्चयमोजनाहरूको ङ्झनभााण य साइट 
सङ्टऩङ्चयिेऺण, व्मिसाम/उद्यभर्ीरता सम्फन्धी तथा सािाजङ्झनक प्रर्ासनको ऺेत्रभा आिश्मक अध्ममन 
प्रङ्झतिेदन तमाय गने, उद्यभी ताङ्झरभ, सडक य ऩङ्टर ङ्झडजाइन तथा जी.आई.एस. सम्फन्धी ऩयाभर्ा य 
सॊसाधन स्रोत नक्साॊकन सम्फन्धी कामा सभेत गदाछ । 
 हङ्चयहयऩङ्टयगढी गाउॉऩाङ्झरकारे मस सॊथथाराई आफ्नो सॊगठन ङ्जिकास तथा व्मिथथाऩन सिेऺण 
अध्ममन गयी मथाथा, िथतङ्टऩयक य व्मिहाङ्चयक प्रङ्झतिेदन तमाय गने ङ्ञजम्भेिायी ङ्छदएको हो । मस 
ङ्ञजम्भेिायीराई कामा सम्ऩादन गनाका राङ्झग सॊथथारे थथानीम तह रगामत ङ्झनजाभती प्रर्ासनभा आिर्द् 
यहनङ्ट बएका र्ाखा अङ्झधकृतहरु श्री ङ्झनत्मयाज बट्टयाई, श्री ङ्जििेक ङ्जिडायी तथा श्री अनङ्टज ङ्ञघङ्झभयेराई ङ्जिऻ 
ऩयाभर्ादाताको रुऩभा भनोनमन तथा सॊझौता गयी भूरत् उहाॉहरुको नतेतृ्िभा मो सिेऺण अध्ममन कामा 
बएको हो । मसभा नेऩार सयकायका सहसङ्ञचि श्री यघङ्टयाभ ङ्जिष्ट य उऩ सङ्ञचि श्री यङ्झफन्र जङ्ग थाऩाराई 
सभेत ङ्झफषम ङ्जिऻको रुऩभा याखी याम सल्राह प्राप्त गयी भथमौदा तमायी एिॊ ऩङ्चयभाजान कामाभा सहमोग 
ङ्झरइएको छ । ङ्जिङ्झबङ्ङ थथानीम तहहरुभा भ्रभण गयी मथाथाऩयक सिेऺण अध्ममन प्रङ्झतिेदन तमाय गना 
तथा प्रङ्झतिेदन टाइऩ गने कामाभा सहमोग गनङ्टा हङ्टने कम््मङ्टटय अऩयेटय श्री अनङ्टऩ शे्रष्ठ य कङ्ट भाय ब ङ्टजेरको 
सभेत भहत्िऩङ्टणा सहमोग यहेको ङ्झथमो । 
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२.१ हङ्चयहयऩङ्टयगढी गाउॉऩाङ्झरका, ङ्झसन्धङ्टरीको सॊङ्ञऺप्त ऩङ्चयचम 
 नेऩार सयकायरे नेऩारको सॊङ्जिधान, २०७२ फभोङ्ञजभ थथानीम ङ्झनकामहरुको ऩङ्टन्सॊयचनाको राङ्झग 
गठन गयेको उच्चथतयीम आमोगको २०७३ ऩङ्टष २२ गतेको प्रङ्झतिेदनराई आधाय ङ्झरई ङ्झभङ्झत २०७३ 
पागङ्टन २७ गतेको ङ्झनणाम अनङ्टसायको फागभती प्रदेर् अन्तगातको ङ्झसन्धङ्टरी ङ्ञजल्राको ऩङ्ञश्चभी ऺेत्रभा 
अफङ्ञथथत साङ्झफक भहेन्रझ्माडी, हङ्चयहयऩङ्टयगढी ,क्मानेश्वोय य ङ्जऩऩरभाडी गा=ङ्झफ=स=रे ओगटेको बबूाग नै 
हङ्चयहयऩङ्टयगढी गाउॉऩाङ्झरका हो। याजा हङ्चयङ्झसॊह देिफाट फायाको ङ्झसम्रौनगढभा फॊगार भङ्टसरभानको 
आक्रभणफाट ऩयाङ्ञजत बई ङ्झसन्धङ्टरीभा आएय कङ्चयफ ७०० िषा ऩङ्जहरे थथाऩना गयेको ङ्जकल्राराई नै ऩङ्झछ 
गएय हङ्चयहयऩङ्टय गढीको नाभफाट ऩङ्चयङ्ञचत बमो य सोङ्जह ङ्जकल्राभा ङ्झसन्धङ्टरीगढीभा ऩयाङ्ञजत बई उक्त 
थथानभा आक्रभण गना ऩ ङ्टगेको अॊग्रजे सैङ्झनकको पौजराई सभेत ऩयाजम गना सपर बई देर्को अङ्ञथतत्ि 
यऺाभा भहत्िऩूणा बङू्झभका खेरेको तथ्मराई थभयण गदै उक्त ऐङ्झतहाङ्झसक धयोहयको सम्भान थिरुऩ मस 
गाउॉऩाङ्झरकाको नाभाकयण हङ्चयहयऩङ्टयगढी गाॉउऩाङ्झरका फाट गङ्चयएको हो। ऩूिाभा भङ्चयण गाउॉऩाङ्झरकाको 
ङ्झसभा ऺेत्र, ऩङ्ञश्चभभा भकिानऩङ्टय य यौतहट ङ्ञजल्राको ङ्झसभा ऺेत्र, उत्तयभा काभ्र ेङ्ञजल्रा य दङ्ञऺणभा सरााही 
ङ्ञजल्राको ङ्झसभा ऺेत्र पैरीएको मस गाउॉऩाङ्झरकारे कङ्ट र ३४३.९ फगा ङ्जक=ङ्झभ= ऺेत्र ओगटेको छ। 

२.१.१ हङ्चयहयऩङ्टयगढी गाउॉऩाङ्झरकाको याजनीङ्झतक, साभाङ्ञजक तथा बौगोङ्झरक अिङ्ञथथती 
मस गाउॉऩाङ्झरकाको याजनीङ्झतक, साभाङ्ञजक तथा बौगोङ्झरक अिङ्ञथथती देहाम फभोङ्ञजभ यहेको छ् 

ङ्जिियण तथ्म/तथ्माङ्क 
गाउॉऩाङ्झरकाको केन्र झनझन े
िडा सॊख्मा ८ 
ऺेत्रपर ३४३.९ िगा ङ्जक.ङ्झभ. 
कूर जनसङ् ख्मा २७,६९९  (ङ्जि.सॊ. २०६८ को जनगणना अनङ्टसाय) 

२६,८२९ (ङ्जि.सॊ. २०७८ को जनगणनाको प्रायङ्ञम्बक नङ्ञजता अनङ्टसाय) 
भङ्जहराको जनसङ् ख्मा १२,९८३ (ङ्जि.सॊ. २०६८ को जनगणना अनङ्टसाय) 

१३,६९७ (ङ्जि.सॊ. २०७८ को जनगणनाको प्रायङ्ञम्बक नङ्ञजता अनङ्टसाय) 
ऩूरुषको जनसङ् ख्मा १४,७१६ (ङ्जि.सॊ. २०६८ को जनगणना अनङ्टसाय) 

१३,१३२ (ङ्जि.सॊ. २०७८ को जनगणनाको प्रायङ्ञम्बक नङ्ञजता अनङ्टसाय) 
ऩङ्चयिायको सङ् ख्मा ५,२९८ (ङ्जि.सॊ. २०७८ को जनगणनाको प्रायङ्ञम्बक नङ्ञजता अनङ्टसाय) 
घय सङ् ख्मा ५,१९९ (ङ्जि.सॊ. २०७८ को जनगणनाको प्रायङ्ञम्बक नङ्ञजता अनङ्टसाय) 
ऩूिॉ सीभाना भङ्चयण गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्झसभा ऺेत्र 
ऩङ्ञश्चभ सीभाना भकिानऩङ्टय य यौतहट ङ्ञजल्राको ङ्झसभा ऺेत्र 
उत्तय सीभाना काभ्र ेङ्ञजल्राको सीभा ऺते्र 

दङ्ञऺण सीभाना सरााही ङ्ञजल्राको ङ्झसभा ऺेत्र 
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साङ्जिकको गा.ङ्जि.स./ गाउॉऩाङ्झरका तथा िडा 
नॊ.हरु 

हार कामभ बएको 
िडा नॊ 

जनसॊख्मा 
ऺते्रपर िगा 

ङ्जक.ङ्झभ. कैङ्जपमत 

हङ्चयहयऩङ्टयगढी गाङ्जिस १ ४७४४ ६५.१६  
ङ्जऩऩरभाडी  गाङ्जिसको िडा नॊ= १,२,९ २ ३६६६ ३३.१६  
ङ्जऩऩरभाडी  गाङ्जिसको िडा नॊ= (३-८) ३ ३९३८ ३९.६२  
भहेन्रझ्माण्डी गाङ्जिसको (२-५) ४ ३७२८ ३०.२४  
भहेन्रझ्माण्डी गाङ्जिसको (१, ६-९) ५ २२८७ ५२.२२  
क्मानेथिय गाङ्जिसको िडा नॊ= (६-८) ६ २८३९ २५.२३  
क्मानेथिय गाङ्जिसको िडा नॊ=(१,२,९) ७ ३७५६ ४०.८४  
क्मानेथिय गाङ्जिसको िडा नॊ= (३-५) ८ २७६९ ५७.४३  
 

भानङ्जिम फसोफासको ङ्जहसािरे रगबग ३०० िषा बन्दा अगाङ्झड देङ्ञख नै मस ऺेत्रभा फसोफास यहेको 
ङ्जकम्फदन्तीहरु ऩाईन्छ। तथा, मस ऺते्रभा ताभाङ, याई, भगय, भाझी, ऩहयी, ङ्जिश्वकभाा, दभाई, फाहङ्टन , ऺेत्री,  
नेिाय रगामतका जातजातीहरुको फसोफास यहेको छ । बौगाङ्झरक धयातरीम रुऩभा सभथय पाॉट च ङ्टये 
ऺेत्र खोरा खोल्सी अग्रो होचो डाॉडा काॉडा देङ्ञख भहाबायत येन्ज सम्भको बबूाग ऩाईन्छ। गाउॉऩाङ्झरकाको 
भध्म बागभा भङ्चयण दङ्ञऺण ऩङ्टफॉ बागभा क्मानखोरा ,ऩङ्ञश्चभ बागभा फाग्भती य उत्तयी बागभा कोखाजोय 
नदीहरु यहेका छन।् महाॉको भङ्टख्म ऩेर्ा कृङ्जष तथा ऩर्ङ्टऩारन यहेको छ। 

गाउॉऩाङ्झरका ङ्झबत्र सयकायी ङ्जिद्यारमहरुको कङ्ट र सॊख्मा ५२ यहेको छ । मसभा ८ िटा 
भाध्मङ्झभक तहका, ३७ िटा प्राथङ्झभक तहका (१ देङ्ञख ५ सम्भका) य ७ िटा आधायब ङ्टत तहका (१ देङ्ञख 
८ सम्भका) ङ्जिद्यारमहरु यहेका छन ्। मसका साथै २ िटा ङ्जिद्यारम ङ्झनजी ऺेत्रफाट सञ्चाङ्झरत यहेका 
छन ्।  

 

२.१.२ हङ्चयहयऩङ्टयगढी गाउॉऩाङ्झरकाको प्राथङ्झभकता तथा रक्ष्महरु 

मस गाउॉऩाङ्झरकारे भङ्टख्मत् ऩूिााधाय ङ्जिकास (सडक, बिन, औद्योङ्झगकयण, ङ्जिद्यङ्टङ्झतकयण आदी) य ङ्ञर्ऺा 
ऺेत्रहरुराई गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्जिकासको प्रभङ्टख सम्िाहकको रुऩभा ऩङ्जहचान गयेको ऩाईन्छ । ऺते्रगत 
ऩङ्जहचान गङ्चय सो ऺेत्रको ङ्जिकासका रागी फाङ्जषाक नीङ्झत तथा कामाक्रभभापा त सभेत आिश्मक फजेट 
ङ्जिङ्झनमोजन गङ्चयएको ऩाउन सङ्जकन्छ । गाउॉऩाङ्झरकारे आफ्नो ङ्जिकासको रागी ऩङ्जहल्माईएका प्राथङ्झभकता 
तथा रक्ष्महरु देहाम फभोङ्ञजभ उल्रेख गना सङ्जकन्छ् 
 ऩूिााधाय ङ्जिकास (सडक, बिन, औद्योङ्झगकयण, ङ्जिद्यङ्टङ्झतकयण आदी) 
 ङ्ञर्ऺा 
 ऩमाटन प्रिर्द्ान 
 कृङ्जष ङ्जिकास 
 खानेऩानी तथा सयसपाई 
 थिाथथ्म, 
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 खेरकङ्ट द ऩूिााधाय, 
 मङ्टिा तथा जेष्ठ नागङ्चयक, 
 अन्म 

 
२.१.३ गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्जिगतको आङ्झथाक िषाभा ऩङ्चयचारन गयेको याजथि तथा व्ममको ङ्जिियण 

 भूरत् गाउॉऩाङ्झरका आन्तङ्चयक स्रोतको रुऩभा सम्ऩङ्ञत्त कय, व्मिसाम कय, अचर सम्ऩङ्ञत्त 
भूल्माकॊ न, अन्म सेिा रू्ल्क, दताा तथा नङ्जिकयण, नक्सा ऩास तथा घय जग्गा यङ्ञजषे्डर्न, ङ्झसपाङ्चयस 
फक्सौनी, नाता प्रभाङ्ञणत, अन्म दथतङ्टय, भनोयञ्जन कय, बाडा तथा फहार, ङ्जिङ्जिध अन्म भारऩोर, फहार 
कय, सयकायी सम्ऩङ्ञत्त फहार, घटना दताा, ढङ्टॊगा, ङ्झगटी, फारङ्टिा, ङ्जिऻाऩन कय आङ्छद यहेको देङ्ञखन्छ। मस 
गाउॉऩाङ्झरकारे ङ्जिङ्झबङ्ङ र्ीषाकहरुफाट प्राप्त आन्तङ्चयक तथा फाह्य आमको ङ्जिियण तथा कूर व्ममको 
ङ्जिियण देहाम फभोङ्ञजभ यहेको देङ्ञखन्छ् 

गाउँपालिकािे लिगतको िर्षमा परिचािन गिेको आन्तरिक श्रोतको प्रिलृि  

क्र सॊ  

आन्तङ्चयक श्रोत 

ऩङ्चयचाङ्झरत आन्तङ्चयक श्रोतको प्राङ्झप्त कैङ्जपमत 

आ.ि. ०७६।७७ आ.ि. ०७७।७८ आ.ि. ०७८।७९ 
 

1.  सम्ऩङ्ञत्त कय — १,१८,८६८ १५,९९,३६८  

2.  व्मिसाम कय — १,०६,५०० १०,१९,११७  

3.  अचर सम्ऩङ्ञत्त भूल्माकॊ न — — १०,०७,६५९  

4.  अन्म सेिा रू्ल्क — — ६,०४,४५०  

5.  दताा तथा नङ्जिकयण — १६,५०० —  

6.  नक्सा ऩास — — —  

7.  ङ्झसपाङ्चयस फक्सौनी  — — —  

8.  नाता प्रभाङ्ञणत — ८०० —  

9.  अन्म दथतङ्टय — ११,९०० १०,९९,११७  

10.  ङ्जिक्री — — —  

11.  बाडा तथा फहार — १६,८०० १८,०००  

12.  ङ्जिङ्जिध अन्म — ९५,३४५ १,२२,६९,२७६  

13.  फहार कय — — १,२९,७२०  

14.  सयकायी सम्ऩङ्ञत्त फहार — — ६,९५०  

15.  घटना दताा — ६०० २,५०,०००  

16.  ढङ्टॊगा, ङ्झगटी, फारङ्टिा — — १४,००,०००  

17.   िेरुजङ्ट प्राप्त य अन्म — — —  

18.  ङ्ञर्ऺा र्ङ्टल्क — — —  

19.  ङ्जिऻाऩन कय — — —  

 जम्भा  — ३,६७,३१३ १,८३,२५,७९०  
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भाङ्झथको ताङ्झरका अनङ्टसाय थथानीम याजश्वको िङृ्जर्द् सॊन्तोषजनक देङ्ञखए ताऩङ्झन ऩाङ्झरका ऺेत्रका अन्म सॊबाव्म 
श्रोतहरुको ऩङ्जहचान गयी ऩूणा ऺभताभा सॊकरन गना सकेको अिथथा देङ्ञखदैन। अत् ऩाङ्झरकाको ङ्छदगो आम्दानी हङ्टने 
श्रोत व्मिथथाऩन गनङ्टाऩने मथाथा यहेको छ। 

ऩाङ्झरकाको आम व्ममको एकभङ्टष्ट ङ्जिियण 
ङ्जिियण आ.ि. ०७७।७८ आ.ि. ०७८।७९ आ.ि. ०७९।८० कै 

 सॊघ प्रदेर् सॊघ प्रदेर् सॊघ प्रदेर्  
आन्तङ्चयक 
स्रोत 

ङ्जिङ्झबङ्ङ र्ीषाकफाट 
प्राप्त 

३,६७,३१३ — १,८३,२५,७९० — — — 
  

अनङ्टदान तपा  

ङ्जिङ्ञत्तम सभानीकयण १०१०००००० १०२२१००० १०२३००००० ८३२५००० १०९१००००० ९८२८०००  
याजश्व फाॉडपाॉड ४२०४३०९२ २२२९६११३ ३०८२९९४९ ९५५५६६०४    
सभऩङ्टयक अनङ्टदान १६०००००० १५०००००० २४९०००० १९९७४००० १२०००००० १०००३०००  
चारङ्ट १७५९९३०८० १८७६३००० १९०७६८९७० १७१६७००० १७६०००००० २१२७४०००  
ऩङ्टॉजीगत — — ९९०३००० — — —  
ङ्जिरे्ष अनङ्टदान — — — ५०००००० १४०००००० ११००००००  
सर्ता अनङ्टदान — — — — — —  

  अन्म — — — — — —  
कूर आम ४३२१८०५७८ ४७३५९२३८५ —   
कूर व्मम ३३१४०७३६३ ४११३२६७३५ —   

 
ऩाङ्झरकाको भाङ्झसक तरफ बत्ता रगामतको खचाको ङ्जिियण 
क्र.सॊ. ङ्जिियण यकभ रु. भा कैङ्जपमत 
1.  ऩदाङ्झधकायी ७९२०००  
2.  आठौ तह िा सो बन्दा भाङ्झथ -  
3.  सातौ तह ३७९९० 

 

4.  छैटौ तह १८९९५० 
 

5.  ऩाॉचौं तह ४२३००० 
 

6.  चौंथो तह  ४७८९८० 
 

7.  तेस्रो तह २४०१० 
 

8.  शे्रणी ङ्जिङ्जहन य अन्म २४३००० 
 

जम्भा १३९६९३०  
िाङ्जषाक (चाडऩिा खचा सभेत गयी कूर १३ भङ्जहनाको) १८१६००९०  
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२.२ हारको सॊगठन सॊयचना 
२.२.१ गाउॉऩाङ्झरकाको िताभान सॊगठन सॊयचना 
 सॊङ्ञघमता कामाान्िमन ऩश्चात य कभाचायी सभामोजनको प्रायङ्ञम्बक चयणभा सङ् घीम भाङ्झभरा तथा 
साभान्म प्रर्ासन भन्त्रारमफाट २५ हजाय देङ्ञख ५० हजायसम्भ जनसॊख्मा बएको गाउॉऩाङ्झरकाराई 
आिश्मक ऩना सक्ने सॊगठन सॊयचना य जनर्ङ्ञक्तको आॉकरन गयी ऩठाएको सॊयचना नै हङ्चयहयऩङ्टयगढी 
गाउॉऩाङ्झरकाभा कामाान्िमन हङ्टदै आएको देङ्ञखन्छ । भन्त्रारमफाट नभूना प्रङे्जषत सॊगठन सॊयचनाभा ५ िटा 
र्ाखा य ११ िटा ईकाई तथा सेिा केन्रहरु सभेङ्जटएको छ । मस सॊयचनाभा प्रर्ासन, मोजना तथा 
अनङ्टगभन र्ाखा, ऩङ्टिााधाय ङ्जिकास तथा िाताियण व्मिथथाऩन र्ाखा, थिाथथ्म तथा साभाङ्ञजक ङ्जिकास 
र्ाखा, आङ्झथाक ङ्जिकास र्ाखा य आङ्झथाक प्रर्ासन र्ाखा रगामतका र्ाखाहरु यहेका छन ् बने िडा 
कामाारमहरु प्रर्ासन मोजना तथा अनङ्टगभन र्ाखाको सभन्िमभा यहने गयी फनाएईको छ। प्राथङ्झभक 
थिाथथ्म केन्र, थिाथथ्म चौकीहरु सेिा केन्रकोरुऩभा साभाङ्ञजक ङ्जिकास र्ाखा अन्तगात यहेका छन ्। 
आङ्झथाक ङ्जिकास र्ाखा अन्तगात इकाई/सेिा केन्र फनाई ऩमाटन, घयेरङ्ट तथा साना उद्योग, कृङ्जष सेिा 
केन्र, ऩर्ङ्ट सेिा केन्र यहन सक्ने देखाइएको छ। तरको ताङ्झरकाफाट मथको ङ्जिथततृ ङ्जिियण एॊि 
जनर्ङ्ञक्त ङ्जिियण सभेत देखाईएको छ । 
क) हार कामभ सॊगठन सॊयचना य दयिन्दी तेङ्चयज् 

 
 
 
 
 
 



हरिहिपिुगढी गाउँपालिका, लिन्धिुी संगठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण अध्ययन प्रततवेदन, २०७९ 

-15 

२.२.२ हारको सॊगठन सॊयचना अनङ्टसाय कभाचायी ऩदऩूतॉको अिथथा 
क) ङ्झनमङ्झभत तथा सेिा कयायभा कामाऩाङ्झरकाभा कामभ यहेको कभाचायी तथा दयिन्दी ङ्जिियण  

ङ्झस.नॊ. ऩद तह सेिा सभङ्टह 
थिीकृत 
दयिन्दी 

ऩदऩूङ्झता 
सॊख्मा 

ङ्चयक्त 
कामायत दयिन्दी 

थथामी कयाय जम्भा 

1.  
प्रभङ्टख प्रर्ासकीम 
अङ्झधकृत 

७/८औ प्रर्ासन सा.प्र. १ १ ० १ ० १ 

2.  इङ्ञन्जङ्झनमय ७/८औ इङ्ञन्जङ्झनमङ्चयङ्ग ङ्झसङ्झबर १ ० ० ० १ १ 

3.  अङ्झधकृत प्रर्ासन ७ औ प्रर्ासन सा.प्र. २ ० २ ० ० ० 

4.  अङ्झधकृत रेखा ७ औ प्रर्ासन रेखा १ ० १ ० ० ० 

5.  अङ्झधकृत ङ्ञर्ऺा ७औ प्रर्ासन ङ्ञर्ऺा १ १ ० १ 0 १ 

6.  अङ्झधकृत कृङ्जष ७औ कृङ्जष 
 

१ ० १ ० ० ० 

7.  अङ्झधकृत ऩर्ङ्ट ७/८औ नेऩार कृङ्जष बेटेनयी १ ० १ ० ० ० 

8.  आन्तङ्चयक रेखाऩयीऺक ५औ प्रर्ासन रेखा १ ० १ ० ० ० 

9.  सहामक प्रर्ासन ५औ प्रर्ासन सा.प्र. ४ ० ४ ० २ २ 

10.  कम्मङ्टटय अऩयेटय ५औ ङ्जिङ्जिध 
 

१ १ ० 
  

० 

11.  रेखा सहामक ५औ प्रर्ासन रेखा १ १ ० १ ० १ 

12.  प्रा.स. ५औ ङ्ञर्ऺा ङ्ञर्ऺा १ ० १ ० ० ० 

13.  सि इङ्ञन्जङ्झनमय ५औ इङ्ञन्जङ्झनमङ्चयङ्ग ङ्झसङ्झबर १ ० ० ० ० ० 

14.  प्रा.स. ५औ कृङ्जष 
फारी 
ङ्जिकास 

२ १ १ १ ० १ 

15.  प्रा.स. ५औ कृङ्जष बेटेनयी २ १ १ १ ० १ 

16.  
अङ्झसषे्टण्ट सि 
इङ्ञन्जङ्झनमय 

४औ इङ्ञन्जङ्झनमङ्चयङ्ग ङ्झसङ्झबर १ १ 0 १ ० १ 

17.  हे.अ. ५/६ औ थिाथथ्म हे.ई. १ १ 0 १ 0 १ 

18.  
सहामक भङ्जहरा ङ्जिकास 
ङ्झनङ्चयऺक 

चौथो ङ्जिङ्जिध 
 

१ ० ० ० ० ० 

19.  खा.ऩा.स.टे. चौथो इङ्ञन्जङ्झनमङ्चयङ्ग ङ्झसङ्झबर १ ० १ ० ० ० 

20.  सूचना प्रङ्जिङ्झध अङ्झधकृत ७औ ङ्जिङ्जिध 
 

० ० ० ० १ १ 

21.  योजगाय सॊमोजक ६औ 
      

१ १ 

22.  प्राङ्जिङ्झधक सहामक ५औ 
      

१ १ 

23.  
थथानीम न्माङ्जमक 
सहजकताा 

५औ ङ्जिङ्जिध 
 

० ० ० ० १ १ 

24.  एभआईएस अऩयेटय ५औ ङ्जिङ्जिध 
 

० ० ० ० १ १ 

25.  ङ्जपल्ड सहामक ४औ ङ्जिङ्जिध 
 

० ० ० ० १ १ 
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26.  
सहामक कम्मङ्टटय 
अऩयेटय 

४औ ङ्जिङ्जिध 
 

० ० ० ० ७ ७ 

27.  ना.प्रा.स. ४औ कृङ्जष 
 

० ० ० ० २ २ 

28.  ना.प्र.थिा.प्र. 
   

० ० ० ० १ १ 

29.  अङ्झभन 
       

१ १ 

30.  रघङ्ट उद्यभ सहजकताा 
       

२ २ 

31.  ऩोषण थिमभसेिक 
       

१ १ 

32.  गाउॉ प्रहयी हल्िदाय 
       

१ १ 

33.  गाउॉ प्रहयी जिान 
       

४ ४ 

34.  हेबी सिायी चारक 
       

२ २ 

35.  हरङ्टका सिायी चारक 
       

६ ६ 

36.  कामाारम सहमोगी 
       

२२ २२ 

37.  सयसपाईकभॉ 
       

६ ६ 

38.  िगैचा हेयारङ्ट 
       

३ ३ 

 
ख) िडा कामाारमभा कामभ यहेको कभाचायी तथा दयिन्दी ङ्जिियण 

   

थथामी कयाय जम्भा
1 सहामक प्रर्ासन ५औ प्रर्ासन सा.प्र. ३ 0 0 0 0 ०
2 सि इङ्ञन्जङ्झनमय ५औ इङ्ञन्जङ्झनमङ्चयङ्ग ङ्झसङ्झबर ३ 2 1 2 0 २
3 सहामक चौथो ४औ प्रर्ासन सा.प्र. ५ 1 4 1 0 १
4 अङ्झसषे्टण्ट सि इङ्ञन्जङ्झनमय ४औ इङ्ञन्जङ्झनमङ्चयङ्ग ङ्झसङ्झबर ५ 1 4 1 0 १

ऩदऩूङ्झता 
बएको 

ङ्चयक्त ऩद 
सॊख्मा

कामायत दयिन्दी
ङ्झस.नॊ.  ऩद तह सेिा सभङ्टह

थिीकृत 
दयिन्दी 
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२.२.३ हारको सॊगठन सॊयचनाको सफर ऩऺ 

 नेऩारको सॊङ्जिधान अनङ्टसाय थथानीम तहको एकर य साझा अङ्झधकायका ङ्जिषमहरू य थथानीम 
सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४ भा उल्रेङ्ञखत सेिा प्रिाह य कामा ङ्ञजम्भेिायीका आधायभा फताभान सङ्गठन 
सॊयचना य उऩरव्ध जनर्ङ्ञक्तको तङ्टरनात्भक ङ्जिश्लषेण गदाा मस थथानीम तहफाट ङ्जिर्ेष रूऩभा िडा 
कामाारमहरू भापा त ङ्छदईदै आएको सेिा ङ्झसङ्झभत सॊख्माभा यहेका ङ्जिषमगत दऺ कभाचायीफाट प्रदान हङ्टदै 
आएको देङ्ञखन्छ । गाउॉऩाङ्झरकाभा सभामोजनबन्दा ऩङ्जहरेदेङ्ञख कामायत प्राम् कभाचायीहरुरे ङ्जिषम ऺेत्र 
सम्फन्धी न्मूनतभ ताङ्झरभ य कामाऩाङ्झरका सदथमहरुरे थथानीम सयकाय सञ्चारन सम्फन्धी आधायबतू 
ताङ्झरभहरू प्राप्त गयेका छन । 
 थथानीम आधायबतू सेिा सम्फन्धी इकाई य िडा कामाारमका इकाईहरु ङ्झसङ्झभत कभाचायीको 
नेततृ्िभा सॊचाङ्झरत यहेको देङ्ञखएको य सेिा प्रिाहभा कङ्छठनाई बएता ऩङ्झन प्रत्मऺ रूऩभा सेिा प्रिाहभा 
अफयोध यहेको ऩाईएन । गाउॉऩाङ्झरकारे आफ्नो सीङ्झभत भानि स्रोतको उच्चतभ प्रमोगफाट जनथतयभा 
ऩङ्टमााउनङ्ट ऩने सेिाहरु अिरूर्द् नहङ्टने गङ्चय प्रदान गदै आएको देङ्ञखए ऩङ्झन ती सिै सेिाहरू दऺ तथा 
सीऩमङ्टक्त रूऩभा आधङ्टङ्झनक प्रङ्जिङ्झधभा आधाङ्चयत गयी उऩरव्ध गयाउन सङ्जकएको देङ्ञखएन ्।  
 धाङ्झभाक तथा ऩमाटकीम थथरहरुको ङ्जिकास तथा प्रचाय प्रसाय गयी आन्तङ्चयक तथा फाह्य 
ऩमाटकको सॊख्माभा िृङ्जर्द् गयी आगाभी ङ्छदनभा याम्रो आम्दानी हङ्टनसक्न ेतथा कृङ्जष तथा ऩर्ङ्टऩारन ऺेत्रभा 
सभेत आधङ्टङ्झनक ऩर्द्ती अनङ्टसयण गयेभा मस ऩाङ्झरकाको बङ्जिष्म उज्जिर हङ्टने देङ्ञखन्छ । 
 
२.२.४ हारको सॊगठन सॊयचनाको कभजोय ऩऺ 

 भूरबतू रूऩभा गाउॉकामाऩाङ्झरकाको बभूीका आफ्नो अङ्झधकाय ऺेत्र ङ्झबत्रका ङ्जिषमभा नीङ्झत तजङ्टाभा 
गने, कानून ङ्झनभााण गने, सयर, सहज तथा झन्झटयङ्जहत तियभा सेिा प्रिाह सङ्टङ्झनङ्ञश्चत गने, सो को 
अनङ्टगभन गने य थथानीम सयकायको कामासम्ऩादनराई थऩ प्रबािकायी फनाउन सभन्िमकायी बङू्झभकाभा 
फढी केन्रीत यहनङ्ट ऩने हङ्टन्छ। हारका ङ्छदनभा थथानीम तहका नेततृ्िभा यहेका ऩदाङ्झधकायीहरू 
सभन्िमकायी बङू्झभकाभा बन्दा कामाान्िमनकायी बङू्झभकाभा फङ्जढ केङ्ञन्रत हङ्टदै गएको बङे्ङ ङ्जिषम 
प्राथङ्झभकताका साथ उठने गयेको ऩाईन्छ । मस ङ्जकङ्झसभको प्रफतृ्ती फढदै गएभा सोको प्रबाि थिरूऩ 
सङ्गठन सॊयचना य कामा प्रकृङ्झतका आधायभा सेिा प्रिाहभा प्रत्मऺ य अप्रत्मऺ रूऩभा सॊरग्न यहने दऺ 
कभाचायीको आिश्मकता ऩङ्जहचान गना सॊगठनफाट मथेष्ट गहृकामा हङ्टन सकेन बने सऺभ सॊगठन ङ्झनभााणभा 
अियोध हङ्टन सक्छ ।मसभा सम्िङ्ञन्धत ऩऺ सचेत हङ्टनै ऩछा ।  
 फताभान अिथथाभा थथानीम सयकायको सङ्गठन ढाॉचाको थिरूऩ अध्ममन गदाा सेिाको 
प्रबािकाङ्चयतारे बन्दा ङ्जिथताङ्चयत इकाइहरुफाट नै सेिा प्रदान गङ्चयनङ्टऩने भान्मताभा जोड ङ्छदने गयेको  
देङ्ञखन्छ । कामाारम इकाइहरुको कामा ङ्जिियण (Term of Reference) नै नफनाइ तथा कामाफोझ 
ङ्जिश्लषेण नै नगङ्चय सङ्गठन ढाॉचा तथा कभाचायीको आिश्मकता ङ्झनङ्ञश्चत गङ्चयने अभ्मासका कायण सङ्गठनहरू 
क्रभर्् फोङ्ञझरो य अनङ्टत्ऩादन ईकाईका रूऩभा ङ्जिकङ्झसत हङ्टने जोङ्ञखभ फढदै गएको छ । थथानीम तहरे 
गने बनी कानूनरे तोकेको कामाङ्ञजम्भेिायी फभोङ्ञजभ नङ्झतजा प्राङ्झप्तको राङ्झग तदनङ्टरूऩ नै सङ्गठन सॊयचना 
तमाय गयी दऺ कभाचायीको व्मिथथाऩन गङ्चयनङ्ट नै सभाधानको भागा हो बङ्ङ सङ्जकन्छ । 
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 सङ्गठन सॊयचना तमायी य कभाचायीको सॊख्माका सम्फन्धभा सङ्गठन तथा व्मिथथाऩन सिेऺण 
सम्फन्धी ऩङ्झछल्रा सङ्टझाि तथा यणनीङ्झतहरु थथानीम तहको खचा ङ्झभतव्मङ्जमता य अङ्झधकतभ उऩरब्धी 
हाङ्झसरसॉग सम्फङ्ञन्धत यहनङ्ट ऩने औल्माईएको बएऩङ्झन सङ्गठन सॊयचना य कभाचायीको सॊख्मा कामभ गङ्चयॊदा 
ती आधायहरु ऩूणातमा अऩनाइएको देङ्ञखॊदैन । तदनङ्टरूऩको नतीजा प्राङ्झप्तको राङ्झग सङ्गठन सॊयचना तमाय 
गयी दऺ कभाचायीको व्मिथथाऩन गङ्चयनङ्टऩने खाॉचो भहसूस गङ्चयएको छ । 
 
२.२.५ सङ्गठन सॊयचना सङ्टधायका भागादर्ान 

 गाउॉऩाङ्झरकाको सङ्गठन सङ्टधायका राङ्झग सङ्गठन सम्फन्धी थथाङ्जऩत ङ्झनम्न भान्मता एिॊ 
ङ्झसर्द्ान्तहरुराई भागादर्ानका रुऩभा ङ्झरइएको छ् 

 आधायबतू सेिाको सङ्टङ्झनङ्ञश्चता, 
 सेिाको  ऩहङ्टॉच य सेिाको गङ्टणथतय, 
 उत्ऩादकत्ि य कामाकङ्ट र्रता य ङ्झभतव्ममीता, 
 कामा ङ्ञजम्भेिायी य जिापदेङ्जहता,  
 कामाफोझ, ङ्ञजम्भेिायी ङ्झनिााह य कामासम्ऩादनका राङ्झग सङ्गठनको ढाॉचा (ङ्जऩयाङ्झभड आकाय), 
 कभाचायी सभामोजनको आधाय, 
 िृङ्ञत्त ङ्जिकासको अिसय, 
 थथान ङ्जिर्ेषको ङ्जिङ्ञर्ष्टता 

 
२.३ थथानीम तहको काभ, कताव्म य अङ्झधकायहरु 

 थथानीम तहको काभ, कताव्म य अङ्झधकाय नेऩारको सॊङ्जिधानरे अनङ्टसङ्टची-८ भा व्मिथथा गयेको 
एकर अङ्झधकायका सूची य अनङ्टसङ्टची-९ भा व्मिथथा गयेको साझा अङ्झधकायका सूचीका ङ्झफषमहरुभा सॊघीम 
कानून एिॊ प्रदेर्को कानूनरे व्मिथथा गये अनङ्टसाय यहेको छ । मसका राङ्झग थथानीम सयकाय सञ्चारन 
ऐन, २०७४, अन्तय सयकायी ङ्जिङ्ञत्तम हथतान्तयण ऐन, २०७४ रगामत अन्म ऺेत्रगत कानूनहरुरे मसको 
कामाऺ ेत्र ङ्झनधाायण गयेको छ । मसै सन्दबाभा आधाङ्चयत बै ऩाङ्झरकाको कामाऺ ेत्रका सिारहरु ऩङ्जहचान गयी 
सॊगठन सॊयचनाको अध्ममन ङ्जिश्लषेण गदाा सॊङ्जिधानद्वाया प्रद्दत अङ्झधकाय सूची, थथानीम सयकाय सञ्चारन 
ऐनरे गयेको व्मिथथा य सयकायका नीङ्झत एिॊ कामाक्रभका आधायभा थथानीम तहराई ङ्ञजम्भेिायी प्रदान 
गयी कामा गयीयहेका ङ्झफषमिथतङ्टहरुराई सम्फोधन गनङ्टाऩने बएको हङ्टॉदा मीनै आधायभा मो अध्ममन ङ्जिश्लषेण 
बएको छ । मसभा भङ्टख्म रुऩभा देहाम फभोङ्ञजभको कामाऺ ेत्र सभेङ्जटएको छ् 

 आधायबतू य भाध्मङ्झभक ङ्ञर्ऺा, 
 आधायबतू थिाथथ्म य सयसपाइ, 
 गाउॉऩाङ्झरका प्रहयी, 
 सहकायी व्मिथथाऩन, 
 थथानीम कय, सेिा र्ङ्टल्क तथा दथतङ्टय, 
 थथानीम सेिाको व्मिथथाऩन, 
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 थथानीम सडक, ग्राभीण सडक, कृङ्जष सडक, ङ्झसॊचाई, खानेऩानी, साना जरङ्जिद्यङ्टत आमोजना, 
फैकङ्ञल्ऩक उजाा रगामतका थथानीम थतयका ङ्जिकास आमोजना तथा ऩङ्चयमोजनाको व्मिथथाऩन, 

 थथानीम फजाय व्मिथथाऩन, िाताियण सॊयऺण य जैङ्जिक ङ्जिङ्जिधता, 
 थथानीम तहको ङ्जिधाङ्जमकी कामासॉग सम्िङ्ञन्धत य मोजना प्रङ्जक्रमा एिॊ नीङ्झत ङ्झनभााणसॉग सम्िङ्ञन्धत 

बै गाउॉसबाको व्मिथथाऩन, 
 भेरङ्झभराऩ य भध्मथथता सङ्जहत न्माङ्जमक व्मिथथाऩन सम्िन्धी, 
 कृङ्जष तथा ऩर्ङ्टऩारन, कृङ्जष उत्ऩादन व्मिथथाऩन, ऩर्ङ्ट थिाथथ्म सहकायी, कृङ्जष प्रसायको 

व्मिथथाऩन, सॊचारन य ङ्झनमन्त्रण, 
 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा य गङ्चयफी ङ्झनिायणसॉग सम्िङ्ञन्धत ऺेत्रहरु रगामत जेष्ठ नागङ्चयक, अऩाॊगता बएका 

व्मङ्ञक्त य अर्क्तहरुको व्मिथथाऩन, 
 व्मङ्ञक्तगत घटनाको व्मिथथाऩन, 
 ङ्जिऩद् व्मिथथाऩन, 
 प्राकृङ्झतक सम्ऩदा, जराधाय, िन्मजन्तङ्ट, खानी तथा खङ्झनज ऩदाथाको सॊयऺण य उऩमोग सम्िन्धी 

व्मिथथाऩनका कामाहरु, 
 बाषा, सॊथकृती य रङ्झरतकराको सॊयऺण य ङ्जिकाससॉग सम्िङ्ञन्धत कामाहरु, 
 खेरकङ्ट द तथा भनोयञ्जनका ऺेत्रहरु, 
 सञ्चाय य ऩत्रऩङ्झत्रकाहरुको व्मिथथाऩन, 
 थथानीम मातामात सेिाको व्मिथथाऩन, 
 बङू्झभ व्मिथथाऩन, 
 ङ्झसपाङ्चयर् तथा अन्म नागङ्चयकका सेिासॉग सम्िङ्ञन्धत कामाहरुको प्रभाणीत गने, 
 थथानीम तथ्माॊक य अङ्झबरेख सॊकरन एिॊ व्मिथथाऩन, 
 अन्म ऺभता ङ्जिकास य ङ्झनमभन सम्िन्धी कामाहरुको सञ्चारन य व्मिथथाऩन, आङ्छद। 
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३.१ कामाऺ ते्र य कामा ङ्जिियणको ङ्जिश्लषेण 

 थथानीम तहको कामाऺ ेत्र ङ्जिश्लषेण गदाा नेऩारको सॊङ्जिधानभा उङ्ञल्रङ्ञखत एकर तथा साझा अङ्झधकायका सूचीहरु, थथानीम सयकाय सञ्चारन 
ऐनभा बएको व्मिथथा, नेऩार सयकायरे थिीकृत गयेको साझा अङ्झधकायका सूचीहरुसॉग सम्िर्द् कामा ङ्जिथतङृ्झतकयण खाका, अन्तय सयकायी ङ्जिङ्ञत्तम 
हथतान्तयण ऐन सभेतराई सूचनाको श्रोतको रुऩभा ङ्झरई तऩङ्झसर फभोङ्ञजभ उल्रेख गना सङ्जकन्छ् 

तऩङ्झसर् 
थथानीम तहको 

कामाऺ ते्रसॉग सम्िङ्ञन्धत 
प्रािधान 

प्रािधान भङ्टताङ्जिक ऩाङ्झरकारे गनङ्टाऩने 
कामाहरु 

कामासम्ऩादनका राङ्झग हङ्टन ङ्टऩने आिश्मक 
प्रिन्ध 

ङ्जिश्लषेण 

आधायबतू य भाध्मङ्झभक 
ङ्ञर्ऺा 

 ङ्ञर्ऺा ङ्जिकासका राङ्झग मोजना ङ्झनभााण य 
कामाान्िमनगने।  

 प्रायङ्ञम्बक फारङ्जिकास ङ्ञर्ऺा, भाध्मङ्झभक 
ङ्ञर्ऺा, आधायबतू ङ्ञर्ऺा, अङ्जिबािक 
ङ्ञर्ऺा, अनौऩचाङ्चयक ङ्ञर्ऺा, खङ्टरा तथा 
िैकङ्ञल्ऩक ङ्झनयन्तय ङ्झसकाइ, साभङ्टदाङ्जमक 
ङ्झसकाइय ङ्जिरे्ष ङ्ञर्ऺा सम्फन्धी नीङ्झत, 

कानून, भाऩदण्ड, मोजना तजङ्टाभा, 
कामाान्िमन, अनङ्टगभन, भूल्माङ्कन य 
ङ्झनमभन गने ।  

 साभङ्टदाङ्जमक, सॊथथागत, गङ्टठी यसहकायी 
ङ्जिद्यारम थथाऩना, अनङ्टभङ्झत, सञ्चारन, 
व्मिथथाऩन तथा ङ्झनमभन गने ।  

 प्राङ्जिङ्झधक ङ्ञर्ऺा तथा व्मािसाङ्जमक 
ताङ्झरभको मोजना तजङ्टाभा, सञ्चारन गने।  

 अनङ्टभङ्झत, अनङ्टगभन, भूल्माङ्कन य ङ्झनमभन 

 ऩाङ्झरकाको ङ्ञर्ऺा सम्फन्धी नीङ्झत, कानङ्टन, 
य मसको व्मिथथाऩनका राङ्झग 
आिश्मक भाऩदण्ड तम गयी 
कामाान्िमन गने । 

 ङ्ञर्ऺाका राङ्झग आिश्मक मोजना तजङ्टाभा 
गयी कामाान्िमन गने । 

 आधायब ङ्टत तथा भाध्मङ्झभक ङ्ञर्ऺा ऐन 
ङ्झनमभ य कामङ्जिाङ्झध तजङ्टाभा गने ।  

 ताङ्झरभ प्राप्त जनर्क्ती उऩकयण एॊि 
प्रङ्जिङ्झधको व्मिथथा गने ।  

 ङ्ञर्ऺा सङ्झभङ्झत, ङ्ञर्ऺा र्ाखा िा 
इकाईको प्रिन्ध गने । 

 उऩमङ्टक्त भानि श्रोतको व्मिथथाऩन 
गने।  

 ङ्जिधारमको ङ्झनमङ्झभत सञ्चारन य 
व्मिथथाऩनका राङ्झग अनङ्टगभन व्मिथथा 

 मस कामाका राङ्झग ऩाङ्झरकाभा ङ्ञर्ऺा 
उऩर्ाखा यहनङ्टऩने ।  

 मसभा सभामोजन बै आएका भानि 
श्रोतको ऩङ्चयचारन गने गयी सॊयचना 
यहनङ्टऩने। 

 ऩाङ्झरकाको साभाङ्ञजक ङ्जिकास 
सङ्झभङ्झतको कामाऺ ेत्र अन्तगात 
जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधहरुको सभेत बङू्झभकाराई 
सभेट्नङ्टऩने।  

 मस सम्िन्धी ऩाङ्झरकाको नीङ्झत, 

कामाङ्जिङ्झध य भाऩदण्ड हङ्टन ङ्टऩने ।  
 थथानीम िडा कामाारम, व्मिथथाऩन 

सङ्झभङ्झत य अङ्जिबािकसॉग सभन्िम य 
सहकामा गने ।  

 ङ्ञर्ऺा सम्िन्धी ङ्जिऻ जनर्ङ्ञक्त य 
प्रङ्जिङ्झधको व्मिथथा गनङ्टाऩने ।  
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थथानीम तहको 
कामाऺ ते्रसॉग सम्िङ्ञन्धत 

प्रािधान 

प्रािधान भङ्टताङ्जिक ऩाङ्झरकारे गनङ्टाऩने 
कामाहरु 

कामासम्ऩादनका राङ्झग हङ्टन ङ्टऩने आिश्मक 
प्रिन्ध 

ङ्जिश्लषेण 

गने। 

 भातबृाषाभा ङ्ञर्ऺा ङ्छदने ङ्जिद्यारमको 
अनङ्टभङ्झत,अनङ्टगभन तथा ङ्झनमभन गने।  

 गाउॉ ङ्ञर्ऺा सङ्झभङ्झत गठन तथा 
व्मिथथाऩन गने।  

 ङ्जिद्यारम व्मिथथाऩन सङ्झभङ्झत गठन तथा 
व्मिथथाऩन गने।  

 साभङ्टदाङ्जमक ङ्जिद्यारमको य गाङ्झबएका िा 
फन्द गङ्चयएका ङ्जिद्यारमहरूको जग्गाको 
थिाङ्झभत्ि, सम्ऩङ्ञत्तको अङ्झबरेख, सॊयऺण य 
व्मिथथाऩन गने।  

 ङ्जिद्यारमको गङ्टणथतय अङ्झबि [ङ्जर्द् तथा 
ऩाठ्यसाभग्रीको ङ्जितयण ब्मफथथा 
ङ्झभराउने। 

 साभङ्टदाङ्जमक ङ्जिद्यारमको ङ्ञर्ऺक तथा 
कभाचायीको दयफन्दी ङ्झभरान गने।  

 ट्यूसन, कोङ्ञचङ्ग जथता ङ्जिद्यारम फाङ्जहय 
हङ्टने अध्माऩन सेिाको अनङ्टभङ्झत तथा 
ङ्झनमभन गने। 

 थथानीमथतयको रै्ङ्ञऺक ऻान, सीऩ य 
प्रङ्जिङ्झधको सॊयऺण, प्रिर्द्ान य थतयीकयण।  

 भाध्मङ्झभक तहसम्भको रै्ङ्ञऺक 
कामाक्रभको सभन्िम य ङ्झनमभन गने।  

गने।  

 ऩाठ्य साभग्रीको प्रिन्ध ङ्झभराउने। 

 साभङ्टदाङ्जमक ङ्जिद्यारमको राङ्झग 
ङ्ञर्ऺकहरुको व्मिथथाऩन गने ।   

 साभङ्टदाङ्जमक रै्ङ्ञऺक सॊथथाहरुभा 
आिश्मक ऩूिााधायको व्मिथथा गने। 

 ऩयीऺा सञ्चारनका राङ्झग आिश्मक 
प्रिन्ध ङ्झभराउने ।  

 ङ्ञर्ऺाका राङ्झग आिश्मक 
प्रोत्साहनभूरक कामाहरु गने।  

 सॊयचनाभा ङ्ञर्ऺा सङ्झभङ्झत, ङ्ञर्ऺा 
इकाई रगामत कामाङ्जिियण 
अनङ्टसायका ङ्ञजम्भेिायी ऩूया गने सऺभ 
इकाईहरु याख्नङ्टऩने। 

 ऩयीऺा व्मिथथाऩन ऩाठ्यसाभग्रीको 
प्रिन्ध, रै्ङ्ञऺक गङ्टणथतय कामभ 
गयाउन,े 

 रै्ङ्ञऺक ऻानसीऩको थतङ्चयकयण जथता 
कङ्ट याहरुभा ङ्जिरे्ष भहत्ि य 
सजगताका साथ काभ गनङ्टाऩने 
बएकोरे मस अनङ्टसाय भानि श्रोत, 
प्रङ्जिङ्झध य कामा िाताियण ङ्झनभााणभा 
ध्मान ऩङ्टगेको हङ्टन ङ्टऩने ।  

 मस ऺेत्र अन्तगात केन्रीत फजेट तथा 
कामाक्रभको व्मिथथा गनङ्टाऩने।  

 कामािोझका आधायभा भानिश्रोत य 
अन्म साधनको उऩव्धताभा ध्मान 
ङ्छदनङ्टऩने हङ्टॉदा हारको अिथथाभा 
साभाङ्ञजक ङ्जिकास र्ाखाको 
भातहतभा ङ्ञर्ऺा तथा खेरकङ्ट द 
ङ्जिकास उऩर्ाखाको व्मिथथा गयी 
अङ्झधकृतथतयको कभाचायीको नेततृ्िभा 
अन्म कभाचायीहरुको व्मिथथा 
हङ्टन ङ्टऩने।  
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थथानीम तहको 
कामाऺ ते्रसॉग सम्िङ्ञन्धत 

प्रािधान 
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आधायब ङ्टत थिाथथ्म य 
सयसपाई 

 आधायबतू थिाथथ्म य सयसपाईको ऩूणा 
प्रिन्ध गने। 

 आधायबतू थिाथथ्म य सयसपाई तथा 
ऩोषण सम्फन्धी नीङ्झत, कानून य भाऩदण्ड 
फनाई रागू गने। 

 मस सम्िन्धी मोजनाको तजङ्टाभा गयी 
कामाा- न्िमन गने गयाउने। 

 ऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र थिाथथ्म सम्िन्धी 
ङ्जक्रमाकराऩहरुको ङ्झनमभनका राङ्झग 
आिश्मक प्रिन्ध गने। 

 ऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्रअथऩतार य अन्म 
थिाथथ्म सॊथथाको थथाऩना तथा सञ्चारन 
गने । 

 थिाथथ्म सेिा सम्फन्धी बौङ्झतक ऩूिााधाय 
ङ्जिकास तथा व्मिथथाऩन गने । 

 थिच्छ खानेऩानी तथा खाद्य ऩदाथाको 
गङ्टणथतय य िामङ्ट तथा ध्िङ्झनको प्रदूषण 
ङ्झनमन्त्रण य ङ्झनमभनका कामाहरु गने । 

 थिाथथ्म य सयसपाईसॉग सम्िङ्ञन्धत 
सचेतनाको अङ्झबि [ङ्जर्द्का कामाहरु गने । 

 पोहोयभैराको व्मिथथाऩन गने गयाउने  

 औषङ्झध ऩसर सञ्चारन,अनङ्टभङ्झत, अनङ्टगभन 
य ङ्झनमभनसॉग सम्िङ्ञन्धत कामाहरु गने 
गयाउने। 

 थिाथथ्म र्ाखा य आिश्मकता अनङ्टसाय 
अथऩतार एिॊ अन्म थिाथथ्म सॊथथाको 
थथाऩना गने । 

 थिाथथ्म सम्फन्धी मोजना फनाउने य 
त्मथता कामाक्रभहरुको कामाान्िमन 
गने। 

 ऩाङ्झरकाफाट तमाय बएको थिाथथ्म सेिा 
ऐन अनङ्टसाय कामा गने, थिाथथ मोजना 
फनाइ कामाान्िमन गने।  

 सॊचाङ्झरत प्राथङ्झभक थिाथथ्म केन्रको 
थतय उङ्ङङ्झत य सङ्टदृढीकयण गने ।  

 खानेऩानी तथा पोहोय भैरा व्मिथथाऩन 
गना आिश्मक ऐन तथा कामाङ्जिधी 
तजङ्टाभा गने ।  

 औषङ्झध ऩसर सॊचारनराइ ङ्झनमभन य 
व्मिङ्ञथथत गने ।  

 थिाथथ्म सम्फन्धी कभाचायीको 
व्मिथथाऩन गने । 

 आधायबतू थिाथथ्मसॉग सम्िद्द आिश्मक 
औषधीको प्रिन्ध गयी ङ्जितयणको सङ्टरब 
प्रिन्ध गने । 

 थिाथथ्म कामाक्रभका राङ्झग फजेटको 
व्मिथथा गने । 

 थिाथथ्म सम्फन्धी आिश्मक 

 ऩाङ्झरकाको मस ऺेत्रको ङ्ञजम्भेिायी 
व्माऩक यहेको य मसको व्मिथथाऩन 
एिॊ ङ्झनमभन गना सीऩमङ्टक्त भानिश्रोत 
सङ्जहत ऩमााप्त साधनको सभेत 
आिश्मकता यहेको देङ्ञखन्छ। 

 आिश्मक खोऩ केन्रहरुको ङ्झनभााण 
गने।  

 जनर्ङ्ञक्तको अनङ्टऩातभा ङ्ञचङ्जकत्सकको 
व्मिथथा गनङ्टाऩने।  

 औषङ्झध बण्डाय थथर य जनर्क्तीको 
व्मिथथा गने । 

 ऩाङ्झरकाभा मस ऺेत्र हेने गयी र्ाखा 
उऩर्ाखा िा इकाई याङ्ञख अथऩतार 
य अन्म थिाथथ्म सॊथथाको 
सॊचारनका राङ्झग छङ्ट टै्ट सॊयचनागत 
व्मिथथा गनङ्टाऩने। मसै अनङ्टसाय 
व्मिथथाऩन ङ्जिङ्झध तम गनङ्टा उऩमङ्टक्त 
हङ्टने। 

 हारराई सङ् घीम सयकायर्द्ाया 
ङ्झनधाायण गयेको दयफन्दी अनङ्टसायनै 
सञ् चारन गना उऩमङ्टक्त हङ्टने तथा 
ऩाङ्झरकाको िडाभा यहेका थिाथथ्म 
तथा उऩथिाथथ्म चौकीहरुको 
व्मिथथाऩन, य येखदेख गनाका राङ्झग 
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 उऩकयणहरुको व्मिथथा ङ्झभराउने ।  
 थिाथथ्म सेिाको प्रबािकाङ्चयताका राङ्झग 

सॊघ य प्रदेर् सयकायसॉग सभन्िम गयी 
कामा गने।  

 ऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र बएका थिाथथ्मसॉग 
सम्िद्द सॊथथाहरुको उङ्ञचत व्मिथथाऩन य 
ङ्झनमभनको प्रिन्ध ङ्झभराउने।  

 थिाथथ सयसपाइ य पोहोय भैरा 
व्मिथथाऩनभा ङ्झनजी तथा गैय सयकायी 
ऺेत्रसॊग सभन्िम सहकामा य साझेदायी 
गने गयाउन े।  

ऩाङ्झरकाभा जनथिाथथ्म प्रिर्द्ान 
उऩर्ाखाको व्मिथथा गयी थिाथथ्म 
चौकी उऩथिाथथ्म य थिाथथ्म केन्र 
सचारन गनङ्टा ऩने। मसका राङ्झग 
साभाङ्ञजक ङ्जिकास र्ाखाको 
भातहतभा याङ्ञख अङ्झधकृतथतयको 
कभाचायीको नेततृ्िभा अन्म 
जनर्ङ्ञक्तको व्मिथथा हङ्टन ङ्टऩने देङ्ञखन्छ  

 कामािोझका आधायभा भानिश्रोत य 
अन्म साधनको उऩव्धताभा ध्मान 
ङ्छदनङ्टऩने हङ्टॉदा हारको अिथथाभा 
उऩयोक्त फभोङ्ञजभको दयफन्दीको 
व्मिथथा हङ्टन ङ्टऩने।   

गाॉउ प्रहयी 
  

 गाॉउ प्रहयीको गठन, सञ्चारन गने । 

 व्मिथथाऩन, ङ्झनमभनगने । 

 गाॉउ प्रहयी सम्फन्धी नीङ्झत, कानून य 
भाऩदण्डको ङ्झनभााण तथा कामाान्िमन 
गने. 

 गाॉउ प्रहयी ऩङ्चयचारन गने । 

 गाॉउ प्रहयी दयफन्दी थिीकृत गने ।  
 गाॉउ प्रहयी ङ्झनमङ्टङ्ञक्त गने । 

 गाॉउ प्रहयी सॊचारन कामा ङ्जिङ्झध तमाय 
गने ।  

 अनङ्टगभन य ङ्झनमभन गने ।   
 गाॉउको ङ्झनणामहरुको कामाान्िमनका 

राङ्झग गाॉउ प्रहयीको ऩङ्चयचारन गने  
 सॊगठन सॊयचनाभा गाॉउ प्रहयी ऩङ्चयचारन 

गने र्ाखाको व्मिथथा गने।  
 गाॉउ प्रहयीको कामा ङ्जिियण सङ्जहत 

कामाङ्जिङ्झध अनङ्टसाय ऩङ्चयचारन गने ।  

 गाॉउ प्रहयी सम्िन्धी गठन व्मिथथा 
थथानीम सेिा अन्तगात याख्न े। 

 गाॉउ प्रहयी सम्िन्धी कामा गना सङ्टयऺा 
इकाईको प्रफन्ध गनङ्टाऩने । 

 मसराई कामाान्िमनको ऺेत्रभा 
ऩङ्चयचारन गने. 

 गाॉउ प्रहयी सञ्चारन य ऩङ्चयचारन 
सम्िन्धी कामाङ्जिङ्झध फनाउनङ्टऩने । 

 कामािोझका आधायभा भानिश्रोत य 
अन्म साधनको उऩव्धताभा ध्मान 
ङ्छदनङ्टऩने हङ्टॉदा हारको अिथथाभा 
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ङ्जिङ्झबङ्ङ ऩदका ५ जना जनर्ङ्ञत्तको 
व्मिथथा हङ्टन ङ्टऩने ।  

 गाॉउ प्रहयी ङ्झनमङ्टङ्ञक्त ऩश्चात ताङ्झरभको 
व्मिथथा य आिश्मक उऩकयणहरु 
उऩरब्ध गयाउने ।  

सहकायी व्मिथथाऩन  सहकायी सॊथथा सम्फन्धी थथानीम नीङ्झत, 

कानून, भाऩदण्डको ङ्झनभााण, कामाान्िमन 
य ङ्झनमभन गने । 

 ऩाङ्झरकाऺेत्रङ्झबत्र सञ्चारन हङ्टने सहकायी 
सॊथथाको दताा, अनङ्टभङ्झत, खायेजी य 
ङ्जिघटन गने । 

 सहकायी फचत तथा ऋण ऩङ्चयचारन 
सम्फन्धी थथानीम भाऩदण्ड ङ्झनधाायण य 
ङ्झनमभन गने । 

 सहकायी सम्फन्धी कामाका राङ्झग 
आिश्मक सभन्िम य सहकामा गने । 

 सहकायी सम्फन्धी थथानीम तथ्माङ्क 
व्मिथथाऩन य अध्ममन अनङ्टसन्धान गने, 
य सहकायी सॊथथाको ऺभता अङ्झबिङृ्जर्द्का 
कामाहरु गने । 

 थथानीम सहकायी ऺेत्रको प्रिर्द्ान य 
ऩङ्चयचारन य ङ्जिकास गने ।  

 मसका राङ्झग उऩर्ाखा िा इकाईको 
प्रिन्ध गयी व्मिथथाऩन गने । 

 सहकायी सॊथथा सम्फङ्ञन्ध थथानीम नीङ्झत 
कानून य भाऩदण्ड ङ्झनभााण गने ।  

 सहकायी सॊथथाहरुसॊग सभन्िम गने । 

 अनङ्टगभन य ङ्झनमभनका राङ्झग आिश्मक 
व्मिथथा ङ्झभराउने ।  

 

 ऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र सञ्चाङ्झरत  
सहकायीहरुको व्मिथथाऩनभा 
ऩाङ्झरकाको कामािोझ यहने देङ्ञखन्छ। 

 ऩाङ्झरकारे सहकायीको रगत 
व्मिङ्ञथथत गनङ्टाऩने य ङ्झनमभनभा 
प्रबािकाङ्चयता देखाउनङ्टऩने हङ्टॉदा 
अङ्झबरेख प्रणारीराई बयऩदो फनाउन 
आिश्मक ऩूिााधाय य उऩकयणहरु 
हङ्टनङ्टऩने । 

 मसका राङ्झग छङ्ट टै्ट र्ाखा िा उऩर्ाखा 
हङ्टन ङ्टऩने । 

 मसको व्मिथथाऩनका राङ्झग 
कामाङ्जिङ्झध य भाऩदण्ड फनाउनङ्टऩने। 

 मसराई व्मिङ्ञथथत गयाउन य 
सऺभता फढाउनका राङ्झग खास 
मोजना तथा कामाक्रभ य फजेटको 
व्मिथथा गनङ्टाऩने। 

 कामािोझका आधायभा भानिश्रोत य 
अन्म साधनको उऩव्धताभा ध्मान 
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ङ्छदनङ्टऩने हङ्टॉदा हारको अिथथाभा 
सहकायी ऺेत्र हेना छङ्ट टै्ट जनर्ङ्ञक्तको 
व्मिथथा हङ्टन ङ्टऩने ।  

एप. एभ सॊचारन  एक सम िाट सम्भको एपएभ येङ्झडमो 
सञ्चारन अनङ्टभङ्झत नङ्जिकयण ङ्झनमभन य 
खायेजी गने ।  

 ऩाङ्झरकाका सूचनाहरु त्मसै भापा त प्रचाय 
प्रसाय गने।  

 एपएभ सॊचारन सम्फन्धी नीङ्झत 
ङ्झनमभको तजङ्टाभा गने । 

 अनङ्टगभन तथा ङ्झनमभनका राङ्झग 
कामाङ्जिङ्झध फनाउने । 

 ऩाङ्झरकाहरुसॉग साझेदायी िा सहकामा 
गयी सूचना प्रिाहको सङ्टङ्झनङ्ञश्चतता गने ।   

 एपएभ सॊचारन फाये कामाङ्जिङ्झध फनाई 
सॊचारन य नङ्जिकयणको व्मिथथा 
ङ्झभराउने ।  

 ऩाङ्झरकाको सूचना प्रिाह य 
ऩाङ्झरकाऺेत्रभा यही येङ्झडमो सञ्चारन 
गना ईच्छङ्टकको राङ्झग सञ्चारन 
अनङ्टभङ्झत य ङ्झनमभन गनाका राङ्झग 
नीङ्झत सङ्जहत कामाङ्जिङ्झध ङ्झनभााण गनङ्टाऩने 

 भाऩदण्ड तथा कामाङ्जिङ्झध ङ्झनभााण गदाा 
प्रदेर् कानूनको अङ्झधनभा यही तमाय 
गनङ्टाऩने 

 मो एक प्रकायको प्राङ्जिङ्झधक काभ 
सभेत बएको हङ्टॉदा मसको व्मिथथाऩन 
य ङ्झनमभनका राङ्झग प्राङ्जिङ्झधक सीऩ 
सङ्जहतको भानिश्रोतको आिश्मकता 
ऩने 

 हारको ऩाङ्झरकाको ऺभता सभेतका 
आधायभा हारको अिथथाभा साभान्म 
प्रर्ासन र्ाखाभा मस कामाका राङ्झग 
कामाङ्जिियण तोङ्जक ङ्ञजम्भेिायी ङ्छदई 
कामासम्ऩादन गयाउने प्रिन्ध   
हङ्टन ङ्टऩने ।  

थथानीम कय सेिा र्ङ्टल्क 
तथा दथतङ्टय 

 थथानीम तहभा कयका दय ङ्झनधाायण गने 

 थथानीम कय , सेिा र्ङ्टल्क तथा दथतङ्टय 
 याजश्व इकाईको थथाऩना गयी याजश्व 

ऩङ्चयचारनराइ सदृङ्जढकयण गने तथा 
 सॊङ्जिधानको व्मिथथा य थथानीम 

सयकाय सञ्चारन ऐनभा बएको 
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सम्फन्धी नीङ्झत ङ्झनभााण गने य कानून 
दण्डको कामाान्िमन एॊि ङ्झनमभन गने ।  

उक्त र्ाखाराई व्मिथथाऩन गने।  
 ताङ्झरभ प्राप्त जनर्ङ्ञक्त व्मिथथाऩन गने 

 याजश्व ऩयाभर्ा सङ्झभङ्झत गठन य 
ऩङ्चयचारन गने ।  

 याजश्व ऩङ्चयचारन कामाङ्जिङ्झध ङ्झनभााण तथा 
कामाान्िमनभा ल्माउने ।  

 याजश्व अनङ्टगभन तथा ङ्झनमभनको कामा 
गने ।  

 याजथि च ङ्टहािट ङ्झनमन्त्रणका कामाहरु य 
नागङ्चयक सचेतना कामाहरुगने । 

 

प्रािधानभा आधाङ्चयत बै थथानीम 
कयका दयहरु आङ्झथाक ऐनभा 
व्मिथथा गने ।  

 ऩाङ्झरका ऺेत्रभा थथानीम कय तथा 
अन्म सेिा र्ङ्टल्कको सॊकरन य 
व्मिथथाऩनका राङ्झग नीङ्झत तम गने य 
कामाङ्जिङ्झध ङ्झनभााण गयी कामाान्िमनभा 
ल्माउने । 

 थथानीम याजथि प्रिर्द्ानका राङ्झग 
प्रोत्साहनभूरक कामाहरु गनङ्टाऩने . 

 कय सहबाङ्झगताभा थथानीम जनताराई 
आकङ्जषात गनङ्टाऩने । 

 मसका राङ्झग छङ्ट टै्ट आङ्झथाक प्रर्ासन 
तथा याजश्व र्ाखा अन्तगात याजथि 
उऩर्ाखाको व्मिथथा गने  

 याजथि उऩर्ाखाभा यहने 
कभाचायीराई आिश्मक ताङ्झरभ 
प्रदान गने । 

 ऩाङ्झरकाको कामाारम य िडा 
कामाारमहरुफीच याजथि सॊकरनका 
राङ्झग एकै प्रकायको सयर एिॊ 
ङ्झनमन्त्रात्भक कामाप्रणारीको व्मिथथा 
ङ्झभराउनङ्टऩने । 

 ताङ्झरभ प्रिन्ध एिॊ exposure को 
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प्रिन्ध सभेत गयी याजथि ऩयाभर्ा 
सङ्झभङ्झतराई सङ्जक्रम गयाउने। 

 याजथि ऩङ्चयचारनको भहत्ि य 
कामािोझका आधायभा भानिश्रोतको 
प्रिन्ध य अन्म साधनको उऩव्धताभा 
ध्मान ङ्छदनङ्टऩने हङ्टॉदा मस उऩर्ाखाका 
राङ्झग एक सहामकथतय तहको 
कभाचायी सङ्जहत आिश्मक सॊख्माभा 
सहमोगी कभाचायी य िडाको काभभा 
सभन्िम गने प्रिन्ध हङ्टन ङ्टऩने । 

थथानीम सेिाको 
व्मिथथाऩन 

 कामाऩाङ्झरकारे आफ्नो प्रर्ासन सञ्चारन 
गना आिश्मकता अनङ्टसाय कानून 
फभोङ्ञजभ ङ्जिङ्झबङ्ङ सयकायी सेिाको गठन 
य सञ्चारन गना सक्न ेप्रािधान अनङ्टसाय 
आिश्मक व्मिथथाऩन गने । (धाया 
२८५ को उऩधाया ३ ) 

 अत्मािश्मक थथानीम सेिाको ऩङ्जहचान य 
व्मिथथाऩन गने ।  

 थथानीमसेिाको व्मिथथाऩन सम्फन्धी 
नीङ्झत, भाऩदण्ड, सेिा र्ता, मोजना, 
कामाान्िमनयङ्झनमभन गने। 

 सङ्गठन ङ्जिकास गयी उऩमङ्टक्त सॊयचना 
ङ्झनधाायण गने ।  

 भानि श्रोतको व्मिथथाऩन य िृङ्ञत्त 
ङ्जिकास सम्िन्धी कामाहरु गने। 

 नङ्जिन प्रङ्जिङ्झधको उऩमोग गयी सेिा 
ङ्जितयण सहज गयाउने।सिै इकाई 
हरुराई कामाङ्जिियण ङ्छदई ऩङ्चयचारन 
गने।  

 थथानीम सेिाको व्मिथथाऩन गनाका 
राङ्झग सॊगठन ङ्जिकास अध्ममन तथा 
सबेऺण कामा गयी अत्मािश्मक 
सॊयचनाहरुको ङ्झनक्मौर गनङ्टाऩने ।  

 थथानीम सेिाको व्मिथथाऩन गदाा 
प्रङ्जिङ्झधभैत्री बै सॊयचना ङ्झनभााण 
गनङ्टाऩने। मसो हङ्टॉदा भात्र ऩाङ्झरकाको 
कामािोझ अनङ्टसाय कामा सम्ऩादनका 
राङ्झग आङ्झथाक बाय कभ हङ्टन सक्ने। 

 ऩाङ्झरकारे ङ्झनिााह गनङ्टाऩने बङू्झभका य 
मसका राङ्झग आिश्मक सॊयचना य 
सो अनङ्टसाय धाङ्ङ सक्ने ऺभताभा 
ङ्जिरे्ष रुऩरे ध्मान ङ्छदनङ्टऩने । 

 थथानीम सयकाय सञ्चारन ऐनको 
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प्रािधान य अन्म थऩ ङ्ञजम्भेिायीहरु 
सभेटी सिै इकाईहरुको कामाङ्जिियण 
थऩष्ट गयाएको हङ्टन ङ्टऩने । 

 कभाचायी सभामोजन गदाा नेऩार 
सयकायरे फनाएको ऩाङ्झरकाको 
सॊयचना सभेतराई ध्मान ङ्छदई िताभान 
आिश्मकता अनङ्टसाय र्ाखा तथा 
इकाईहरु प्रथताि गनङ्टाऩने । 

थथानीम थतयका ङ्जिकास 
आमोजना तथा ऩङ्चयमोजना 
 

 थथानीम मोजना सम्फन्धी नीङ्झत, कानङ्टन, 

भाऩदण्ड  ङ्झनभााण गने । 

 मोजना कामाान्िमन, अनङ्टगभन य ङ्झनमभन  
गने। 

 ऺेत्रगत गङ्टरु मोजना फनाउने। 

 आिङ्झधक य िाङ्जषाक मोजना फनाउने । 

 आमोजनाहरुको सॊबाव्मता सम्िन्धी 
अध्ममन अनङ्टसन्धान गने । 

 िथती ङ्जिकासका कामाहरु गने । 

 बिन सम्िन्धी कानून एिॊ भाऩदण्ड 
फनाई सो सम्िन्धी अन्म कामाहरु गने। 

 याङ्जष्डम बिन सॊङ्जहता तथा भाऩदण्ड 
फभोङ्ञजभ ङ्झनभााण अनङ्टभङ्झत य मसको 
अनङ्टगभन य ङ्झनमभनका कामाहरु गने । 

 सॊघीम तथा प्रदेर् थतयीम 
आमोजनाहरुको कामाान्िमनभा सभन्िम 

 थथानीम थतयका ङ्जिकास सम्बाव्मता 
अध्ममनहरु गयाई मोजना फैङ्क तमाय 
गने। 

 मोजना र्ाखा, अनङ्टगभन एिॊ कामाप्रिन्ध 
र्ाखा, ङ्झनभााण र्ाखा, बिन र्ाखा, 
आङ्झथाक ङ्जिकास र्ाखा, साभाङ्ञजक 
ङ्जिकास र्ाखा, रगामतका सॊयचनाहरुको 
व्मिथथा गने । 

 र्ाखा तथा इकाईहरुभा प्राङ्जिङ्झधक 
भानिश्रोत सङ्जहत आिश्मक भानि 
श्रोतको व्मिथथाऩन गने । 

 मोजना सम्फन्धी नीङ्झत, कानून य 
भाऩदण्डका साथै कामाान्िमनका राङ्झग 
आिश्मक कामाङ्जिङ्झध तमाय गने। 

 मोजना छनौट तथा प्राथङ्झभकीकयण 
रगामतका कामाहरुका राङ्झग जन-

 मोजना कामाान्िमन य अनङ्टगभन तथा 
ङ्झनमभनका राङ्झग ऩूिााधाय ङ्जिकास 
तथा मोजना कामाान्िमन र्ाखाको 
व्मिथथा गने। 

 ङ्झनभााण कामाका राङ्झग प्राङ्जिङ्झधक 
भानिश्रोत सङ्जहतका र्ाखाको 
व्मिथथा गने। 

 िथती ङ्जिकास य बिन ङ्झनभााण 
सम्िन्धी कामाका राङ्झग  प्राङ्जिङ्झधक 
भानिश्रोत सङ्जहतको उऩर्ाखाको 
व्मिथथा गने । 

 आङ्झथाक ङ्जिकास साभाङ्ञजक ङ्जिकास 
रगामतका र्ाखाहरुको राङ्झग 
कामाङ्जिियणका आधायभा ङ्झभल्दो 
कामाहरुराई ध्मान ङ्छदई कामाङ्जिियण 
तमाय गयी सकेसम्भ कभ इकाईहरु 
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य सहजीकयण गने। 

 

 

प्रङ्झतङ्झनङ्झध सङ्जहतको सॊयचना ङ्झनभााण गने 
। 

 बिन ङ्झनभााण तथा सडक सम्फन्धी 
बउूऩमोग, बिनहरुको िङ्झगाकयण, 

भाऩदण्ड ङ्झनभााण य नक्र्ा ऩास 
कामाङ्जिङ्झध,बिन ङ्झनभााण सॊङ्जहता, बउूऩमोग 
नीङ्झत आङ्छदको व्मिथथा गने । 

याख्न।े  
 मसको व्मिथथाऩनका राङ्झग प्रङ्जिङ्झध 

य श्रोत साधनको ऩङ्चयचारनभा ध्मान 
ङ्छदई कामा िोझराई व्मिङ्ञथथत 
गयाउनङ्टऩने। 

 ऩाङ्झरकाको सिैबन्दा धेयै 
सॊयचनात्भक बाय मस ऺेत्रभा ऩने 
बएको हङ्टॉदा मसको व्माऩकताराई 
िडाको सॊयचना सभेतभा आधाङ्चयत बै 
ङ्झनणाम ङ्झरनङ्टऩने । 

 कामा प्रकृङ्झत अनङ्टसायका भानि 
श्रोतको अऩेऺा हङ्टने बएकोरे 
प्राङ्जिङ्झधक ऻानसीऩ मङ्टक्त 
भानिश्रोतको व्मिथथाऩनराई 
प्राथङ्झभकताभा याख्नङ्टऩने । 

 ङ्झनमभनको ऩऺराई ध्मानभा याङ्ञख 
अनङ्टगभन य कामाप्रिन्धसॉग सम्िङ्ञन्धत 
इकाईहरुको कामा ङ्जिियणभा 
तारभेर ङ्झभराउनङ्टऩने ।  

थथानीम फजाय 
व्मिथथाऩन, िाताियण 
सॊयऺण य जैङ्जिक 
ङ्जिङ्जिधता 
 

 थथानीम व्माऩाय, िथतङ्टको भाग, 
आऩूङ्झतातथा ङ्झनकासी प्रऺेऩण, भूल्म 
ङ्झनधाायणतथाअनङ्टगभन, उऩबोक्ता अङ्झधकाय 
तथा ङ्जहत सम्फन्धी नीङ्झत, कानून, 

भाऩदण्ड, कामाान्िमनय ङ्झनमभन गने । 

 थथानीम फजाय व्मिथथाऩन सङ्झभङ्झत 
ङ्झनभााण तथा ऩङ्चयचारन गने । 

 ऩाङ्झरकारे मसका राङ्झग सङ्झभङ्झत 
उऩसङ्झभङ्झत फनाउने।  

 हाटफजायहरुको व्मिथथा ङ्झभराउने। 

 मो ऺेत्रको व्मिथथाऩनभा नीङ्ञज ऺेत्र, 
गैयसयकायी सॊथथा य नागङ्चयकहरुको 
सहबाङ्झगता जङ्टटाउने गयी सॊयचना य 
कामाङ्जिङ्झध तम गङ्चयनङ्ट आिश्मक छ।  

 मसको व्मिथथाऩनका राङ्झग 
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 फजाय तथा हाटफजाय व्मिथथाऩन    
गने । 

 थथानीमव्माऩाययिाङ्ञणज्म सम्फन्धी ऩूिााधाय 
ङ्झनभााणगने । 

 थथानीमथतयकाव्माऩाङ्चयक पभाको दताा, 
अनङ्टभङ्झत, निीकयण, खायेजी, अनङ्टगभन य 
ङ्झनमभन गने  .   

 ङ्झनजी तथा गैयसयकायी ऺेत्रसॉग सभन्िम 
य सहकामा गने । 

 थथानीम व्माऩाय प्रिर्द्ान, सहजीकयण य 
ङ्झनमभनगने । 

 थथानीम फौङ्जर्द्क सम्ऩङ्ञत्तको सॊयऺण, 

प्रिर्द्ान यअङ्झबरेखाङ्कन गने । 

 उऩबोक्ता सचेतना अङ्झबिङृ्जर्द्कामा गने । 

 थथानीम िथतङ्ट तथा सेिाको गङ्टणथतय 
ऩयीऺणको ब्मफथथा गने । 

 िाताियण सॊयऺण य जैङ्जिक ङ्जिङ्जिधता 
सम्फन्धी थथानीम नीङ्झत, कानून, 
भाऩदण्ड, मोजना तजङ्टाभा तथा त्मसको  
कामाान्िमन, अनङ्टगभन य ङ्झनमभन गने । 

 िाताियण भैत्री ङ्जिकास अिरम्िन गयी 
थथानीम थतयभा हङ्चयत ऺेत्रको सॊयऺण य 
प्रिर्द्ान गने ।  

 व्माऩाय तथा िाङ्ञणज्म सम्फन्धी रगानी 
फढाई ऩङ्टिााधायको व्मिथथा गने । 

 िाताियण सॊयऺण य जैङ्जिक ङ्जिङ्जिधता 
सॊयऺण सम्फन्धभा नीङ्झत तजङ्टाभागने । 

 िाताियण सॊयऺण सम्फन्धीजनचेतना 
कामाक्रभ सॊचारन गने। 

 मस कामाका राङ्झग भानिश्रोतको 
व्मिथथाऩन गने । 

 ऩाङ्झरकाको सयहदङ्झबत्र िाताियण सॊयऺण 
ऺेत्र ङ्झनधाायण य व्मिथथाऩन गने । 

 उऩबोग्म िथतङ्टको आऩूङ्झता व्मिथथा एिॊ 
गङ्टणथतय ङ्झनमन्त्रण य थथानीम थतयभा 
व्माऩाय व्मिथथाऩनका राङ्झग आिश्मक 
भाऩदण्ड य कामाङ्जिङ्झध फनाउने । 

 ऩाङ्झरकाभा मस सम्िन्धी अङ्झबरेख 
व्मिथथा ङ्झभराउने। 

 िाताियणीम जोङ्ञखभ न्मूङ्झनकयण मोजना 
फनाउने । 

 पोहोय भैरा व्मिथथाऩनको प्रिन्ध 
ङ्झभराउने। 

 ऩाङ्झरकाङ्झबत्रको हङ्चयमारी ऺेत्रको ङ्झनधाायण 
य व्मिथथाऩन गने । 

 मसका राङ्झग ऩाङ्झरकाभा काभ गने 
सॊयचना ङ्झनभााण य सोको कामा ङ्जिियण 

साझेदायीराई प्राथङ्झभकता ङ्छदनङ्टऩने 
देङ्ञखन्छ। 

 मस सम्िन्धी ऩाङ्झरकाको भाऩदण्ड य 
प्रङ्जक्रमात्भक कामाङ्जिङ्झधको बङू्झभका 
भहत्िऩूणा हङ्टन्छ। 

 सॊगठनात्भक सॊयचनाभा 
जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधको सॊरग्नता अन्म 
साझेदायको सहबाङ्झगता य 
कामाारमको ङ्झफऻताकाफीच तारभेर 
गयाउनङ्टऩने देङ्ञखन्छ । 

 थिाथथ्म तथा सयसपाईसॉग सम्िङ्ञन्धत 
ङ्जक्रमाकराऩहरु य पोहोयभैरा 
व्मिथथाऩन तथा िाताियण 
सॊयऺणसॉग सम्िङ्ञन्धत 
ङ्जक्रमाकराऩहरुफीच ऩायथऩङ्चयक 
सम्िन्ध यहने हङ्टॉदा सॊयचना य 
कामाङ्जिियण याख्दा मी दङ्टिैराई एक 
सभानरे ध्मान ङ्छदनङ्टऩने देङ्ञखन्छ । 

 साभाङ्ञजक तथा आङ्झथाक ङ्जिकास 
र्ाखाको कामाङ्जिियणभा फजाय 
व्मिथथाऩनसॉग सम्िङ्ञन्धत कङ्ट याहरुराई 
सभेट्नङ्टऩने देङ्ञखन्छ । 

 कामािोझका आधायभा भानिश्रोत य 
अन्म साधनको उऩव्धताभा ध्मान 
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तमाय गने।  ङ्छदनङ्टऩने हङ्टॉदा हारको अिथथाभा छङ्ट टै्ट 
उऩर्ाखाको व्मिथथा गयी उक्त 
उऩर्ाखाको कभाचायीराइ ङ्ञजम्भेिायी 
ङ्छदएको हङ्टन ङ्टऩने। 

थथानीम सडक, ग्राङ्झभण 
सडक 

 थथानीम, ग्राभीण तथा कृङ्जष सडक य 
ङ्झसॉचाइ सम्फन्धी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड 
तथा सो सम्फन्धी मोजना 
तजङ्टाभा,कामाान्िमन, अनङ्टगभन य ङ्झनमभन 
गने । 

 थथानीम, ग्राभीण तथा कृङ्जष सडक, झोरङ्टङ्गे 
ऩूर, ऩङ्टरेसा, ङ्झसॉचाइ य तटफन्धन 
सम्फन्धीगङ्टरुमोजनाको तजङ्टाभा, कामाान्िमन, 

भभात, सम्बाय य ङ्झनमभन गने। 

 थथानीमथतयका ङ्झसॉचाइ प्रणारीको ङ्झनभााण, 
सञ्चारन, येखदेख, भभात सम्बाय, 
थतयोङ्ङङ्झत, अनङ्टगभन य ङ्झनमभन गने । 

 मातामात सङ्टयऺाको व्मिथथाऩन य 
ङ्झनमभन गने ।  

 ऩाङ्झरकाको थथानीम ऩूिााधाय सम्िन्धी 
नीङ्झत, कानून य भाऩदण्ड फनाउने । 

 थथानीम ऩूिााधाय ङ्जिकास सम्फन्धी मोजना 
तजङ्टाभा गयीकामाान्िमन गने। 

 मसका राङ्झग ङ्झनभााण ऩूिााधाय ङ्जिकास 
र्ाखा य आिश्मकता अनङ्टसाय 
इकाईहरुको व्मिथथा गने । 

 मसका राङ्झग ऺेत्रगत रुऩभा प्राङ्जिङ्झधक 
भानि श्रोतको प्रिन्ध ङ्झभराउने । 

 आिश्मक साधन सङ्जहत फजेटको 
व्मिथथा गने । 

 मस ऺेत्रका कामाहरु य मोजना 
कामाान्िमनका राङ्झग अनङ्टगभन य ङ्झनमभन 
गने । 

 ऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्रका ऩूिााधायहरुको 
गङ्टणथतय कामभ याख्न खास भाऩदण्ड 
अऩनाई कामाान्िमनभा ल्माउने । 

 ऩाङ्झरकाका इकाईभा बएका य िडाभा 
यहेका प्राङ्जिङ्झधक जनर्ङ्ञक्तको 
ऩङ्चयचारनभा साभञ्जथमता कामभ गने।  

 ऩूिााधाय ङ्जिकाससॉग सम्िङ्ञन्धत 
कामािोझ उच्च यहेको हङ्टॉदा ऺेत्रगत 
रुऩभा (सािाजङ्झनक ङ्झनभााण कामा, बिन 
ङ्झनभााण कामा, र्हयी ऩूिााधाय ङ्जिकास, 
खानेऩानी व्मिथथा, आङ्छद) 
प्राङ्जिङ्झधकहरुको व्मिथथा गनङ्टाऩने 
देङ्ञखन्छ। 

 िडाहरुभा ऩमााप्त भात्राभा 
प्राङ्जिङ्झधकहरुको व्मिथथा गनङ्टाऩने 
देङ्ञखन्छ । 

 मसभा राङ्झग ऩूिााधाय ङ्जिकासको ऺेत्र 
हेने गयी छङ्ट टै्ट सॊयचना तमाय गनङ्टाऩने 
देङ्ञखन्छ । 

 ऩूिााधाय ङ्जिकासको राङ्झग ऩूिााधाय 
ङ्जिकास तथा मोजना कामाान्िमन 
र्ाखाको व्मिथथा गयी सो भातहत 
ऩूिााधाय ङ्जिकास तथा मोजना 
कामाान्िमन उऩर्ाखा, बिन नक्सा 
ईजाजत उऩर्ाखा य िाताियण तथा 
ङ्जिऩद् व्मिथथाऩन उऩर्ाखाको 
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व्मिथथा हङ्टन ङ्टऩने देङ्ञखन्छ।  

 कामािोझका आधायभा भानिश्रोत य 
अन्म साधनको उऩव्धताभा ध्मान 
ङ्छदनङ्टऩने हङ्टॉदा हारको ऩूिााधाय ङ्जिकास 
तथा मोजना कामाान्िमन र्ाखा 
अन्तगात अङ्झधकृत थतय कभाचायीको  
नेततृ्िभा अन्म आिश्मक सॊख्माभा 
जनर्ङ्ञक्त व्मिथथा हङ्टन ङ्टऩने।  

गाउॉसबाको व्मिथथाऩन  गाउॉसबा सम्फन्धी नीङ्झत, कानून य 
कामाङ्जिङ्झध 

 थथानीमथतयका ङ्जिषम ऺेत्रगत नीङ्झत तथा 
यणनीङ्झत,आिङ्झधक तथा िाङ्जषाक मोजना, 
कामाक्रभ य फजेट थिीकृङ्झतगने । 

 कामाऩाङ्झरका तथा न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतफाट 
सबाभा प्रथतङ्टत प्रङ्झतिेदनभाङ्झथ छरपरगयी 
सो सम्फन्धभा आिश्मक ङ्झनदेर्न ङ्छदने। 

 ङ्जिकास मोजना तथा कामाक्रभको 
प्रबािकायी कामाान्िमन तथा सङ्टर्ासनको 
राङ्झग कामाऩाङ्झरकाराई ङ्झनदेर्न ङ्छदने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाराई आङ्झथाक व्ममबाय ऩने 
ङ्जिषमभा ङ्झनमभन गने ।  

 गाउॉसबा सञ्चारनका राङ्झग आिश्मक 
नीङ्झत, कानङ्टन य कामाङ्जिङ्झध तजङ्टाभा गने। 

 सबाका राङ्झग आिश्मक सङ्झभङ्झतहरूको 
गठन गने । 

 सबाको व्मिथथाऩनका राङ्झग सङ्ञचिारम, 
मसको ऩूिााधाय आङ्छदको प्रिन्ध गने । 

 सबा य मसका सङ्झभङ्झतहरुको राङ्झग 
सङ्ञचिारमको व्मिथथा ङ्झभराउने। 

 सॊगठनात्भक सॊयचनाभा सबा य 
मसका सङ्झभङ्झतहरुको थिरुऩ य 
ङ्झनमन्त्रण प्रिन्ध थऩष्ट गयी याख्नङ्टऩने 
देङ्ञखन्छ । 

 सबाको सङ्ञचिारमको व्मिथथा हङ्टन ङ्टऩने 
देङ्ञखन्छ । 

 सबाका सङ्झभङ्झतहरुको सङ्ञचिारमको 
काभ गने ऩाङ्झरकाका उऩमङ्टक्त 
इकाईहरुभा कामाङ्जिियण याख्नङ्टऩने 
देङ्ञखन्छ। 

भेरङ्झभराऩ य भध्मथताको 
व्मिथथाऩन 

 थथानीम भेरङ्जऩराऩ य भध्मथथता 
सम्फन्धी कामा। 

 

 भेरङ्झभराऩ य भध्मथतताको राङ्झग नीङ्झत, 

कानङ्टन य कामाङ्जिङ्झध तजङ्टाभा गने ।  
मसको सङ्ञचिारमको व्मिथथा गने । 

 मसभा ऩाङ्झरकाको कामािोझ उच्च 
यहेको देङ्ञखएको हङ्टॉदा मसको 
सङ्ञचिारमको व्मिथथा गयी आिश्मक 
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भानिश्रोतको व्मिथथा हङ्टन ङ्टऩने 
देङ्ञखन्छ। 

 मो कानूनी ङ्जिषम य साभाङ्ञजक 
व्मिहायको सिार दङ्टिै बएको हङ्टॉदा 
मसको व्मिथथाऩनका राङ्झग िडाको 
ऩङ्चयचारन ऩङ्झन उङ्ञत्तकै भहत्िको हङ्टने 
हङ्टॉदा िडाको कामाङ्जिियणभा मसराई 
सभेटी ऩाङ्झरका य िडा कामाारम 
फीचको कामा व्मिथथाराई 
ऩङ्चयऩूयकताको ङ्जहसािरे सयरीकयण 
हङ्टन आिश्मक हङ्टन्छ। मसका राङ्झग 
ऩाङ्झरकारे खास कामाङ्जिङ्झध थिीकृत 
गयी अिरम्िन गनङ्टा उऩमङ्टक्त हङ्टन्छ । 

थथानीम अङ्झबरेख 
व्मिथथाऩन  

 थथानीम अङ्झबरेख व्मिथथाऩन सम्फन्धी 
नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजनाको ङ्झनभााण, 
कामाान्िमन, अनङ्टगभन य ङ्झनमभन गने । 

 जनसॊख्मा, आङ्झथाक साभाङ्ञजक सूचना 
रगामतका ऩाङ्झरकाका ङ्जिियणहरु 
अधािङ्झधक गयाई याख्न।े 

 सािाजङ्झनक सम्ऩङ्ञत्त, साभङ्टदाङ्जमक सम्ऩङ्ञत्त, 
बिन, सडक, ऩसर, व्मिसामको ङ्जिियण 
सङ्जहतको अद्यािङ्झधक अङ्झबरेख याख्न े।  

 आफ्नो ऺेत्रङ्झबत्र सम्ऩङ्ङ बएका तथा 
चारङ्ट मोजनाको ङ्जिियण य त्मथतो 

 सङ्टचना तथा अङ्झबरेख केन्रको 
व्मिथथाऩन गने ।  

 सङ्टचना तथा अङ्झबरेख केन्रको राङ्झग 
जनर्ङ्ञक्त व्मिथथाऩन गने ।  

 थथानीम अङ्झबरेख व्मिथथाऩन सम्फन्धी  
कामाक्रभ िनाइ कामाान्िमन गने ।  

 अत्माधङ्टङ्झनक उऩकयणहरु, कम््मङ्टटय, 
ईन्टयनेट आङ्छदको प्रमोग गयी सूचना 
सम्प्रषेण य अङ्झबरेङ्ञखकयणराई 
व्मिङ्ञथथत गयाउने।  

 ऩाङ्झरकाका ङ्जिियणहरुराई आधङ्टङ्झनक 

 ऩाङ्झरकाको सूचना तथा अङ्झबरेख 
केन्र सॊयचनाभा नै सभािेर् गनङ्टाऩने 
देङ्ञखन्छ।  

 मसका राङ्झग सूचना प्रङ्जिङ्झध भैत्री य 
सूचना ङ्जिश्लषेणको ऻान सीऩ बएको 
भानिश्रोतको आिश्मकता देङ्ञखन्छ ।  
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मोजनाको सम्ऩङ्ञत्तको अद्यािङ्झधक 
अङ्झबरेखन सम्फङ्ञन्ध कामा गने। 

सूचना प्रणारीको प्रमोग गयी ङ्जिश्लषेण 
गने य प्रकार्न गने ।  

कृङ्जष तथा ऩर्ङ्टऩारन, 
कृङ्जष उत्ऩादन, 
व्मिथथाऩन ऩर्ङ्ट, थिाथथ, 
सहकायी, कृङ्जष प्रसायको 
व्मिथथाऩन, सॊचारन य 
ङ्झनमन्त्रण 

 कृङ्जष तथा ऩर्ङ्टऩारन, कृङ्जष उत्ऩादन 
व्मिथथाऩन, ऩर्ङ्ट थिाथथ्म, कृङ्जषप्रसाय 
सम्फन्धी थथानीम नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, 

मोजना, कामाान्िमन, अनङ्टगभन य ङ्झनमभन 
गने ।  

 कृङ्जष तथा ऩर्ङ्टऩन्छी फजाय सूचना, फजाय 
तथा हाटफजायको ऩूिााधाय ङ्झनभााण, साना 
ङ्झसॉचाइ ङ्झनभााण,ताङ्झरभ, प्रङ्जिङ्झध प्रसाय, 

प्राङ्जिङ्झधक टेिा, कृङ्जष साभग्री आऩूङ्झता य 
कृषक ऺभता ङ्जिकासकामाक्रभको 
सञ्चारन, अनङ्टगभन य ङ्झनमभन गने। 

 कृङ्जष तथा ऩर्ङ्टऩन्छीजन्म प्राकृङ्झतक प्रकोऩ 
तथा भहाभायी योगको ङ्झनमन्त्रण गने।  

 ऩर्ङ्टऩन्छी ङ्ञचङ्जकत्सा सेिाको व्मिथथाऩन 
गने।  

 कृङ्जष िाताियण सॊयऺण तथा जैङ्जिक 
ङ्जिङ्जिधताको सॊयऺण य प्रिर्द्ान गने ।  

 ऩर्ङ्टनश्ल सङ्टधाय ऩर्द्ङ्झतको ङ्जिकास य 
व्मिथथाऩन गने।  

 उच्च भूल्ममङ्टक्त कृङ्जषजन्म िथतङ्टको 
प्रिर्द्ान, ङ्जिकास तथा फजायीकयण गने ।  

 चयन ङ्जिकास य व्मिथथाऩन गने । 

 कृङ्जष फजायको प्रफन्ध गने । 

 सफै प्रकायका ऩर्ङ्टहरुको थिाथथ्म जाॉच 
गयी औषधीको प्रफन्ध गने । 

 कृङ्जष प्राङ्जिङ्झधक य ऩर्ङ्ट ङ्ञचङ्जकत्सकको 
प्रिन्ध गने।  

 मस ऺेत्रको ङ्जिकासका राङ्झग भर, ङ्झफउ, 
औषधी य उऩकयणको प्रिन्ध गने ।  

 सेिा केन्रहरुको प्रफन्धङ्झभराउने ।  
 ऩर्ङ्ट फधर्ाराको व्मिथथाऩन गने ।  
 मस ऺेत्रको ङ्जिकास य प्रसायका राङ्झग 

ऩाङ्झरकाको खास नीङ्झत सङ्जहत भाऩदण्ड 
फनाउने।  

 कृषकहरुराई प्रोत्साहनका कामाक्रभहरु 
सञ्चारन गने। 

 मस ऺेत्रको ङ्जिभा व्मिथथा य मस 
ऺेत्रसॉग सम्िद्द सॊगङ्छठत 
सॊथथा/सभूहहरुको प्रिर्द्ान एॊि 
व्मिथथाऩन गने । 

 आिश्मक प्राङ्जिङ्झधक भानिश्रोतको 
व्मिथथा गयी ऩङ्चयचारन गने ।  

 ऩाङ्झरकाभा मस सम्फन्धी र्ाखा तथा 
इकाईको प्रिन्ध गने।  

 ऩाङ्झरकाको सम्बािना य 
प्राथङ्झभकताराई हेदाा मस सम्िन्धी 
कामािोझ उच्च देङ्ञखन्छ ।  

 मस ऺेत्रभा सॊयचनागत प्रिन्ध य 
ङ्जिद्यभान भानिश्रोतको ऩङ्चयचारनभा 
ध्मान ङ्छदनङ्टऩने देङ्ञखन्छ ।  

 साधन श्रोतको कभीका कायण मस 
ऺेत्रभा अऩेङ्ञऺत काभ हङ्टन सङ्जकयहेको 
छैन ।  

 ऩाङ्झरकाभा सॊयचनागत व्मिथथा य 
िडाहरु सॉगको सभन्िमभा 
आिश्मकताका आधायभा सेिा 
केन्रहरुको व्मिथथाऩन मसका 
प्राथङ्झभकताका ऺेत्रहरु यहेको 
देङ्ञखन्छ।  

 ऩाङ्झरकारे कृङ्जष फजाय व्मिथथाऩन 
सम्फङ्ञन्ध कामाङ्जिङ्झध फनाउनङ्ट ऩने । 

 कृषकहरुराइ कृङ्जष औजाय तथा 
उऩकयणहरु उऩरब्ध गयाइ प्रोत्साहन 
य प्रिार्द्न गने ।  

 उत्ऩादनभा आधाङ्चयत प्रोत्साहन 
अनङ्टदान कामाक्रभ सॊचारन गने ।  
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 ऩर्ङ्टआहायको गङ्टणथतय ङ्झनमभन गने । 

 ऩाङ्झरकाभा कृङ्जष य ऩर्ङ्टऩॊऺी ङ्जिकाससॉग 
सम्फङ्ञन्धत सूचना य तथ्माङ्कको 
व्मिथथाऩनएिॊ प्रसाय गने । 

 ऩर्ङ्ट फधर्ाराय र्ीत बण्डायणको 
व्मिथथाऩन य ङ्झनमभन गने । 

 कृङ्जष य ऩर्ङ्टऩन्छी सम्फन्धी फीभा एिॊ 
कजाा सहजीकयण गने । 

 कृषकहरूको ऺभता अङ्झबिङृ्जर्द्, प्राङ्जिङ्झधक 
सेिा,टेिा, सीऩ ङ्जिकास य सर्क्तीकयण 
गने। 

 कृङ्जष,ङ्झफउङ्जिजन, नश्ल, भरखाद य यसामन 
तथा औषङ्झधहरूको आऩूङ्झता, उऩमोग य 
ङ्झनमभन गने। 

 कृषक सभूह, कृङ्जष सहकायी य कृङ्जष 
सम्फन्धी थथानीम सङ् घसॊथथाहरूको 
सभन्िम,व्मिथथाऩन य ङ्झनमभन गने । 

 थथानीमथतयभाकृङ्जष सम्फन्धी प्रङ्जिङ्झधको 
सॊयऺण य हथतान्तयण गने । 

 ऩाङ्झरकाभा कृङ्जष य ऩर्ङ्टऩञ्छी ङ्जिकास 
सम्िन्धी स्रोत केन्रहरूको ङ्जिकास य 
व्मिथथाऩन गने  

 प्राङ्गाङ्चयक खेती तथा भरको प्रिर्द्ान य 
प्रचाय प्रसाय गने ।  

 ऩर्ङ्ट हाट फजायको ऩङ्टिााधायको ङ्झनभााण 
गने।  

 ऩर्ङ्ट नश्ल सङ्टधाय य खोऩ कामाक्रभ 
सॊचारन गने।  

 ऩाङ्झरकाको कृषी प्रोपाइर तमाय 
गने।  

 आिश्मकता अनङ्टसाय ङ्झसत बण्डाय 
गने। 

 एक िडा एक भोडर कामाक्रभ 
सॊचारन गने ।  

 प्राङ्गाङ्चयक उत्ऩादनराई रागतको 
आधायभा प्रोत्साहन अनङ्टदान ङ्छदने ।  

 ऩर्ङ्टऩॊछी प्रिर्द्ानका रागी कामाक्रभ  
सॊचारन गने ।  

 ऩर्ङ्टऩॊछी ङ्जिकासका रागी श्रोत 
केन्रको थथाऩना गने ।  

 ऩर्ङ्ट ङ्जिभाको रागी अनङ्टदान 
कामाक्रभको सॊचारन गने ।  
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जेष्ठ नागङ्चयक, अऩाङ्गता 
बएको व्मङ्ञक्त, य 
अर्क्तहरुको व्मिथथाऩन  

 सङ् घ य प्रदेर् कानूनको अधीनभा यही 
साभाङ्ञजक सङ्टयऺा कामाक्रभको 
कामाान्िमन, सञ्चारन तथा व्मिथथाऩन 
गने ।  

 जेष्ठ नागङ्चयक, अऩाङ्गता बएका व्मङ्ञक्त 
तथा असहामको रगत अद्यािङ्झधक, 

ऩङ्चयचमऩत्र ङ्जितयण, साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा 
सङ्टङ्जिधाको व्मिथथाऩन तथा ङ्जितयण गने  

 जेष्ठ नागङ्चयक क्रि, ङ्छदिा सेिा केन्र, 

बेटघाट थथर, आश्रम केन्रको सञ्चारन 
तथा व्मिथथाऩन गने । 

 सङ  घ तथा प्रदेर्सॉगको सभन्िमभा 
अऩाङ्गता ऩङ्टनथथााऩना केन्र, ज्मेष्ठ 
नागङ्चयक केन्र तथा अर्क्त थमाहाय 
केन्रको सञ्चारन य व्मिथथाऩन गने ।  

 सडक फारफाङ्झरका अनाथ असहाम 
असक्त य भानङ्झसक असन्तङ्टरन बएका 
व्मङ्ञक्तहरुको ऩङ्टनथथााऩना केन्रको 
सञ्चारन व्मिथथाऩन अनङ्टगभन य ङ्झनमभन 
गने । 

 जेष्ठ नागङ्चयक, अऩाॊगता बएका व्मङ्ञक्त, य 
अर्क्तहरुको बत्ता ङ्जितयणको राङ्झग 
कभाचायी तथा फैंकको उङ्ञचत प्रिन्ध 
गने।  

 फारफाङ्झरका ऩङ्टनथथाऩना केन्रको 
व्मिथथाऩनको राङ्झग बिन तथा अन्म 
आिश्मक फन्दोफथत गने ।  

 मस सम्िन्धी सेिा केन्र तथा 
थथरहरुको व्मिथथा गने । 

 ऩाङ्झरकारे मोजना तथा कामाक्रभ फनाई 
अन्म साझेदायहरुसॉग सहकामा गने ।  

 ऩाङ्झरकाङ्झबत्र कामायत मथता ऺेत्रभा 
ङ्जक्रमाङ्ञर्र सॊथथाहरुको व्मिथथाऩन 
गने।  

 साभाङ्ञजक दाङ्जमत्िको ऺेत्र बएको हङ्टॉदा 
सयकायका साभाङ्ञजक सङ्टयऺा नीङ्झत 
अनङ्टसाय कामाान्िमन गना गयाउन 
ऩाङ्झरकाभा मस सम्िन्धी सॊयचना 
हङ्टन ङ्टऩने । 

 साझेदायहरुको सहकामाराई प्रिदान 
गने गयी कामाङ्जिियण तम गनङ्टाऩने ।  

 साभाङ्ञजक ङ्जिकास र्ाखा अन्तगात 
उऩर्ाखाको व्मिथथा गने य मसका 
राङ्झग ऩाङ्झरकारे जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधको 
नेततृ्िभा सभन्िम सङ्झभङ्झतको सभेत 
व्मिथथा गनङ्टाऩने ।  

 अङ्झधकृतथतयको नेततृ्ि िा आिश्कता 
अनङ्टसाय थऩ कभाचायी एॊिभ 
उऩकयणको व्मिथथा गने ।  

खानेऩानी तथा जरङ्जिद्यङ्टत 
आमोजना  य िैकङ्ञल्ऩक 
उजाा 

 ऩाङ्झरका ऺेत्रभा खानेऩानी सम्फन्धी नीङ्झत, 

कानून, भाऩदण्ड, मोजना, कामाान्िमन य 
ङ्झनमभन गने । 

 सॊघीम कानून अनङ्टसाय ऩाङ्झरका ऺेत्रभा 

 खानेऩानीको व्मिथथाऩनका राङ्झग याङ्जष्डम 
नीङ्झतको अङ्झधनभा यही ऩाङ्झरकारे 
नेततृ्िदामी य सभन्िमात्भक बङू्झभका 
ङ्झनिााह गना सभन्िम सङ्झभङ्झतको व्मिथथा 

 खानेऩानी रगामतका र्हयी 
सङ्टङ्जिधाहरुको उऩरव्धताका राङ्झग 
गनङ्टाऩने ङ्जिकासात्भक कामाहरुभा 
ऩूिााधाय ङ्जिकास तथा मोजना 
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ङ्जिद्यङ्टत ङ्जितयण प्रणारी य सेिाको 
व्मिथथाऩन गने। 

 खानेऩानी भहसङ्टर ङ्झनधाायण य खानेऩानी 
सेिा व्मिथथाऩन गने। 

 एक भेगािाटसम्भका जरङ्जिद्यङ्टत 
आमोजनासम्फन्धी थथानीमथतयको नीङ्झत, 

कानून, भाऩदण्ड, मोजना तजङ्टाभा, 
कामाान्िमन, अनङ्टगभन य ङ्झनमभन गने । 

 थथानीमतहभा िैकङ्ञल्ऩक ऊजाा सम्फन्धी 
नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना तजङ्टाभा, 
कामाान्िमन ङ्झनमभन गने । 

 थथनीम ङ्जिद्यङ्टत ङ्जितयण प्रणारी य सेिाको 
व्मिथथाऩन, सञ्चारन, अनङ्टगभन य 
ङ्झनमभनका कामा गने । 

 थथानीमतहभा िैकङ्ञल्ऩक ऊजाा सम्फन्धी 
प्रङ्जिङ्झध ङ्जिकास य हथतान्तयण, ऺभता 
अङ्झबिङृ्जर्द् य प्रिर्द्ानात्भक कामा गने । 

 खानेऩानी, साना जरङ्जिद्यङ्टत आमोजना 
तथा िैल्कङ्जऩक उजाा सम्फन्धी कामाहरु 
गने  

गने । 

 ऩाङ्झरका ऺेत्रभा खानेऩानीको 
व्मिथथाऩनको कामा गने। 

 खानेऩानी भहसङ्टर ङ्झनधाायण रगामतका 
कामाहरु गने। 

 ऩाङ्झरका ऺेत्रभा फैकङ्ञल्ऩक उजाा य 
ङ्जिधङ्टत ङ्जितयण प्रणारीको ङ्जिकास एिॊ 
ङ्जितयणका राङ्झग सहङ्ञजकयण गने। 

 मसका राङ्झग सॊघ सयकाय य 
सॊथथानहरुसॉग सभन्िम गने । 

कामाान्िमन र्ाखासॉग सम्िर्द् 
कामाङ्जिियणभा सभेट्नङ्टऩने । 

 सिा र्ङ्टरब खानेऩानीको आऩङ्टङ्झता गनङ्टाऩने 
ऩाङ्झरकाको भङ्टख्म दाङ्जमत्ि यहेकारे 
खानेऩानी तथा सयसपाइ व्मिथथाऩन 
सम्फन्धी कामाको राङ्झग उऩमङ्टक्त 
जनर्ङ्ञक्तराई खानेऩानी तथा 
सयसपाइका कामा गना ङ्ञजम्भेिायी 
ङ्छदने।  

ङ्जिऩद व्मिथथाऩन   ङ्जिऩद् व्मिथथाऩन सम्फन्धी थथानीम 
नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजनाको 
कामाान्िमन, अनङ्टगभन य ङ्झनमभन गने । 

 थथानीमथतयभा ङ्जिऩद् ऩूिा तमायी तथा 

 ङ्जिऩद व्मिथथाऩन सम्फन्धी सभन्िम 
गना सॊमन्त्र ङ्झनभााण गने। 

 ऩङ्टिा तमायी, प्रङ्झतकामा, ऩङ्टिा जानकायीका 
साभग्रीहरुको प्रिन्ध गने ।  

 मसको गहनताराई भध्मनजय गयी 
ऩाङ्झरकाभा मसको सभन्िमका राङ्झग 
सॊयचना याख्नङ्टऩने। 

 िडाहरुको कामाङ्जिियणभा मसराई 
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प्रङ्झतकामा मोजना, ऩूिा सूचना प्रणारी, 
खोज तथा उर्द्ाय, याहत साभग्रीको ऩूिा 
बण्डायण, ङ्जितयण य सभन्िमका कामा 
गने। 

 ङ्जिऩद् जोङ्ञखभ ऺेत्रको नक्साङ्कन तथा 
फथतीहरूको ऩङ्जहचान य थथानान्तयण 
गने। 

 ङ्जिऩद् व्मिथथाऩनभा सङ् घ, प्रदेर् य 
थथानीम सभङ्टदाम, सङ् घसॊथथा तथा ङ्झनजी 
ऺेत्रसॉग सहमोग, सभन्िम य सहकामा 
गने। 

 ङ्जिऩद् व्मिथथाऩन कोषको  थथाऩना तथा 
सञ्चारन य स्रोत साधनको ऩङ्चयचारन 
गने। 

 ङ्जिऩद् जोङ्ञखभ न्मूनीकयण सम्फन्धी 
थथानीमथतयका आमोजनाको तजङ्टाभा, 
कामाान्िमन, अनङ्टगभन य ङ्झनमभन गने । 

 ङ्जिऩद् ऩश्चात थथानीमथतयको ऩङ्टनथथााऩना 
यऩङ्टनङ्झनाभााणका कामा गने । 

 थथानीमथतयको ङ्जिऩद् सम्फन्धी तथ्माङ्क 
व्मिथथाऩन य अध्ममन अनङ्टसन्धान गने 

 थथानीम आऩतकारीन कामा सञ्चारन 
प्रणारी तमाय गने । 

 सभङ्टदामभा आधाङ्चयत ङ्जिऩद् व्मिथथाऩन 

 ङ्जिऩदका फेरा उर्द्ाय, याहत रगामत 
कामा गनाकाराङ्झग आिश्मक फजेटको 
व्मिथथा गने। 

 ङ्जिऩद्का फेरा उर्द्ाय गनाकाराङ्झग 
ताङ्झरभ प्राप्त जनर्ङ्ञक्त तमाय गने।  

 दभकरतथा एम्फङ्टरेन्सको प्रिन्ध गने। 

 खङ्टरा थथानको प्रफन्ध गने। 

 ङ्जिऩद व्मिथथाऩन कोष थथाऩना गयी सो 
को सञ्चारनको ङ्जिङ्झध तम गने। 

 ऩाङ्झरकाको ङ्जिऩद जोङ्ञखभ न्मूनीकयण 
मोजना तमाय गयी कामाान्िमन गने। 

 ङ्जिऩद प्रङ्झतकामा सभूहहरु सभङ्टदामथतयभा 
नै तमाय गने। 

सभेट्नङ्टऩने । 

 सभङ्टदाम थतयभा यहने प्रङ्झतकामा 
सभूहहरु व्मिथथाऩनसॉग सम्िङ्ञन्धत बै 
ऩाङ्झरकाको सॊयचना य िडाको 
कामाङ्जिियण व्मिङ्ञथथत गयाउनङ्टऩने । 

 थथानीम सङ्झभङ्झत ङ्झनभााण गयी ङ्जिऩद् 
व्मिथथाऩनका कामाहरु गने ।  

 ङ्जिऩद् व्मिथथाऩनका रागी आिश्मक 
ऩने दभकर रगामत सिायी साधन य 
जनर्क्तीको व्मिथथा गने ।  

 प्राकृङ्झतक श्रोतहरुको तत्थ्माङ्क सॊकरन 
य नक्साङ्कन गने।  

 िृऺ ायोऩण य ब ङ्ट⎯उऩमोग नीङ्झत तजङ्टाभा 
गने।  
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सम्फन्धी कामाक्रभ सञ्चारन गने ।  
जराधय, िन्मजन्तङ्ट, खानी 
तथा खङ्झनज ऩदाथाको 
सॊयऺण 

 

 जराधाय, िन्ममजन्तङ्ट, खानी तथा खङ्झनज 
ऩदाथाको सॊयऺण सम्फन्धी थथानीम नीङ्झत, 

कानून, भाऩदण्ड तथा 
मोजनाकोकामाान्िमन य ङ्झनमभन गने ।
  

 ऩानी भङ्टहानको सॊयऺण गने । 

 साभङ्टदाङ्जमक ब-ूसॊयऺण य सोभा आधाङ्चयत 
आम आजान कामाक्रभ सञ्चारन गने । 

 ब-ूसॊयऺण य जराधाय व्मिथथाऩनजन्म 
साभङ्टदाङ्जमक अनङ्टकूरन कामाहरु गने । 

 खानी तथा खङ्झनज ऩदाथा सम्फन्धी सूचना 
तथा तथ्माङ्क सङ्करन गने । 

 फहङ्टभूल्म धात ङ्ट, ऩत्थय तथा खङ्झनज 
ऩदाथाको सॊयऺण य सम्फर्द्ानभा सहमोग 
गने । 

 ढङ्टङ्गा, ङ्झगट्टी, फारङ्टिा, नङ्टन, भाटो, खयीढङ्टङ्गा, 
तथा थरेट जथता खानीजन्म िथतङ्टको 
सिेऺण, उत्खनन ्तथा उऩमोगको दताा, 
अनङ्टभङ्झत, निीकयण, खायेजी यव्मिथथाऩन 
गने ।  

 बौगङ्झबाक नक्सा प्रकार्न गने ।  

 जराधाय, िन्मजन्तङ्ट, खानीतथा खङ्झनज 
ऩदाथाको सॊयऺण सम्फन्धी ऩाङ्झरकाको 
नीङ्झत फनाई सो अनङ्टसाय मोजना 
कामाक्रभ फनाउने ।  

 ढङ्टॊगा , ङ्झगटी, फारङ्टिा जथता खनीज 
ऩदाथाको ऩङ्चयचारन य ङ्झनमभन सम्िन्धी 
कामाङ्जिङ्झध ङ्झनभााण गने ।  

 श्रोतनक्साॊकन गने ।  
 मसका राङ्झग दताा प्रिन्ध तथा  

अङ्झबरेङ्ञखकयण य सहजीकयण गने ।  

 मो ऩाङ्झरकाभा ङ्झनभााणजन्म प्राकृङ्झतक 
श्रोतको व्मिथथाऩन गने सॊबािना 
बएको ऺेत्र बएकोरे ढङ्टॊगा , ङ्झगटी, 
फारङ्टिा जथता खनीज ऩदाथाको 
ऩङ्चयचारन य ङ्झनमभन सम्िन्धी 
कामाङ्जिङ्झध ङ्झनभााण गनङ्टाऩने ।  

 श्रोत ऩङ्चयचारन य व्मिथथाऩनसॉग 
सम्िङ्ञन्धत बै याजश्व उऩर्ाखाको 
कामा ङ्जिियणभा मस सम्िन्धी 
कामाहरु सभेटनङ्टऩने। 



हरिहिपिुगढी गाउँपालिका, लिन्धिुी संगठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण अध्ययन प्रततवेदन, २०७९ 

-40 

थथानीम तहको 
कामाऺ ते्रसॉग सम्िङ्ञन्धत 

प्रािधान 

प्रािधान भङ्टताङ्जिक ऩाङ्झरकारे गनङ्टाऩने 
कामाहरु 

कामासम्ऩादनका राङ्झग हङ्टन ङ्टऩने आिश्मक 
प्रिन्ध 

ङ्जिश्लषेण 

बाषा सॉथकृती य 
रङ्झरतकराको सॊयऺण य 
ङ्जिकास  

 बाषा, सॊथकृङ्झत य रङ्झरतकराको सॊयऺण 
य ङ्जिकास सम्फन्धी थथानीमथतयको नीङ्झत, 

कानून, भाऩदण्ड, मोजना, कामाान्िमन, 

अनङ्टगभन य ङ्झनमभन गने।  

 ऩङ्टयातत्त्ि, प्राचीन थभायक तथा 
सङ्ग्रहारमको सॊयऺण, सम्बाय,  प्रिर्द्ान य 
ङ्जिकास गने ।  

 थथानीमथतयभा ऩङ्टयातत्त्ि, प्राचीन थभायक 
य सङ्ग्रहारम सॊयऺण, सम्फर्द्ान य ऩङ्टन् 
ङ्झनभााण गने। 

 ऩयम्ऩयागतजात्रा तथाऩिाको सञ्चारन य 
व्मिथथाऩन गने।  

 प्रचङ्झरत कानून ङ्जिऩङ्चयतका कङ्ट यीङ्झत तथा 
कङ्ट सॊथकाय ङ्जिरुर्द् साभाङ्ञजक ऩङ्चयचारन 
सम्फन्धी कामा गने। 

 बाषा, सॊथकृङ्झत य कराको सॊयऺण य 
ङ्जिकास सम्फन्धी अन्म कामा गने। 

 बाषा, सॊथकङ्झत य रङ्झरतकराको सॊयऺण 
य ङ्जिकास सम्फन्धी ऩाङ्झरकाको नीङ्झत य 
भाऩदण्ड तमाय गने। 

 ङ्जिङ्झबङ्ङ बाषा तथा सॊथकृङ्झत सॊयऺण 
सम्फन्धी मोजना तथा फजेटको प्रफन्ध 
गने। 

 ङ्जिङ्झबङ्ङ बाषाका करा सॊथकृतीराई जगेनाा 
गना सचेतनाभङ्टरक कामाक्रभ सञ्चारन 
गने। 

 उङ्ञल्रङ्ञखत रै्ङ्ञऺक ङ्जक्रमाकराऩभा 
आिद्दता गने। 

 

 मसका राङ्झग ऩाङ्झरकारे रै्ङ्ञऺक 
ङ्जक्रमाकराऩ य अन्म प्रिर्द्ानात्भक 
ङ्जक्रमाकराऩराई प्राथङ्झभकताभा 
याख्नङ्टऩने देङ्ञखन्छ । 

 मस सम्िन्धी कामाङ्जिियण ङ्ञर्ऺाको 
ङ्ञजम्भेिायी हेने सॊयचनाभा याङ्ञख 
व्मिथथाऩन गनङ्टाऩने देङ्ञखन्छ ।  

खेरकङ्ट द तथा ऩत्रऩङ्झत्रका 
य भनोयञ्जन  

 थथानीमथतयका खेरकङ्ट द सॊयचनाको 
ऩूिााधाय ङ्झनभााण, सञ्चारन तथा ङ्जिकास 
गने। 

 थथानीमथतयका खेरकङ्ट द प्रर्ासन तथा 
सङ् घसॊथथाको ङ्झनमभन य सभन्िम गने। 

 खेरकङ्ट दको ङ्जिकास य प्रिर्द्ान गने। 

 खेरकङ्ट द प्रङ्झतमोङ्झगता आमोजना य 

 ऺेत्रगत सङ्झभङ्झतहरुको गठन गने ।  
 मोजना तथा कामाक्रभहरुको 

ङ्झनभााणगने। 

 कामाङ्जिङ्झधको व्मिथथा गने ।  
 अङ्झबरेख प्रणारीको ङ्झनभााण गने। 

 र्ाखा तथा इकाईहरुराई कामाङ्जिियण 
प्रदान गने।  

 नागङ्चयकरे अनङ्टबङू्झत गने ऺेत्र बएको य 
मसको कामाऺ ेत्र ऩाङ्झरकाको ऺभता 
अनङ्टसाय ङ्जिथताय हङ्टदै जाने बएको हङ्टॉदा 
मसका राङ्झग सॊयचनागत व्मिथथा 
गदाा जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधको नेततृ्िभा 
आिश्मकता अनङ्टसाय सभन्िम 
सङ्झभङ्झतहरु गठन गने य ङ्ञर्ऺा तथा 
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सहबाङ्झगतागयाउने। 

 खेरकङ्ट दसम्फन्धीऩूिााधायको ङ्जिकास गने। 

 थथानीमतहका ऩत्रऩङ्झत्रकाको 
दताा,अङ्झबरेख तथा ङ्झनमभन गने। 

 भनोयञ्जन थथरहरुको ङ्झनभााण सञ्चारन य 
व्मिथथाऩन गने । 

 व्मिथथाऩन य ङ्झनमभन गने । खेदकङ्ट द ङ्जिकास र्ाखाको कामाङ्जिियण 
फनाइ ङ्ञजम्भेिायी ङ्छदन उऩमङ्टक्त हङ्टने 
देङ्ञखन्छ ।   

साभाङ्ञजक सङ्टयऺा य 
गङ्चयफी ङ्झनिायण 

 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा गङ्चयफीङ्झनिायण 
सम्फन्धी थथानीम नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, 
ङ्झनमभन  यअध्ममन अनङ्टसन्धान गने।  

 रङ्ञऺत सभूह सम्फन्धी थथानीम मोजना, 
कामाक्रभ, स्रोत ऩङ्चयचारन य व्मिथथाऩन 
गने। 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺाको कामाान्िमनको राङ्झग 
सङ् घ, प्रदेर् य थथानीम सङ् घसॊथथासॉग 
सम्ऩका , सभन्िम य सहकामा गने।  

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा सम्फन्धी थथानीम 
तथ्माङ्क य सूचना व्मिथथाऩन गने ।  

  गङ्चयफघयऩङ्चयिाय ऩङ्जहचान सम्फन्धी 
थथानीम सिेऺण, सूचना व्मिथथाऩन 
यङ्झनमभन गने। 

 थथानीमसाभाङ्ञजक सङ्टयऺा मोजना तथा 
व्मिथथाऩनको कामा गने ।   

 इकाईको व्मिथथा गने । 

 आधङ्टङ्झनक प्रङ्जिङ्झध सङ्जहतको अङ्झबरेख य 
सेिा ङ्जितयणको व्मिथथा ङ्झभराउने । 

 सूचनाहरुको ङ्जिश्लषेण गयी तथ्माङ्कहरुराई 
सािाजङ्झनक गने। 

 ङ्झनमङ्झभतरुऩभा कामा गने गयी 
भानिश्रोतको व्मिथथा गने। 

 िडासॉगको सम्िन्ध खङ्टल्ने गयी 
कामाङ्जिियण तमाय गने । 

 मसका राङ्झग आिश्मक कामाङ्जिङ्झधहरु 
फनाउने। 

 छङ्ट टै्ट र्ाखा िा इकाईको व्मिथथा गयी 
कम्तीभा १ जना भानिश्रोतको प्रिन्ध 
हङ्टन ङ्टऩने देङ्ञखन्छ । 

 सॊयचनागत ऩऺराई हेदाा साभाङ्ञजक 
सङ्टयऺा य योजगायीराई हेने गयी एक 
सभन्िम सङ्झभङ्झत हङ्टन आिश्मक 
देङ्ञखन्छ। 

व्मङ्ञक्तगत घटनाको 
व्मिथथाऩन  

 व्मङ्ञक्तगत घटना (जन्भ,भतृ्मङ्ट, ङ्जििाह, 

फसाइॉसयाइ, सम्फन्ध ङ्जिच्छेद य धभाऩ ङ्टत्र 
 इकाईको प्रिन्ध गने। 

 आन्तङ्चयक कामाङ्जिङ्झधको व्मिथथा गने। 

 मो कामाका राङ्झग िडाको 
कामाङ्जिियणभा उल्रेख गने {{] ।  
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य धभाऩ ङ्टत्रीको दतााको ब्मफथथा ङ्झभराउने 
 व्मङ्ञक्तगत घटनाको थथानीमतथ्माङ्क 

सम्फन्धी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना, 
कामाान्िमन य ङ्झनमभन गने । 

 व्मङ्ञक्तगत घटनाको अङ्झबरेख व्मिथथाऩन 
प्रङ्झतिेदन फनाउने व्मिथथा ङ्झभराउने ।  

 िडा यऩाङ्झरका ङ्झफच सूचना आदान 
प्रदानको व्मिथथा ङ्झभराउने ।  

 

फेयोजगायहरुको 
तथ्माङ्कसङ्करन 

 योजगाय तथा फेयोजगाय श्रभ र्ङ्ञक्तको 
तथ्माङ्क सङ्करन, प्रर्ोधन यसूचना 
प्रणारीको थथाऩना गने।  

 ऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र यहेका थिदेर्ी तथा 
ङ्जिदेर्ीश्रङ्झभकको रगत सङ्करन तथा 
सूचना व्मिथथाऩन गने।  

 ङ्जिङ्झबङ्ङ ऺेत्र तथा ङ्जिषमका दऺ 
जनर्ङ्ञक्तको तथ्माङ्क सङ्करन तथा 
व्मिथथाऩन गने ।  

 सङ्टयङ्ञऺत िैदेङ्ञर्क योजगायी य िैदेङ्ञर्क 
योजगायीभा यहेको श्रभ र्ङ्ञक्तको सूचना 
तथा तथ्माङ्कको सङ्करन तथा व्मिथथाऩन 
गने।  

 योजगाय सूचना केन्रको व्मिथथाऩन तथा 
सञ्चारन गने।  

  िैदेङ्ञर्क योजगायीभा जाने श्रभर्ङ्ञक्तको 
राङ्झग ङ्जित्तीम साऺयता य सीऩभूरक 
तारीभको सञ्चारन गने ।  

 योजगाय केन्रको व्मिथथाऩन गने । 

 योजगाय तथा फेयोजगाय श्रभ र्ङ्ञक्तको 
तथ्माॊक व्मिथथाऩन गने ।  

 योजगायभूरक कामाक्रभको कामाान्ि-मन 
गने जसभा याङ्जष्डम कामाक्रभहरुको 
सञ्चारन गने।  

 मसका राङ्झग सॊघ प्रदेर्का राङ्झग सॊघ 
प्रदेर्का सयकायहरु य अन्म 
साझेदायहरुसॉग सभन्िम एॊि सहकामा 
गने।  

 मससॉग सम्िर्द् सूचना तथा 
तथ्माङ्कहरुको व्मिथथाऩनका राङ्झग 
सूचना प्रङ्जिङ्झध उऩर्ाखा भापा त कामा 
गनङ्टाऩने देङ्ञखन्छ {{] । 

 योजगाय केन्रहरुको सञ्चारन य 
व्मिथथाऩनका राङ्झग साझेदायहरुको 
ऩङ्चयचारन गनङ्टाऩने । 

 याङ्जष्डम कामाक्रभहरुको सञ्चारन य 
अन्म प्रिर्द्ानात्भक कामाहरु गनाका 
राङ्झग अथथामी सॊयचनाको ऩङ्चयचारन 
गनङ्टा उऩमङ्टक्त हङ्टने। 

 र्ाखा कामाारमको व्मिथथा गयी 
सूचना केन्रको थथाऩना गने ।   
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 िैदेङ्ञर्क योजगायीफाट पकेका 
व्मङ्ञक्तहरूको साभाङ्ञजक ऩङ्टन्एकीकयण 
गने।  

 िैदेङ्ञर्क योजगायीफाट प्राप्त ऻान, सीऩ य 
उद्यभर्ीरताको उऩमोग गने 
िाताियणको सजृना गयाउने।  

सिायी साधन अनङ्टभङ्झत य 
मातामात सेिा 
 

 मातामातव्मिथथाऩन सम्फन्धी थथानीम 
नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजना, कामाान्िमन 
य ङ्झनमभन गने ।  

 थथानीम सािाजङ्झनक मातामातको रुट 
ङ्झनधाायण, अनङ्टभङ्झत, निीकयण, खायेजी, 
सेिाको गङ्टणथतय, बाडा दयङ्झनधाायण य 
ङ्झनमभन कामा गने।  

 िाताियणभैत्री, जरिामङ्ट ऩङ्चयितान 
अनङ्टकूरन, ङ्जिऩद् जोङ्ञखभ सॊिेदनङ्ञर्रताको 
आॉकरन, अऩाङ्गता य रैङ्जङ्गकभैत्रीमातामात 
प्रणारीको थथानीम तहभा प्रिर्द्ान गने ।  

 थथानीम फस, ट्रङ्झरफस, ट्राभ जथता 
भध्मभ ऺभताका भासट्राङ्ञन्जट प्रणारीको 
नीङ्झत भाऩदण्ड मोजना, कामाान्िमन, 
अनङ्टगभन य ङ्झनमभन गने।  

 कानून, भाऩदण्ड य कामाङ्जिङ्झधको 
व्मिथथा गने । 

 अङ्झबरेख प्रणारीको व्मिथथाऩन गने।  

 हार ऩाङ्झरकारे मस ऺेत्रभा कामा गना 
सभन्िम सङ्झभङ्झत फनाई साझेदायीको 
भाध्मभको प्रमोग गदाा उऩमङ्टक्त हङ्टने। 

बङू्झभ व्मिथथाऩन  सङ् घीम तथा प्रदेर् कानूनको अधीनभा 
यही थथानीमथतयको ब-ूउऩमोग नीङ्झत, 

मोजना, कामाक्रभ तजङ्टाभा य 

 सॊगठन सॊयचनाभा मस सम्फन्धी कामा 
गनाको राई एउटा इकाईको प्रिन्ध 
गने। 

 साभाङ्ञजक तथा आङ्झथाक ङ्जिकास र्ाखा 
अन्तगातफाट मस सम्फन्धी आिश्मक 
कामा सञ्चारन हङ्टने व्मिथथा गनङ्टाऩने।  
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कामाान्िमनगने। 

 सङ् घीम तथा प्रदेर्को भाऩदण्डको 
अधीनभा यही व्मिङ्ञथथत फथती ङ्जिकासका 
कामाक्रभको तजङ्टाभा य कामाान्िमन, 

एकीकृत िथती ङ्जिकासका राङ्झग जग्गाको 
एकीकयण तथा जग्गा ङ्जिकास य 
व्मिथथाऩन गने । 

 थथानीम थतयभा अव्मिङ्ञथथत फसोफासको 
व्मिथथाऩन गने ।  

 भाऩदण्ड य कामाङ्जिङ्झध फनाई 
कामाान्िमनभा जाने ।  

 आगाभी ङ्छदनभा मस सम्िन्धी 
कामािोझ उच्च हङ्टदै जाने बएकोरे 
एक सभन्िम सङ्झभङ्झत िनाई छङ्ट टै्ट 
सॊयचनाको रुऩभा व्मिथथाऩन गने 
दीघाकाङ्झरन सोच याख्नङ्टऩने देङ्ञखन्छ।  

जग्गा धनी दताा प्रभाण 
ऩङ्टजाा ङ्जितयण 

 थथानीम जग्गाको नाऩ नक्सा, 
ङ्जकत्ताकाट, हारसाङ्जिक, यङ्ञजषे्डर्न 
नाभसायी  तथा दाङ्ञखर खायेज गने । 

 जग्गा धनी दताा प्रभाणऩङ्टजाा ङ्जितयण तथा 
रगत व्मिथथाऩन गने। 

 बङू्झभकोिगॉकयण अनङ्टसायको रगत गने। 
सािाजङ्झनक प्रमोजनका राङ्झग जग्गा प्राङ्झप्त, 

भङ्टआब्जा ङ्झनधाायण तथा ङ्जितयणभा 
सभन्िम यसहजीकयण गने। 

 नाऩी नक्सा तथा जग्गाको थिाङ्झभत्ि 
ङ्झनधाायण कामाभा सभन्िम य सहजीकयण 
गने। 

 ऩाङ्झरका अन्तगात भारऩोत तथा नाऩी 
कामाारमको थथाऩनागने । 

 जग्गा धनी दताा प्रभाण ऩूजाा 
ङ्जितयणकोराङ्झग आिश्मक जनर्ङ्ञक्तको 
व्मिथथाऩनगने । 

 आिश्मक ऩूिााधायको व्मिथथा गने।  

 सयर य सङ्टयङ्ञऺत अङ्झबरेखको प्रिन्ध 
ङ्झभराउने । 

 हारसम्भ मस कामाको ङ्ञजम्भेिायी 
ऩाङ्झरकाराई हथतान्तयण बै नसकेको 
हङ्टॉदा हार मस प्रमोजनका राङ्झग थऩ 
सॊयचनाको प्रथताि ऩङ्झछ नै गनङ्टाऩने 
देङ्ञखन्छ। 

 हार ऩाङ्झरकारे मस सम्िन्धी 
ङ्झसपाङ्चयर् गनङ्टाऩङ्चययहेको हङ्टॉदा सो 
कामाका राङ्झग बङू्झभ प्रर्ासनसॉग सम्िद्द 
भानिश्रोत य ऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्रको 
अङ्झबरेख व्मिथथाऩनसॉग सम्िद्द 
कामाका राङ्झग भात्र सॊयचनाभा ध्मान 
ङ्छदनङ्टऩने देङ्ञखन्छ।  

 जग्गा धनी प्रभाण ऩङ्टजाा ङ्जितयण 
सम्फन्धी कामाङ्जिङ्झध सङ्जहत ऩङ्टिााधायको 
ङ्जिकास गने।  
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ङ्झसपाङ्चयर् तथा प्रभाणीत 
गने  

 नाता प्रभाङ्ञणत, नागङ्चयकताको प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ, 

घयजग्गासॉग सम्िङ्ञन्धत कङ्ट याहरु आङ्छद 
थथानीम सयकाय सञ्चारन ऐनरे गयेको 
व्मिथथा अनङ्टसायका ङ्झसपाङ्चयर् गने तथा 
प्रभाङ्ञणत गने कामा गने । 

 अन्म सािाजङ्झनक ङ्झनकामरे अनङ्टयोध 
गयेका थथानीम सयोकायका सिारहरु य 
ऩाङ्झरकाका नागङ्चयकहरुको जनजीिनसॉग 
सम्िङ्ञन्धत ङ्झसपाङ्चयर् िा प्रभाङ्ञणत गने 
कामाहरु गने । 

 ङ्जिङ्झबङ्ङ ङ्झसपाङ्चयसका नभङ्टनाहरु ङ्झनभााण 
गने। 

 कामाङ्जिङ्झधको व्मिथथा गने। 

 आिश्मक जनर्ङ्ञक्तको प्रिन्ध गने। 

 जानकायीहरुको सूचना प्रिाहको 
व्मिथथा गने। 

 सेिाको सयरीकयणका राङ्झग आधङ्टङ्झनक 
प्रङ्जिङ्झधको प्रमोग गने। 

 मो कामाभा ऩाङ्झरकाको ज्मादा सभम 
खचा हङ्टन्छ। िडाको कामाङ्जिियण य 
ऩाङ्झरकाको आन्तङ्चयक व्मिथथाऩन 
तथा कभाचायी प्रर्ासन र्ाखाको 
कामाङ्जिियणभा मसराई सभेट्नङ्टऩने 
देङ्ञखन्छ ।  

न्माङ्जमक व्मिथथाऩन 
सम्िन्धी 

 न्माङ्जमक कामा सम्फन्धी व्मिथथा 
अनङ्टसाय य न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतको अङ्झधकाय 
ऺेत्रभा यही अङ्झधकायको प्रमोगगने । 

 न्मामसम्ऩादन प्रङ्जक्रमाको अिरम्िन 
गने। 

 न्माङ्जमक सङ्झभङ्झत गठन । 

 इजरास कऺ सञ्चारन । 

 सङ्ञचिारमको व्मिथथा । 

 कानूनी दथतािेज रगामत सन्दबा 
साभग्रीहरुको व्मिथथाऩन। 

 भध्मथथकतााको ङ्जिकास ।  
 कानून ङ्झफऻहरुको व्मिथथा । 

 सचेतना कामाक्रभ रगामतका ङ्जिषमहरु 
सभेङ्जट मसका राङ्झग कामाक्रभ तथा 
िजेटको व्मिथथा ङ्झभराउने ।  

 मो कामाभा ऩाङ्झरकाको कामािोझ 
देङ्ञखएको हङ्टॉदा मसको सङ्ञचिारमको 
प्रिन्ध गयी कामाङ्जिियण उल्रेख 
गनङ्टाऩने देङ्ञखन्छ। 

थथानीम तथ्माङ्क य 
अङ्झबरेख सॊकरन  

 थथानीमतथ्माङ्कसम्फन्धी नीङ्झत, कानून, य 
भाऩदण्ड फनाउने। 

 मस सम्िन्धीमोजना ङ्झनभााण गने य सो 
को कामाान्िमन एिॊ ङ्झनमभन गने।  

 ऩङ्ञञ्जकयण र्ाखाको व्मिथथा गने । 

 तथ्माॊक तथा अङ्झबरेख व्मिथथाऩनको 
राङ्झग कभाचायी व्मिथथाऩन गने । 

 तथ्माॊक बण्डायणको राङ्झग अत्माधङ्टङ्झन 

 मसका राङ्झग सूचना प्रङ्जिङ्झध उऩर्ाखा 
य साभाङ्ञजक सङ्टयऺा य ऩङ्ञञ्जकयण 
इकाईको थथाऩना गनङ्टाऩने।  

  मसभा सूचना प्रङ्जिङ्झध एिॊ तथ्माङ्क 
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 ऩाङ्झरकाका आधायबतू तथ्माङ्कहरु सङ्करन 
य व्मिथथाऩन गने।  

 जन्भ,भतृ्मङ्ट, ङ्जििाह, सम्फन्ध ङ्जिच्छेद, 
फसाइॉ-सयाइ दताा य ऩाङ्चयिाङ्चयक रगतको 
अङ्झबरेख तथा ऩञ्जीकयण व्मिथथाऩन 
गने।  

कम््मङ्टटय ब्माकअऩको प्रिन्ध गने । 

 मसका राङ्झग आिश्मक नीङ्झत तजङ्टाभा 
गयी कानून भाऩदण्ड  य मोजना 
फनाउने।  

 कामाक्रभको कामाान्िमन य आिश्मकता 
अनङ्टसाय ङ्झनमभन गने ।  

प्रर्ोधन तथा ङ्जिश्लषेणको सीऩ बएको 
भानिश्रोतको व्मिथथा हङ्टन ङ्टऩने। 

 हारको ऩाङ्झरकाको ऺभता सभेतका 
आधायभा सूचना प्रङ्जिङ्झध उऩर्ाखाको 
व्मिथथा गयी अङ्झधकृत थतयको 
जनर्ङ्ञक्तको व्मिथथा ङ्झभराउनङ्ट ऩने।  

ऺभता ङ्जिकास य ङ्झनमभन 
सम्िन्धी कामा 
 

 सञ्चाङ्झरत ङ्जिकास मोजना, आमोजना तथा 
सॊरग्न उऩबोक्ता सङ्झभङ्झतहरूका कामाको 
अनङ्टगभन तथा ङ्झनमभन गने। 

 ङ्झसकभॉ, डकभॉ, उऩबोक्ता सङ्झभङ्झत, 
साभङ्टदाङ्जमक सॊथथाहरु, साभाङ्ञजक 
उत्प्रयेकहरु रगामतराई ऺभता 
ङ्जिकासका राङ्झग आिश्मक ताङ्झरभहरु य 
अन्म प्रिर्द्ानात्भक कामाहरु गने । 

 उऩबोग्म साभग्रीको गङ्टणथतय य भूल्मसूची 
अनङ्टगभन गयी उऩबोक्ता ङ्जहत सॊयऺण 
गने। 

 ऩाङ्झरकारे सञ्चारन गयेका आमोजना तथा 
कामाक्रभहरुको कामाान्िमनभा अनङ्टगभन 
गने, सभमभा सञ्चारन य सोको राबको 
उऩबोगको सम्िन्धभा आिश्मक ङ्झनमभन 
गने । 

 सङ्झभङ्झत तथा उऩसङ्झभङ्झतहरुको व्मिथथा 
गने ।  

 प्रङ्झतिेदनहरु जायी गने । 

 सभीऺा गने गयाउन े । 

 नागङ्चयक ऩङ्चयचारन गयाउने ङ्जिङ्झध तम 
गयी प्रमोगभा ल्माउने । 

 गाॉउ प्रहयीको ऩङ्चयचारन गने । 

 ऩाङ्झरकाका सिै सॊयचनाहरुको 
कामाङ्जिियणभा मस ऩऺराई ध्मान 
ङ्छदनङ्टऩने। 

 आन्तङ्चयक प्रर्ासन तथा व्मिथथाऩन 
र्ाखा अन्तगात प्रर्ासन र्ाखाको 
कामा ङ्जिियणभा सभािेर् गयी 
आिश्मक भात्राभा जनर्ङ्ञक्त 
ऩङ्चयचारन गने।  
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३.२ कामाफोझ ङ्जिश्लषेण 

हङ्चयहयऩङ्टयगढी गाउॉऩाङ्झरकाभा दयिन्दीहरु मङ्जकन य ऩङ्चयभाजान गने सम्फन्धभा केङ्जह ऩदहरुको कामािोझ 
ङ्जिश्लषेण गने प्रमास गङ्चयएको छ । मस प्रमोजनका राङ्झग प्रर्ासकीम अङ्झधकृत य िडा सङ्ञचिहरुराई भङ्टख्म 
रुऩरे छनौट गयी उनीहरुको कामािोझ ङ्जिश्लषेण गङ्चयएको छ । प्राम्जसो िडा सङ्ञचिहरूको प्रङ्झतनीङ्झधत्ि 
गना सक्न े ङ्जहसािरे आएका कामाहरुको फङ्टॉदागत ङ्जटऩोट गयी एक साताको गङ्झतङ्जिङ्झध मस ङ्जिश्लषेणभा 
याङ्ञखएको छ । प्राप्त पयभेट अनङ्टसाय देहाम अनङ्टसाय ताङ्झरकािर्द् गयी िणान गङ्चयएको छ । कभाचायीहरुरे 
गने कामा य काभ गदाा रागेको एक सातासम्भको सभमको ङ्जहसाि गयी नभूना ङ्जिियण महाॉ प्रथतङ्टत 
गङ्चयएको छ। 
 
३.२.१ िडा सङ्ञचिको कामाफोझको रेखाजोखा् 
क) ऩद् िडा सङ्ञचि 

क्र.सॊ. काभको ङ्जिियण प्रङ्झतङ्छदन काभ 
गने सॊख्मा 

प्रङ्झतकाभ 
राग्न ेसभम जम्भा सभम कै. 

1.  ङ्झसपाङ्चयस ऩत्र तमाय गने ३ २० ङ्झभनेट ६० ङ्झभनेट  
2.  सम्ऩङ्ञत्त कय यङ्झसद काट्ने २३ १० ङ्झभनेट २३० ङ्झभनेट  
3.  नगदी यङ्झसद काट्न े १० ३ ङ्झभनेट ३० ङ्झभनेट  
4.  घय ङ्झनभााण सम्ऩङ्ङ भङ्टच ङ्टरका ङ्झनभााण १ ३० ङ्झभनेट ३० ङ्झभनेट  
5.  घय ङ्झनभााण सम्ऩङ्ङ ङ्झसपाङ्चयस १ १० ङ्झभनेट १० ङ्झभनेट  
6.  व्मङ्ञक्तगत घटना दताा ३ १० ङ्झभनेट ३० ङ्झभनेट  
7.  घयफाटो प्रभाङ्ञणत ५ ५ ङ्झभनेट २५ ङ्झभनेट  
8.  घय कामभ ङ्झसपाङ्चयस ३ ५ ङ्झभनेट १५ ङ्झभनेट  
9.  ऩाङ्चयिाङ्चयक ङ्जिियण ङ्झसपाङ्चयस ३ १० ङ्झभनेट ३० ङ्झभनेट  
10.  जग्गा नाभसायी ङ्झसपाङ्चयस १ ३० ङ्झभनेट ३० ङ्झभनेट  
11.  ज्मारा प्रभाङ्ञणत १ १० ङ्झभनेट १० ङ्झभनेट  
12.  ङ्जिजङ्टरी जडान ङ्झसपाङ्चयस २ ५ ङ्झभनेट १० ङ्झभनेट  
13.  घयेरङ्ट दताा ङ्झसपाङ्चयस १ ३० ङ्झभनेट ३० ङ्झभनेट  
14.  चायङ्जकल्रा प्रभाङ्ञणत ३ १० ङ्झभनेट ३० ङ्झभनेट  
15.  फाटो प्रभाङ्ञणत ङ्झसपाङ्चयस २ १० ङ्झभनेट २० ङ्झभनेट  
16.  जग्गाको चरन चल्ती भङ्टल्माकॊ न १ १० ङ्झभनेट १० ङ्झभनेट  
17.  आम प्रभाङ्ञणत ङ्झसपाङ्चयस ६ १५ ङ्झभनेट ९० ङ्झभनेट  
18.  अॊग्रजेी ङ्झसपाङ्चयस  ३० ङ्झभनेट ३० ङ्झभनेट  
19.  अऩाङ्ग ङ्झसपाङ्चयस १ १५ ङ्झभनेट १५ ङ्झभनेट  
20.  छात्रिङृ्ञत्त ङ्झसपाङ्चयस १ १० ङ्झभनेट १० ङ्झभनेट  
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21.  जेष्ठ नागङ्चयक ऩङ्चयचम ऩत्र ङ्जितयण २ १० ङ्झभनेट २० ङ्झभनेट  
22.  दैङ्झनक आम्दानी खाता बने १ ३० ङ्झभनेट ३० ङ्झभनेट  
23.  दताा चरानी गने ५ ५ ङ्झभनेट २५ ङ्झभनेट  
24.  फैकॊ  कायोिाय ङ्झसपाङ्चयस(सा.सङ्ट. य 

ङ्झनिङृ्झतबयण) 
१ २० ङ्झभनेट २० ङ्झभनेट  

25.  नागङ्चयकता ङ्झसपाङ्चयस ३ २० ङ्झभनेट ६० ङ्झभनेट  
26.  नागङ्चयकता प्रङ्झतङ्झरऩी ङ्झसपाङ्चयस २ १० ङ्झभनेट २० ङ्झभनेट  
27.  उऩबोक्ता सङ्झभङ्झत गठनभा सहजीकयण १ ३० ङ्झभनेट ३० ङ्झभनेट  
28.  मोजनाको सम्झौता गयाउने १ ३० ङ्झभनेट ३० ङ्झभनेट  
29.  कामाक्रभ सॊचारन गने  ६० ङ्झभनेट ६० ङ्झभनेट  

30.  िडा सङ्झभङ्झतको फैठक भाइन्मङ्टट तमायी  ६० ङ्झभनेट ६० ङ्झभनेट  

31.  थथरगत सािाजङ्झनक भङ्टच ङ्टल्का तमाय  ६० ङ्झभनेट ६० ङ्झभनेट  

32.  गङ्टनासो व्मिथथाऩन सङ्झभङ्झतको फैठक 
याख्न े

 ३० ङ्झभनेट ३० ङ्झभनेट  

ख) िडा सङ्ञचि य उनका सहमोगीहरुको सहमोगभा कामा सम्ऩादन गदाा दैङ्झनक कङ्चयफ १८ देङ्ञख २० 
घण्टासम्भको कामा िोझ देङ्ञखएको छ । मी कामाहरु कङ्ट र्र तङ्चयकारे सम्ऩादन गनाका राङ्झग िडाभा 
जनर्ङ्ञक्त थऩ गना आिश्मक देङ्ञखएको छ।  
ग)  ङ्झनमङ्झभत रुऩभा दोहोङ्चयने भूख्म काभहरुभा- ङ्झसपाङ्चयस ऩत्र तमाय गने, सम्ऩङ्ञत्त कयको यङ्झसद काट्न,े 
नगदी यङ्झसद काट्न,े व्मङ्ञक्तगत घटना दताा, घयफाटो प्रभाङ्ञणत, आम प्रभाङ्ञणत ङ्झसपाङ्चयस, जेष्ठ नागङ्चयक 
ऩङ्चयचमऩत्र, दताा चरानी, नागङ्चयकता ङ्झसपाङ्चयस, चायङ्जकल्रा प्रभाङ्ञणत आदी भङ्टख्म यहेका छन ्।  
घ)  हप्ताभा २/३ ऩटक भात्र गनङ्टाऩने काभहरुभा ऩाङ्चयिाङ्चयक ङ्जिियण ङ्झसपाङ्चयस, अॊग्रजेी ङ्झसपाङ्चयस, 
उऩबोक्ता सङ्झभङ्झत गठन सहजीकयण, मोजनाहरुको सॊझौता गयाउने आङ्छद यहेका छन ्।  
ङ)  मसै गयी भङ्जहनाभा २/४ ऩटक भात्र गनूाऩने कामाहरुभा- थथरगत सङ्ञजाङ्झभन भङ्टच ङ्टल्का, िडा सङ्झभङ्झतको 
िैठक भाइन्मङ्टट तमायी गने य िडाभा गङ्चयने कामाक्रभहरु सॊचारन गने यहेका छन ्।  
च)  िषाभा २/४ ऩटक गङ्चयने कामाहरुभा- घयेरङ्ट दताा ङ्झसपाङ्चयस, छात्रिृङ्ञत्त ङ्झसपाङ्चयस य जग्गाको चरन 
चल्तीको भङ्टल्माकॊ न गने कामाहरु यहेका छन ्।  
अत् मस िडा सङ्ञचि ऩदका राङ्झग आिश्मक ऩने प्रभङ्टख ऺभताभा- सॊचाय सीऩ, सभम व्मिथथाऩन सीऩ, 
काभाचायी व्मिथथाऩन सीऩ य आम व्मम व्मिथथाऩन सीऩको अरुयत देङ्ञखन्छ। साथै, थथानीम याजश्व 
िृङ्जर्द्का रागी आिश्मक ऩने तथ्माङ्कहरु सॊकरन य प्रसोधन गयी त्मथको ङ्झनष्कषा फभोङ्ञजभ मोजना गना 
सक्ने ऺभताको आिश्मकता यहेको छ। ऺभता प्रिर्द्ानका राङ्झग िडा सङ्ञचिराई कामा ङ्जिियण, िजेट, 
कम््मङ्टटय य सफ्टिेमय एॊि सिायी साधनको ऩङ्झन आिश्मकता यहेको छ । 
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३.२.१ प्रर्ासकीम अङ्झधकृतको कामाफोझको रेखाजोखा् 
क) ऩद् प्रर्ासकीम अङ्झधकृत 

क्र.सॊ. भकामा ङ्जिियण 
सम्ऩादन गना 
राग्न ेसभम 

काभको 
ऩङ्चयभाण 

हप्ताभा 
साराखारा 
काभको 
ऩङ्चयभाण 

भाङ्झसक िाङ्जषाक कै. 

1.  ङ्झसपाङ्चयस ऩत्र तमाय गने ३० ङ्झभ. १ १० िटा    
2.  फैठक/छरपरका राङ्झग कामा मोजना 

फनाउने  
३ घ. ०.०५ १ िटा    

3.  इबेन्ट व्मिथथाऩनको राङ्झग छरपर 
गने 

३ घ. ०.०१ ५ िटा  िषाभा  

4.  इबेन्ट सॊचारन गने ८–१० घ.  ५ िटा  िषाभा  
5.  गङ्टनासो/सल्राह गना आउनेसॉग 

छरपर गने 
१ घ.  ३ िटा भाङ्झसक   

6.  कामाक्रभ सॊचारन िा छरपरका 
राङ्झग कामाारम बन्दा फाङ्जहय आित 
जाित गने  

१–२ घ. ०.०१ १०–१५ 
िटा 

   

7.  ङ्झनणाम रेखन य ङ्झनणाम सम्फङ्ञन्धत 
ऺेत्रभा  ऩङ्टर् माउने 

५–६ घ.  १–२ 
िटा 

भाङ्झसक   

8.  सङ्ञचिारम सम्फन्धी कामा १ घ.  २०–३० 
िटा 

भाङ्झसक   

9.  कभाचायी सरुिा,ऩदथथाऩन, ङ्जिदाई, 
थिागत 

१ घ. ३० 
ङ्झभ. 

१–२ २४ िटा  िषाभा  

10.  अथथामी, कयाय ङ्झनमङ्टङ्ञक्त ४–५ ङ्छदन १ २–३  िषाभा  
ख) मस ऩदरे प्रङ्झतङ्छदन काभका राङ्झग ङ्जिताउनङ्ट ऩने सभम हेदाा दैङ्झनक, साप्ताङ्जहक, भाङ्झसक य िाङ्जषाक 

कामाहरु यहेका छन ्। दैङ्झनक कामाहरुभा ङ्झसपाङ्चयस ऩत्र तमाय गने, फैठक तथा छरपरका राङ्झग 
कामा मोजना सङ्जहत फैठकभा फथनङ्टऩने, कामाक्रभ सॊचारन िा छरपरका राङ्झग कामाारम फाङ्जहय 
आितजाित गने य सङ्ञचिारम सम्फन्धी कामाहरु यहेकारे दैङ्झनक सात घण्टा तीस ङ्झभनेटको सभम 
उक्त कामाहरुभा व्मङ्झतत हङ्टन े देङ्ञखन्छ । मथका साथै साप्ताङ्जहक, भाङ्झसक य िाङ्जषाक गनूाऩने कामाका 
थारनीका राङ्झग गङ्चयने काभहरु सभेत जोड्दा ८ घण्टा बन्दा फढी सभम हङ्टने देङ्ञखन्छ ।  

ग) मस ऩदका राङ्झग ङ्झनमङ्झभत रुऩभा दोहङ्चयने कामाहरुभा सङ्ञचिारम सम्फन्धी कामाहरु, ङ्झसपाङ्चयस ऩत्र 
तमाय गने, गङ्टनासो व्मिथथाऩनका कामा, कामाक्रभ सॊचारन य अन्म कामाारमभा जाने आउने कामा, 
इबेन्ट व्मिथथाऩनका कामा य फैठक व्मिथथाऩन सम्फङ्ञन्ध कामाहरु यहने गयेका छन ्।  

घ) हप्ताभा २/३ ऩटक गङ्चयन े कामाहरूभा– ङ्झसपाङ्चयस ऩत्रहरु तमाय गने, ङ्झनणाम रेखन य ङ्झनणाम 
सम्फङ्ञन्धत ठाॉउभा ऩठाउने कामा, कभाचायी सम्फन्धी ङ्झनमङ्टङ्ञक्त, थिागत तथा ङ्झफदाई आङ्छद यहेका छन ्।  
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ङ) मसै गयी भङ्जहनाभा दङ्टई चाय ऩटक गनूाऩने कामाहरुभा– गङ्टनासो व्मिथथाऩन सम्फङ्ञन्ध छरपर अन्म 
छरपरका रागी आउने ऩाहङ्टनाहरुसॉग कङ्ट याकानी गने, सङ्ञचिारमका कामा य ङ्झनणाम रेखनका कामाहरु 
यहेका छन ्।  

च) िषाभा दङ्टई–चाय ऩटक गनङ्टाऩने कामाहरुभा– इबेन्ट व्मिथथाऩनका कामाहरु, इबेन्ट कामाान्िमन गने 
कामाहरु य कभाचायी व्मिथथाऩन सम्फन्धी कामाहरु जथतै् सरुिा, ऩदथथाऩन, ङ्झनमङ्टङ्ञक्त, ङ्जिदाई य 
थिागत आङ्छद यहेका छन ्। 

 
३.३ गाउॉऩाङ्झरकाको प्रथताङ्जित सॊगठन सॊयचना य दयफन्दी प्रऺऩेणको आधाय 

 प्रथतङ्टत ङ्जिश्लषेणभा आधाङ्चयत बै मस गाउॉऩाङ्झरकाको सॊगठन सॊयचना महाॉ प्रथताि गङ्चयएको छ । 
मस सॊयचनारे ङ्झनम्न ऺेत्रहरुराई सभेटेको छ, 

 गाउॉऩाङ्झरकाको याजनीङ्झतक सॊयचना अनङ्टसायका ङ्झनमन्त्रण प्रिन्धको खाॉका, 
 गाउॉऩाङ्झरकाको प्रर्ासनीक सॊयचना जसभा ङ्झनम्न ऩऺहरु सभेङ्जटएका छन् 

 ङ्झनमङ्झभत प्रर्ासनीक सेिा प्रिाहको व्मिथथाऩन, 
 मोजना तथा कामाान्िमन प्रणारीको व्मिथथाऩन, 
 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा रगामतका दाङ्जमत्िहरुको व्मिथथाऩन, 
 गाउॉऩाङ्झरकाको कामाऺ ेत्र अनङ्टसायका ङ्झफषमगत सिारहरुको व्मिथथाऩन, 
 ङ्झफषमगत र्ाखा तथा इकाईहरुको ङ्झनमन्त्रण एिॊ ङ्झनमभन, 
 िडा कामाारमहरुको व्मिथथाऩन, 

 सेिा केन्र एिॊ अन्म अथथामी सॊयचनाहरुको व्मिथथाऩन, 
 गाउॉऩाङ्झरकाको न्माङ्जमक व्मिथथाऩनका राङ्झग आिश्मक प्रिन्ध, 
 गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्जिधाङ्जमकी कामा व्मिथथाभा सहमोग, 
 गाउॉऩाङ्झरकाको सभन्िम एिॊ सहजीकयणको बङू्झभका 

मस सॊगठन सॊयचनाभा ङ्झनम्न ऩऺहरुको व्मिथथाऩन गनङ्टा ऩयेको हङ्टॉदा तहगत ऩद सॊख्माको ङ्जऩयाङ्झभड 
आकाय केही ङ्झबङ्ङ देङ्ञखएको छ् 

क) सभामोजन बै गाउॉऩाङ्झरकाभा कामायत कभाचायीहरुराई साङ्जिक कै सेिा र्ता य तह अनङ्टसाय 
व्मिथथाऩन गनङ्टाऩने हङ्टॉदा तल्रो तहको दयिन्दी सॊख्मा य भाङ्झथल्रो तहको दयिन्दी सॊख्मा सिै 
सेिा सभूह तथा इकाईभा एकरुऩता हङ्टन सकेको छैन । 

ख) गाउॉऩाङ्झरकाको आिश्मकता य दाङ्जमत्ि व्मिथथाऩन ऺभताभा सभेत आधाङ्चयत बै सॊयचना प्रथताि 
गदाा कङ्झतऩम सेिाका ऩदहरुभा हार कामायत कभाचायी सो बन्दा भाङ्झथल्रो तहको बएभा ङ्झनज 
कामायत यहॉदासम्भ सोही तहको सेिा सङ्टङ्जिधाभा यहने तय सॊयचनागत तह बने प्रथताि गङ्चयए 
अनङ्टसाय हङ्टने गयी व्मिथथाऩन गना सङ्टझाि गङ्चयएको छ । 

ग) गाउॉऩाङ्झरकाभा सभामोङ्ञजत ङ्जिषमगत र्ाखा (ङ्ञर्ऺा, कृङ्जष, ऩर्ङ्ट, जनथिाथथ्म) हरुभा गाउॉऩाङ्झरकाको 
प्रथताङ्जित सॊगठन सॊयचनाको र्ाखा, उऩर्ाखा एॊि िडा कामाारमहरुको काभका राङ्झग सभेत 
सभािेर् गङ्चयएको छ । 
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३.४ प्रथताङ्जित सॊगठन सॊयचनाय दयिन्दी तेङ्चयज 
क. गाउॉकामाऩाङ्झरकाको कामाारम अन्तगातको सॊगठन सॊयचना 

�       

    

      

                   

िा प तृत   ( ा ा  ल कृत)

              

                  

    

कमषचाि  प्र ा न उप ा ा

ल न्   त ा  रि   का 

  चना प्रलि   उप ा ा

 ामाल क   ि ा त ा 

पल  कि   का 

             

      (�        )     

                         

              

प्रालिल क उप ा ा

 िन न  ा   ा त त ा   -
उप ोग न लत का ाषन्ि न 

उप ा ा

िातािि  त ा लिप   

  ि  ापन उप ा ा

 ो ोिम िा   ि  ापन  का 

                  

    
                  

ल  ा त ा  ेिक   लिका  

उप ा ा

लि ाि   

गाउँ   ा ा   ना  को लिर् गत  लमलत  

गाउँ का षपालिका ा   ना  को लिर् गत  लमलत  

कान न उप ा ा त ा न् ा  क 

 लमलत  लचिाि 

               

                
                     

    

कृलर् लिका  उप ा ा

कृलर्  ेिा केन्   

प  प    लिका  उप ा ा

प    ेिा केन्   

आ  ि     र् ाि  त ा नागरिक 

आिो    ेिा केन् 

आल षक प्र ा न 

उप ा ा

िा   उप ा ा

    त ा प्र े    तष  न  ान ा    चािन   ने का ष म  ग 

   लन् त  ा ाका कमषचाि    प्रम   प्र ा क    ल कृत 

िा लन िे तोकेको   ा ा (का ष म  ग प्र       लन् त) 

को मात तमा िा   का ष गिाउने

  काि , प ष न त ा 
उ ोग त ा िो गाि प्रि षन 

उप ा ा

�              

 न िा    प्र  षन उप ा ा

प्रा लमक  िा    केन् , आ ाि  त 

 िा    च क  त ा  िा    केन्    

( ल ष  ग  ेन् ि  ल त)

मल िा,  ाि ालिका त ा 

 े  नागरिक उप ा ा

       ा  मन्ि  उप ा ा
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ख. िडा कामाारम अन्तगातको सॊगठन सॊयचना 
 
 

        

        

  ा क (च  ो/पाँच , प्र.)  

ि ा प्र ा न त ा 

 ािष लनक  ेिा प्रिा   का  

ि ा   ा क (  ा क क     ि 

 पिे ि,  )  ,

ि ा       

                �         

              

                        

ि ा   ा क (च  ो, प्रा.)  
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ग. गाउॉऩाङ्झरकाको प्रथताङ्जित र्ाखागत दयफन्दी सॊयचना 

र्ाखा उऩर्ाखा/ ईकाई ऩद नाभ 

सेिा/ 
सभङ्टह 

शे्रणी/ थतय तह प्र. प्रा. जम्भा कैङ्जपमत 

गाउॉ कामाऩाङ्झरकाको कामाारम तपा को र्ाखा/उऩर्ाखा/ईकाईहरुको दयिन्दी तेङ्चयज 
 कामाारम प्रभङ्टख प्रभङ्टख प्रर्ासकीम 

अङ्झधकृत 

प्रर्ासन या.ऩ.ततृीम 
(र्ाखा 
अङ्झधकृत) 

 १ 
 १ सॊघीम 

कभाचायी 

आन्तङ्चयक 
प्रर्ासन तथा 
व्मिथथाऩन 
र्ाखा 

र्ाखा प्रभङ्टख प्रर्ासकीम अङ्झधकृत प्रर्ासन/ 

सा.प्र. 

अङ्झधकृत थतय 
छैठौ 

/सातौ/आठौँ 

६/७/८ १  १ 
 

कभाचायी 
प्रर्ासन 
उऩर्ाखा 

प्रर्ासन सहामक प्रर्ासन/ 

सा.प्र. 
सहामकथतय 
चौथो/ऩाॉचौ 

४/५ १  १ 
 

कम््मङ्टटय अऩयेटय ङ्जिङ्जिध सहामकथतय 
ऩाॉचौ 

५ १  १  

ङ्ञजन्सी तथा 
खङ्चयद ईकाई 

प्रर्ासन सहामक प्रर्ासन/ 

सा.प्र./रे
खा 

सहामकथतय 
ऩाॉचौ 

५ १  १ 
 

सूचना प्रङ्जिधी 
उऩर्ाखा 

सूचना प्रङ्जिधी 
अङ्झधकृत 

ङ्जिङ्जिध अङ्झधकृत 
थतय छैठौ/ 

सातौ 

६/७ 
 १ १ 

सॊघीम सर्ता 
साझेदायी अनङ्टदान 
कामाक्रभ (PLGSP) 

सूचना प्रङ्जिङ्झध 
सहामक 

ङ्जिङ्जिध सहामक थतय 
चौथो/ऩाॉचौ 

४/५  १ १ कयाय 

येङ्झडमो अऩयेटय ङ्जिङ्जिध सहामक थतय 
चौथो/ऩाॉचौ 

4/5  १ १ कयाय 

साभाङ्ञजक सङ्टयऺा 
तथा ऩङ्ञञ्जकयण 
ईकाई 

प्रर्ासन सहामक प्रर्ासन/ 

सा.प्र. 
सहामकथतय 
चौथो/प ाँचौ 

४/५ १  १ 
 

कानून उऩर्ाखा 
तथा न्मामीक 
सङ्झभङ्झतको 
सङ्ञचिारम 

कानून सहामक 
/भेरङ्झभराऩ सहकताा 

प्रर्ासन/ 

कानून िा 
सा.प्र. 

सहामकथतय 
चौथो/ऩाॉचौ 

िा 
अङ्झधकृतथतय 

छैठौ 

४/५/६ १  १ कयाय 

सङ्टयऺा ईकाई 

गाॉउ प्रहयी ईन्चाजा प्रर्ासन सहामक थतय 
चौथो 

४ 
 १ १ कयाय 

गाउॉ प्रहयी हिल्दाय प्रर्ासन सहामक थतय 
तङृ्झतम 

  १ १ कयाय 

गाॉउ प्रहयी सहामक प्रर्ासन शे्रणी ङ्झफङ्जहन   ६ ६ कयाय 
          

ऩूिााधाय 
ङ्जिकास तथा 
मोजना 
कामाान्िमन 
र्ाखा 

र्ाखा प्रभङ्टख ईङ्ञन्जङ्झनमय ईङ्ञन्ज./ 

ङ्झसङ्झबर 
जनयर 

अङ्झधकृत थतय 
छैठौ/सातौ/

आठौँ 

६/७/८ 
 १ १ 

 

 मोजना 
सहामक(कम््मूटय 

ङ्जिङ्जिध सहामकथतय 
चौथो/ऩाॉचौ 

४/५ १  १ कयाय 
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र्ाखा उऩर्ाखा/ ईकाई ऩद नाभ 

सेिा/ 
सभङ्टह 

शे्रणी/ थतय तह प्र. प्रा. जम्भा कैङ्जपमत 

अऩयेटय) 

प्राङ्जिङ्झधक 
उऩर्ाखा 

सि ईङ्ञन्जङ्झनमय ईङ्ञन्ज./ 

ङ्झसङ्झबर 
जनयर 

सहामकथतय 
ऩाॉचौ 

५ 
 १ १ 

 

अ. सि ईङ्ञन्जङ्झनमय 
िा सि ईङ्ञन्जङ्झनमय 

ईङ्ञन्ज./ 

ङ्झसङ्झबर 
जनयर 

सहामकथतय 
चौथो/ऩाॉचौ 

४/५  १ १ 
 

बिन नक्सा 
ईजाजत तथा ब-ू

उऩमोग नीङ्झत 
कामाान्िमन 
उऩर्ाखा 

सिेऺक ईङ्ञन्ज./ 

सिे 
सहामकथतय 

ऩाॉचौ 
५  १ १ 

 

अङ्झभन ईङ्ञन्ज./सबे सहामकथतय 
चौथो 

४  १ १ 
 

िाताियण तथा 
ङ्जिऩद् 
व्मिथथाऩन 
उऩर्ाखा 

प्रर्ासन सहामक प्रर्ासन/ 

सा.प्र. 
सहामकथतय 

ऩाॉचौ 
५ १  १  

 पोहोयभैरा 
व्मिथथाऩन 
इकाई 

िाताियण उऩर्ाखा 
भातहत यहने 

       

          

 

साभाङ्ञजक 

ङ्जिकास र्ाखा 

र्ाखा प्रभङ्टख साभाङ्ञजक ङ्जिकास 
अङ्झधकृत 

प्रर्ासन/ 

सा.प्र. 
अङ्झधकृत थतय 
छैठौ/सातौ/

आठौँ 

६/७/ ८ १  १ 
 

ङ्ञर्ऺा तथा 
खेरकङ्ट द ङ्जिकास 
उऩर्ाखा 

ङ्ञर्ऺा अङ्झधकृत ङ्ञर्ऺा/ 
ङ्ञर्ऺा 
प्रर्ासन 

अङ्झधकृत थतय 
छैठौ/सातौ/

आठौँ 

६/७/ ८  १ १ 
 

प्राङ्जिङ्झधक सहामक ङ्ञर्ऺा/ 

ङ्ञर्ऺा 
प्रर्ासन 

सहामकथतय 
ऩाॉचौ 

५  १ १  

जनथिाथथ्म 
प्रिर्द्ान उऩर्ाखा 

थिाथथ्म सॊमोजक ज.थिा.अ.
/ हे.अ./ 
ङ्झस.अ.हे.ि 

अङ्झधकृत थतय 
छैठौ/सातौ 

६/७  १ १  

थटाप नसा/िा 
अ.न.ङ्झभ. 

थिाथथ्म 
सेिा/ 

क.न. िा 
ऩ.हे.न. 

चौथो/ऩाॉचौ 

४/५  १ १  

भङ्जहरा, 
फारफाङ्झरका 
तथा जेष्ठ 
नागङ्चयक 
उऩर्ाखा 

भङ्जहरा ङ्जिकास 
ङ्झनयीऺक 

ङ्जिङ्जिध 
सेिा 

सहामकथतय 
चौथो/ऩाॉचौँ 

४/५ १  १ 
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र्ाखा उऩर्ाखा/ ईकाई ऩद नाभ 

सेिा/ 
सभङ्टह 

शे्रणी/ थतय तह प्र. प्रा. जम्भा कैङ्जपमत 

आङ्झथाक 
ङ्जिकास र्ाखा 

र्ाखा प्रभङ्टख प्रर्ासन सहामक प्रर्ासन/ 

सा.प्र. िा 
रेखा 

सहामकथतय 
ऩाॉचौ 

५ १  १ 
 

कृङ्जष ङ्जिकास 
उऩर्ाखा 

प्राङ्जिङ्झधक सहामक कृङ्जष सेिा/ 
कृङ्जषप्रसाय, 
फारी 
सॊयऺण 

सहामकथतय 
ऩाॉचौ 

५  १ १ 
 

प्राङ्जिङ्झधक सहामक कृङ्जष सेिा/ सहामकथतय 
चौथो  

४  १ १ 
 

ऩर्ङ्टऩॊऺी ङ्जिकास 
उऩर्ाखा 

ऩर्ङ्टऩॊऺी ङ्जिकास 
सहामक 

ऩर्ङ्ट सेिा/ सहामकथतय 
ऩाॉचौ 

५  १ १ 
 

प्राङ्जिङ्झधक सहामक ऩर्ङ्ट सेिा/ सहामकथतय 
चौथो 

४  १ १ 
 

 सहकायी, ऩमाटन 
तथा उद्योग 
व्मिसाम 
उऩर्ाखा 

कम््मङ्टटय अऩयेटय प्रर्ासन/ 

सा.प्र. 
सहामकथतय 
चौथो/ऩाॉचौ  

४/५ 
 १ १ कयाय 

          

आङ्झथाक 
प्रर्ासन तथा 
याजश्व र्ाखा 

र्ाखा प्रभङ्टख रेखा अङ्झधकृत प्रर्ासन/ 

रेखा 
अङ्झधकृतथतय 
छैठौ/सातौ 

६/७/८ १  १ 
 

आङ्झथाक प्रर्ासन 
उऩर्ाखा 

रेखाऩार प्रर्ासन/ 

रेखा 
ऩाॉचौ ५ १  १ 

 

याजश्व उऩर्ाखा सहामक प्रर्ासन/ 

रेखा 
चौथो ४ १  १ 

 

          

आन्तङ्चयक 
रेखा ऩङ्चयऺण 

र्ाखा 

 आ.रे.ऩ. सहामक प्रर्ासन/ 

रेखा 
ऩाॉचौ ५ १  १  

          

 
 

प्रर्ासङ्झनक सेिा प्रिाह ईकाई  
र्ाखा 

उऩर्ाखा/ 

ईकाई 
ऩद नाभ सेिा/सभङ्टह शे्रणी/थतय तह प्र. प्रा. जम्भा कैङ्जपमत 

 

 ईकाई प्रभङ्टख प्रर्ासन/ 
सा.प्र. 

सहामकथतय 
ऩाॉचौ िा 

अङ्झधकृतथतय 
छैठौ/सातौ 

५/

६/

७ 

१ 
 १ 

 

 
ईकाई सहामक 

(सहामक 
कम््मङ्टटय अऩयेटय) 

ङ्जिङ्जिध 
सहामकथतय 

चौथो 

४  १ १ कयाय 
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 सि ईङ्ञन्जङ्झनमय ईङ्ञन्ज./ ङ्झसङ्झबर 
िा जनयर 

सहामकथतय 
चौथो/ ऩाॉचौ 

४/

५ 
 १ १ कयाय 

 कामाारम सहमोगी प्रर्ासन शे्रणी ङ्जिङ्जहन  १  १  

 
 
 
 
 
 

िडा कामाारमहरु तपा को दयिन्दी तेङ्चयज  

र्ाखा 
उऩर्ाखा/ 

ईकाई 
ऩद नाभ सेिा/सभङ्टह शे्रणी/थतय तह प्र. प्रा. जम्भा कैङ्जपमत 

िडा 
कामाारम 

िडा प्रर्ासङ्झनक 
इकाई 

िडा सङ्ञचि प्रर्ासन/ 
सा.प्र. 

सहामकथतय 
चौथो/ ऩाॉचौ 

४/

५ 
८ 

 ८ ८ िटै िडा 
कामाारमहरुको 

राङ्झग 

 

िडा सहामक 
(सहामक 
कम््मङ्टटय 
अऩयेटय) 

ङ्जिङ्जिध  

४  ८ ८ ८ िटै िडा 
कामाारमहरुको 

राङ्झग/ 

कयाय सेिाभा 
याख्न े

िडा प्राङ्जिङ्झधक 
ईकाई 

अ. सि 
ईङ्ञन्जङ्झनमय िा 
सि ईङ्ञन्जङ्झनमय 

ईङ्ञन्ज./ 

ङ्झसङ्झबर िा 
जनयर 

सहामकथतय 
चौथो/ ऩाॉचौ 

४/

५ 
 ६ ६ 

बौगोङ्झरक अिङ्ञथथती य 
कामाचाऩ हेयी ङ्ञजम्भेिायी 

प्रदान गने 

 कामाारम 
सहमोगी 

प्रर्ासन शे्रणी ङ्जिङ्जहन  ८  ८ ८ िटै िडा 
कामाारमहरुको 

राङ्झग 
 

 

 
शे्रणी ङ्जिङ्जहन कभाचायीहरुको दयिन्दी तेङ्चयज (कयाय सेिाफाट ऩदऩङ्टङ्झता गने) 

र्ाखा 
उऩर्ाखा/ 

ईकाई 
ऩद नाभ सेिा/सभङ्टह शे्रणी/थतय तह प्र. प्रा. जम्भा कैङ्जपमत 

  डोजय अऩयेटय ईङ्ञन्ज. शे्रणी ङ्जिङ्जहन   १  कयाय 

  योरय अऩयेटय ईङ्ञन्ज. शे्रणी ङ्जिङ्जहन   १  कयाय 
  टे्रक्टय चारक ईङ्ञन्ज. शे्रणी ङ्जिङ्जहन   १  कयाय 

  ङ्जटऩय चारक ईङ्ञन्ज. शे्रणी ङ्जिङ्जहन   १  कयाय 

  हरङ्टका सिायी 
चारक 

ईङ्ञन्ज. शे्रणी ङ्जिङ्जहन   ६  कयाय 

  
कामाारम 
सहमोगी 

प्रर्ासन शे्रणी ङ्जिङ्जहन  ४   गाउॉ 
कामाऩाङ्झरकातपा  

  
थिीऩय िा 
सयसपाई 
कभाचायी 

 शे्रणी ङ्जिङ्जहन  २   गाउॉ 
कामाऩाङ्झरकातपा  

  
कामाारम 
सहमोगी 

प्रर्ासन शे्रणी ङ्जिङ्जहन  ८   िडा कामाारम 
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  ईरेङ्ञक्ट्रङ्झसमन  शे्रणी ङ्जिङ्जहन  १   कयाय 
 
घ. सॊघीम तथा प्रादेङ्ञर्क अनङ्टदान (र्र्ता कामाक्रभ) अनङ्टरुऩ कयाय सेिाफाट ऩदऩूङ्झता गङ्चयन ेऩदहरु 

क्र .सॊ.  ऩद नाभ शे्रणी/तह सेिा/सभूह 
थिीकृत 
दयिन्दी 

कैङ्जपमत 

१ योजगाय सॊमोजक अङ्झधकृतथतय प्रर्ासन १ प्रधानभन्त्री योजगाय कामाक्रभ 
(केन्रीम अनङ्टदान) 

२ प्राङ्जिङ्झधक सहामक सहामकथतय ऩाॉचौ इङ्ञन्ज. १ प्रधानभन्त्री योजगाय कामाक्रभ 
(केन्रीम अनङ्टदान) 

३ योजगाय सहामक सहामकथतय ऩाॉचौ प्रर्ासन १ प्रधानभन्त्री योजगाय कामाक्रभ 
(केन्रीम अनङ्टदान) 

४ सूचना प्रङ्जिङ्झध अङ्झधकृत अङ्झधकृतथतय ङ्जिङ्जिध १ केङ्ञन्रम अनङ्टदान (PLGSL) सभेत 
(सूचना प्रङ्जिङ्झध र्ाखा) 

५ MIS अऩयेटय सहामकथतय ऩाॉचौ प्राङ्जिङ्झधक १ घटना दताा Digitization कामाक्रभ 

६ ङ्जपल्ड सहामक सहामकथतय चौथो ङ्जिङ्जिध २ घटना दताा Digitization कामाक्रभ 
७ कामाक्रभ सॊमोजक अङ्झधकृतथतय छैठौ प्रर्ासन १ कयाय (अध्मऺ उद्यभर्ीरता 

ङ्जिकास कामाक्रभ सॊचारन 
ङ्झनदेङ्ञर्का, २०७८ फभोङ्ञजभ)  

८ उद्यभ ङ्जिकास सहजकताा सहामकथतय चौथो/ऩाॉचौ - २ सॊघीम कामाक्रभ (MEDPA) 

ङ्झनदेङ्ञर्का अनङ्टरुऩ हङ्टने 
९ एक गाउॉ एक कृङ्जष प्राङ्जिङ्झधक सहामकथतय चौथो/ऩाॉचौ कृङ्जष सेिा १ सॊघीम कामाक्रभ/अनङ्टदान, कृङ्जष सेिा 

केन्रभा खटाउने 
१० एक गाउॉ एक ऩर्ङ्ट प्राङ्जिङ्झधक सहामकथतय चौथो/ऩाॉचौ बेटेनयी २ सॊघीम कामाक्रभ/अनङ्टदान, ऩर्ङ्ट सेिा 

केन्रभा खटाउने 
 जम्भा   ११  

 
ङ. थिाथथ्म सॊथथातपा को दयफन्दी तेङ्चयजको सम्फन्धभा 

गाउॉऩाङ्झरकाङ्झबत्र ४ िटा थिाथथ्म चौकीहरु, ४ िटा फङ्झथाङ्ग सेन्टय, ८ िटा साभङ्टदाङ्जमक थिाथथ्म 
इकाई य १ िटा आमङ्टिेद केन्र सॊचारनभा यहेका छन ्। उक्त ङ्झनकामहरुको दयफन्दी सॊयचना सॊघीम 
थिाथथ्म तथा जनसॊख्मा भन्त्रारमफाट थिीकृत दयिन्दी सॊयचना फभोङ्ञजभ हङ्टनेछ । जनसॊख्मा तथा सेिा 
प्रिाहको चाऩको आधायभा थिीकृत दयिन्दीको कभाचायीफाट सेिा प्रिाह गना कङ्छठन बएभा काभको चाऩ 
कभ बएको अन्म थिाथथ्म सॊथथाफाट आिश्मकताको आधायभा कभाचायीराई गाउॉऩाङ्झरकारे आिश्मक 
थिाथथ्म सॊथथाभा काभकाजभा खटाउन सक्नछे । मसयी कभाचायीराई काभकाजभा खटाउन नसकी थऩ 
कभाचायी आिश्मक ऩयेको अिथथाभा गाउॉऩाङ्झरकाको जनथिाथथ्म प्रिर्द्ान उऩर्ाखारे थऩ कभाचायीको 
आिश्मकता य औङ्ञचत्मता ऩङ्टष्ट्याई गङ्चय आिश्मक कभाचायीको ङ्जिियण तमाय गङ्चय प्रभङ्टख प्रर्ासकीम 
अङ्झधकृतभापा त गाउॉ कामाऩाङ्झरकाको फैठकभा ऩेर् गना सक्नेछ । मसयी थऩ कभाचायी ङ्झनमङ्टक्ती गने 
सम्फन्धभा ङ्झनणाम गनङ्टा ऩदाा त्मथतो कभाचायीराई ब ङ्टक्तानी गने तरफ बत्ता रगामतका सङ्टङ्जिधाको श्रोतको 
सङ्टङ्झनङ्ञश्चतता गङ्चय सेिा कयायभा ङ्झनमङ्टक्ती गना गाउॉ कामाऩाङ्झरकारे थिीकृती प्रदान गना सक्नछे ।  
गाउॉऩाङ्झरकारे सफै थिाथथ्म सॊथथाहरुभा ल्माफ सेिा सॊचारनभा ल्माएको हङ्टॉदा ल्माफ सॊचारनको रागी 
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आिश्मक जनर्क्ती य थिाथथ्म सॊथथाहरुभा आिश्मक ऩने कामाारम सहमोगीको व्मिथथाऩन 
गाउॉऩाङ्झरकारे आपै गनङ्टा ऩने बएको हङ्टॉदा थिाथथ्म सॊथथाहरुभा आिश्मक कामाारम सहमोगीको दयिन्दी 
तेङ्चयज देहाम फभोङ्ञजभ हङ्टनेछ् 

देहाम् 
थिाथथ्म सॊथथाको रागी आिश्मक शे्रणी ङ्जिङ्जहन कभाचायीहरुको दयिन्दी तेङ्चयज (कयाय सेिाफाट ऩदऩङ्टङ्झता गने) 

र्ाखा 
उऩर्ाखा/ 

ईकाई 
ऩद नाभ सेिा/सभङ्टह शे्रणी/थतय तह प्र. प्रा. जम्भा कैङ्जपमत 

  
कामाारम सहमोगी िा 
थिीऩय 

प्रर्ासन शे्रणी ङ्जिङ्जहन  १  ८ प्रङ्झत थिा. सॊथथाभा 
१ जनाको दयरे 

  थिीऩय िा 
सयसपाईकभॉ 

 शे्रणी ङ्जिङ्जहन  ४  ४ प्रत्मेक फङ्झथाङ्ग 
सेन्टयभा १ 
जनाको दयरे 

 

 

नोट्  
 खङ्चयद इकाईका राङ्झग छङ्ट टै्ट दयिन्दी प्रथताि गङ्चयएको छैन । सािाजङ्झनक खङ्चयद ऐन ङ्झनमभभा उल्रेख 

बए अनङ्टसायका ऩदाङ्झधकायीराई ङ्ञजम्भेिायी ङ्छदॉदा उऩमङ्टक्त हङ्टने। 

 साभाङ्ञजक सङ्टयऺासॉग सम्फङ्ञन्धत ङ्ञजम्भेिायी य दाङ्जमत्ि फढ्दै गएको सन्दबाराई ध्मान ङ्छदई ऩङ्ञञ्जकयण 
तथा साभाङ्ञजक सङ्टयऺा र्ाखाराई अङ्झधकृतभङ्टरक फनाईएको छ । मस र्ाखाको कामा ङ्ञजम्भेिायीभा 
साभाङ्ञजक सङ्टयऺासॉग सम्फर्द् सफै कामाहरु सभेङ्जटएको छ । 

 कभाचायी सभामोजनका रुऩभा मस दयिन्दी ताङ्झरकाभा उल्रेख बएबन्दा भाङ्झथल्रो तहको काभाचायी 
सभामोजन बै कामायत यहेको अिथथा बएभा त्मथतो कभाचायी सेिाभा यहेसम्भ सभामोजन बई आएको 
भाङ्झथल्रो तह अनङ्टसायकै सेिा सङ्टङ्जिधा य ऩदनाभ एॊि तह कामभ गयी र्ाखा िा उऩर्ाखाको उऩल्रो 
ङ्ञजम्भेिायी ङ्छदनङ्टऩने छ । 

 कभाचायी प्रर्ासन उऩर्ाखारे सभग्र दयिन्दी भध्मेफाटै आिश्मकता अनङ्टसाय कामाारम सहमोगीहरुराई 
ङ्जिङ्झबङ्ङ र्ाखा तथा उऩर्ाखाको काभको ङ्ञजम्भेिायी ङ्छदनछे ।  

 गाॉउऩाङ्झरकारे देहाम फभोङ्ञजभ अथथामी दयिन्दी व्मिथथाऩन गना सक्नछे्  
 गाॉउ प्रहयी, का.स., ्रम्फय, इरेङ्ञक्ट्रङ्झसमन, चौङ्जकदाय, भारी िगैचे (गाॉउऩाङ्झरकाको आिश्मकता य 

औङ्ञचत्म हेयी ङ्झनणाम गने) 
 थिाथथ्म, खानेऩानी तथा सयसपाई व्मिथथाऩनको राङ्झग (गाॉउऩाङ्झरकाको आिश्मकता य औङ्ञचत्म हेयी 

ङ्झनणाम गने)  
 सयसपाई कङ्ट ङ्ञचकाय÷सहमोगी÷हेल्ऩय 
 सिायी चारक (बायी य हरङ्टका सिायी चारक) 
 आमोजनाहरुको कामाान्िमनका क्रभभा खास सभमका राङ्झग अन्म ऩऺसॉग बएको सम्झौता िा 

कामाङ्जिङ्झध अनङ्टसायका कामाहरुका राङ्झग गाॉउऩाङ्झरकारे आिश्मकता य औङ्ञचत्म हेयी ङ्झनणाम गने ।  
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 अन्म अत्मािश्मक कामाहरुका राङ्झग सेिा कयाय गयी गाॉउऩाङ्झरकाराई ङ्छदघाकाङ्झरन दाङ्जमत्ि ऩने 
दयिन्दीहरु घटाउदै रैजाने ।  

 

३.५ आङ्झथाक व्ममबाय  

हङ्चयहयऩङ्टयगढी गाउॉऩाङ्झरकाको गाउॉकामाऩाङ्झरकाको कामाारम, िडा कामाारम, गाउॉऩाङ्झरका भातहत 
ऩने ङ्जिङ्झबङ्ङ सेिा केन्रहरु, सॊघीम तथा प्रदेर् सयकायफाट हथतान्तङ्चयत कामाक्रभ/आमोजनाहरुभा कामायत 
कभाचायीहरुको रागी नेऩार सयकायफाट तोङ्जकए फभोङ्ञजभको तरफ बत्ता उऩरब्ध गयाउने उत्तयदाङ्जमत्ि 
गाउॉऩाङ्झरकाको हङ्टनेछ । गाउॉऩाङ्झरकाराई ङ्ञर्ऺा (ङ्जिद्यारम ङ्ञर्ऺक) तथा थिाथथ्म तपा का कभाचायीहरुको 
तरफ बत्ताको रागी सॊघीम र्सता अनङ्टदानभापा त यकभ प्राप्त हङ्टने गदाछ । मसको अङ्झतङ्चयक्त कामायत 
कभाचायीको तरफ बत्ताको रागी आपङ्ट राई प्राप्त हङ्टन ेयाजश्व फाॉडपाॉड अनङ्टदान, आन्तङ्चयक श्रोत सभेतफाट 
गाउॉऩाङ्झरकारे आिश्मक यकभ ङ्जिङ्झनमोजन गङ्चयनङ्ट ऩदाछ । मस गाउॉऩाङ्झरकाको आन्तङ्चयक आम्दानीको 
श्रोत कभ यहेको य थथानीम तहफाट प्रिाह गनङ्टा ऩने सेिाहरु धेयै ङ्जकङ्झसभको यहेको हङ्टॉदा आम्दानीको श्रोत 
य सेिा प्रिाहको अनङ्टऩातराई आधाय भानी तमाय गङ्चयएको प्रथताङ्जित कभाचायीराई तरफ बत्ता खङ्टिाउन 
आिश्मक ऩने आङ्झथाक दाङ्जमत्ि ङ्जिियण अनङ्टसूचीभा सभािेर् गङ्चयएको छ । 

 
३.६ कामा ङ्जिियण 

हङ्चयहयऩङ्टयगढी गाउॉऩाङ्झरका, गाउॉ कामाऩाङ्झरकाको कामाारमको थिीकृत सॊगठन सॊयचना अनङ्टसाय 
गठन तथा ऩङ्टनगाठन हङ्टने देहामभा उल्रेङ्ञखत र्ाखाहरू (सो अन्तगात यहने उऩर्ाखा/ईकाईहरू सङ्जहत) को 
कामाऺ ेत्र ङ्झबत्र ऩने काभको आधायभा कामाङ्ञजम्भेिायी (कामाङ्जिियण) तऩङ्झसरभा उल्रेख बए फभोङ्ञजभ 
यहेको छ । कामाङ्जिियण अनङ्टसायका काभहरू सम्फङ्ञन्धत र्ाखा प्रभङ्टखको ङ्झनदेर्न, ङ्झनमन्त्रण य 
सङ्टऩङ्चयिेऺणभा भातहत उऩर्ाखा प्रभङ्टख य तोङ्जकएका कभाचायीहरूफाट सम्ऩादन हङ्टनेछ । 

 
३.६.१ प्रभङ्टख प्रर्ासकीम अङ्झधकृतको कामा ङ्जिियण 

 गाउॉऩाङ्झरकाको प्रभङ्टख प्रर्ासकीम अङ्झधकृतको रुऩभा थथानीम सयकाय सॊचारन ऐनको दपाभा 
उल्रेख बएका कामाहरु गने । 

 गाउॉथतयीम कामाक्रभभा हङ्टन े ङ्जिकास ङ्झनभााण य सेिा प्रिाहभा एकरुऩता हङ्टने गयी सभन्िम, 
सहजीकयण गने। 

 र्ाखा, उऩर्ाखा, इकाई, िडा प्रर्ासङ्जकम प्रभङ्टखहरु य अन्म कभाचायीको कामा ङ्झनमभन, 
सभन्िम, भूल्माकॊ न, ऩदथथाऩन य  ङ्झनमन्त्रण गने गयाउन।े 

 गाउॉथतयभा सॊचारन बएका िा हङ्टने सयकायी, ङ्झनजी िा गैससका जनसयोकाय कामाक्रभभा 
सभन्िम, सङ्टऩङ्चयिेऺण, भूल्माकॊ न य सभीऺा गयी रङ्ञऺत काभभा बएका कङ्झभ कभजोयी सङ्टधाना 
ङ्झनदेर्न य प्रोत्साहन गने, गयाउने। 

 सॊघीम सयकाय तथा प्रदेर् सयकायका ङ्जिङ्झबङ्ङ भन्त्रारम, ङ्झनकाम आङ्छदफाट ङ्छदइने ङ्ञजम्भेिायी 
एॊि काभहरु गने गयाउन।े 
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 गाउॉऩाङ्झरकाभा ऩङ्चय आउन ेआकङ्ञथभक प्रकोऩ व्मिथथाऩन गना सम्फर्द् ङ्झनकामसॊग सभन्िम 
गने। 

 ङ्जिकास य सेिाका कामाक्रभराई सभािेर्ी नीङ्झत अनङ्टसाय व्मिहाङ्चयक कामा मोजना फनाउने। 
 िडाथतय देङ्ञख गाउॉसम्भ ङ्जिकेन्दीकयण य सङ्टर्ासनका अनङ्टबङू्झत हङ्टने िाताियण फनाउन सङ्जक्रम 

ऩहर गने। 
 गाउॉऩाङ्झरकाको श्रोत साधन ऩङ्जहचान, प्रिर्द्ान, सॊकरन य उऩमोग य ऩायदङ्ञर्ाता, गङ्टणथतयीमता 

कामभ गने भाहोर फनाउन ब ङ्टङ्झभका ङ्झनिााह गने। 
 आपङ्ट भा यहेको अङ्झधकाय तथा ङ्ञजम्भेिायी ङ्झनमभ अनङ्टसाय र्ाखा/उऩर्ाखा िा ईकाई तथा अन्म 

अङ्झधकृत िा अन्म सम्फर्द् कभाचायीराई ङ्ञजम्भा ङ्छदई कामाान्िमन गने गयाउने। 
 कभाचायीको कामा सम्ऩादन भूल्माकॊ न गना सङ्टऩङ्चयिेऺक तोक्ने य सो को आधायभा कभाचायीको 

भूल्माकॊ न गने गयाउने। 
 प्रचङ्झरत ऐन, ङ्झनमभ, ङ्झनदेर्न य नीङ्झतरे अङ्ञख्तमाय गयेका अन्म काभ गने, गना रगाउने । 
 सम्फङ्ञन्धत अङ्झधकृत िा र्ाखा प्रभङ्टखराई कामा ङ्ञजम्भेिायी ङ्छदई अङ्झधकाय प्रत्मामोजन गने नीङ्झत 

ङ्झरन े। 
 अन्तयााङ्जष्डम सम्फन्धको काभ गने अङ्झधकृत, नोडर अङ्झधकृत य गाउॉऩाङ्झरकाको सूचना 

अङ्झधकायी तोक्न े। 
 सॊघीम सयकाय, प्रदेर् सयकाय, गाउॉसबा, गाउॉऩाङ्झरका िोडा िा दात ृङ्झनकामफाट हङ्टन ेआदेर्, 

ङ्झनदेर्न, सम्झौता तथा आग्रहराई गाउॉऩाङ्झरकाको कामा मोजना अनङ्टसाय कामाान्िमन य सूचना 
प्रिाह गने। 

 गाउॉऩाङ्झरकाको फहृत्तय ङ्जहत य चौतपी ङ्जिकासभा प्रत्मऺ टेिा ऩङ्टग्न े दृङ्जष्टरे याङ्जष्डम य 
अन्तययाङ्जष्डम नगय/गाउॉहरुसॉग बङ्झगङ्झन सम्फन्ध (Sister City Relation) जोड्ने। 

 बङ्झगनी सम्फन्धका राङ्झग प्रथताि गङ्चयने िा बएका नगय/गाउॉहरुसॉग सम्फन्ध जोड्ने य 
सम्फन्धफाट टेिा ऩङ्टग्न ेआऩसी सहमोग, साझेदायीका ऺेत्र थऩष्ट ऩङ्जहल्माउन।े 

 बङ्झगनी सम्फन्ध कामभ बई सकेका नगय/गाउॉहरु एॊि सम्फन्ध कामभ हङ्टने क्रभभा यहेको 
नगय/गाउॉहरुसॉग आऩसी सम्फन्ध सहकामा य अनङ्टबि आदान प्रदान सङ्टदृढ गदै मथता सम्फन्ध 
ऩश्चात गाउॉऩाङ्झरकाको कङ्ट न ऺेत्रभा मोगदान ऩङ्टग्मो य के ङ्झसकाई बमो मसको नङ्झतजाभङ्टखी 
प्रङ्झतिदेन तमाय गने। 

 बङ्झगनी सम्फन्ध ऩश्चात प्राप्त बएका सहमोगहरुको सभङ्टङ्ञचत उऩमोग सङ्टङ्झनङ्ञश्चतता गदै 
गाउॉऩाङ्झरकारे धाङ्ङ सक्ने ऺेत्रभा भात्र सहमोग ङ्झरने नीङ्झत तजङ्टाभा गने । 

 याङ्जष्डम अन्तयाङ्जष्डम सथथा/सञ्जारहरुको कामभ सदथमताहरु नङ्जिकयण गने, सदथमता 
ङ्झनयन्तयताको ऩङ्टनयािरोकन गने य बङ्जिष्मभा गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्जहत ऩोषण हङ्टने सॊथथा ऩङ्जहचान 
गयी भात्र सदथमता ङ्झरने तपा  उन्भङ्टख यहने । 
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 ऩमाटन प्रिर्द्ानका राङ्झग ङ्जिदेर्ी सॊघ, सॊथथा, गाउॉका डेङ्झरगेसन एॊि गाउॉऩाङ्झरकारे सम्भान 
ङ्छदनङ्टऩने उच्च ऩदथथ ऩदाङ्झधकायीहरुको भ्रभण कामाक्रभ ङ्झभराउन,े थिागत गने, 
गाउॉऩाङ्झरकाको साॉचो हथतान्तयण एॊि अङ्झबनन्दन जथता औऩचाङ्चयक काभहरुको सभन्िम गने  

 गाउॉऩाङ्झरकाराई सके सम्भ आङ्झथाक दाङ्जमत्ि नऩने गयी आऩसी ङ्जहत प्रिद्र्धन य ङ्झसकाईको 
राङ्झग अध्ममन, अिरोकन भ्रभण कामाक्रभहरु ङ्झभराउन,े सभन्िम य सहजीकयण गने । 

 
३.६.२ आन्तङ्चयक व्मिथथाऩन तथा कभाचायी प्रर्ासन र्ाखाफाट सम्ऩादन हङ्टन ेकाभको ङ्जिियण 

 थथानीम सेिाको व्मिथथाऩन सम्फन्धी नीङ्झत, भाऩदण्ड, सेिा र्ता तमाय गने य ङ्झनमभन गने । 
 सॊगठन ङ्जिकास, सॊगठन सॊयचना तथा दयफन्दी ङ्झनधाायण, जनर्ङ्ञक्त व्मिथथाऩन, ऺभता 

ङ्जिकास य िङृ्ञत्त ङ्जिकास सम्फङ्ञन्ध कामा गने । 
 थथानीम सेिाको व्मिथथाऩनभा सूचना तथा सॊचाय प्रङ्जिङ्झधको उऩमोग, प्रिर्द्ान य ङ्झनमभन 

गने।  
 सॊघ तथा प्रदेर् तहभा सॊङ्जिधान तथा कानून फभोङ्ञजभको सहबाङ्झगताको व्मिथथाऩन गने । 
 िडा कामाारमहरुसॉग सम्ऩका , सभन्िम य सहजीकयण गने । 
 गाउॉ कामाऩाङ्झरका तथा सबाभा ऩेर् गनङ्टाऩने ङ्जिङ्झबङ्ङ नीङ्झत, ऐन, ङ्झनमभ तथा कानूनको भथमौदा 

तमायीभा र्ाखागत सभन्िम य सॊमोजन गने ।  
 गाउॉसबा तथा गाउॉ कामाऩाङ्झरकाको फैठकको प्रथताि तमाय गने, िैठक व्मिथथाऩनभा 

सहङ्ञजकयण गने य गाउॉऩाङ्झरकारे गने िा गाउॉऩाङ्झरकाभा हङ्टॉने अन्म सबा सभायोह सम्फन्धी 
गाउॉऩाङ्झरकारे गनङ्टाऩने कामा गने । 

 गाउॉ कामाऩाङ्झरकाफाट गङ्छठत ङ्जिङ्झबङ्ङ ङ्जिषमगत सङ्झभङ्झतहरु (ङ्जिषमगत र्ाखासॊग सम्फङ्ञन्धत 
यहेको फाहेक) तथा प्रभङ्टख प्रर्ासकीम अङ्झधकृतरे तोकेको सङ्झभङ्झत/फैठकभा सदथम सङ्ञचि बई 
कामा गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको थिाङ्झभत्िभा यहेको सम्ऩङ्ञत्तको अद्यािङ्झधक ङ्जिियण सङ्जहत अङ्झबरेख याख्न े। 
 सफै र्ाखासॉग सभन्िम गङ्चय हयेक फषाको फाङ्जषाक खङ्चयद मोजना श्रािण भसान्तङ्झबत्र तमायी 

गङ्चयसक्न े। 
 गाउॉ प्रहयीको सञ्चारन तथा व्मिथथाऩन सम्फङ्ञन्ध नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड तमाय गने तथा 

सोको कामाान्िमन य ङ्झनमभन गने । 
 सफै कभाचायीहरुको कामा सम्ऩादन भङ्टल्माॊकन बना रगाई उऩर्ाखा प्रभङ्टख िा सो बन्दा 

भङ्टङ्झनका कभाचायीहरुको सम्फङ्ञन्धत सङ्टऩङ्चयिेऺकिाट सङ्टऩङ्चयिेऺण गयाई तथा र्ाखा प्रभङ्टखको 
ङ्झसधै प्रभङ्टख प्रर्ासकीम अङ्झधकृत सभऺ ऩेर् गने । 

 आपङ्ट  भातहतका र्ाखाहरुको काभको सभन्िम, ऩङ्चयचारन, सहजीकयण, अनङ्टगभन य 
ङ्झनमन्त्रण गने । 

 आफ्नो र्ाखाको राङ्झग आिश्मक फजेट प्रथताि चैत्र भसान्तङ्झबत्र तमाय गङ्चय सम्फङ्ञन्धत 
र्ाखाभा ऩठाउने । 
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 गाउॉऩाङ्झरका तथा िडाको राङ्झग नागङ्चयक िडाऩत्र तमायी गने तथा हयेक िषा श्रािण 
भसान्तङ्झबत्र अध्मािङ्झधक गने, 

 थथानीम उत्सि, जात्रा आङ्छदको व्मिथथाऩन तथा उऩाधी तथा ङ्जिब ङ्टषण सम्फन्धी ङ्झसपाङ्चयसको 
अङ्झबरेख याख्न,े 

 आफ्नो र्ाखासॉग सम्फङ्ञन्धत ऩयाभर्ा सेिा सम्फन्धी काभको राङ्झग सभमभै कामार्ता तमायी 
गयी प्रभङ्टख प्रर्ासकीम अङ्झधकृत सभऺ ऩेर् गने । 

 आफ्नो र्ाखासॉग सम्फङ्ञन्धत ङ्झनणामहरु सूयङ्ञऺत तियरे याख्न े। 
 र्ाखा प्रभङ्टख िाहेकका र्ाखा भातहतका कभाचायीको कामाङ्जिियण तमाय गयी सम्फङ्ञन्धत 

कभाचायीराई उऩरब्ध गयाउने । 
 भानि सॊसाधन ङ्जिकासका राङ्झग अल्ऩकाङ्झरन तथा दीघाकाङ्झरन मोजना तजूाभा गने ।  
 अन्म र्ाखा तथा उऩर्ाखाका ङ्ञजम्भेिायीभा नऩयेका सफै काभहरु गने । 

 
क) कभाचायी प्रर्ासन उऩर्ाखाफाट सम्ऩादन गनङ्टाऩने काभको ङ्जिियण 

 गाउॉऩाङ्झरकाराई आिश्मक कभाचायीको आिश्मकतानङ्टसाय ङ्झनमङ्टङ्ञत्तको प्रकृमा अङ्झबरम्फ गयी 
ऩङ्चयचारनको व्मिथथा गने ।  

 नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, ङ्झनणामहरु कामाान्िमनभा सहमोग गने । 
 सािाजङ्झनक सम्ऩङ्ञत्तको सॊयऺण गने । 
 गाउॉऩाङ्झरकाभा हङ्टने सबा सभायोह, ऩयम्ऩया तथा जात्रा चाडऩिाको व्मिथथाऩनभा सहमोग गने  
 थथानीम फजाय तथा ऩाङ्जका ङ्ग थथरको व्मिथथाऩनभा सहमोग गने । 
 सयसपाई सम्फन्धी भाऩदण्डको कामाान्िमन गना सहमोग गने य कसूय उऩय छानङ्जिन य 

अनङ्टसन्धान गयी प्रङ्झतिेदन ऩेर् गने । 
 गाउॉऩाङ्झरका कामाारमका सफै प्रकायका चायऩाङ्ग्र ेसिायी साधनको सिायी रगफङ्टक प्रमोग गने 

य ऩदाङ्झधकायीिाट ङ्झनमङ्झभत रुऩभा प्रभाङ्ञणत गयाई याख्न े। 
 कामाारम ऩङ्चयसय, सम्ऩदा, सािाजङ्झनक, ऐरानी, ऩङ्झता जग्गा, सािाजङ्झनक बिन तथा बौङ्झतक 

ऩूिााधायको सॊयऺण य सङ्टयऺा गने । 
 अऩयाध योकथाभ तथा अनङ्टसन्धानभा सहमोग गने । 
 पूटऩाथ खङ्टरा याख्न ङ्झनयन्तय गाउॉऩाङ्झरका प्रहयी ऩङ्चयचारन गने । 
 ट्याक्सी, अटो ङ्चयक्सा जथता साना सिायी साधनको व्मिथथाऩन य ङ्झनमभन गने । 
 गाउॉऩाङ्झररका तथा िडाभा कामायत सफै कभाचायीहरुको अध्मािङ्झधक ङ्जिियण तमायी गने । 
 ऺभता ङ्जिकास सम्फन्धी कामाक्रभहरुको प्रथताि तमायी गने । 
 कामाऩाङ्झरका, गाउॉसबाको फैठक तथा अन्म सबा सभायोह व्मिथथाऩनभा सहमोग गने । 
 कामाऩाङ्झरका तथा गाउॉसबाका ङ्झनणामहरु अङ्झबरेखीकयण, प्रकार्न तथा कामाान्िमनका राङ्झग 

सम्प्रषेण गने । 
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 िडा कामाारमसॉगको सम्ऩका , सभन्िम, सहङ्ञजकयण तथा प्रर्ासकीम अनङ्टगभन य ऩषृ्ठ–ऩोषण 
गने । 

 कामा सम्ऩादन भूल्माॊकनको अङ्झबरेख याख्न े। 
 कभाचायीको व्मिथथाऩन, सरुिा, िृङ्ञत्त ङ्जिकास तथा दण्ड, ऩङ्टयथकायको राङ्झग ङ्झसपाङ्चयस र्ाखा 

प्रभङ्टख भापा त ङ्झसपाङ्चयस गने । 
 दैङ्झनक हाङ्ञजयी ङ्झनमन्त्रण गने, ङ्जिद्यङ्टङ्झतम हाङ्ञजयीको अङ्झबरेख भाङ्झसक रुऩभा अङ्झनिामा रुऩभा 

ङ्झबडाउने । 
 ऩदाङ्झधकायी तथा कभाचायीहरुको सम्ऩङ्ञत्त ङ्जिियण ऩेर् गना सूङ्ञचत गने, सॊकरन गने ।  
 गाउॉऩाङ्झरकाफाट बएको भहत्िऩङ्टणा ङ्झसपाङ्चयस ऩत्रको अङ्झबरेख याख्न े। 
 कामाारमको दताा चरानी व्मिथथाऩन य ङ्झनमभन गने । 
 प्रभङ्टख, उऩप्रभङ्टख तथा प्रभङ्टख प्रर्ासकीम अङ्झधकृतको सङ्ञचिारम व्मिथथाऩन सम्फन्धी सफै 

कामा गने, आिश्मक व्मिथथा ङ्झभराउने ।  
 सफै व्मिसामीहरुरे गाउॉऩाङ्झरकाभा व्मिसाम दताा गये नगयेको अनङ्टगभन गने ।  
 गाउॉऩाङ्झरकाको ईजाजत ऩत्र अनङ्टसाय सम्फङ्ञन्धत व्माऩायीरे व्मिसाम सॊचारन गये नगयेको 

ङ्झनमङ्झभत अनङ्टगभन गने ।  
 गाउॉऩाङ्झरकाको सािाजङ्झनक सदाचाय तथा  कय दथतङ्टय आङ्छद जथता ङ्जिषमभा गाउॉऩाङ्झरकाफाट 

बए गयेका ङ्झनणामहरुको कामा ऺेत्रभा नै गई कामाान्िमन गने गयाउने ।  
 कामाारमको अत्मन्त जरुयी ऩत्रहरु सम्फङ्ञन्धत ऩऺराई फङ्टझाउन सहमोग गने ।  
 कामाारमको अचर सम्ऩङ्झतको सङ्टयऺाको अनङ्टगभन गने 
 कानूनरे ङ्झनषेध गयेका खाद्य ऩदाथा तथा म्माद नाघेका िथतङ्टहरुको िेचङ्जिखन फन्द गना 

रगाउन,े जपत गने । 
 कामाारमको दताा/चरानी व्मिङ्ञथथत गने । 
 गाउॉ प्रहयी सम्फन्धी अन्म कामा गने । 
 र्ाखासॉग सम्फङ्ञन्धत अन्म कामाहरु गने । 

 
ख) ङ्ञजन्सी तथा खङ्चयद इकाईफाट सम्ऩादन हङ्टन ेकामाहरु 

 गाउॉऩाङ्झरकाको राङ्झग सािाजङ्झनक खङ्चयद तथा अन्म फन्दोफथतीका साभानको आिश्मकता 
ऩङ्जहचान गयी खङ्चयदको मोजना तमाय गने । 

 ङ्जिङ्झबङ्ङ प्रकायका िथतङ्ट तथा सेिा आऩूङ्झता गना इच्छङ्टक व्मङ्ञक्त, सॊथथा, कम्ऩनी रगामतको सूङ्ञच 
अध्मािङ्झधक गयाउने । 

 हयेक आङ्झथाक िषाको सङ्टरुभै अनङ्टभान गङ्चयएका आिश्मक साभानहरुको दययेट भाग गयी 
थिीकृत गयाई याख्न े। 

 गाउॉऩाङ्झरकाङ्झबत्रको सयकायी सम्ऩङ्ञत्त, आफ्नो थिाङ्झभत्िभा यहेको बिन रगामत ङ्ञथथय 
सम्ऩङ्ञत्तको अङ्झबरेख अद्यािङ्झधक गने । 
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 कामाारमका सम्ऩङ्टणा सिायी साधनको अङ्झबरेख याख्न े। 
 सयसपाई फाहेकका सिायी साधन ऩङ्चयचारन गने । 
 ङ्झरराभ गनङ्टाऩने तथा भभात गनङ्टाऩने साभानको प्रत्मेक िषाको ऩङ्जहरो चौभाङ्झसक ङ्झबत्र ङ्जिियण 

तमाय गयी ङ्झरराभ गनङ्टाऩने साभानको हकभा ङ्झरराभ गने प्रङ्जक्रमा अङ्ञघ फढाउन,े भभात गनङ्टाऩने 
साभानको रागत अनङ्टभान तमाय गयी भभातको राङ्झग ऩेर् गने । 

 कामाारमको नाभभा यहेका सम्ऩूणा सिायी साधनको अध्मािङ्झधक ङ्जिियण तमाय गयी भभात 
गनङ्टाऩने, ङ्झरराभ गनङ्टाऩने देङ्ञखएका सिायी साधनको सोही फभोङ्ञजभ प्रङ्जक्रमा अगाङ्झड फढाउने । 

 खङ्चयद गनङ्टाऩने देङ्ञखएका साभानहरु सभमभा नै खङ्चयद गयी कामा सञ्चारनभा अबाि नहङ्टन े
व्मिथथा ङ्झभराउन,े 

 प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ प्रत्मेक िषा ङ्ञजन्सी ङ्झनयीऺण गयाउने । 
 सडक ित्तीको व्मिथथाऩन, भभात, सम्बाय तथा ङ्झनमभन गने । 
 कामाारमका राङ्झग आिश्मक ङ्ञजन्सी साभानको व्मिथथाऩन, बण्डाय दाङ्ञखरा, ङ्झनकासी 

सम्फन्धी सफै प्रकृमाका काभ गने । 
 र्ाखासॉग सम्फङ्ञन्धत अन्म कामाहरु गने । 

 
ग) सूचना प्रङ्जिधी उऩर्ाखाफाट सम्ऩादन गने काभको ङ्जिियण  

 सोधऩङ्टछ गना आउनेराई आिश्मक जानकायी गयाउने सम्फन्धी कामा गने ।  
 कामाारमभा आएका ऩत्रहरु दताा गने य सम्फन्धीत र्ाखा, र्ाखा/पाॉटभा फङ्टझाउन ेसम्फन्धी 

कामा  गने ।  
 कामाारमफाट बएका काभहरु चरानी गयी सम्फन्धीत ठाॉउभा ऩठाउने सम्फन्धी कामा गने ।  
 कामाारमफाट बएका ङ्झसपाङ्चयसहरुको प्रङ्झतङ्झरऩी व्मिङ्ञथथत गङ्चय याख्न े।  
 आन्तङ्चयक टेङ्झरपोन सॊचारन सम्फन्धी कामा गने । 
 आफ्नो ऺेत्रङ्झबत्र इन्टयनेट सेिा, टेङ्झरसेन्टय, केफङ्टर तथा तायङ्जिहीन टेङ्झरङ्झबजन प्रसायणको 

अनङ्टभङ्झत तथा नङ्जिकयण सम्फन्धभा ङ्झसपाङ्चयस गने । 
 एक सम िाटसम्भको एप. एभ. येङ्झडमो सञ्चारन सम्फन्धभा ङ्झसपाङ्चयस गने । 
 आफ्नो ऺेत्रङ्झबत्र ऩत्रऩङ्झत्रकाको प्रकार्न अनङ्टभङ्झतका राङ्झग ङ्झसपाङ्चयस गने य अङ्झबरेख याख्न े। 
 अङ्झबरेख व्मिथथाऩनभा निीनतभ सूचना प्रङ्जिङ्झधको प्रमोग गने । 
 सूचना तथा सञ्चाय प्रङ्जिङ्झधभा सिासाधायण जनताको सहज य सयर ऩहङ्टॉच तथा सूचना प्रङ्जिङ्झधको 

ङ्जिकास य ङ्जिथताय सम्फन्धी कामाक्रभ तजङ्टाभा य कामाान्िमन गने  । 
 िैऻाङ्झनक अध्ममन, अनङ्टसन्धान य प्रङ्जिङ्झध ङ्जिकासभा रगानी प्रिद्र्धन गने । 
 सूचनाको हकको कामाान्िमनभा सहमोग गने । 
 सूचना तथा सञ्चाय प्रङ्जिङ्झधभा आधाङ्चयत तथ्माङ्क व्मिथथाऩन गने । 
 सूचना केन्रको थथाऩना य सञ्चारनको व्मिथथाऩन गने । 
 तथ्माङक सॊकरन, व्मिथथाऩन तथा प्रमोग सम्फन्धी नीङ्झत, भाऩदण्ड य मोजना फनाउने । 
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 सूचना तथा अङ्झबरेख केन्रको सञ्चारन गने । 
 थथानीम तथ्माङक सॊकरन, प्रर्ोधन, अङ्झबरेखीकयण तथा ङ्जितयण सम्फङ्ञन्ध कामा गने । 
 आधायबतू तथ्माॊक सॊकरन य व्मिथथाऩन् जनसाङ्ञङ्ख्मक, प्राकृङ्झतक, आङ्झथाक, साभाङ्ञजक, 

साॊथकृङ्झतक, बौङ्झतक ऩूिााधाय, योजगायीको अिथथा, कूर ग्राहथथ्म उत्ऩादन, प्रङ्झतव्मङ्ञक्त आम, 
भानि ङ्जिकास सूचकाङ्क, याजश्व तथा आमव्मम सभेतको तथ्माङ्क सङ्करन य प्रर्ोधन गयी 
सूचना प्रणारीभा आिर्द्ता य ऩाश्वा ङ्ञचत्र तथा श्रोत नक्साको अद्यािङ्झधक एिॊ अङ्झबरेख 
व्मिथथाऩन गने । 

 कामाारमसॉग सम्फङ्ञन्धत सफै ङ्जकङ्झसभका तथ्माॊकहरुको एकीकयण तथा ङ्जितयणको व्मिथथाऩन 
गने । 

 प्रदेर् तथा सॊघसॉग तथ्माॊक एिॊ सूचना आदानप्रदान य सभन्िम गने । 
 सम्बाव्म प्राकृङ्झतक श्रोत तथा साधनको अङ्झबरेख (प्रोपाईर) व्मिथथाऩन गने । 
 सूचना सॊकरन, सॊग्रह, अङ्झबरेख सम्फन्धी व्मिथथाऩन तथा सूचना प्रदान गने ।  
 र्ाखाहरुफाट आएका भाङ्झसक कामा प्रगङ्झत ङ्जिियण तमाय गङ्चय त्मसको अङ्झबरेख याखी 

सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामभा ऩठाउन े।  
 सूचना प्रकार्न, फङ्टरेङ्जटन, ब्रोसय तथा अन्म सूचना तथा जानकायी भङ्टरक साभाग्रीहरु प्रकार्न 

गने ।  
 इभेर, ईन्टयनेट य िेबसाइटको सॊचारन य सूचनाहरुको अद्यािङ्झधक व्मिथथाऩन गने ।  
 सफै र्ाखा तथा िडा कामाारमभा बए गयेका गङ्झतङ्जिङ्झधहरु सूचना प्रङ्जिङ्झध तथा अङ्झबरेख 

व्मिथथाऩन उऩर्ाखाभा अङ्झबरेखीकयण गने ।  
 कामाारमभा आउने ऩत्रऩङ्झत्रकाहरु, सूचना र्ाखा भापा त ङ्झरने व्मिथथा गने य आिश्मकता 

अनङ्टसाय ग्राहक फङे्ङ ।  
 कामाारमफाट ङ्जिङ्झबङ्ङ ङ्जकङ्झसभका सूचना प्रिाह गदाा मसै उऩर्ाखा भापा त गने ।  
 कामाारमफाट गङ्चयन े ङ्झनणाम, नीङ्झत तथा कामाक्रभ, मोजना, तत्थ्माङ्क, कामा प्रगङ्झत ङ्जिियण, 

फङ्टरेङ्जटन, ब्रोसय, नागङ्चयक फडाऩत्र तथा अन्म त्मथता जानकायी ङ्छदने सूचना भूरक प्रकार्नहरु 
मस र्ाखाफाट गने ।  

 सूचना प्रङ्जिङ्झध र्ाखा कामाारमको एक अङ्झबङ्ङ अॊग बएकोरे मसको उचीत व्मिथथाऩन य 
कामाान्िमनभा जोड ङ्छदने ।  

 मोजना तजङ्टाभा, अनङ्टगभन य भूल्माकॊ नका राङ्झग आिश्मक सूचना सॊकरन, ङ्जिश्लषेण प्रकार्न य 
ङ्जितयण गने ।  

 सयोकायिाराहरुको आङ्झथाक तथा प्राङ्जिङ्झधक सहमोगभा प्राथङ्झभक तत्थ्माङ्क सॊकरन गयी 
प्रर्ोधन गने ङ्जिङ्झबङ्ङ ङ्जिषमगत कामाारम, सयकायी तथा गै.स.स.हरुफाट प्राप्त हङ्टने 
तत्थ्माॊकहरुराई सभेत व्मिङ्ञथथत गयी प्रमोगभा ल्माउने ।  



हरिहिपिुगढी गाउँपालिका, लिन्धिुी संगठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण अध्ययन प्रततवेदन, २०७९ 

-66 

 मस उऩर्ाखारे गाउॉऩाङ्झरकाको िथतङ्टगत ङ्जिियण, ऺेत्रगत ङ्जिश्लषेण प्रङ्झतिेदन, ङ्जिङ्ञत्तम ङ्जिश्लषेण, 
सॊथथागत प्रङ्झतिेदन ङ्जिकास फङ्टरेङ्जटन, गाउॉऩाङ्झरकाको सभाचाय, ब्रोसयहरुको प्रकार्न रगामत 
सोको अद्यािङ्झधक गने य सयोकायिाराहरुराई उऩरब्ध गयाउने ।  

 गाउॉ कामाऩाङ्झरकाको कामाारमहरुभा उऩरब्ध प्रकार्नहरु, प्रङ्झतिेदन, सूचना तथा 
तत्थ्माॊकहरु ङ्झनधाायण गङ्चयएको भूल्मभा स्र्ङ्टल्क ङ्जिक्री ङ्जितयण गने ।  

 िेरुजङ्ट ङ्ञथथङ्झत, प्रर्ासङ्झनक खचा, ऩूॉजीगत ङ्झनभााण अनङ्टऩात आन्तङ्चयक स्रोत आङ्छदको ङ्जिश्लषेण 
सङ्जहतको प्रङ्झतिेदन तमाय ऩाने ।  

 गाउॉऩाङ्झरकारे गयेका सपर कामाको ङ्जिियण प्रकार्न तथा प्रसाय गने ।  
 आङ्झथाक ङ्झनमङ्झभतता तथा कामा सम्ऩादन ङ्ञथथङ्झत झल्कीने गयी त ङ्टरनात्भक ङ्जिियण ङ्झनमङ्झभत 

रुऩभा प्रकाङ्ञर्त गने ।  
 उऩर्ाखाराई सऺभ य ङ्छदगो फनाउन आिश्मकता अनङ्टसाय दऺ ऩयाभर्ादाताको सहमोग   

ङ्झरने ।  
 सूचना व्मिथथाऩन, अनङ्टसन्धान, प्रकार्न य ङ्जितयणको कामा गने ।  
 सूचना प्रङ्जिङ्झध केन्रराई एङ्जककृत सूचना केन्रको रुऩभा ङ्जिकास गङ्चय कामाारमफाट तोङ्जकएको 

अन्म कामाहरु गने । 
 गाउॉ ऩाङ्झरकाको गङ्झतङ्जिधीहरुराई येङ्झडमो, टेङ्झरङ्झबजन, अनराईन ऩत्रऩङ्झत्रकाहरु तथा उऩमङ्टक्त 

भाध्मभ भापा त प्रचाय प्रसाय गने व्मिथथा गने । 
 गाउॉ ऩाङ्झरकािाट सॊचारन हङ्टने येङ्झडमो तथा साभाङ्ञजक सॊजारहरु सॊचारनको व्मिथथाऩन गने 

।  
 गाउॉऩाङ्झरकाको कम््मङ्टटय तथा तत्सम्फङ्ञन्धत अन्म भेर्ीनयी साभानहरुको येखदेख तथा भभात 

सम्बायभा सहमोग गने ।  
 प्रचङ्झरत कानून य र्ाखा, उऩर्ाखा य इकाईसॉग सम्फन्धीत तोङ्जकएका अन्म अन्म कामाहरु 

गने 
 
घ) साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा ऩङ्ञञ्जकयण उऩर्ाखाफाट सम्ऩादन गनङ्टाऩने काभको ङ्जिियण  

 आधङ्टङ्झनक प्रङ्जिङ्झधभापा त व्मङ्ञक्तगत घटना दताा (जन्भ, भतृ्मङ्ट, ङ्जििाह, फसाईसयाई, सम्िन्ध 
ङ्जिच्छेद य धभाऩ ङ्टत्र धभाऩ ङ्टत्री) को व्मिथथाऩन गने । 

 सफै िडाफाट हङ्टन े व्मङ्ञक्तगत घटना दताा सम्फन्धी अङ्झबरेखको व्मिथथाऩन तथा भाङ्झसक 
प्रङ्झतिेदन तमाय गने । 

 ज्मेष्ठ नागङ्चयकको रगत, ऩङ्चयचमऩत्र, सम्भान, थिाथथ्म सङ्टङ्जिधा, साभाङ्ञजक सङ्टयऺा सम्फन्धी 
कामाभा सहङ्ञजकयण गने । 

 ज्मेष्ठ नागङ्चयक क्रि, ङ्छदिा सेिा केन्र, बेटघाटथथर, आश्रम केन्रको सञ्चारन तथा 
व्मिथथाऩन गने । 
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 सङ्घ तथा प्रदेर्सॉगको सभन्िमभा अऩाङ्गता ऩङ्टन्थथाऩना केन्र तथा असक्त थमाहाय केन्रको 
सञ्चारन य व्मिथथाऩनभा सहङ्ञजकयण गने । 

 अऩाङ्गता बएका व्मङ्ञक्त तथा असहामको रगत अद्यािङ्झधक, ऩङ्चयचमऩत्र ङ्जितयण, साभाङ्ञजक 
सङ्टयऺा तथा सङ्टङ्जिधाको व्मिथथाऩन तथा ङ्जितयण सम्फन्धी कामा गने । 

 अऩाङ्गता बएका व्मङ्ञक्तभैत्री ऩूिााधाय ङ्झनभााण तथा सञ्चारन गना ऩहरकदभी गने । 
 ङ्जिधिा तथा एकर भङ्जहराराई रङ्ञऺत गयी सहमोग ऩङ्टग्न ेकामाको ऩङ्जहचान गने । 
 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा कामाक्रभको व्मिथथाऩन, सञ्चारन, अङ्झबरेख व्मिथथाऩन य प्रङ्झतिेदन    

गने । 
 सहमोगाऩेऺी सडक भानि व्मिथथाऩन गने । 
 आधङ्टङ्झनक प्रङ्जिङ्झधभापा त व्मङ्ञक्तगत घटना दताा (जन्भ, भतृ्मङ्ट, ङ्जििाह, फसाईसयाई, सम्िन्ध 

ङ्जिच्छेद य धभाऩ ङ्टत्र धभाऩ ङ्टत्री) को व्मिथथाऩन गने ।   
 सफै िडाफाट हङ्टन े व्मङ्ञक्तगत घटना दताा सम्फन्धी अङ्झबरेखको व्मिथथाऩन तथा भाङ्झसक 

प्रङ्झतिेदन तमाय गने । 
 ज्मेष्ठ नागङ्चयकको रगत, ऩङ्चयचमऩत्र, सम्भान, थिाथथ्म सङ्टङ्जिधा, साभाङ्ञजक सङ्टयऺा सम्फन्धी 

कामाभा सहङ्ञजकयण गने ।  
 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा सम्फन्धी थथानीम नीङ्झत फनाउन,े भाऩदण्ड ङ्झनधाायण गने, । 
 सङ्घ तथा प्रदेर्रे ङ्झनधाायण गयेको भाऩदण्ड फभोङ्ञजभ साभाङ्ञजक सङ्टयऺा सम्फन्धी कामाक्रभ 

कामाान्िमन गने । 
 साभाङ्ञजक सङ्टयऺाको कामाान्िमनको राङ्झग सङ्घ, प्रदेर् य थथानीम सङ्घ सॊथथासॉग सम्ऩका , 

सभन्िम य सहकामा गने । 
 थथानीम साभाङ्ञजक सङ्टयऺा मोजना तजङ्टाभा गना आिश्मक तथ्माॊक सॊकरन गने । 
 र्ाखासॉग सम्फङ्ञन्धत अन्म कामाहरु गने । 

 
ङ) कानून ईकाई तथा न्मामीक सङ्झभङ्झत सङ्ञचिारमफाट सम्ऩादन गनङ्टाऩने काभको ङ्जिियण 

 कामाऩाङ्झरका तथा सबाभा ऩेर् गनङ्टाऩने ङ्जिङ्झबङ्ङ नीङ्झत, ङ्झनमभ तथा कानूनको भथमौदा तमायी 
कामाको सॊमोजन य सभन्िम गने । 

 भानि अङ्झधकाय प्रिाधन तथा भेरङ्झभराऩ य भध्मथथता, ङ्झनणाम तथा पैसरा कामाान्िमन गने 
गयाउने । 

 न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतको सङ्ञचिारम सम्फन्धी कामा गने । 
 भानि अङ्झधकायको सॊयऺण तथा प्रिाधन सम्फन्धी कामा गने । 
 व्मङ्ञक्त य सभङ्टदामफीच भेरङ्झभराऩ य भध्मथथताको अङ्झबरेख याख्न े। 
 न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतको ङ्झनणाम तथा पैसरा कामाान्िमन गना सहङ्ञजकयण गने । 
 न्माङ्जमक प्रङ्झतयऺा एिॊ ऩ ङ्टऩाऺ सॉग सम्फङ्ञन्धत कामा गने तथा छानङ्जिन तथा जाॉचफङ्टझसॉग 

सम्फङ्ञन्धत ङ्जिङ्झबङ्ङ ङ्झनकामिाट भाग बएको ङ्जिियण य जिाप ऩठाउने । 
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 नीङ्झत तथा कानूनको प्रभाङ्ञणक प्रङ्झतको सॊयऺण, प्रकार्न य अङ्झबरेख याख्न े। 
 कामाारमको काभको सन्दबाभा कानूनी याम तथा ऩयाभर्ा सम्फन्धी कामाहरु गने । 
 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रभा सॊचाङ्झरत ङ्जिकास ङ्झनभााण कामाभा अियोध सजृना उत्ऩङ्ङ बएभा सभाधान 

गने गयाउने व्मिथथा ङ्झभराउने । 
 थथानीम न्माङ्जमक सङ्झभङ्झतरे गयेका आदेर्, पैसरा कामाान्िमनभा सहमोग गने ।  
 ऐन, ङ्झनमभ, कामाङ्जिङ्झध, आदेर्, ङ्झनदेर्न, भाऩदण्डको प्रभाङ्ञणकयण व्मिथथाऩन, याजऩत्र 

प्रकार्न य अङ्झबरेख व्मिथथाऩन गने । 
 ङ्जिधामन सङ्झभङ्झतको सङ्ञचिारम सम्िन्धी कामा गने । 
 उऩर्ाखासॉग सम्फङ्ञन्धत अन्म कामाहरु गने । 

 
च) सङ्टयऺा ईकाईफाट सम्ऩादन हङ्टन ेकाभको ङ्जिियण  

 ङ्झनमङ्झभत रुऩभा गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रको ङ्झनयीऺणको व्मिथथा ङ्झभराउने । 
 ङ्जिना ईजाजत ङ्झनभााण बएका बौङ्झतक सॊयचनाहरुको थथरगत अध्ममन गयी कामाारमभा 

प्रङ्झतिेदन ऩेर्  गने ।  
 सडक ऩेटी आङ्छदभा अव्मिङ्ञथथत तङ्चयकारे साभान याङ्ञखएको ऩाईएभा हटाउन रगाउन े।  
 सािाजङ्झनक थथरभा जताबािी पोहोयभैरा पाल्ने कामाभा ङ्झनमन्त्रण गने तथा सम्झाई फङ्टझाई 

गने ।  
 गाउॉऩाङ्झरकाको ऐन, ङ्झनमभ तथा आदेर्को उल्रॊघन गने व्मङ्ञक्तराई कामाारमभा उऩङ्ञथथत 

गयाउने ।  
 अव्मिङ्ञथथत ऩाङ्जका ङ्गराई व्मिङ्ञथथत ऩाने य व्मिङ्ञथथत ऩाना मोजना फनाउने ।  
 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रराई सपा–सङ्टग्घय याख्नका राङ्झग आिश्मक कामा गङ्चय साभाङ्ञजक ङ्ञजिनराई 

सङ्टव्मिङ्ञथथत गना गयाउन सहमोग गने । 
 सडकभा याङ्ञखएका अव्मिङ्ञथथत ङ्झनभााण साभाग्रीहरु हटाउन रगाउने ।  
 गाउॉऩाङ्झरकाको थिाङ्झभत्िभा यहेका बौङ्झतक सॊयचनाहरुको सङ्टयऺा गने ।  
 सािाजङ्झनक सम्ऩङ्झतहरुको सङ्टयऺाको अनङ्टगभन गने ।  
 ङ्झनमभानङ्टसाय सिायी साधन कय, घय फहार कय, ऩट्के सिायी कय य अन्म कय असङ्टरीभा 

सहमोग गने । 
 छाडा चौऩामाहरुराई कान्जी हाउससम्भ ऩङ्टर् माउने व्मिथथा ङ्झभराउने ।  
 गाउॉऩाङ्झरका ऺते्रभा साभाङ्ञजक सयोकायका ङ्जिषमभा भाईङ्जकङ्ग गयी गाउॉऩाङ्झरका िासीराई 

सङ्टङ्ञचत गयाउने ।  
 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र यहेको िेिाङ्चयसे तथा भतृक अिथथाभा यहेका जनाियहरु ऩाइएभा 

हटाउन सहमोग गने । 
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 गाउॉऩाङ्झरकाका ङ्झनयीऺकहरुरे कामाारमफाट उऩरब्ध गयाइएको ऩोर्ाकभा अङ्झनिामा रुऩभा 
यहनङ्ट ऩने साथै कामाारमरे खटाएको कामा सम्ऩादन गदाा तथा ङ्झनमङ्झभत फजाय अनङ्टगभन गदाा 
ऩङ्झन ऩोर्ाकभा यही गाउॉऩाङ्झरका फासीहरुराई आफ्नो ऩङ्जहचान ङ्छदएय काभ गने । 

 
३.६.३ मोजना कामाान्िमन तथा ऩूिााधाय ङ्जिकास र्ाखाफाट सम्ऩादन गनङ्टाऩने काभको ङ्जिियण 

 थथानीम सडक तथा मातामात सम्फन्धी नीङ्झत फनाउन,े कानूनको तजङ्टाभा गने, भाऩदण्ड तमाय 
ऩाने तथा ङ्झनमभन गने । 

 फथती ङ्जिकास सम्फन्धी नीङ्झत, कानून, तथा भाऩदण्ड फनाउने तथा सो सम्िन्धी मोजना तजङ्टाभा 
य आमोजना ऩङ्जहचान गने । 

 ऩङ्टिााधाय ङ्जिकास सम्फन्धी गङ्टरु मोजनाको तजङ्टाभा, आमोजनाको ऩङ्जहचान गने, फनेका 
आमोजनाको उङ्ञचत भभात सम्बायको फन्दोफथत ङ्झभराउन े। 

 बिन ङ्झनभााण तथा नक्साऩास सम्फन्धी नीङ्झत, कानून तथा भाऩदण्ड फनाउन,े सो को 
कामाान्िमन, अनङ्टगभन य ङ्झनमभन गने । 

 आफ्नो र्ाखासॉग सम्फङ्ञन्धत ऩयाभर्ा सेिा सम्फन्धी काभको राङ्झग कामार्ता तमायी गने । 
 याङ्जष्डम बिन सॊङ्जहता तथा भाऩदण्डको ऩारना य कामाान्िमन गने । 
 ब–ूउऩमोग सम्फन्धी नीङ्झत फनाउन,े मोजना तजङ्टाभा गने य कामाान्िमन गने गयाउने । 
 ङ्झसॊचाई सम्फन्धी गङ्टरुमोजनाको तजङ्टाभा य कामाान्िमनभा सहङ्ञजकयण गने । 
 निीकयणीम उजाा तथा िैकङ्ञल्ऩक उजाा, सडक फत्ती तथा खानेऩानी सम्फन्धी भाऩदण्ड 

फनाउन,े मोजना तजङ्टाभा तथा कामाान्िमन य ङ्झनमभन गने । 
 सडक फत्तीको व्मिथथाऩन सम्फन्धी कामा गने । 
 थिीकृत मोजना तथा कामाक्रभहरुको ऩङ्जहरो चौभाङ्झसकङ्झबत्र रागत अनङ्टभान तमाय गने 

गयाउने, गाउॉऩाङ्झरकाथतयीम मोजना सम्झौताको राङ्झग ऩेर् गने, कामाान्िमन गने गयाउन,े 
अनङ्टगभन तथा सङ्टऩङ्चयिेऺण गने । 

 आफ्नो र्ाखाको राङ्झग आिश्मक फजेट प्रथताि प्रत्मेक फषाको चैत्र भसान्तङ्झबत्र तमाय गयी 
ऩेर् गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाफाट हङ्टने सािाजङ्झनक ङ्झनभााणको गङ्टणथतय कामभ गने । 
 िाताियणभैत्री, जरिामङ्ट ऩङ्चयितान अनङ्टकूरन, अऩाङ्गता य रैङ्जङ्गकभैत्री मातामात प्रणारीको 

प्रिर्द्ान गने । 
 आधायबतू मातामात सेिा ङ्जिथताय सम्फन्धभा प्रदेर् सयकायसॉग सभन्िम गने । 
 ङ्झनजी मातामात सेिाको ङ्झनमभन तथा व्मिथथाऩन गने । 
 आधायबतू आिासका मोजना तजङ्टाभा य कामाान्िमन गने । 
 आॉपङ्ट  भातहतका उऩर्ाखाहरुको काभको सभन्िम, ऩङ्चयचारन, अनङ्टगभन य ङ्झनमन्त्रण गने । 
 आफ्नो र्ाखासॉग सम्फङ्ञन्धत ङ्झनणामहरु सूयङ्ञऺत तियरे याख्न े। 
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 र्ाखा प्रभङ्टख िाहेकका उऩर्ाखा भातहतका कभाचायीको कामाङ्जिियण तमाय गयी सम्फङ्ञन्धत 
कभाचायीराइ उऩरब्ध गयाउने । 

 थथानीम सािाजङ्झनक मातामातको रुट ङ्झनधाायण, सेिाको गङ्टणथतय, बाडा दय ङ्झनधाायण य ङ्झनमभन 
सम्फन्धी कामा गने । 

 
क) प्राङ्जिङ्झधक उऩर्ाखाफाट सम्ऩादन गनङ्टाऩने काभको ङ्जिियण 

 गाउॉऩाङ्झरकारे कामाान्िमन गने ऩङ्टिााधाय सम्फङ्ञन्धत सफै कामाक्रभ सम्झौताको राङ्झग आिश्मक 
कागजातको तमायी गने । 

 िडा सङ्झभङ्झत भापा त सञ्चारन हङ्टने ऩूिााधाय ङ्झनभााण सम्फन्धी मोजना कामाान्िमनको राङ्झग 
आिश्मक सहजीकयण गने । 

 उऩबोक्ता सङ्झभङ्झतका राङ्झग प्रङ्ञर्ऺण कामाक्रभ सञ्चारन गना आिश्मक सहङ्ञजकयण गने । 
 सॊघीम य प्रादेङ्ञर्क आमोजना, ऩङ्चयमोजना कामाान्िमनभा सभन्िम, सहजीकयण य सहमोग 

गने। 
 ङ्झनभााण व्मिसामी तथा उऩबोक्ता सङ्झभङ्झतहरुको ऩङ्चयचारन, सभन्िम य सहजीकयण गने । 
 मोजना पयपायक तथा कामाक्रभ हथतान्तयण सम्फन्धी कामा गने । 
 सम्ऩङ्ङ बएका सम्ऩूणा ऩूिााधाय सम्फन्धी मोजनाहरुको अङ्झबरेख याख्न े। 
 ङ्जिकास आमोजना तथा ऩङ्चयमोजना सम्फन्धी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड ङ्झनभााण गने ।  
 थथानीम ङ्जिकास नीङ्झत, अल्ऩकारीन, भध्मकारीन तथा दीघाकारीन ङ्जिकास मोजना एिॊ 

गङ्टरुमोजना तजूाभा गने 
 अन्म र्ाखासॉग सभन्िम गङ्चय िाङ्जषाक ङ्जिकास मोजना तथा कामाक्रभ तजङ्टाभा गने, ङ्जिकासका 

प्राथङ्झभकता ऺेत्र ङ्झनधाायण गने । 
 ङ्जिकास मोजनाको अनङ्टगभन तथा भूल्माॊकनको आधाय तथा प्रङ्जक्रमा ङ्झनधाायण गने ।  
 आमोजनाको प्रबाि भूल्माङ्कन गने गयाउन े।  
 उऩर्ाखासॉग सम्फङ्ञन्धत अन्म कामाहरु गने । 
 सॊघ तथा प्रदेर्को ङ्ञजम्भाभा ऩयेका फाहेक सफै थथानीम सडक, ग्राभीण सडक, कृङ्जष सडक, 

ऩङ्टर, झोरङ्टङ्गे ऩ ङ्टर, कल्बटा य तटफन्धन सम्फन्धी मोजनाको अङ्झबरेख याख्न े। 
 थिीकृत मोजना तथा कामाक्रभको ऩङ्जहरो चौभाङ्झसक ङ्झबत्र इङ्ञथटभेट, ड्रइङ्ग, ङ्झडजाइन तमाय 

गयी सक्ने । 
 ऩूिााधाय सम्फन्धी मोजनाको कामाान्िमन, अनङ्टगभन तथा भूल्माॊकन गयी जेठ भसान्त ङ्झबत्र 

अङ्ञन्तभ ब ङ्टक्तानीको राङ्झग ङ्झसपाङ्चयस गयी सक्न े। 
 ऩाङ्जका ङ्ग थथर तोक्न,े ऩाङ्जका ङ्ग थथरको ङ्झनभााण तथा सञ्चारन गयाउने । 
 ङ्झनभााण व्मिसाम दताा तथा निीकयणका राङ्झग ङ्झसपाङ्चयस गने । 
 ऩूिााधाय मोजनाहरुको खङ्चयद मोजना तमाय गयी श्रािण भसान्तङ्झबत्र खङ्चयद इकाईभा उऩरब्ध 

गयाउने । 
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 गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्ञजम्भाभा यहेका खानेऩानी आमोजनाको भहसङ्टर ङ्झनधाायण य खानेऩानी सेिा 
व्मिथथाऩन गने । 

 ऩानीको भङ्टहानको सॊयऺण गने गयाउने । 
 सािाजङ्झनक थथरभा ङ्जऩउन ेऩानी व्मिथथाऩन गने गयाउन े। 
 ङ्जिकास मोजनाहरुको िाताियणीम प्रबाि भूल्माॊकन सम्फङ्ञन्ध कामा गने । 
 थिीकृत मोजनाहरुको सभमभै ङ्झडजाइन य ङ्झभतव्ममी रगत इथटीभेट तमायी गने ।  
 सभमभै थिीकृत मोजनाहरु कामाान्िमन गने । 
 कामाान्िमनभा आएका मोजनाहरुको ङ्झनधााङ्चयत प्राङ्जिङ्झधक थतय कामभ गने ।  
 मोजनाको सॊबाव्मता अध्ममन गने कामाभा र्ाखा प्रभङ्टखराई सहमोग गने ।  
 सॊबाव्म मोजनाको सबे, ङ्झडजाइन, र.ई. गने गयाउने ।  
 थिीकृत मोजनाको कामा ताङ्झरका फनाई ठेक्काऩट्टा बए ठेक्का फभोङ्ञजभ य उऩबोक्ता सङ्झभङ्झत तथा 

अभानत बए प्रकृमा ऩङ्टया गयी थिीकृतीका राङ्झग ऩेर् गने ।  
 ङ्ञजल्राको थिीकृत दययेटराई आधाय भानी र.ई. गने गयाउने । 
 गाउॉथतयीम दययेट तमाय गने सङ्झभङ्झतको सदथम सङ्ञचि बई कामा गने । 
 भभात सॊबाय गने मोजनाको र.ई. गयी थिीकृतीका राङ्झग ऩेर् गने ।  
 थिीकृत मोजनाहरुको रगत याखी प्राथङ्झभकता तोक्न ेकामाभा आफ्नो याम र्ाखा प्रभङ्टख सभऺ 

ऩेर् गने। 
 उऩबोक्ता सङ्झभङ्झत गठन गना सहमोग गने ।  
 उऩबोक्ता सङ्झभङ्झत य ङ्झनभााण व्मिसामी सॊग सम्झौता गने ।  
 सम्झौता अनङ्टसाय ङ्झनधााङ्चयत रुऩभा मोजना सम्ऩङ्ङ गना ताय ताकेता गने ।  
 मोजनाहरुको नाऩी ङ्जकताि, यङ्झनङ ङ्जिर भङ्टल्माकॊ न, कामा सम्ऩङ्ङ प्रङ्झतिेदन तमाय गयी ऩेर् गने  
 सम्ऩङ्ङ आमोजनाहरुको जाॉच ऩार् गयी पयपायकका राङ्झग ऩेर् गने ।  
 मोजना सॊचारनभा ङ्जििाद एॊि सभथमा उत्ऩङ्ङ बएभा सोको जानकायी माथङ्ञर्घ्र र्ाखा 

प्रभङ्टखराई   गयाउने ।  
 सॊचाङ्झरत मोजनाहरुको िेग्रा–फेग्रै पाइर खडा गयी याख्न,े याख्न रगाउने ।  
 मोजना सभ्झौता बए ऩङ्झछ यङ्ञजष्टय खडा गयी येकडा याख्न रगाउने  
 भाङ्झसक, चौभाङ्झसक, िाङ्जषाक प्रगङ्झत प्रङ्झतिेदन तमाय गयी ऩठाउनका राङ्झग र्ाखा प्रभङ्टखराई 

आिश्मक सहमोग गने ।  
 चौभाङ्झसक य फाङ्जषाक प्रगङ्झत सङ्झभऺा फैठकभा प्रगङ्झत ऩेर् गने कामाभा र्ाखा प्रभङ्टखराई 

आिश्मक सहमोग गने।  
 भाग य आिश्मकताका आधायभा सम्फन्धीत टोर ङ्जिकास सॊथथाराई सभेत सॊरग्न गयाई 

सडक फत्ती जडान गयाउने ।  
 जडान बएका फङ्ञत्तको रगत याख्न े।  
 आपङ्ट  भातहतका कभाचायीहरुको काभको सङ्टऩङ्चयिेऺण य सहजीकयण गने ।  



हरिहिपिुगढी गाउँपालिका, लिन्धिुी संगठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण अध्ययन प्रततवेदन, २०७९ 

-72 

 भातहतका कभाचायीहरुराई काभको ङ्जकटान गयी काभभा रगाउन े। 
 िडा प्राङ्जिङ्झधकईकाई भापा त बएका काभहरुको अनङ्टगभन गने गयाउने । 
 र्ाखा प्रभङ्टखको अन्म ङ्झनदेर्नको ऩारना गने य उऩर्ाखासॉग सम्फङ्ञन्धत अन्म कामाहरु गने । 

 
ख) बिन नक्सा ईजाजत तथा ब-ूउऩमोग नीङ्झत कामाान्िमन उऩर्ाखाफाट सम्ऩादन गनङ्टाऩने काभको ङ्जिियण् 

 याङ्जष्डम बिन सॊङ्जहता तथा भाऩदण्ड फभोङ्ञजभ सङ्टयङ्ञऺत सािाजङ्झनक, सयकायी तथा ङ्झनजी बिन 
ङ्झनभााणको अनङ्टभङ्झतको राङ्झग नक्साऩास गना ङ्झसपाङ्चयस गने, थिीकृत नक्सा फभोङ्ञजभ बिन फन े
नफनेको िाये अनङ्टगभन गयी प्रङ्झतिेदन ङ्छदन/ेङ्छदन रगाउने तथा ङ्झनमभन गने । 

 नक्र्ा सॊर्ोधनको राङ्झग ङ्झसपाङ्चयस गने । 
 थिीकृत नक्साको अध्मािङ्झधक अङ्झबरेख याख्न े। 
 नक्सा थिीकृत प्रङ्जक्रमाराई व्मिङ्ञथथत य सयरीकृत गना अिम्रिन गनङ्टा ऩने ङ्जिङ्झबङ्ङ 

उऩामहरुको ङ्जिकल्ऩ सङ्जहत ङ्जिश्लषेण गयी कामाङ्जिङ्झध तमाय ऩाने । 
 बिन भाऩदण्ड सङ्टधाय गना आिश्मक अध्ममन अनङ्टसन्धान गयाउने । 
 िडा कामाारमहरुको राङ्झग उऩमङ्टक्त हङ्टने नभङ्टना नक्सा तमाय गने । 
 कामाारमको तपा फाट नक्सा तमाय गने गयी बएको व्मिथथाको प्रबािकायी कामाान्िमनको 

राङ्झग सभमभै घय नक्सा तमाय गने । 
 बिन ङ्झनभााण तथा नक्साऩाससॉग सम्फङ्ञन्धत सफै काभ गने । 
 गाउॉऩाङ्झरकाफाट घय ङ्झनभााण थिीकृङ्झत प्राप्त गनङ्टाऩदाा अऩनाउनङ्ट ऩने कामा ङ्जिङ्झध सम्फङ्ञन्धत 

व्मङ्ञक्तराई जानकायी गयाउन े।  
 घय नक्सा थिीकृङ्झतको राङ्झग ङ्झनिेदन पायभ उऩरब्ध गयाउने ।  
 नक्सा ऩासको ङ्झनिेदन दताा गने, घय नक्सा ऩास चेक गने प्रभाण हेयी १५ ङ्छदन सूचना टाॉस 

गने गयाउने ।  
 सजाङ्झभन भूच ङ्टल्का य प्राङ्जिङ्झधक प्रङ्झतिेदन तमाय गने, प्राङ्जिङ्झधक प्रङ्झतिेदन सङ्जहत र्ाखा प्रभङ्टख 

भापा त प्रभङ्टख प्रर्ासकीम अङ्झधकृत सभऺ थिीकृतीको राङ्झग ऩेर् गने ।  
 थिीकृत नक्सा फभोङ्ञजभ कामा ऺेत्रभा गई सडक भाऩदण्ड छङ्टट्टाउने ।  
 थिीकृत नक्साको अङ्झबरेख य येकडा याख्न े।  
 म्माद थऩ सम्फन्धी ङ्झनिेदनभा कायिाही गने ।  
 घय नक्साको प्रङ्झतङ्झरऩी भाग बएभा प्रङ्झतङ्झरङ्जऩ उऩरब्ध गयाउने ।  
 नक्सा नाभसायी ङ्झनमभानङ्टसाय गने ।  
 ङ्जिना इजाजत घय ङ्झनभााण बएको ऩाइएभा ङ्झनभााण कामा योक्का याखी कायिाही अगाडी   

फढाउने ।  
 थिीकृत ईजाजत फभोङ्ञजभ घय ङ्झनभााण बए नबएको जाॉच गने ।  
 ङ्झनभाणा सम्ऩङ्ङ प्रभाण ऩत्र भाग बएभा तमाय गयी ऩेर् गने ।  
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 अङ्झनमङ्झभत तङ्चयकारे ङ्झनभााण बएका ऩखाार, घय रगामतका सॊयचनाहरुको योक्काको राङ्झग 
अनङ्टगभन गने ।  

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र यहेको घयहरुको घय नम्िङ्चयङ्ग गयी घय नम्िय ङ्जितयणको व्मिथथा   
ङ्झभराउने ।  

 घय नक्सा ऩास बई सके ऩङ्झछ सोको रागत आङ्झथाक प्रर्ासन तथा याजश्व र्ाखाभा    
ऩठाउने ।  

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्रको घय जग्गा प्रभाङ्ञणत गयी घय फाटोको ङ्झसपाङ्चयस गने ।  
 सडकको िगॉकयण, नाभाकयण य ङ्झनधाायण बएको भाऩदण्ड कामाान्िमन गने ।  
 भाऩदण्ड ऩङ्चयभाजान, थऩ ङ्झनधाायण गनङ्टाऩने बएभा प्रभङ्टख प्रर्ासकीम अङ्झधकृत भापा त 

गाउॉऩाङ्झरका िोडाभा ऩेर् गने ।  
 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्र ङ्झनभााण बएका सडकहरुको रगत याख्न े।  
 बिन ङ्झनभााण सम्फन्धी भाऩदण्डको प्रचाय प्रसाय गने ।  
 ब ङ्टकम्ऩ प्रङ्झतयोधक घय ङ्झनभााण गयाउन प्रमास य ऩहर गने । 
 बउूऩमोग नीङ्झत अनङ्टसाय जग्गाको िगॉकयण गयी सो अनङ्टसाय कामाान्िमन बए नबएको 

अनङ्टगभन गयी प्रङ्झतिेदन ऩेर् गने।  
 प्रभङ्टख प्रर्ासकीम अङ्झधकृतर्द्ाया प्राप्त अन्म ङ्झनदेर्नहरुको ऩारना गने ।  
 आफ्नो उऩर्ाखाभा आई ऩयेका अन्म कामाहरु गने ।  

 
ग) िाताियण तथा ङ्जिऩद् व्मिथथाऩन उऩर्ाखा  

 िाताियण ङ्छदिस भनाउनका राङ्झग सम्फङ्ञन्धत ङ्झनकामसॉग सभन्िम गने ।  
 िाताियण सङ्टयऺाका राङ्झग हङ्चयमारी ऺेत्र तोक्न सहमोग गने ।  
 सािाजङ्झनक खङ्टल्रा थथानभा ङ्जिरुिा यो्न ऩहर गने ।  
 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रका साभङ्टदाङ्जमक तथा किङ्टङ्झरमती िनका सभूहसॊग सभम सभमभा छरपर 

तथा ऩयाभर्ा गने ।  
 िाताियणीम प्रबाि अनङ्टकङ्ट रनका राङ्झग अध्ममन गने ।  
 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रभा िाताियणीम सम्फन्धी ङ्जिङ्झबङ्ङ अन्तयङ्जक्रमा कामाक्रभहरु गने ।  
 िाताियण सॊयऺणका राङ्झग ङ्छदघाकाङ्झरन तथा तत्काङ्झरन नीङ्झत ङ्झनधाायणभा सहमोग ऩङ्टमााउने ।  
 गाउॉऩाङ्झरकाराई हयाबया याख्न य िाताियणभा सन्तङ्टरन कामभ गना ङ्जिङ्झबङ्ङ थथानहरुभा 

िृऺायोऩण, सोको सॊयऺण ऩाका  तथा उद्यानहरुको सॊयऺण य ङ्जिथताय जथता कङ्ट याहरुभा 
सहकायी तथा गैय सयकायी सॊथथाहरुसॊग सम्ऩका भा यही प्रबािकायी कामाक्रभ सॊचारनका 
राङ्झग आिश्मक व्मिथथा ङ्झभराउने ।  

 िाताियणभा थिच्छता कामभ गना िाताियण सॊयऺण ङ्ञर्ऺाको व्माऩक प्रचाय गयी जनचेतना 
अङ्झबिृङ्जर्द्भा सहमोग ऩङ्टग्ने कामाक्रभहरु सॊचारन गने ।  

 िाताियण सॊयऺणभा सहमोग ऩङ्टर् माउने व्मङ्ञक्त िा सभूहराई सभूदामफाट नै ऩङ्टयथकृत गने ।  
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 नमाॉ उद्योग िा व्मिसामको थथाऩना य सॊचारनका राङ्झग आिश्मक ऩने इजाजत तथा 
ङ्झसपाङ्चयसभा िाताियण सॊयऺणराई ध्मान ङ्छददै आफ्नो याम सङ्टझाि सम्फङ्ञन्धत र्ाखाभा 
उऩरब्ध गयाउने ।  

 सडक ङ्जकनायाहरु, खोरा नाराको ङ्जकनाया, चौय डाॉडा ऩाखाहरुभा िृऺायोऩणको व्मिथथा गने 
गयाउने य सोको सॊयऺणको व्मिथथा सभेत ङ्झभराउने ।  

 ङ्जिऩद् व्मिथथाऩन कामाभा गैसस, ङ्झनङ्ञज ऺेत्र तथा थथानीम सभूदाम सभेतको साझेदायी 
अङ्झबिृङ्जर्द् गदै सूचना प्रिाह य सभन्िम कामा प्रबािकायी फनाउन ऩहर गने ।  

 ङ्जिऩतफाट उत्ऩङ्ङ हङ्टने ऩङ्चयङ्ञथथङ्झतसॉग जङ्टट्न ऩूिा तमायी तथा प्रङ्झतकामा मोजना तमाय गने। 
 एङ्जककृत सूचना केन्र, आऩत्काङ्झरन कामा सॊचारन केन्र, आऩत्काङ्झरन उर्द्ाय रगामतका 

कामाहरुभा गाउॉऩाङ्झरकाको ब ङ्टङ्झभकाराई ऩङ्चयबाङ्जषत गने य सभन्िम गने ।  
 ङ्जिऩद व्मिथथाऩनभा गाउॉऩाङ्झरकासॊग सभन्िम गने याङ्जष्डम य अन्तयाङ्जष्डम साझेदाय सॊथथाहरुको 

ऩङ्जहचान गने, सॊमङ्टक्त कामा मोजना तमायी गने य जोङ्ञखभभा ऩयेका थथानहरुको नक्साकॊ न गने, 
 ङ्जिऩद् व्मिथथाऩन सम्फन्धी नेऩार सयकायको नीङ्झत य कामा मोजना अनङ्टकङ्ट रन गाउॉऩाङ्झरका 

थतङ्चयम नीङ्झत तजङ्टाभा गने।  
 ङ्जिऩद् व्मिथथाऩनभा थथानीम सभङ्टदाम य साभङ्टदाङ्जमक सॊथथाहरुको ऺभता ङ्जिकास रगामत 

जनचेतना अङ्झबिङृ्जर्द्का काभहरु गने ।  
 प्राकृङ्झतक प्रकोऩफाट हङ्टन े जनधनको ऺङ्झत कभ गना ङ्झनयोधात्भक तथा उर्द्ायका काभहरु गना 

सभन्िम गने ।  
 गाउॉऩाङ्झरका थतयीम प्राकृङ्झतक प्रकोऩ उर्द्ाय सङ्झभङ्झतको सङ्ञचिारमको काभ गने ।  
 िन, जङ्गर, िन्मजन्तङ्ट, चयाच ङ्टरुङ्गी, जर उऩमोग, जराधाय सॊयऺण, िाताियण, ऩमााियण तथा 

जैङ्जिक ङ्जिङ्जिधता सम्फन्धी थथानीम नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड य मोजना फनाउने । 
 िन उऩबोक्ता सभूहको व्मिथथाऩन गने । 
 नदी ङ्जकनाय, नदी कटान, दहत्तय, िहत्तय, नहय ङ्जकनाय तथा सडक ङ्जकनायभा िृऺ ायोऩण 

व्मिथथाऩन गने, 
 ङ्झनजी तथा व्मािसाङ्जमक िनको प्रिर्द्ान य ङ्झनमभन गने । 
 बसूॊयऺण य जराधाय व्मिथथाऩनजन्म साभङ्टदाङ्जमक अनङ्टकूरनका काभहरु गने । 
 थिच्छ तथा थिथथ िाताियण य जराधाय तथा िन्मजन्तङ्टको सॊयऺण व्मिथथाऩन सम्फन्धी 

नीङ्झत तथा कानून ङ्झनभााण गने । 
 ङ्जिऩद् व्मिथथाऩन सम्फन्धी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड तथा थथानीम थतयका आमोजनाको 

ऩङ्जहचान गने । 
 ङ्जिऩद् व्मिथथाऩनभा सङ्घ, प्रदेर् य थथानीम सभङ्टदाम, सॊघ सॊथथा, ङ्झनजीऺेत्रसॉग सहमोग, 

सभन्िम य सहकामा गने । 
 जरिामू ऩङ्चयितान अनङ्टकङ्ट रन सम्फङ्ञन्ध कामा गने । 
 िामङ्ट तथा ध्िङ्झनको प्रदूषण ङ्झनमन्त्रण सम्फङ्ञन्ध कामा गने । 
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 ऩङ्जहयो ङ्झनमन्त्रणभा सहमोग गने । 
 ङ्जिऩद् ऩूिा तमायी तथा प्रङ्झतकामा मोजना, जोङ्ञखभ न्मूनीकयण कामा मोजना तमायी तथा 

कामाान्िमन गने, 
 ङ्जिऩद् ऩूिा तमायी, खोज तथा उर्द्ाय, याहत साभग्रीको ऩूिा बण्डायण, ङ्जितयण य सभन्िम 

सम्फन्धी कामा गने । 
 ङ्जिऩद् जोङ्ञखभ ऺेत्रको नक्साङ्कन तथा फथतीहरूको ऩङ्जहचान य थथानान्तयणका राङ्झग ङ्झसपाङ्चयस 

गने । 
 ङ्जिऩद् व्मिथथाऩनभा सङ्घ, प्रदेर् य थथानीम सभङ्टदाम, सॊघ सॊथथा, ङ्झनजीऺेत्रसॉग सहमोग, 

सभन्िम य सहकामा गने । 
 ङ्जिऩद् कोषको  थथाऩना तथा सञ्चारन य स्रोत साधनको ऩङ्चयचारनभा सहङ्ञजकयण गने । 
 फारुणमन्त्रको सञ्चारन तथा व्मिथथाऩन गने । 
 थथानीम आऩत्काङ्झरन कामा सञ्चारन प्रणारीको कामाान्िमन गने । 
 उऩर्ाखासॉग सम्फङ्ञन्धत अन्म कामाहरु गने । 

 
पोहोयभैरा व्मिथथाऩन इकाईफाट सम्ऩादन गनङ्टाऩने काभको ङ्जिियण 

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र िाताियणराई प्रदङ्टङ्जषत तङ्टल्माउने गयी पोहोय भैरा, धङ्टॉिा आङ्छद उत्ऩादन 
गने ऩसर, होटर, करकायखाना आङ्छदको रगत याखी प्रदङ्टषण योक्ने उऩामहरु अऩनाउने।  

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रभा पोहोयको भात्रा घटाउन गाउॉऩाङ्झरका िासीराई सो सम्फन्धी ङ्ञर्ऺा तथा 
ऻान प्रदान  गने ।  

 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रङ्झबत्र थथाऩना बएका सॊघ सॊथथाहरुराई र्हयी सपाई सम्फन्धी ऻान ङ्छदई 
सपाई सम्फन्धी जनचेतना अङ्झबिृङ्जर्द् गने कामाभा सभन्िमकतााको ब ङ्टङ्झभका ङ्झनबाउने ।  

 गाउॉऩाङ्झरकाभा पोहोयको भात्रा कभ गने कम्ऩोङ्जष्टङ गने, फामोग्माॉस उजााको प्रमोग गने तथा 
अन्म खेय जाने ङ्ञचजहरुको उऩमोगफाये ङ्जिङ्झबङ्ङ सीऩभङ्टरक ताङ्झरभहरुको आमोजना गने । 

 पोहोयभैरा व्मिथथाऩन सम्फन्धी सूचना तथा जानकायी फङ्टरेङ्जटन थथानीम थतयभा प्रदान    
गने ।  

 हङ्चयत गाउॉऩाङ्झरकाका राङ्झग नसायी थथाऩनाका ऺेत्र ऩङ्जहचान गयी टोर ङ्जिकास सॊथथा रगामत 
ङ्जिद्यारम तथा करेजहरुराई ऩङ्चयचारन गने । 

 परपङ्ट र य िृऺायोऩणको राङ्झग सम्फङ्ञन्धत सयोकायिाराहरुसॉग सभन्िम गयी थथान ङ्जिर्षे 
परपङ्ट र य िृऺायोऩणको व्मिथथा ङ्झभराउने ।  

 सौन्दमाकयणका ऺेत्रहरु ऩङ्जहचान गयी पूर फगैचा ङ्झनभााण गयी सॊयऺणको व्मिथथा   
ङ्झभराउने ।  

 गाउॉऩाङ्झरका ऺते्रभा ङ्जिद्यभान ढरनाराहरुको रगत तमाय गयी सबे य ङ्झडजाइनको व्मिथथा   
ङ्झभराउने ।  

 ्राङ्जष्टकका झोराको ङ्जिकल्ऩ ङ्छदनका राङ्झग ङ्झनजी ऺेत्रहरुसॉग सहकामा गने ।  
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 र्ङ्टरब र्ौचारमहरुको अङ्झबमान चराउन आिश्मक प्रचाय प्रसाय य साभाग्रीको उऩरब्ध    
गने ।  

 कम्ऩोष्ट भर फनाउने प्रङ्जिङ्झध ङ्जिकासका राङ्झग ङ्झनङ्ञज ऺेत्रको सहबाङ्झगता िृङ्जर्द् गने ।  
 पोहोयभैरा व्मिथथाऩन थथर छनौट य व्मिथथाऩनभा सभन्िम य अनङ्टगभन गने ।  
 िेिाङ्चयसे रासको व्मिथथाऩन सम्फन्धी कामा गने ।  
 तयकायी फजाय, हाट फजाय, ऩर्ङ्ट िधर्ाराको व्मिथथाऩनभा सहमोग गने ।  
 छाडा ऩर्ङ्ट तथा बथूमाहा कङ्ट कङ्ट य ङ्झनमन्त्रण गने ।  
 थथानीम सयसपाई तथा पोहय व्मिथथाऩन सम्फन्धी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड तमाय गने, 

मोजना फनाउने य कामाान्िमन गने । 
 पोहयभैरा सङ्करन, ऩङ्टन् उऩमोग, प्रर्ोधन, ङ्जिसजान य सोको सेिा र्ङ्टल्क ङ्झनधाायण य ङ्झनमभन 

सम्फङ्ञन्ध कामा गने  
 सयसपाई तथा पोहय व्मिथथाऩन सम्फन्धी कानून तथा भाऩदण्ड तमाय गङ्चय, सो फभोङ्ञजभ 

मोजना तजङ्टाभा य कामाान्िमन गने । 
 पोहयराई स्रोतभै िङ्झगाकयण गयी व्मिथथाऩन गने उऩामहरुको अिरम्फरन गने । 
 पोहयभैरा सङ्करन, ऩङ्टन् उऩमोग, प्रर्ोधन, ङ्जिसजान य सोको सेिा र्ङ्टल्क ङ्झनधाायण य ङ्झनमभन 

सम्फन्धी कामा गने। 
 पोहोय व्मिथथाऩन रागी आिश्मक ऩने श्रोत साधन (हेिी ईक्मङ्टऩभेन्ट, सिायी साधन, 

कभाचायी रगामत) को व्मिथथाऩन य सॊचारन गने । 
 ल्माण्डङ्जपर साईट व्मिथथाऩन सम्फङ्ञन्ध कामा गने । 
 थिाथथ्मजन्म पोहयभैरा व्मिथथाऩनको भाऩदण्ड ङ्झनधाायण, व्मिथथाऩन तथा ङ्झनमभन सम्फङ्ञन्ध 

कामा   गने । 
 सािाजङ्झनक र्ौचारम थथाऩना य सहङ्ञजकयण सम्फङ्ञन्ध कामा गने । 
 र्ाखा प्रभङ्टख तथा प्र.प्र.अ.फाट तोङ्जकए फभोङ्ञजभ अन्म कामा गने। 

 
३.६.४ साभाङ्ञजक ङ्जिकास र्ाखाफाट सम्ऩादन गनङ्टाऩने काभको ङ्जिियण 

 ङ्जिद्यारम य ङ्ञर्ऺक तथा कभाचायीको अङ्झबरेख अद्यािङ्झधक गयाई याख्न े। 
 ङ्जिद्यारमको नक्साङ्कन, अनङ्टभङ्झत, थिीकृती, सभामोजनको राङ्झग ङ्झसपाङ्चयस गने । 
 रै्ङ्ञऺक ऩूिााधाय ङ्झनभााण य भभात सम्बायको आिश्मकता ऩङ्जहचान गयी ङ्झसपाङ्चयस गने । 
 ङ्जिद्याथॉ ङ्झसकाइ उऩरङ्ञब्धको ऩयीऺण य व्मिथथाऩन गने । 
 प्रोत्साहन तथा छात्रिङृ्ञत्त ऩाउने ङ्जिद्याथॉको अङ्झबरेख व्मिथथाऩन गने । 
 थथानीम तह ङ्झबत्र सॊचाङ्झरत सयकायी/गैयसयकायी सॊथथाहरुसॊग सभन्िम गने तथा त्मथता 

सॊथथाहरुको अङ्झबरेख याख्न े। 
 सयकायी/गैयसयकायी सॊथथाहरुको कामाक्रभको अनङ्टगभन गने । 
 फार गहृ, ऩङ्टन्थथाऩना केन्र, ङ्ञर्र्ङ्ट थमाहाय केन्र य फार ङ्जिकास केन्र व्मिथथाऩन गने । 
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 आधायबतू तहसम्भको रै्ङ्ञऺक कामाक्रभहरुको सभन्िम य ङ्झनमभन गने । 
 साभङ्टदाङ्जमक, सॊथथागत, गङ्टठी, सहकायी ङ्जिद्यारमहरुको अनङ्टगभन ङ्झनमभन गने । 
 ङ्जिद्यारम फाहेकका थथानीम थतयभा सञ्चाङ्झरत रै्ङ्ञऺक सॊघ सॊथथाहरुसॉगको सभन्िम, 

सहजीकयण, अनङ्टगभन, ङ्झनमभन गने । 
 ऩाठ्यक्रभ य ऩाठ्य साभग्रीको ङ्जितयण तथा कामाान्िमन गने । 
 रै्ङ्ञऺक ऩयाभर्ा सेिाको अनङ्टभङ्झत तथा ङ्झनमभन गने । 
 थथानीम थतयको रै्ङ्ञऺक ऻान, सीऩ य प्रङ्जिङ्झधको सॊयऺण, प्रिाधन य थतयीकयण गने । 
 ङ्जिद्यारमभा यहेका ऩङ्टथतकारमहरुको अङ्झबरेख याख्न े। 
 थथानीम ऩङ्टथतकारम, िाचनारम तथा साभङ्टदाङ्जमक अध्ममन केन्र सञ्चारन तथा व्मिथथाऩन 

गने । 
 मङ्टिा जागयण, सर्ङ्ञक्तकयण य ऩङ्चयचारन सम्फन्धी कामा गने ।  
 मङ्टिा सीऩ, उद्यभङ्ञर्रता तथा नेततृ्ि ङ्जिकास सम्फन्धी कामा गने । 
 खेरकूदको ङ्जिकास य प्रिर्द्ान । 
 खेरकूद प्रङ्झतमोङ्झगता आमोजना य सहबाङ्झगता । 
 अङ्झतङ्चयक्त ङ्जक्रमाकराऩ सम्फन्धी कामाक्रभ तजङ्टाभा य कामाान्िमन । 
 बाषा, करा, साङ्जहत्म सॊथकृङ्झतको सॊयऺण, सम्िद्र्धन, ङ्जिकास य प्रिाधन गने । 
 बाषा, सॊथकृङ्झत, साङ्जहत्म, सम्ऩदा य रङ्झरतकराको सॊयऺण य ङ्जिकास सम्फन्धी थथानीमथतयका 

मोजना तजङ्टाभा कामाान्िमन य ङ्झनमभन गने । 
 जात्रा, ऩिा य रङ्झरतकराको सॊयऺण, प्रिर्द्ान य ङ्जिकास सम्फन्धी काभ गने । 
 थथानीम फौङ्जर्द्क सम्ऩङ्ञत्तको सॊयऺण, प्रिर्द्ान य अङ्झबरेखाङ्कन गने य र्ाखासॉग सम्फङ्ञन्धत अन्म 

कामाहरु गने । 
 जनथिाथथ्म ऺेत्रको ङ्जिकास तथा प्रिर्द्ानको राङ्झग ङ्जिङ्झबङ्ङ कामा गने। 
 गाउॉऩाङ्झरकाथतयीम ङ्ञर्ऺा सङ्झभङ्झतको सदथम सङ्ञचि बई कामा गने । 

 
क) ङ्ञर्ऺा तथा खेरकङ्ट द ङ्जिकास उऩर्ाखाको कामाङ्जिियण 

 ङ्ञर्ऺा सम्फन्धी कामाक्रभ तथा मोजना तजङ्टाभा, कामाान्िमन गने, अनङ्टगभन सम्फन्धी कामा, 
 ऩूिा प्राथङ्झभक तथा आधायबतू तहको ङ्जिद्यारम सञ्चारन अनङ्टभङ्झत तथा थिीकृङ्झत सम्फन्धी कामा, 
 रै्ङ्ञऺक थतय सङ्टधायका राङ्झग ङ्जिद्यारम अनङ्टगभन भूल्माङ्कन सम्फन्धी कामा, 
 आधायबतू तहका ङ्जिद्यारमहरुभा ऩाठ्यऩङ्टथतक ङ्जितयण व्मिथथाऩन सम्फन्धी कामा, 
 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्रभा भातहातभा सॊचाङ्झरत सॊथथागत ङ्जिद्यारमहरुको थथरगत ङ्झनयीऺण गयी 

ङ्झनमभानङ्टसाय सञ्चारन बए नबएको अनङ्टगभन सम्फन्धी कामा, 
 ङ्जिद्यारमको नक्साङ्कन, अनङ्टभङ्झत, थिीकृङ्झत, सभामोजन तथा ङ्झनमभन सम्फन्धी कामा, 
 ऩयीऺा व्मिथथाऩन सम्फन्धी कामा, 
 ङ्झफद्याथॉ प्रोत्साहन तथा छात्रिृङ्ञत्तको व्मिथथाऩन सम्फन्धी कामा, 



हरिहिपिुगढी गाउँपालिका, लिन्धिुी संगठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण अध्ययन प्रततवेदन, २०७९ 

-78 

 ङ्ञर्ऺाको ऩहङ्टॉचफाट फङ्ञञ्चत सभूहराई अनौऩचाङ्चयक ङ्ञर्ऺाको ङ्जिकास ङ्जिथताय गना ङ्जिङ्झबङ्ङ 
कामाक्रभको सञ्चारन एिॊ सभन्िम सम्फन्धी कामा, 

 ङ्जिषमगत ङ्ञर्ऺक ङ्झभरान ताङ्झरभ व्मिथथाऩन तथा सञ्चारन सम्फन्धी कामा, 
 साभङ्टदाङ्जमक ङ्जिद्यारमको रै्ङ्ञऺक गङ्टणथतयराई अङ्झबिृङ्जर्द् गना ङ्जिद्यारमराई सूचना तथा 

प्रङ्जिङ्झधभैत्री ङ्ञर्ऺण ङ्झसकाई िाताियणको ङ्जिकास सम्फन्धी कामा, 
 ङ्जिऩङ्ङ फारफाङ्झरकाहरुराई ङ्जिद्यारम जान प्रङे्चयत गनाका राङ्झग ऩोषाक, ऩोङ्जषरो खाजा य 

थटेर्नयीको व्मिथथा ङ्झभराउने सम्फन्धी कामा, 
 रै्ङ्ञऺकथतय सङ्टधायका राङ्झग ङ्जिद्यारम अनङ्टगभन भूल्माङ्कन सम्फन्धी कामा, 
 थथामी ङ्ञर्ऺकको कामासम्ऩादन भूल्माॊकन पायाभ पाइङ्झरङ व्मिथथा सम्फन्धी कामा, 
 थथामी ङ्ञर्ऺकहरुको असाधायण तथा अध्ममन ङ्झफदा येकडा सम्फन्धी कामा, 
 ङ्जिद्यारमको नक्साङ्कन, अनङ्टभङ्झत, थिीकृङ्झत, सभामोजन तथा ङ्झनमभन सम्फन्धी काभ गने, 
 प्राङ्जिङ्झधक ङ्ञर्ऺा तथा व्मािसाङ्जमक ताङ्झरभको मोजना तजङ्टाभा, सञ्चारन, अनङ्टभङ्झत य ङ्झनमभन, 
 भाध्मङ्झभक तहसम्भको रै्ङ्ञऺक कामाक्रभको सभन्िम य ङ्झनमभन, 
 थथानीम ऩङ्टथतकारम, िाचनारम तथा साभङ्टदाङ्जमक अध्ममन केन्र सञ्चारन तथा व्मिथथाऩन, 
 रै्ङ्ञऺक ऩयाभर्ा सेिाको अनङ्टभङ्झत तथा ङ्झनमभन, 
 ङ्जिद्यारमको रै्ङ्ञऺक गङ्टणथतयराई अङ्झबिृङ्जर्द् गना प्रङ्जिङ्झध भैत्री ङ्झसकाइ य ङ्ञर्ऺणराई ङ्जक्रमार्ीर 

फनाउने सम्फन्धी कामा, 
 प्राङ्जिङ्झधक तथा व्मिसाङ्जमक ङ्ञर्ऺाराई जोड ङ्छददै फहङ्टप्राङ्जिङ्झधक ङ्ञर्ऺारम थथाऩना सम्फन्धी 

कामा, 
 ङ्झफद्याथॉ प्रोत्साहन तथा छात्रिृङ्ञत्तको व्मिथथाऩन सम्फन्धी कामा, 
 सॊथथागत तथा साभङ्टदाङ्जमक भाध्माङ्झभक ङ्जिद्यारमभा प्रधान अध्माऩक ङ्झनमङ्टङ्ञक्त प्रङ्जक्रमाको राङ्झग 

आिश्मक सूचना य येकडा व्मिथथाऩन सम्फन्धी कामा, 
 ङ्जिद्यारमराई ङ्जितयण गङ्चयने कामाक्रभ अनङ्टदान तथा सो को फजेट व्मिथाऩन सम्फन्धी कामा, 
 मङ्टिा ऩङ्चयचारका राङ्झग गाउॉऩाङ्झरका मङ्टिा नीङ्झत तथा कामाक्रभ तजङ्टाभा गना सहमोग गने, 
 खेरकङ्ट दको भाध्मकफाट अनङ्टर्ाङ्झसत मङ्टिाहरुको ङ्जिकास गने य ङ्जिकास कामाभा ऩङ्चयचारन गना 

आिश्मक व्मिथथा ङ्झभराउन,े 
 भाङ्ञध्मभक ङ्जिद्यारमथतयीम अङ्झतङ्चयक्त ङ्जक्रमाकराऩ सञ्चारन तथा व्मिथथाऩन गने, गयाउन,े 
 अङ्झतङ्चयक्त ङ्जक्रमाकराऩ सम्फन्धी कामा य खेरकूदको ङ्जिकास य प्रिर्द्ान सम्फन्धी कामा गने, 

गयाउने, 
 गाउॉऩाङ्झरकाथतयभा सञ्चारन हङ्टने खेरकङ्ट द प्रङ्झतमोङ्झगता सञ्चारन, सभन्िम एिॊ रगामतका अन्म 

कामाक्रभहरुभा सहमोग गने, 
 मङ्टिाहरुराई थियोजगाय उन्भङ्टख अनौऩचाङ्चयक ङ्ञर्ऺा तथा थान तथा सीऩहरुराई आमभूरक 

कामाक्रभहरुसॉग आिर्द् गने कामाक्रभ सञ्चारन गने, 
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 मङ्टिा उद्यभर्ीरताको ऩङ्जहचान गदै मङ्टिाहरुराई थियोजगाय उन्भङ्टख अनौऩचाङ्चयक ङ्ञर्ऺा तथा 
िैकङ्ञल्ऩक ङ्झसकाई भापा त ङ्जिकास बएका थान तथा सीऩहरुराई आमभूरक कामाक्रभहरुसॉग 
आिर्द् गने कामाक्रभ सञ्चारन गने, गयाउन,े 

 मङ्टिा नेततृ्ि ङ्जिकास कामाक्रहरु सञ्चारन गने, 
 गाउॉऩाङ्झरका थतयभा सञ्चारन हङ्टने अन्तयङ्जिद्यारम थतयीम, याष्डऩङ्झत यङ्झनङ ङ्ञर्ल्ड, भेमय कऩ 

रगामतका प्रङ्झतमोङ्झगता सञ्चारन, सभन्िम एिॊ रगामतका अन्म कामाक्रभहरुभा सहमोग गने, 
 याङ्जष्डम थतयभा सञ्चारन हङ्टन े ङ्जिद्यारमथतयीम प्रङ्झतमोङ्झगताभा सहबागी छनौट गना आधायहरु 

तमाय गयी ङ्झसपाङ्चयस गने व्मिथथा ङ्झभराउन,े 
 
ख) जनथिाथथ्म प्रिर्द्ान उऩर्ाखाको कामा ङ्जिियण 

 आधायबतू थिाथथ्म य सयसपाई सम्फन्धी नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड, मोजनाको ङ्झनभााण, 
कामाान्िमन तथा ङ्झनमभन गने ।  

 याङ्जष्डम तथा प्रदेर्थतयीम रक्ष्म य भाऩदण्ड फभोङ्ञजभ थथानीमथतयको थिाथथ्म सम्फन्धी रक्ष्म 
य गङ्टणथतय ङ्झनधाायणभा सहमोग गने ।  

 याङ्जष्डम य प्रादेङ्ञर्क भाऩदण्ड अनङ्टरुऩ जनयर अथऩतार, नङ्झसाङ्ग होभ, ङ्झनदान केन्र तथा अन्म 
थिाथथ्म सॊथथाहरूको ङ्ञक्रङ्झनक दताा तथा सञ्चारन अनङ्टभङ्झतका राङ्झग ङ्झसपाङ्चयस य ङ्झनमभन   
गने ।  

 आधायबतू थिाथथ्म सेिाको सञ्चारन य प्रफद्र्घन गने ।  
 थिाथथ्म सेिा सम्फन्धी बौङ्झतक ऩूिााधाय ङ्जिकास तथा व्मिथथाऩन गने ।  
 सयसपाई सचेतनाको अङ्झबिृङ्जर्द् गने । 
 यक्त सञ्चाय सेिा तथा थथानीम य र्हयी थिाथथ्म सेिाको सञ्चारन तथा व्मिथथाऩन गने । 
 औषङ्झध ऩसर सञ्चारनको दताा तथा अनङ्टभङ्झतका राङ्झग ङ्झसपाङ्चयस गने । 
 औषङ्झधजन्म िनथऩङ्झत, जडीफङ्टटी य अन्म औषङ्झधजन्म िथतङ्टको उत्ऩादन, प्रर्ोधन य ङ्जितयणभा 

सहङ्ञजकयण गने। 
 थिाथथ्म फीभा रगामतका साभाङ्ञजक सङ्टयऺा कामाक्रभको सञ्चारनभा सहङ्ञजकयण गने । 
 औषङ्झध तथा अन्म भेङ्झडकर उत्ऩादनहरूको न्मूनतभ भूल्म ङ्झनधाायण गने य ऩारना बए 

नबएको ङ्झनमभन गने। 
 औषङ्झध य थिाथथ्म उऩकयणको खङ्चयदको मोजना ङ्झनभााण गङ्चय ङ्ञजन्सी र्ाखाभा ऩठाउने, खङ्चयद 

बएका औषङ्झधको बण्डायण य ङ्जितयण गने । 
 थिाथथ्म सूचना प्रणारीको व्मिथथाऩन गने । 
 जनथिाथथ्म ङ्झनगयानी (ऩङ्ञब्रक हेल्थ सबेरेन्स) सम्फङ्ञन्ध कामा गने । 
 प्रिर्द्ानात्भक, प्रङ्झतकायात्भक, प्राथङ्झभक उऩचायात्भक, ऩङ्टनाथथाऩनात्भक य ्माङ्झरएङ्जटब थिाथथ्म 

सेिाको सञ्चारन गने । 
 जङ्टनोङ्जटक य कीटजन्म योगको ङ्झनमन्त्रण गने । 
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 सङ्टङ्झता, भङ्छदया य रागू ऩदाथाजन्म िथतङ्टको प्रमोग ङ्झनमन्त्रण तथा सचेतना अङ्झबिृङ्जर्द् गने । 
 आमङ्टिेङ्छदक, मङ्टनानी, आम्ची, होङ्झभमो्माङ्झथक, प्राकृङ्झतक ङ्ञचङ्जकत्सा रगामतका ऩयम्ऩयागत 

थिाथथ्म उऩचाय सेिाको व्मिथथाऩन गने । 
 थिथथ जीिनरै्री, ऩोषण, र्ायीङ्चयक व्मामाभ, मोग अभ्मास, थिाथथ्म िृत्तको ऩारना, ऩञ्चकभा 

रगामतका जनथिाथथ्म सेिाको प्रिाधन गने । 
 जनथिाथथ्म, आऩतकारीन थिाथथ्म तथा भहाभायीको ङ्झनमन्त्रण मोजना फनाउने य 

आिश्मकतानङ्टसाय कामाान्िमन गने । 
 सरुिा तथा नसने योगको ङ्झनमन्त्रण तथा योकथाभ सम्फङ्ञन्ध कामा गने । 
 मोग, ध्मान केन्रको सञ्चारन गने गयाउने । 
 आफ्नो र्ाखासॉग सम्फङ्ञन्धत ऩयाभर्ा सेिा सम्फङ्ञन्ध काभको राङ्झग कामार्ता तमायी गने । 
 जनथिाथथ्मसॉग सम्फङ्ञन्धत अन्म आिश्मक कामाहरु गने । 
 गाउॉऩाङ्झरकारे सॊचारन गयेका अथऩतार तथा थिाथथ्म सेिा केन्रराई सकृमता ऩङ्टिाक 

सॊचारन गना प्रभङ्टख ब ङ्टङ्झभका ङ्झनिााह गने ।  
 भात ृ ङ्ञर्र्ङ्ट थिमॊभसेङ्जिकाहरुको ऺभता ङ्जिकासको काभहरु गने य याङ्जष्डम खोऩ य ङ्झबटाङ्झभन 

खङ्टिाउने कामाक्रभहरु प्रबािकायी फनाउने ।  
 गाउॉऩाङ्झरकाका मङ्टिा मङ्टितीराई कङ्ट रत य दङ्टव्मासनफाट फचाउन जनचेतना भूरक कामाक्रभहरु 

सॊचारन गने ।  
 ऺमयोग ङ्जियाभीराई DOTS ऩर्द्ङ्झत प्रबािकायी बएकोरे हार गाउॉऩाङ्झरकाफाटसॊचाङ्झरत 

जनथिाथथ्म सेिाहरुराई प्रबािकायी फनाउने ।  
 जनथिाथथ्म सम्फन्धी गाउॉऩाङ्झरका थतयीम कामाक्रभ तजङ्टाभा गदाा सॊघीम सयकाय, थिाथथ्म सेिा 

ङ्जिबाग, प्रदेर् सयकाय य थथानीम अथऩतारहरुसॊग सभन्िम य सहकामा गयी थिाथथ्म सेिा 
घङ्टम्ती ङ्ञर्ङ्जियहरु सॊचारन  गने ।  

 गाउॉऩाङ्झरकाभा सभामोजन बएका साङ्जिकका गाङ्जिसहरुभा सॊचाङ्झरत थिथथ्म चौकी तथा 
उऩथिाथथ्म चौकीहरुको गाउॉऩाङ्झरका थतयीम थिाथथ्म कामाक्रभ अन्तगात सभन्िम गयी 
थिाथथ्म सङ्टङ्जिधा ङ्जिथताय गने ।  

 भहाभायी, झाडाऩखारा जथता योगहरु ङ्झनमन्त्रण गना सभन्िम गने  
 जनथिाथथ्म सम्फन्धी जनचेतनाभङ्टरक कामाहरु सॊचारन गने गयाउने ।  

 
क) प्राथङ्झभक थिाथथ्म केन्ररे सम्ऩादन गनङ्टाऩने काभको ङ्जिियण 

 नागङ्चयकहरुराई थिाथथ्म सम्फन्धी ङ्जिङ्झबङ्ङ ङ्जकङ्झसभका आधायब ङ्टत सूचनाहरु प्रदान गने । 
 सभम सभमभा ङ्जिङ्झबङ्ङ योग जथतै धनङ्टष्टॊकाय, दादङ्टया, भ्मागङ्टते योग, रहये खोकी, ऩोङ्झरमो, 

टीफी,  जथता योग ङ्जिरुर्द् खोऩ कामाक्रभ सञ्चारन गने । 
 गबाािती भङ्जहराको ङ्झनमङ्झभत थिाथथ्म जाॉच देङ्ञख अन्म आिश्मक ऩयाभर्ा सेिा उऩरब्ध 

गयाउने । 
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 ऩङ्चयिाय ङ्झनमोजन सेिा उऩरब्ध गयाउने ।  
 यक्त अल्ऩता, उच्च यक्तचाऩ य कङ्जहरेकाॉही मौन सॊक्रभणहरु रगामत एचआईबी योग जथता 

ङ्जिङ्झबङ्ङ योगको ऩयीऺण गने । 
 आधायबतू थिाथथ्म सेिाको सञ्चारन य प्रफद्र्घन गने । 
 सयसपाई सचेतनाको अङ्झबिृङ्जर्द् गने । 
 औषङ्झधजन्म िनथऩङ्झत, जडीफङ्टटी य अन्म औषङ्झधजन्म िथतङ्टको उत्ऩादन, प्रर्ोधन य ङ्जितयणभा 

सहङ्ञजकयण गने, 
 औषङ्झध य थिाथथ्म उऩकयणको खङ्चयदको मोजना ङ्झनभााण गङ्चय ङ्ञजन्सी र्ाखाभा ऩठाउने, खङ्चयद 

बएका औषधीको बण्डायण य ङ्जितयण गने । 
 प्रिर्द्ानात्भक, प्रङ्झतकायात्भक, प्राथङ्झभक उऩचायात्भक, ऩङ्टनाथथाऩनात्भक य ्माङ्झरएङ्जटब थिाथथ्म 

सेिाको सञ्चारन गने । 
 जङ्टनोङ्जटक य कीटजन्म योगको ङ्झनमन्त्रण गने । 
 सङ्टङ्झता, भङ्छदया य रागू ऩदाथाजन्म िथतङ्टको प्रमोग ङ्झनमन्त्रण तथा सचेतना अङ्झबिृङ्जर्द् गने । 
 भात ृ ङ्ञर्र्ङ्ट थिमॊभसेिीकाहरुको ऺभता ङ्जिकासको काभहरु गने य याङ्जष्डम खोऩ य ङ्झबटाङ्झभन 

खङ्टिाउने कामाक्रभहरु प्रबािकायी फनाउने ।  
 गाउॉऩाङ्झरकाका मङ्टिा मङ्टितीराई कङ्ट रत य दङ्टव्र्मसनफाट फचाउन जनचेतना भूरक कामाक्रभहरु 

सॊचारन गने ।  
 भहाभायी, झाडाऩखारा जथता योगहरु ङ्झनमन्त्रण गने कामा गने  । 
 जनथिाथथ्म सम्फन्धी जनचेतनाभङ्टरक कामाहरु सॊचारन गने ।  

 
ख) थिाथथ्म चौकी य थिाथथ्म केन्ररे सम्ऩादन गनङ्टाऩने काभको ङ्जिियण 

 नागङ्चयकहरुराई थिाथथ्म सम्फन्धी ङ्जिङ्झबङ्ङ ङ्जकङ्झसभका आधायब ङ्टत सूचनाहरु प्रदान गने । 
 सभम सभमभा ङ्जिङ्झबङ्ङ योग जथतै धनङ्टष्टॊकाय, दादङ्टया, भ्मागङ्टते योग, रहये खोकी, ऩोङ्झरमो, 

टीफी,  जथता योग ङ्जिरुर्द् खोऩ कामाक्रभ सञ्चारन गने । 
 गबाािती भङ्जहराको ङ्झनमङ्झभत थिाथथ्म जाॉच देङ्ञख अन्म आिश्मक ऩयाभर्ा सेिा उऩरब्ध 

गयाउने । 
 ऩङ्चयिाय ङ्झनमोजन सेिा उऩरब्ध गयाउने ।  
 यक्त अल्ऩता, उच्च यक्तचाऩ य कङ्जहरेकाॉही मौन सॊक्रभणहरु रगामत एचआईबी योग जथता 

ङ्जिङ्झबङ्ङ योगको ऩयीऺण गने । 
 आधायबतू थिाथथ्म सेिाको सञ्चारन य प्रफद्र्घन गने । 
 सयसपाई सचेतनाको अङ्झबिृङ्जर्द् गने । 
 औषङ्झधजन्म िनथऩङ्झत, जडीफङ्टटी य अन्म औषङ्झधजन्म िथतङ्टको उत्ऩादन, प्रर्ोधन य ङ्जितयणभा 

सहङ्ञजकयण गने, 
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 औषङ्झध य थिाथथ्म उऩकयणको खङ्चयदको मोजना ङ्झनभााण गङ्चय ङ्ञजन्सी र्ाखाभा ऩठाउने, खङ्चयद 
बएका औषधीको बण्डायण य ङ्जितयण गने । 

 जङ्टनोङ्जटक य कीटजन्म योगको ङ्झनमन्त्रण गने । 
 सङ्टङ्झता, भङ्छदया य रागू ऩदाथाजन्म िथतङ्टको प्रमोग ङ्झनमन्त्रण तथा सचेतना अङ्झबिृङ्जर्द् गने । 
 भात ृ ङ्ञर्र्ङ्ट थिमॊभसेिीकाहरुको ऺभता ङ्जिकासको काभहरु गने य याङ्जष्डम खोऩ य ङ्झबटाङ्झभन 

खङ्टिाउने कामाक्रभहरु प्रबािकायी फनाउने ।  
 गाउॉऩाङ्झरकाका मङ्टिा मङ्टितीराई कङ्ट रत य दङ्टव्मासनफाट फचाउन जनचेतना भूरक कामाक्रभहरु 

सॊचारन गने ।  
 भहाभायी, झाडाऩखारा जथता योगहरु ङ्झनमन्त्रण गने कामा गने  । 
 जनथिाथथ्म सम्फन्धी जनचेतनाभङ्टरक कामाहरु सॊचारन गने । 

 
ग) भङ्जहरा, फारफाङ्झरका तथा ज्मेष्ठ नागङ्चयक उऩर्ाखाको कामा ङ्जिियण 

 भङ्जहरा हकङ्जहत सम्िन्धी नीङ्झत, ङ्झनमभ ,मोजना तजङ्टाभा, कामाान्िमन, सभन्िम य ङ्झनमभन,  
 भङ्जहराको आङ्झथाक, साभाङ्ञजक, याजनीङ्झतक सर्ङ्ञक्तकयण तथा ऺभता ङ्जिकासका कामाहरू गने 

गयाउने, 
 सिै ङ्जकङ्झसभका घयेरङ्ट ङ्जहॊसा रगामत रैंङ्झगक ङ्जहॊसा ङ्झनिायणका राङ्झग ङ्झनयोधात्भक,प्रिर्द्ानात्भक 

य सॊयऺणात्भक उऩामहरू अिरम्िन गदै ङ्जऩडीतराइा ऩ ङ्टन:थथाऩना गयाउने काभहरू ,  
 एकर भङ्जहराको हकङ्जहत य सॊयऺण सम्िन्धी कामाहरू , 
 फारफाङ्झरका, ङ्जकर्ोय ङ्जकर्ोयीहरूको हकङ्जहत सॊयऺणका राङ्झग थथानीम नीङ्झत,ङ्झनमभ,कामाक्रभ 

तजङ्टाभा तथा कामाान्िमन य ङ्झनमभन सम्िन्धी काभहरू , 
 फारभैत्री र्ासकीम प्रिन्ध, फार क्रिको थथाऩना, फार सञ्जार गठन, फार गहृ थथाऩना 

रगामत ङ्ञर्र्ङ्ट थमाहाय केन्र य फार ङ्जिकास केन्र व्मिथथाऩनका काभहरू,असहाम 
फारफाङ्झरका, सडक फारफाङ्झरकाको सॊयऺणको राङ्झग फार सङ्टधाय तथा ऩङ्टन:थथाऩना केन्रको 
व्मिथथाऩन,  

 जेष्ठ नागङ्चयकको रगत अध्मािङ्झधक गने, ऩङ्चयचमऩत्र ङ्जितयण,थिाथथ्म सङ्टङ्जिधा रगामत 
साभाङ्ञजक सङ्टयऺा सम्िन्धी काभहरू ,  

 अऩाॊगता बएका व्मङ्ञक्त तथा असहाम ,असक्तको रगत अध्मािङ्झधक गने, ऩङ्चयचमऩत्र 
ङ्जितयण,साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा सङ्टङ्जिधाको व्मिथथाऩन य ङ्जितयण सम्िन्धी काभहरू , 

 अऩाॊग तथा असक्त भैत्री ऩूिााधाय ङ्झनभााण य सॊचारनको व्मिथथा , 
 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा तथा साभाङ्ञजक सभािेर्ीकयण सम्िन्धी थथानीम नीङ्झत, ङ्झनमभ, भाऩदण्ड 

तजङ्टाभा, 
 ऩाङ्झरकाथतयभा यहेका साभाङ्ञजक सॊघसॊथथाहरू(गैसस,साभङ्टदाङ्जमक सॊथथाहरू)को दताा,निीकयण 

तथा ङ्झनमभन सम्िन्धी काभहरू ,  
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 टोर ङ्जिकास सङ्झभङ्झतहरूको दताा रगामत साभाङ्ञजक ऺेत्र रङ्ञऺत कामाहरूको 
सभन्िम,सहकामाको राङ्झग नीङ्झतङ्झनमभ तजङ्टाभा , 

 सयकायी तथा गैय सयकायी ऺेत्र ङ्जिच साभाङ्ञजक ङ्जिकास य सर्ङ्ञक्तकयणका राङ्झग सहकामा य 
सभन्िम सम्िन्धी काभ । 

 ङ्जिङ्झबङ्ङगङ्टठी, ट्रष्ट एिॊ कोषसॊग जनङ्जहतका राङ्झग सहकामा गने ।  
 तोङ्जकए फभोङ्ञजभका अन्म काभहरू, 

 
३.६.५ आङ्झथाक ङ्जिकास र्ाखारे सम्ऩादन गनङ्टाऩने काभको ङ्जिियण 

 कृङ्जष, कृङ्जष प्रसाय, ऩर्ङ्टऩॊऺी ङ्जिकास, नश्ल सङ्टधाय,ऩर्ङ्ट थिाथथ्म, कृङ्जष तथा ऩर्ङ्टऩॊऺी उत्ऩादन, 
व्मिथथाऩनसम्फन्धी थथानीम नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड तमाय गने, मोजना फनाउने य 
कामाान्िमन गने तथा तत्सम्फङ्ञन्ध ङ्जिषम ङ्झनमभन सभेत गने । 

 कृङ्जष तथा ऩर्ङ्टऩॊऺीजन्म प्राकृङ्झतक प्रकोऩ तथा भहाभायी योगको ङ्झनमन्त्रण गने गयाउने । 
 कृषक तथा ऩर्ङ्ट ऩारकहरूको ऺभता अङ्झबिृङ्जर्द्, प्राङ्जिङ्झधक सेिा, टेिा, सीऩ ङ्जिकास य 

सर्क्तीकयण सम्फङ्ञन्ध कामा गने गयाउने । 
 अनङ्टदान ङ्जितयण तथा कामाक्रभ सञ्चारन सम्फङ्ञन्ध कामाङ्जिङ्झध ङ्झनभााण गने तथा हयेक फषा 

आिश्मकताअनङ्टसाय ऩङ्चयभाजान गने । 
 कृङ्जष फीउङ्जिजन, नश्ल, भरखाद य यसामन तथा औषङ्झधहरूको आऩूङ्झता, उऩमोग य ङ्झनमभन गने 

व्मिथथा ङ्झभराउन।े 
 कृङ्जष तथा ऩर्ङ्टऩॊऺी फजाय सूचना सॊकरन तथा व्मिथथाऩन गने, हाटफजायको ऩूिााधाय 

ङ्झनभााणको राङ्झग ङ्झसपाङ्चयस गने । 
 कृङ्जष, ऩर्ङ्टऩारन तथा ऩर्ङ्ट थिाथथ्म सम्फन्धी अन्म कामा गने गयाउने । 
 सहकायी सॊथथा सम्फन्धी थथानीम नीङ्झत, कानून, भाऩदण्डको ङ्झनभााण, कामाान्िमन य ङ्झनमभन 

गने   गयाउने । 
 थथानीम सहकायी सॊथथाको दताा, अनङ्टभङ्झत, सभामोजन, खायेजी य ङ्जिघटनको राङ्झग ङ्झसपाङ्चयस  

गने । 
 थथानीम सहकायी ऺेत्रको प्रिर्द्ान, ङ्जिकास गने तथा आङ्झथाक ङ्जिकास य योजगायी सजृनाका 

राङ्झग ऩङ्चयचारन गने। 
 योजगाय तथा फेयोजगायको तथ्माङ्क सङ्करन, प्रर्ोधन य सूचना प्रणारीको थथाऩना गने । 
 रघङ्ट, घयेरङ्ट तथा साना उद्योगको दताा, निीकयण, खायेजीको राङ्झग ङ्झसपाङ्चयस गने य ङ्झनमभन 

सभेत गने। 
 रघङ्ट, घयेरङ्ट तथा साना उद्योगको ङ्जिकास य प्रिद्र्धनभा सहमोग गने । 
 थथानीम तहभा सङ्टकङ्ट म्फासीको ऩङ्जहचान य अङ्झबरेख व्मिथथाऩन गने । 
 ऩमाटकीम भहत्िका थथर तथा सम्ऩदाको ऩङ्जहचान, सॊयऺण य प्रिर्द्ानगने । 
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 बाषा, साङ्जहत्म, सॊथकृङ्झत, जात्रा, ऩिा य रङ्झरतकराको सॊयऺण, प्रिर्द्ान य ङ्जिकास गयी ऩमाटन 
प्रिर्द्ानभा सहमोग गने । 

 आफ्नो उऩर्ाखाको राङ्झग आिश्मक फजेट प्रथताि प्रत्मेक फषाको चैत्र भसान्तङ्झबत्र तमाय गयी 
सम्फङ्ञन्धत र्ाखाभा ऩठाउन।े 

 आपङ्ट  भातहतका र्ाखाहरुको काभको सभन्िम, ऩङ्चयचारन, अनङ्टगभन य ङ्झनमन्त्रण गने ।  
 आफ्नो र्ाखासॉग सम्फङ्ञन्धत ऩयाभर्ा सेिा सम्फङ्ञन्ध काभको राङ्झग कामार्ता तमायी गने । 
 आफ्नो र्ाखासॉग सम्फङ्ञन्धत ङ्झनणामहरु सूयङ्ञऺत तियरे याख्न े। 
 र्ाखा प्रभङ्टख िाहेकका उऩर्ाखा भातहतका कभाचायीको कामाङ्जिियण तमाय गयी सम्फङ्ञन्धत 

कभाचायीराइ उऩरब्ध गयाउने । 
 
क) कृङ्जष ङ्जिकास उऩर्ाखाको कामा ङ्जिियण 

 कृङ्जष ङ्जिकास, कृङ्जष प्रसाय, कृङ्जष उत्ऩादन व्मिथथाऩन सम्िन्धी गाउॉऩाङ्झरकाथतयीम 
नीङ्झत,ङ्झनमभ, भाऩदण्ड, मोजना तजङ्टाभा, कामाान्िमन य ङ्झनमभन , 

 कृङ्जष उत्ऩादन िजायसम्भ ऩॉहूच राङ्झग हाटफजायको ङ्जिकास य ङ्जिथतायका राङ्झग ऩूिााधाय 
ङ्झनभााण, प्राङ्जिङ्झधक सेिा तथा प्रङ्जिङ्झधको प्रसाय, कृङ्जष साभाग्रीको आऩूतॉ रगामत कृषक ऺभता 
ङ्जिकासका राङ्झग अङ्झबभङ्टखीकयण,ताङ्झरभ ङ्छदने कामा,  

 थथानीम सॊबािनाका आधायभा कृङ्जषको व्मिसाङ्जमकयण य ङ्जिङ्जिङ्झधकयण गना ङ्जकसानराइा 
प्रोत्साहन कामाक्रभ तजङ्टाभा, 

 साना ङ्झसॊचाइा आमोजना सॊचारन, 
 कृङ्जषजन्म प्राकृङ्झतक प्रकोऩ तथा भहाभायी योग ङ्झनमन्त्रण सम्िङ्ञन्ध काभहरू , 
 उच्च भूल्ममङ्टक्त कृङ्जषजन्म फथतङ्टको प्रफधान , ङ्जिकास तथा फजायीकयणका कामाहरू,  
 कृङ्जष सभूह, कृङ्जष सहकायी गठन य सॊचारनभा प्रोत्साहन तथा कृङ्जष सम्िन्धी सॊघसॊथथासॉग 

सभन्िम य सहकामा,  
 कृङ्जष सूचना प्रणारीको व्मिथथाऩन, सूचनाको प्रचाय प्रसाय तथा कृङ्जष तथ्माॊक अद्यािङ्झधक,  
 कृङ्जष फीउङ्झफजनको गङ्टणथतय ऩयीऺण, भरखाद, यसामन य औषङ्झधको आऩूतॉ व्मिथथाऩन, 

 
ख) ऩर्ङ्टऩॊऺी ङ्जिकास उऩर्ाखारे सम्ऩादन गनङ्टाऩने काभको ङ्जिियण 

 ऩर्ङ्टऩारन, ऩर्ङ्ट थिाथथ्म, भत्थम ङ्जिकास सम्फन्धी थथानीम नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड तमाय ऩाने, 
मोजना फनाउने य कामाान्िमन गने । 

 ऩर्ङ्टऩॊऺी फजाय सूचना, ऩर्ङ्टऩॊऺी हाटफजायको ऩूिााधाय ङ्झनभााणको ऩङ्जहचान, ताङ्झरभ, प्राङ्जिङ्झधक 
टेिा, कृषक ऺभता ङ्जिकास कामाक्रभको सञ्चारन य ङ्झनमभन गने । 

 छाडा चौऩामको ङ्झनमन्त्रण य व्मिथथाऩन गने गयाउने । 
 ऩर्ङ्टऩॊऺीजन्म प्राकृङ्झतक प्रकोऩ तथा भहाभायी योगको ङ्झनमन्त्रण गने । 
 ऩर्ङ्टऩॊऺी ङ्ञचङ्जकत्सा सेिाको व्मिथथाऩन गने । 
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 ऩर्ङ्टनश्ल सङ्टधाय ऩर्द्ती ङ्जिकास य व्मफथथाऩन गने । 
 ऩर्ङ्टऩॊऺी सम्फन्धी फीभा य कजाा सहजीकयण गने । 
 ऩर्ङ्ट आहायको गङ्टणथतय ङ्झनमभन गने । 
 थथानीमथतयभा ऩर्ङ्टऩॊऺी सम्फन्धी तथ्माङ्कको व्मिथथाऩन य सूचना प्रणारी सङ्टधाय गने । 
 ऩर्ङ्ट फधर्ारा ङ्झनभााणभा सहङ्ञजकयण तथा फधर्ारा सञ्चारनको ङ्झनमभन गने । 
 ऩर्ङ्टऩारन तथा ऩर्ङ्ट थिाथथ्म सम्फन्धी अन्म कामा गने गयाउने । 
 कान्जी हाउस सञ्चारन य व्मिथथाऩन सम्फन्धी कामा गने गयाउने । 
 उऩर्ाखासॉग सम्फङ्ञन्धत अन्म कामाहरु गने । 

 
 ऩर्ङ्ट सेिा केन्ररे सम्ऩादन गनङ्टाऩने काभको ङ्जिियण 

 िडाहरुभा ऩर्ङ्ट थिाथथ्मका फायेभा घयदैरो अङ्झबमान चराई जनजागयण सॊचारन गने ।  
 ऩर्ङ्टऩॊछीहरुको ङ्जिङ्झबङ्ङ खोऩ सॊचारन गने, िडाभा आिश्मक ऩने औषधी तथा उऩकयणहरुको 

व्मिथथा ङ्झभराई बण्डायणको व्मिथथा गने ।  
 गाउॉऩाङ्झरकारे तोकेको िडाहरुभा ङ्झनमङ्झभत भ्रभण गयी ऩर्ङ्टऩॊछी ऩारकहरुसॊग छरपर, 

ऩयाभर्ा गयी कथता प्रकायका योगहरु ङ्जिद्यभान छन ्त्मथको जानकायी ङ्झरई िडा कामाारमभा 
सम्ऩका  गने ।  

 गाउॉऩाङ्झरकाफाट ऩर्ङ्टऩॊछीको भर भङ्टत्रको ऩङ्चयऺण गने औजायको ङ्जिियण ङ्छदई उक्त साभाग्री 
उऩरब्ध  गने ।  

 िडाफासीहरुराई ऩर्ङ्ट उऩचायका सम्फन्धभा आकङ्ञथभक तथा दङ्टय्त सेिा उऩरब्ध गयाउने ।  
 प्रत्मेक भङ्जहना िडाका भङ्टख्म केन्रहरुभा ऩर्ङ्ट उऩचाय क्माम्ऩ याख्न,े मसको प्रचाय प्रर्ायगने ।  
 उङ्ङत ऩर्ङ्ट ऩॊछीका फाये ङ्जकसान तथा ऩर्ङ्टऩारकहरुराई जानकायी ङ्छदने ।  
 उङ्ङत नश्लको राङ्झग गाउॉऩाङ्झरकासॉग सभन्िम गयी प्राङ्जिङ्झधक सहमोग ऩङ्टर् माउने।  
 उङ्ङत गाई, बैसी, फाख्रा य ऩॊछी ऩारनका रागी िडा फासीराई अङ्झबप्रङे्चयत गयी प्राङ्जिङ्झधक 

सहमोग ऩङ्टर् माउन।े  
 येङ्जिज ङ्जिरुर्द्को खोऩ तथा जङ्टका, नाम्रे आङ्छदको सहज सङ्टङ्जिधा उऩरब्ध गयाउन े।  
 ऩर्ङ्ट थिाथथ्मको अिथथाका फायेभा गाउॉऩाङ्झरकाभा भाङ्झसक रुऩरे प्रङ्झतिेदन ऩेर् गने य बएका 

ङ्झनणाम अनङ्टसाय कामा गने ।  
 िडा अध्मऺको  सल्राह य ऩयाभर्ाभा अन्म अत्मािश्मक कामाहरुभा प्राथङ्झभकता ङ्छदई कामा 

गने । 
 
ग) सहकायी, ऩमाटन, उद्योग तथा योजगाय प्रिर्द्ान उऩर्ाखाको कामा ङ्जिियण 

 सहकायी सॊथथा सम्फन्धी थथानीम नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड फनाउने । 
 थथानीम सहकायी सॊथथाको दताा, अनङ्टभङ्झत, खायेजी य ङ्जिघटनको राङ्झग ङ्झसपाङ्चयस गने । 
 सहकायी िचत तथा ऋण ऩङ्चयचारन सम्फन्धी थथानीम भाऩदण्ड ङ्झनधाायण गने । 
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 सहकायी सम्फन्धी याङ्जष्डम, केन्रीम, ङ्जिषमगत, प्रादेङ्ञर्क य थथानीम सॊघ सॊथथासॉग सभन्िम य 
सहकामा गने  

 सहकायी सम्फन्धी थथानीम तथ्माङ्क व्मिथथाऩन गने । 
 थथानीम सहकायीको ऺभता अङ्झबिृङ्जर्द् गने । 
 थथानीम सहकायी ऺेत्रको प्रिर्द्ान, ङ्जिकास य ऩङ्चयचारन गने । 
 योजगाय तथा फेयोजगायको तथ्माङ्क सङ्करन, प्रर्ोधन य सूचना प्रणारीको थथाऩना गने । 
 थथानीम थतयभा यहेका ङ्जिदेर्ी श्रङ्झभकको रगत सङ्करन तथा सूचना व्मिथथाऩन गने । 
 योजगायीका अिसयहरुको ङ्झसजाना गने । 
 असॊगङ्छठत ऺेत्रका श्रङ्झभकहरुको ऩङ्ञञ्जकयण गने । 
 योजगाय डेक्स सञ्चारन व्मिथथाऩन गने । 
 गङ्चयफी ऩङ्जहचान सम्फन्धी थथानीम भाऩदण्ड तमाय गने । 
 थथानीमथतयभा सङ्टकङ्ट म्िासीको जीङ्जिकोऩाजान य िसोिास व्मिथथा ङ्झभराउन सहङ्ञजकयण गने । 
 गङ्चयफी ङ्झनिायणको थथानीम यणनीङ्झत तजूाभा गने । 
 रघङ्ट, घयेरङ्ट तथा साना उद्योगको ङ्जिकास य प्रिाधन गने ।  
 उद्यभङ्ञर्रता प्रिाधन गने ।  
 व्माऩाङ्चयक पभा, ऩसरको दताा, अनङ्टभङ्झत, निीकयण, खायेजीको राङ्झग ङ्झसपाङ्चयस गने ।  
 घ िगाको ङ्झनभााण व्मिसाम दताा, अनङ्टभङ्झत, निीकयण, खायेजीको राङ्झग ङ्झसपाङ्चयस गने 
 सीऩ ङ्जिकास सम्फन्धी कामाको प्रिर्द्ान गने ।  
 प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ रघङ्ट, घयेरङ्ट तथा साना उद्योगको दताा, निीकयण, खायेजी सम्फङ्ञन्ध 

भाऩदण्ड फनाउन।े 
 खानी तथा खङ्झनज ऩदाथाको सॊयऺण एिॊ उऩमोग सम्फन्धी थथानीम नीङ्झत, कानून, भाऩदण्ड 

फनाउने । 
 ऩङ्जहचान बएका गङ्चयफ घयऩङ्चयिाय एिॊ रङ्ञऺत सभूहको आङ्झथाक ङ्जिकासका मोजना तजङ्टाभा य 

कामाान्िमन गने । 
 ऩङ्टयाताङ्ञत्िक भहत्िका प्राचीन थभायक तथा सॊग्रहारमको सॊयऺण, सम्बाय, प्रिर्द्ान य ङ्जिकास 

गने । 
 ऩयम्ऩयागत रुऩभा चङ्झरआएका जात्रा तथा ऩिाको सञ्चारन य व्मिथथाऩन गने । 
 थथानीम भहत्िका धाङ्झभाक तथा साॊथकृङ्झतक सम्ऩदाको व्मिथथाऩन गने । 
 ऩमाटकीम भहत्िका थथर तथा सम्ऩदाको ऩङ्जहचान, सॊयऺण य प्रिाधन गन े। 
 ऩमाटन ऩूिााधाय ङ्जिकासका कामाहरुराई प्रोत्साहन गने । 
 ऩाका हरुको ङ्जिकास, सॊयऺण य प्रिर्द्ान गने । 
 थथानीम व्माऩाय प्रिर्द्ान सहजीकयण तथा ङ्झनमभन गने । 
 सािाजङ्झनकङ्झनजी साझेदायी सम्फन्धी थथानीम नीङ्झत, कानून, मोजना ङ्झनभााण, कामाान्िमन 

अनङ्टगभन य ङ्झनमभन गने । 
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 थथानीम सािाजङ्झनक-ङ्झनजी साझेदायीका आमोजना छनौट तथा कामाान्िमन प्रकृमा अङ्ञघ  
फढाउने । 

 सािाजङ्झनक साभङ्टदाङ्जमक साझेदायी सम्फङ्ञन्ध कामा गने । 
 थथानीम ङ्जिकासभा ङ्झनजी ऺेत्रको रगानी प्रफद्र्धन गने  । 
 थथानीम िथतङ्ट य सेिा व्माऩायको गङ्टणथतयको अनङ्टगभन य ङ्झनमभन गने । 
 थथानीम व्माऩाय, िाङ्ञणज्म, िथतङ्टको भाग आऩङ्टङ्झता व्मिथथाऩन गने ।  
 थथानीम िथतङ्टहरुको भङ्टल्म ङ्झनधाायणभा सहजीकयण य अनङ्टगभन गने ।  
 उऩबोक्ताको अङ्झधकाय तथा ङ्जहत सम्फन्धी नीङ्झत तथा कानून ङ्झनभााण य सो को कामाान्िमन 

गने ।  
 प्रभङ्टख प्रर्ासकीम अङ्झधकृतरे तोङ्जकङ्छदएका अन्म कामाहरु गने । 
 र्ाखासॉग सम्फङ्ञन्धत अन्म कामाहरु गने । 

 
३.६.७ आङ्झथाक प्रर्ासन तथा याजश्व र्ाखाको कामा ङ्जिियण 

 आङ्झथाक (कामाङ्जिङ्झध) कानून य भाऩदण्डको कामाान्िमन य आङ्झथाक प्रर्ासन सञ्चारन गने । 
 सङ्ञञ्चत कोष तथा आकङ्ञथभक कोषको व्मिथथाऩन गने । 
 रेखा व्मिथथाऩन, खचा, याजश्व, धयौटी, कामा सञ्चारन कोष तथा अन्म सयकायी कोषको 

सञ्चारन तथा एकीकृत ङ्जिियण तमायी गने । 
 सभङ्जष्टगत आङ्झथाक अिथथाको ङ्जिश्लषेण गयी ऩेर् गने । 
 रगानी प्रऺेऩण (सयकायी, सहकायी तथा ङ्झनजी) य ङ्जित्तीम व्मिथथाऩन गने । 
 रगानी य राबाॊर्को व्मिथथाऩन (जनसहबाङ्झगता तथा साभङ्टदाङ्जमक रगानीको अङ्झबरेख सभेत) 

गने । 
 कायोफायको रेखाॊकन, ङ्झनमन्त्रण तथा व्मिथथाऩन गने । 
 व्ममको अनङ्टभान गने । 
 फेरुजू पर्छ्यौट गने गयाउने । 
 आङ्झथाक प्रर्ासन य व्मिथथाऩन सम्फन्धी अन्म कामा गने । 
 रेखा ऩयीऺण गयाउने । 
 ऋण, अनङ्टदान तथा जभानतको अङ्झबरेख याख्न े। 
 धयौटी सदयथमाहा तथा ङ्जपताा गने अङ्झबरेख याख् न,े । 
 सॊघ, प्रदेर् सयकायफाट प्राप्त सर्ात फजेटको खचा व्मिथथाऩन गने । 
 सॊघ, प्रदेर् सयकायफाट प्राप्त यकभको व्मिथथाऩन गने । 
 ङ्जिङ्झबङ्ङ कोषहरुको सञ्चारन तथा व्मिथथाऩन गने गयाउन े। 
 आङ्झथाक कायोफायको रेखा ऩयीऺण गयाउने । 
 िडा कामाारमफाट हङ्टने गयी तोङ्जकएको आङ्झथाक कायोफायको आङ्झथाक प्रर्ासन, व्मिथथाऩन य 

रेखा ऩयीऺण गना सहजीकयण गने । 
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 याजश्वको दामया ङ्जिथताय गने ऺेत्रहरुको ऩङ्जहचान, तथ्माॊक सॊकरन तथा ङ्जिश्लषेण गने । 
 आन्तङ्चयक आमको िाङ्जषाक अनङ्टभान पाल्गङ्टन भसान्तङ्झबतै्र तमाय गने, आन्तङ्चयक याजश्वको 

सॊबाव्मता अध्ममन गने गयाउने ।  
 सम्ऩूणा कयदाताको अङ्झबरेख व्मिथथाऩन गने, गना रगाउने। 
 आफ्नो ऺेत्रङ्झबत्र याजथिका दय तथा र्ङ्टल्क ङ्झनधाायण, सॊघीम य प्रदेर् कानून फभोङ्ञजभ 

प्राकृङ्झतक श्रोत साधन य सेिा र्ङ्टल्क तथा योमल्टी सङ्करन गने, गना रगाउने । 
 थथानीम ऩूिााधाय सेिा य उऩमोगभा सेिा र्ङ्टल्क तथा दथतङ्टय असङ्टरी गने । 
 भारऩोत सॊकरन/सम्ऩङ्ञत्त कय सॊकरन गने । 
 हाट फजाय व्मिथथाऩन गने । 
 प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ दण्ड जङ्चयिाना असङ्टर गने । 
 याजश्व ऩयाभर्ा सङ्झभङ्झतराई आिश्मक सूचना उऩरब्ध गयाउने य सङ्ञचिारम सम्फन्धी कामा 

गने । 
 याजश्व सॊकरनराई प्रबािकायी फनाउन प्रिद्र्धनात्भक, उऩामहरुको अिरम्फन गने । 
 सम्फङ्ञन्धत र्ाखा तथा ङ्झनकामसॉग याजथि सूचना तथा तथ्माङ्कको आदान प्रदान गने । 
 फाॉकी फक्मौता यकभको रगत य असङ्टर उऩय गने । 
 कयदाता ङ्ञर्ऺा सम्फन्धी कामाक्रभभ सञ्चारन गने । 
 र्ाखासॉग सम्फङ्ञन्धत अन्म कामाहरु गने । 

 
क) आङ्झथाक प्रर्ासन उऩर्ाखाको कामा ङ्जिियण 

 आङ्झथाक (कामाङ्जिङ्झध) कानून य भाऩदण्डको कामाान्िमन य आङ्झथाक प्रर्ासन सञ्चारन गने । 
 सङ्ञञ्चत कोष तथा आकङ्ञथभक कोषको व्मिथथाऩन गने । 
 रेखा व्मिथथाऩन, खचा, याजश्व, धयौटी, कामा सञ्चारन कोष तथा अन्म सयकायी कोषको 

सञ्चारन तथा एकीकृत ङ्जिियण तमायी गने । 
 सभङ्जष्टगत आङ्झथाक अिथथाको ङ्जिश्लषेण गयी ऩेर् गने । 
 रगानी प्रऺेऩण (सयकायी, सहकायी तथा ङ्झनजी) य ङ्जित्तीम व्मिथथाऩन गने । 
 रगानी य राबाॊर्को व्मिथथाऩन (जनसहबाङ्झगता तथा साभङ्टदाङ्जमक रगानीको अङ्झबरेख सभेत) 

गने । 
 कायोफायको रेखाॊकन, ङ्झनमन्त्रण तथा व्मिथथाऩन गने । 
 व्ममको अनङ्टभान गने । 
 फेरुजू पछ्र्मौट गने गयाउने । 
 आङ्झथाक प्रर्ासन य व्मिथथाऩन सम्फन्धी अन्म कामा गने । 
 रेखा ऩयीऺण गयाउने । 
 ऋण, अनङ्टदान तथा जभानतको अङ्झबरेख याख्न े। 
 धयौटी सदयथमाहा तथा ङ्जपताा गने अङ्झबरेख या्यख्न,े । 
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 सॊघ, प्रदेर् सयकायफाट प्राप्त सर्ात फजेटको खचा व्मिथथाऩन गने । 
 सॊघ, प्रदेर् सयकायफाट प्राप्त यकभको व्मिथथाऩन गने । 
 ङ्जिङ्झबङ्ङ कोषहरुको सञ्चारन तथा व्मिथथाऩन गने गयाउन े। 
 आङ्झथाक कायोफायको रेखा ऩयीऺण गयाउने । 
 िडा कामाारमफाट हङ्टने गयी तोङ्जकएको आङ्झथाक कायोफायको आङ्झथाक प्रर्ासन, व्मिथथाऩन य 

रेखा ऩयीऺण गना सहजीकयण गने । 
 र्ाखासॉग सम्फङ्ञन्धत अन्म कामाहरु गने । 

 
ख) याजश्व उऩर्ाखाको कामा ङ्जिियण 

 याजश्वको दामया ङ्जिथताय गने ऺेत्रहरुको ऩङ्जहचान, तथ्माॊक सॊकरन तथा ङ्जिश्लषेण गने । 
 आन्तङ्चयक आमको िाङ्जषाक अनङ्टभान पाल्गङ्टन भसान्तङ्झबतै्र तमाय गने, आन्तङ्चयक याजश्वको 

सॊबाव्मता अध्ममन गने गयाउने ।  
 सम्ऩूणा कयदाताको अङ्झबरेख व्मिथथाऩन गने । 
 आफ्नो ऺेत्रङ्झबत्र याजथिका दय तथा र्ङ्टल्क ङ्झनधाायण, सॊघीम य प्रदेर् कानून फभोङ्ञजभ 

प्राकृङ्झतक श्रोत साधन य सेिा र्ङ्टल्क तथा योमल्टी सङ्करन गने । 
 थथानीम ऩूिााधाय सेिा य उऩमोगभा सेिा र्ङ्टल्क तथा दथतङ्टय असङ्टरी गने । 
 भारऩोत सॊकरन/सम्ऩङ्ञत्त कय सॊकरन गने । 
 हाट फजाय व्मिथथाऩन गने । 
 प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ दण्ड जङ्चयिाना असङ्टर गने । 
 याजश्व ऩयाभर्ा सङ्झभङ्झतराई आिश्मक सूचना उऩरब्ध गयाउने य सङ्ञचिारम सम्फन्धी कामा 

गने । 
 याजश्व सॊकरनराई प्रबािकायी फनाउन प्रिर्द्ानात्भक उऩामहरुको अिरम्फन गने । 
 सम्फङ्ञन्धत र्ाखा तथा ङ्झनकामसॉग याजथि सूचना तथा तथ्माङ्कको आदान प्रदान गने । 
 फाॉकी फक्मौता यकभको रगत य असङ्टर उऩय गने । 
 कयदाता ङ्ञर्ऺा सम्फन्धी कामाक्रभ सञ्चारन गने । 
 कयदातारे ङ्झतनङ्टाऩने कय, र्ङ्टल्क, दथतङ्टय, जङ्चयिाना आङ्छद तम गयी असङ्टर गने कामा । 
 गाउॉऩाङ्झरका ऺेत्र ङ्झबत्रका व्मिसामी राई व्मिसाम प्रभाण ऩत्र ङ्छदने य नङ्जिकयण सम्फन्धी 

कामा गने ।  
 याजश्व सम्फन्धी प्रचाय प्रसाय तथा अन्तयङ्जक्रमा, गोङ्जष्ठ सॊचारन सम्फन्धी कामा गने । 
 कय च ङ्टक्ता ङ्झसपाङ्चयस सम्फङ्ञन्ध कामा गने । 
 याजश्व ऩयाभर्ा सङ्झभङ्झतको काभ कायिाहीभा सहमोग गने कामा ।  
 गाउॉऩाङ्झरका ऩाङ्झरकाको सम्ऩङ्झत बाडाभा ङ्छदने तथा याजश्व ठेक्का ऩट्टा सम्फन्धी कामा गने ।  
 कयदाताको सिेऺण सम्फन्धी कामा गने ।  
 कयदाताहरुराई कयको दामया ङ्झबत्र ल्माउनको राङ्झग आिश्मक कामा गने  
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 प्रगङ्झत प्रङ्झतिेदन तथा याजश्व सम्फन्धी अन्म ङ्जिियण तमायी सम्फन्धी कामा गने ।  
 िाङ्जषाक तथा ऩटके सिायी कय सम्फन्धी रगत अद्यािङ्झधक याख्न ेसम्फन्धी कामा गने ।  
 घय बाडा असङ्टरी तथा अद्यािङ्झधक अङ्झबरेख याख्न ेकामा  
 सिायी कय असङ्टरीको ठेक्का फन्दोिथत सम्फन्धी कामा गने ।  
 याजश्व सम्फन्धभा गाउॉऩाङ्झरका सबारे गयेको ङ्झनणामहरु ऩङ्टणा रुऩरे ऩारना गने गयाउन े।  
 सम्ऩत्ती कय सम्फन्धभा गाउॉऩाङ्झरका िासीराई अिगत गयाउने । 
 व्मिसाम कय सम्फन्धी असङ्टरी अङ्झबरेख व्मिङ्ञथथत गयी याख्न े। 
 सिायी कय सम्फन्धी यङ्झसद ङ्ञजम्भा ङ्झरन,े असङ्टरी उऩय गने य अङ्झबरेख याख्न े। 
 असङ्टरी यकभ दैङ्झनक फैंक दाङ्ञखरा गने य पाॉटिायी ऩेर् गने, । 
 भारऩोत रगत अद्यािङ्झधक याख्न ेय सॊकरन गने । 
 भारऩोत यङ्झसद ङ्ञजम्भा ङ्झरन,े असङ्टर गने य अङ्झबरेख याख्न ेय सॊकङ्झरत यकभको पाॉटिायी ऩेर् 

गने । 
 भङ्टल्माकॊ नको आधायभा सम्ऩङ्ञत्त कय असङ्टर उऩय गने । 
 घय फहार कय, ऩट्के कय व्मिसाम (हाट फजाय) कय उठाउने व्मिथथा गने । 
 कयदाताको अङ्झबरेख अद्यािङ्झधक गना सफ्टिेमयको प्रमोग गने । 
 र्ाखा प्रभङ्टखरे तोङ्जकएका अन्म कामाहरु गने ।  

 
३.६.८ आन्तङ्चयक रेखा ऩयीऺण र्ाखाको कामा ङ्जिियण 

 गाउॉऩाङ्झरका सबाफाट गठन हङ्टने रेखा सङ्झभङ्झतको सम्ऩका  सङ्ञचिारमको हैङ्झसमतभा सोही 
फभोङ्ञजभका काभहरु  गने ।  

 गाउॉऩाङ्झरकाको आन्तङ्चयेक तथा ऩूिा रेखाऩयीऺण गने । 
 प्रत्मेक भङ्जहना गाउॉऩाङ्झरकाको आम व्ममको भाङ्झसक रुऩभा आरेऩ गने य प्रत्मेक 

चौभाङ्झसकको एकभङ्टष्ट प्रङ्झतिेदन ऩेर् गने ।  
 रेखाऩयीऺण ङ्जिियण (फेरुजकूो रगत सभेत)को अङ्झबरेख व्मिथथाऩन गने । 
 अङ्ञन्तभ रेखाऩयीऺण कामाभा सहमोग, सभन्िम य सहजीकयण गने । 
 आन्तङ्चयक रेखाऩङ्चयऺण प्रणारीराई सभग्र आङ्झथाक अनङ्टर्ासन य ङ्जित्तीम जोङ्ञखभ न्मङ्झनकयणसॊग 

आिर्द् गना सहमोग गने ।  
 िडा कामाारमफाट सॊकरन बएका याजश्वहरुको रगत याख्न े व्मिथथा ङ्झभराउन े । नगदी 

यङ्झसदको ङ्झनमन्त्रण खाता ङ्झनङ्चयऺण गने य याजश्व दाङ्ञखराको भाङ्झसक रुऩभा आरेऩ गने ।  
 याजश्व र्ाखा य आङ्झथाक प्रर्ासन र्ाखाराई गनङ्टाऩने सङ्टधायहरुको ङ्जिषमभा ऩषृ्ठऩोषण गने ।  
 गाउॉऩाङ्झरकाको  सभग्र ङ्जिङ्ञत्तम अनङ्टर्ासन भमााङ्छदत य ऩायदर्ॉ फनाउन सङ्टझाि ङ्छदन े।  
 रेखाऩारन सम्िन्धी ऺभता ङ्जिकास कामा गने । 
 साभङ्टदाङ्जमक ङ्जिद्यारमहरुको आन्तङ्चयक रेखा ऩयीऺण य अङ्ञन्तभ रेखा ऩयीऺणभा सहङ्ञजकयण 

य सभन्िम गने। 
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 फेरुजू अङ्झबरेख तथा पछौटको व्मिथथाऩन सम्फन्धी कामाहरु गने ।  
 र्ाखासॉग सम्फङ्ञन्धत अन्म कामाहरु गने ।  

 
३.६.८ प्रर्ासङ्झनक सेिा प्रिाह ईकाईरे सम्ऩादन गनङ्टाऩने काभको ङ्जिियण 

 प्रर्ासङ्झनक सेिा प्रिाह ईकाईरे एङ्जककृत सेिा प्रिाह ईकाईको रुऩभा कामा गनेछ । मस 
ईकाईरे प्रभङ्टख प्रर्ासकीम अङ्झधकृतरे तोके फभोङ्ञजभका िडाहरुफाट सम्ऩादन हङ्टन े ङ्जिङ्झबङ्ङ 
कामाको रागी सहङ्ञजकयण गने काभ गनेछ । मस ईकारे तोङ्जकएका िडाहरुको मोजना 
सम्झौता, अनङ्टगभन तथा पयपायकको ङ्झसपाङ्चयस, व्मिसाम दताा रगामतका 
गाउॉकामाऩाङ्झरकाको कामाारमफाट प्रदान गङ्चयने सेिाहरुराई जनताभा ऩङ्टमााउने कामा गनेछ ।  

 प्रर्ासङ्झनक सेिा प्रिाह ईकाई प्रभङ्टखको कामा ङ्ञजम्भेिायी प्रभङ्टख प्रर्ासकीम अङ्झधकृतरे ङ्झरङ्ञखत 
रुऩभा तोक्नङ्ट ऩनेछ । 

 प्रर्ासङ्झनक सेिा प्रिाह ईकाई प्रभङ्टख िा भातहत कामायत अन्म कभाचायीराई प्रभङ्टख 
प्रर्ासकीम अङ्झधकृतरे आिश्मक ठानेभा गाउॉ कामाऩाङ्झरकाको अन्म र्ाखा/उऩर्ाखा िा 
ईकाईको सभेत काभ गने गङ्चय थऩ ङ्ञजम्भेिायी प्रदान गना सक्नेछ ।  

 
३.६.९ िडा कामाारमरे सम्ऩादन गनङ्टाऩने काभको ङ्जिियण 

क. िडा थतयीम तथ्माङ्क सॊकरन तथा अद्यािङ्झधक गने  
 आफ्नो िडा ङ्झबत्रको फथतङ्टगत ङ्जिियण (नदीनारा, जैङ्जिक ङ्जिङ्जिधता, खङ्झनज ऩदाथा, 

जनसॊख्माको फनोट, आङ्झथाक अिथथा , उद्योगबन्दा, ङ्ञर्ऺा तथा थिाथथ्म सम्फन्धी ङ्जिियण 
आङ्छद) तमाय गने, अद्यािङ्झधक गदै रैजाने ।  

 ङ्झनजी घय तथा घयऩङ्चयिायको रगत याख्न े।  
 ऐङ्झतहाङ्झसक, ऩङ्टयाताङ्ञत्िक, साॊथकृङ्झतक तथा धाङ्झभाक भहत्िका सम्ऩदा, प्राङ्ञचन थभायक, 

सािाजङ्झनक तथा साभङ्टदाङ्जमक बिन, सािाजङ्झनक, ऐरानी, ऩतॉ जग्गाको रगत याख्न े तथा 
सॊयऺण गने । 

 खङ्टल्रा ऺेत्र, चोक,घाट, ऩाटी, ऩौिा, सत्तर, धभार्ारा, भठ, भङ्ञन्दय, गङ्टम्िा, भङ्ञथजद, 
देिथथर, भदयसा, ऩङ्झता जग्गा, डाॉडाऩाखा, चयणऺेत्र, ऩानीको भूर, ऩोखयी, तराउ, इनाय, 
कङ्ट िा, धाया, ढङ्टङ्गेधाया, गङ्टठीघय, फाटो, सडक, ऩङ्टर ऩङ्टरेसा, कङ्ट रो नहय, ऩानी घट्ट, ङ्झभरको 
तथ्माङ्क सॊङ्करन गयी अद्यािङ्झधक रगत याख्न,े सॊयऺण गने य खण्डीकृत तथ्माङ्क य सूचना 
सङ्जहतको िडाको ऩाश्वा ङ्ञचत्र तमाय तथा अद्यािङ्झधक गने ।  

 िडाको ङ्जिकास ङ्झनभााणका मोजना तजङ्टाभा, कामाान्िमन, अनङ्टगभन तथा आिङ्झधक प्रगङ्झत सभीऺा 
गने । 

 सहबाङ्झगताभूरक मोजना तजङ्टाभा प्रणारी अनङ्टसाय फथती िा टोरथतयफाट मोजना तजङ्टाभा प्रङ्जक्रमा 
अिरम्फन गयी फथती तथा टोरथतयीम मोजनाको भाग सॊङ्करन, प्राथङ्झभकीकयण तथा छनौट 
गने ।  
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 टोर ङ्जिकास सॊथथाको गठन य ऩङ्चयचारन तथा िडाङ्झबत्र सञ्चारन हङ्टन े मोजनाहरुका राङ्झग 
उऩबोक्ता सङ्झभङ्झतको गठन तथा सोको अनङ्टगभन गने ।  

 िडाङ्झबत्रको मोजना तथा बौङ्झतक ऩूिााधायको सॊयऺण, भभात सम्बाय, येखदेख तथा व्मिथथाऩन 
गने । 

 
ख) िडाको ङ्जिकास ङ्झनभााणका कामाहरु गने  

 फार उद्यानको व्मिथथा गने ।  
 अनौऩचाङ्चयक ङ्ञर्ऺा कामाक्रभ तथा प्रायङ्ञम्बक फार ङ्जिकास केन्र सञ्चारन य व्मिथथाऩन गने 

।  
 ऩङ्टथतकारम, िाचनारम, साभङ्टदाङ्जमक ङ्झसकाई केन्र, फार क्रि तथा फारसञ्चारन य 

व्मिथथाऩन गने ।  
 िडा तहको थिाथथ्म केन्र तथा उऩ केन्रको व्मिथथाऩन गने ।  
 फारिाङ्झरकाहरुराई ङ्झफ.ङ्झस.ङ्ञज., ऩोङ्झरमो, ङ्झबटाङ्झभन “ए”कोव्मिथथागने। 
 ऩोषण कामाक्रभको सञ्चारन गने ।  
 िडा तहभा थथाथथ्म जनचेतना ङ्जिकास तथा थिाथथ्म सूचना कामाक्रभको सञ्चारन गने ।  
 ग्राङ्झभण थिाथथ्म ङ्ञक्रङ्झनकको सञ्चारन गने, गयाउने ।  
 सािाजङ्झनक र्ौचारम तथा थनान गहृको ङ्झनभााण य व्मिथथाऩन गने, गयाउने ।  
 िडाथतयीम साभङ्टदाङ्जमक धायाको प्रिन्ध, कङ्ट िा, इनाय तथा ऩोखयीको ङ्झनभााण, सयऺण य 

गङ्टणथतय ङ्झनमभन गने।  
 घयफाट ङ्झनकास हङ्टने पोहोयभैराको सङ्करन य व्मिथथाऩन, चोक तथा गल्रीहरुको सयसपाई, 

ढर ङ्झनकास, भयेका जनाियको व्मिथथाऩन, सतही ऩानीको ङ्झनकास तथा ऩानीको स्रोत 
सॊयऺण गने,   गयाउने ।  

 कृङ्जष तथा परपङ्ट र नसायीको थथाऩना, सभन्िम, प्रिद्र्धन य िडाथतयीम अगङ्टिा कृषक 
ताङ्झरभको अङ्झबभङ्टखीकयण गने ।  

 कृङ्जष भरको भाग सॊङ्करन गने ।  
 कृङ्जषभा राग्ने योगहरुको ङ्जिियण तमाय गने ।  
 ऩॊर्ङ्टऩॊछी ङ्जिकास तथा छाडा चौऩामाको व्मिथथाऩन ।  
 िडाङ्झबत्रको चयण ऺेत्र सॊयऺण तथा व्मिथथाऩन गने ।  
 थथानीम सभङ्टदामका चाडऩिा, बाषा सॊथकृङ्झतको ङ्जिकासको राङ्झग करा, नाटक, जन 

चेतनाभूरक तथा साॊथकृङ्झतक कामाक्रभ गने गयाउन े।  
 थथानीम भौङ्झरकता झङ्ञल्कने साॊथकृङ्झतक यीङ्झतयीिाजराई सॊयऺण तथा प्रिद्र्धन गने ।  
 िडाङ्झबत्र खेरकङ्ट द ऩूिााधायको ङ्जिकास गने ।  
 अन्तय ङ्जिद्यारम तथा िार क्रि भापा त खेरकङ्ट द कामाक्रभको सञ्चारन गने, गयाउने ।  
 िडा ऺेत्रङ्झबत्रको फाटोघाटो चारू अिथथाभा याख्न ेतथा याख्न सहमोग गने ।  
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 िडा ङ्झबत्रको सडक अङ्झधकाय ऺेत्रभा अियोध य अङ्झतक्रभण गना नङ्छदने ।  
 फाटोघाटोको फाढी ऩङ्जहयो ऩन्छाउने ।  
 घयेरङ्ट उद्योगको रगत सॊङ्करन तथा सम्बाव्मता ऩङ्जहचान गने ।  
 िडाङ्झबत्र घयेरङ्ट उद्योगको प्रिद्र्धन गने ।  
 प्रचङ्झरत कानून फभोङ्ञजभ व्मङ्ञक्तगत घटना दताा, अद्यािङ्झधक य सोको अङ्झबरेख सॊयऺणगने  
 व्मङ्ञक्तगत घटना दताा सम्फन्धी जनचेतना कामाक्रभ सॊचारन गने ।   
 साभाङ्ञजक सङ्टयऺा बत्ता ङ्जितयण तथा अङ्झबरेख अद्यािङ्झधक गने ।  
 िडाराई फारभैत्री फनाउने ।  
 िडाङ्झबत्र आङ्झथाक तथा साभाङ्ञजक रुऩभा ऩङ्झछ ऩयेका भङ्जहरा, फारिाङ्झरका, दङ्झरत, अऩाङ्गता 

बएका व्मङ्ञक्त, जेष्ठ नागङ्चयक, अल्ऩसॊख्मक, सीभान्तकृत सभङ्टदामको अङ्झबरेख याखी साभाङ्ञजक 
य आङ्झथाक उत्थान सम्फन्धी काभ गने । 

 ङ्जिङ्झबत्र सभङ्टदामका फीच साभाङ्ञजक सदबाि य सौहादाता कामभ गने ।  
 फारङ्जििाह, भङ्जहरा ङ्जिरुर्द्को ङ्जहॊसा, छङ्टिाछङ्टत, दहेज तथा दाइजो, हङ्झरमा प्रथा, छाउऩडी, 

कभरयी प्रथा, फारश्रभ, भानि िेचङ्जिखन, ङ्झनयऺयता जथता साभाङ्ञजक कङ्ट ङ्चयती य 
अन्धङ्जिश्वासको अन्त्म गने, गयाउने ।  

 प्रचङ्झरत कानूनको अधीनभा यही भारऩोत तथा बङू्झभ कय, व्मिसाम कय, िहार कय, ङ्जिऻाऩन 
कय, स्र्ङ्टल्क ऩाङ्जका ङ्ग, नमाॉ व्मिसाम दताा, ङ्झसपाङ्चयस दथतङ्टय, सिायी साधन कय, भनोयञ्जन 
कयको रेखाजोखा य सॊकरन गयी गाउॉऩाङ्झरकाभा प्रङ्झतिेदन सङ्जहत यकभ फङ्टझाउने ।  

 असक्त ङ्झफभायी बएको फेिाङ्चयस िा असहाम व्मङ्ञक्तराई नङ्ञजकको अथऩतार िा थथाथथ्म 
केन्रभा ऩङ्टमााई औषधोऩचाय गयाउने ।  

 असहाम िा िेिाङ्चयस व्मङ्ञक्तको भतृ्मङ्ट बएभा ङ्झनजको दाह सॊथकायको व्मिथथा ङ्झभराउने । 
 सडक फारिाङ्झरकाको उर्द्ाय य ऩङ्टनाथथाऩना गने, गयाउने । 
 िडाङ्झबत्रको साभङ्टदाङ्जमक िन, िनजन्म सम्ऩदा य जैङ्जिक ङ्जिङ्जिधताको सॊयऺण य प्रिद्र्धन गने 
 िडा, टोर, िथतीथतयभा हङ्चयमारी ऺेत्र ङ्झफथताय गने, गयाउने ।  
 िडाराई िाताियण भैत्री फनाउने ।  
 प्राङ्गाङ्चयक कृङ्जष, सङ्टयङ्ञऺत भाततृ्ि, ङ्जिद्याथॉ बनाा ऩूणा खोऩ, खङ्टल्रा ङ्छदर्ाभङ्टक्त सयसपाई, 

िाताियणभैत्री तथा फारभैत्री र्ासन जथता प्रिद्र्धनात्भक कामाहरु गने, गयाउने ।  
 कानून फभोङ्ञजभका ङ्झनमभन कामा गने ।  
 िडाङ्झबत्र सञ्चाङ्झरत ङ्जिकास मोजना, आमोजना तथा सॊरग्न उऩबोक्ता सङ्झभङ्झतहरुका कामाको 

ङ्झनमभन गने ।  
 घय ङ्झनभााण गङ्टणथतय तथा बिन सॊङ्जहता य भाऩदण्ड अनङ्टसाय बए नबएको अनङ्टगभन गने, 

ङ्झसकभॉ, डकभॉराई ब ङ्टकम्ऩ प्रङ्झतयोधी बिन ङ्झनभााण सम्फन्धी ताङ्झरभ ङ्छदने ।  
 खाद्याङ्ङ, भाछा, भासङ्ट,तयकायी, परपङ्ट र, ऩेम ऩदाथा तथा उऩबोग्म साभाग्रीको गङ्टणथतय य 

भूल्म सङ्टची अनङ्टगभन गयी उऩबोक्ता ङ्जहत सॊयऺण गने । 
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 िडाङ्झबत्रका उद्योग बन्दा य व्मिसामको प्रिर्द्ान गयी रगत याख्न े।  
 हाट फजायको व्मिथथाऩन गने, गयाउने ।  
 ङ्जिद्यङ्टत च ङ्टहािट तथा चोयी ङ्झनमन्त्रण गने ।  
 नाता, नागङ्चयकता आङ्छदको ङ्झसपाङ्चयस तथा प्रभाङ्ञणत गने ।  
 आफ्नो बौगोङ्झरक ऺेत्र ङ्झबत्रको ङ्झनभााण कामा तथा अन्म सेिाको प्रमोजनका राङ्झग ङ्झनभााण 

साभाग्री, ज्मारा, बाडा तथा भहर्ङ्टरको थथानीम दययेट तोक्ने ।  
 आफ्नो िडा ङ्झबत्रको उऩबोक्ता सङ्झभङ्झत, सहकायी सॊथथा, ङ्झनजी ऺेत्र रगामतका सफै ङ्जिकास 

साझेदायहरुसॉग ङ्जिकास ङ्झनभााण तथा सािाजङ्झनक सेिा प्रिाहभा सभन्िम गने । 
 सभम सभमभा नेऩार कानूनरे तोकेफभोङ्ञजभ अन्म काभ गने।  
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४.१ कामाान्िमन सम्फन्धी नीङ्झत एिॊ कामामोजना 
 मस सॊगठन तथा व्मिथथाऩन अध्ममन प्रङ्झतिेदनको कामाान्िमनका राङ्झग गाउॉऩाङ्झरकारे 
देहामनङ्टसायको नीङ्झत एिॊ कामामोजनाको अिरम्िन गनङ्टा उऩमङ्टक्त हङ्टन्छ । 
 
क) कामाान्िमन सम्फन्धी नीङ्झत्  

 गाउॉऩाङ्झरकाको कामाऺ ेत्र अनङ्टसायको बङू्झभका ङ्झनिााहको कामा ऩ ङ्टया गना ध्मान ङ्छदन े। 
 साझा अङ्झधकायको सूची अनङ्टसाय गाउॉऩाङ्झरकाराई हथतान्तयण गङ्चयएका दाङ्जमत्िहरुको ङ्झनिााह गदाा 

मसका राङ्झग सॊयचना य श्रोतसाधनको सम्िन्धभा ध्मान ङ्छदने । 
 नागङ्चयकका आधायबतू सेिा य नागङ्चयकका राङ्झग प्रत्माबतू गङ्चयएका सेिाहरुको ङ्जितयण कामा सदैि 

प्राथङ्झभकताभा यहने। 
 सॊगठनभा ङ्झनमन्त्रण प्रिन्ध कामभ याख्न े। 
 गाउॉऩाङ्झरकाको नीङ्झत ङ्झनभााण एिॊ ङ्जिधाङ्जमकी दाङ्जमत्ि य न्माङ्जमक व्मिथथाऩनको कामाराई ङ्झनमङ्झभत 

प्रङ्जक्रमाभा आिर्द् गयाइ सॊगठनराई ऩङ्चयचारन गने । 
 िडाराई सेिा प्रिाहको ऩङ्जहरो ङ्जिन्दङ्टको रुऩभा थथाङ्जऩत गने य मसको सऺभता प्राथङ्झभकताभा  

यहने । 
 अथथामी सॊयचनाहरु य आिङ्झधक दाङ्जमत्िसॉग सम्िङ्ञन्धत कामाहरुराई ङ्झनमङ्झभत िा थथामी सॊयचनाभा 

आिर्द् नगयी आमोजनाको रुऩभा सञ्चारन गने प्रिन्ध ङ्झभराउने । मथता आमोजनाहरुको 
सभन्िमका राङ्झग गाउॉऩाङ्झरकाको थथामी सॊयचनासॉग आिर्द् गने । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको कामाऺ ेत्र य दाङ्जमत्िका आधायभा कामाङ्जिियण तम गयी सो अनङ्टसाय सॊयचना 
ऩङ्चयचारन गने । 

 सॊघफाट कभाचायी सभामोजन हङ्टॉदाको अिथथाको तहगत दाङ्जमत्िका कायण हार कङ्झतऩम 
अिथथाभा तहगत ऩदसोऩान य दयिन्दी सॊयचना अनङ्टसाय तहहरु नङ्झभरेको अिथथाराई क्रभर्् 
व्मिथथाऩन गदै रगी एकरुऩता कामभ गने । 

 काभको ङ्ञजम्भेिायी अनङ्टसाय अङ्झधकृतभूरक य सहमोगी बङू्झभकाको ङ्ञजम्भेिायी प्रदान गने । 
 ऺभता ङ्जिकासका ङ्जक्रमाकराऩहरुराई प्राथङ्झभकताभा याङ्ञख कामाान्िमन गने  । 
 प्रत्मेक कामाप्रणारीभा जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधको ङ्झनगयानीराई सङ्टदृढ गयाउदै रैजान े। 
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ख) कामाान्िमनको कामामोजना् 
मस सॊगठन तथा व्मिथथाऩन अध्ममन प्रङ्झतिेदनको कामाान्िमन देहाम अनङ्टसाय गनङ्टाऩने हङ्टन्छ् 
क्र.स. ङ्जक्रमाकराऩ तङ्चयका ङ्ञजम्भेिायी 

१)  

अध्ममन प्रङ्झतिेदनको सम्िन्धभा 
गाउॉऩाङ्झरकारे ङ्झनणाम गने 

 गाउॉऩाङ्झरकाभा छरपर 

 गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्झनणाम 

 गाउॉऩाङ्झरकासबाभा ऩेर् गने 

गाउॉऩाङ्झरका 
कामाऩाङ्झरका 

२)  
गाउॉऩाङ्झरकासबारे अनङ्टभोदन 
थिीकृत गने 

 सबाको कामासूचीभा सभािेर् गने 

 सबाफाट ऩाङ्चयत गने 

गाउॉऩाङ्झरका 
कामाऩाङ्झरका 

३)  

थिीकृत ढाॉचा अनङ्टसाय सॊयचना तम 
गने 

 सॊयचनागत प्रिन्ध ङ्झभराउन े

 र्ाखा तथा इकाईहरुको ऩङ्टन्सॊयचना 
गने 

 ङ्ञजम्भेिायी तोक्न े

गाउॉऩाङ्झरकाको 
कामाारम 

४)  

सॊयचना अनङ्टसाय कामाङ्जिियण ङ्छदन े  प्रत्मेक र्ाखा तथा इकाईको 
कामाङ्जिियण जायी गने 

 प्रत्मेक कभाचायीराई कामाङ्जिियण 
ङ्छदन े

 कामासम्ऩादन भूल्माकॊ नका राङ्झग 
सूचकहरु य रक्ष्म ङ्झनधाायण गने 

गाउॉऩाङ्झरकाको 
कामाारम 

५)  

कामाङ्जिियण अनङ्टसाय भूल्माकॊ न 
गने य प्रगङ्झतको सभीऺा गने 

 खास अिङ्झध तोकी कामाङ्जिियण 
अनङ्टसाय काभको भूल्माकॊ न गने 

 खास अिङ्झध तोकी सभीऺा गयाउने 

गाउॉऩाङ्झरकाको 
कामाारम 

६)  

ऺभता ङ्जिकासका कामाहरु गने  अङ्झबभङ्टङ्ञखकयण कामा गने 

 कामाङ्जिियण अनङ्टसाय सूचकहरु 
फनाउन े

 कामा सयरीकयणका राङ्झग कामाङ्जिङ्झध 
य म्मानङ्टमरहरु तमाय गने 

 ताङ्झरभ कामाक्रभहरु सञ्चारन गने 

गाउॉऩाङ्झरकाको 
कामाारम 

 

४.२ सेिा प्रिाहको सङ्टदृङ्जढकयण य सॊथथागत ऺभता ङ्जिकासका राङ्झग गनङ्टाऩने कामाहरु 

क) सेिा प्रिाहको सङ्टदृङ्जढकयणका राङ्झग ङ्झनम्न कामाहरु गनङ्टाऩने हङ्टन्छ् 
 कामा ङ्ञजम्भेिायी अनङ्टसाय सॊयचना फनाउने । 
 सॊयचनाराई सेिाग्राहीको ऩहङ्टॉच सहज हङ्टने गयी व्मिथथा ङ्झभराउने । 
 प्राङ्जिङ्झधक सेिाको ङ्जिथताय गने जसको राङ्झग प्राङ्जिङ्झधक जनर्ङ्ञक्तको व्मिथथाऩनभा ध्मान ङ्छदन।े 
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 गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्ञजम्भेिायीभा यहेका साभाङ्ञजक सेिाहरु खास गयी थिाथथ्म, ङ्ञर्ऺा य साभाङ्ञजक 
सङ्टयऺा एिॊ सॊयऺणका कामाहरुराई व्मिङ्ञथथत य प्रबािकायी फनाउन ऺेत्रगत ङ्जिर्षेऻता बएका 
जनर्ङ्ञक्त य श्रोतसाधन सङ्जहतको व्मिथथाऩन कामाराई प्राथङ्झभकता ङ्छदने। 

 नागङ्चयक फडाऩत्र य सेिा प्रिाह सम्िन्धी म्मानङ्टमर तम गयी सेिा प्रिाह कामा ऩायदर्ॉ य 
प्रबािकायी गयाउने । 

 सेिा प्रिाहसॉग सम्िङ्ञन्धत बै बौङ्झतक साधन श्रोतको प्रिन्ध ङ्झभराउने । 
 सूचना प्रङ्जिङ्झधको प्रमोग फढाई सेिाराई सयरीकयण गने । 
 काभको सङ्टऩङ्चयिेऺकको प्रिन्ध गयी आिश्मक सहमोग ङ्झनदेर्न य सङ्टधाय कामाराई ङ्झनयन्तयता ङ्छदन े

 
ख) सॊथथागत ऺभता ङ्जिकासका राङ्झग ङ्झनम्न कामाहरु गनङ्टाऩने हङ्टन्छ् 

 गाउॉऩाङ्झरकाको कामाऺ ेत्रभा आधाङ्चयत बै ङ्जिश्लषेण गङ्चयएको खण्ड ३ को रेखाजोखा ताङ्झरका 
अनङ्टसाय बङू्झभका ङ्झनिााह गनाका राङ्झग क्रभर्् सॊयचनाहरु तमाय गनङ्टाऩछा । 

 सॊयचना अनङ्टसाय जनर्ङ्ञक्तको व्मिथथा गयी कामाङ्जिियण सङ्जहत ऩङ्चयचारन गनङ्टाऩछा । 
 कामाङ्जिियणका आधायभा भूल्माकॊ न सूचकहरु ङ्झनधाायण गयी ङ्झनमङ्झभत रुऩभा कामासम्ऩादनको 

ऩयीऺण य सेिा प्रिाह ङ्ञथथङ्झतको रेखाजोखा गनङ्टाऩछा । 
 कामाङ्ञजम्भेिायी ङ्झनिााह गना सहज हङ्टने गयी आिश्मक साधनको व्मिथथा ङ्झभराउनङ्टऩछा । 
 प्रत्मेक कामाका राङ्झग सॊबफ बएसम्भ सूचना प्रङ्जिङ्झधको प्रमोग फढाइ सयरीकयण य प्रबािकायी 

गयाउनङ्टऩछा ।  
 काभको थऩष्टताका राङ्झग कामाङ्जिङ्झध, भाऩदण्ड, म्मानङ्टअर, चेकङ्झरष्ट आङ्छदको व्मिथथा गयी सो 

अनङ्टसाय कामा गना गयाउन प्राथङ्झभकता ङ्छदनङ्टऩछा ।  
 अङ्झबभङ्टङ्ञखकयण, ताङ्झरभ य सभीऺा जथता ङ्जक्रमाकराऩहरु ङ्झनयन्तय रुऩभा सञ्चारन गनङ्टाऩछा । 
 जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधहरुको सॊरग्नता य ङ्झनगयानीको उङ्ञचत प्रिन्ध गयी थिाङ्झभत्ि य सहजीकयण प्रङ्जक्रमा 

सङ्टदृढ गयाउनङ्टऩछा। 
 
४.३ सॊयचना कामाान्िमनभा ध्मान ङ्छदनङ्टऩने अन्म ङ्जिषमहरु 

मस सॊयचना कामाान्िमन गदाा भूरत् ङ्झनम्न कङ्ट याहरुभा ध्मान ङ्छदनङ्टऩछा् 
 मसभा सॊङ्जिधान य थथानीम सयकाय सञ्चारन ऐनभा बएको व्मिथथाका साथै हारसम्भ 

गाउॉऩाङ्झरकाराई हथतान्तयण बएका िा ङ्ञजम्भा ङ्छदइएका कामाहरुको रेखाजोखा गङ्चयएको हङ्टॉदा 
गाउॉऩाङ्झरकाको आङ्झथाक ऺभतारे भ्माएसम्भ मसको सम्ऩादनका राङ्झग सॊयचना खडा गयी 
कामाान्िमन गनङ्टाऩछा । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको आिश्मकता तथा हारको आङ्झथाक ऺभता सभेत ङ्जिचाय गयी मो सॊयचना प्रथताि 
गङ्चयएको हङ्टॉदा ऩङ्जहरो चयणभा मस अनङ्टसाय अघी फढ्नङ्ट उऩमङ्टक्त हङ्टन्छ । 

 सॊघफाट बएको कभाचायी सभामोजन अनङ्टसाय सभामोङ्ञजत बएका कभाचायीहरुको व्मिथथाऩन 
गनङ्टाऩयेको कायणरे मस सॊयचनाभा ऩदसोऩनका ऩऺहरुभा कङ्झतऩम अिथथाभा तारभेर हङ्टन सकेको 
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छैन। हार कामायत जनर्ङ्ञक्त कामायत यहीयहॉदासम्भ ङ्झनजको सेिार्ताको साङ्जिक अनङ्टसाय नै 
हङ्टन ङ्टऩने बएकोरे त्मथतो जनर्ङ्ञक्तको थथान ङ्चयक्त हङ्टॉदा हङ्टने ऩदऩूङ्झता य अन्म व्मिथथाऩनका कामाहरु 
महाॉ प्रथताि गये अनङ्टसाय ङ्झभराउदै जानङ्टऩछा । 

 कभाचायी सभामोजनको कायण गाउॉऩाङ्झरकाभा थिाथथ्म सेिाको कभाचायीहरु आिश्मक बन्दा फढी 
कामायत यहेको अिथथा छ । थिाथथ्म सॊथथाहरुभा आिश्मक कभाचायी बन्दा फढी दयिन्दीका 
थिाथथ्म सेिाका कभाचायीहरुराई गाउॉऩाङ्झरकाको कामाफोझ तथा आिश्मकता अनङ्टरुऩ प्रभङ्टख 
प्रर्ासकीम अङ्झधकृतरे अन्म कामा ङ्ञजम्भेिायीहरु सभेत ङ्छदई कभाचायी व्मिथथाऩन गङ्चयनङ्ट ऩदाछ ।  

 गाउॉऩाङ्झरका प्रहयी, कामाारम सहमोगी, ईरेङ्ञक्ट्रङ्झसमन, चौङ्जकदाय, सिायी चारक रगामतका 
कभाचायीहरु प्रथताङ्जित दयिन्दी सॊख्माबन्दा फढी आिश्मक ऩने बएभा औङ्ञचत्म ऩङ्टष्ट्याई गङ्चय 
गाउॉऩाङ्झरका कामाऩाङ्झरकाफाट ङ्झनणाम गयाई कयायभा याख्न सङ्जकनछे । 

 अत्मन्तै आिश्मक कामाहरुका रागी भात्र सेिा कयाय गयी गाउॉऩाङ्झरकाराई दीघाकाङ्झरन दाङ्जमत्ि 
ऩने प्रकृङ्झतका दयिन्दीहरु घटाउॉदै रैजानङ्ट ऩदाछ । 

 मसभा फडा कामाारम, प्राङ्जिङ्झधक जनर्ङ्ञक्त य साभाङ्ञजक दाङ्जमत्िका ऺेत्रहरुको व्मिथथाऩन 
कामाहरुराई ङ्जिर्ेष प्राथङ्झभकता ङ्छदई सॊयचना प्रथताि बएको हङ्टॉदा कामाान्िमनभा सभेत सोही 
अनङ्टसायका ऺेत्रहरु फढी प्राथङ्झभकताभा याख्नङ्टऩछा । 

 गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्जिधाङ्जमकी कामा तथा न्मामसम्ऩादन कामा, अन्म सङ्झभङ्झतहरुका कामाहरुको 
व्मिथथाऩनभा सङ्ञचिारमको बङू्झभका भहत्िऩूणा हङ्टन े बएकोरे कामाङ्जिियण ङ्छदई सॊयचनाका 
इकाईहरुराई ऩङ्चयचारन गयी जनप्रङ्झतङ्झनङ्झधका काभहरुराई थऩ व्मिङ्ञथथत य प्रबािकायी गयाउन 
ध्मान ङ्छदनङ्टऩछा । 

 मस सॊयचनाभा भूरत् ङ्झनम्न तीन प्रकायका सॊयचनाहरुभा यही व्मिथथाऩन गना प्रथताि गङ्चयएको 
हङ्टॉदा सो अनङ्टसाय गाउॉऩाङ्झरकारे आफ्नो बङू्झभकाको प्रबािकाङ्चयताको आॉकरन गयी सॊयचनाहरु 
ऩङ्चयचारन गनङ्टाऩछा । 
 थथामी सॊयचना य थथामी भानिश्रोतको व्मिथथा 
 आमोजनागत सॊयचना 
 गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्झनमन्त्रणभा यहने गयी थिामत्त व्मिथथाऩन हङ्टने खारको सॊयचना 

 सेिा केन्रहरुको सॊचारन य व्मिथथाऩनभा िडाको सङ्जक्रम बङू्झभका फनाउनङ्टऩछा। आिश्मकता य 
प्रबािकाङ्चयताको आकरन गयी एक बन्दा िढी िडाहरुभा सेिा ङ्छदन सक्ने सेिाकेन्रहरुको 
व्मिथथाऩन ऩङ्झन हङ्टन सक्ने कङ्ट याराई मो अध्ममनरे सङ्टझाि गयेको छ। मसभा ध्मान ङ्छदनङ्टऩछा। 

 मो अध्ममनरे गाउॉऩाङ्झरकाको आङ्झथाक ऺभताको िायेभा याम्रयी अध्ममन ङ्जिश्लषेण हङ्टन आिश्मक 
बएको कङ्ट याराई ङ्जिर्ेष जोड ङ्छदन्छ। त्मसैरे आन्तङ्चयक श्रोत ऩङ्चयचारन य अन्म साधनको प्राङ्झप्त 
एिॊ ऩङ्चयचारनका सम्िन्धभा छङ्ट टै्ट गहन अध्ममन ङ्जिश्लषेण आिश्मक छ। सो ङ्जिश्लषेणका आधायभा 
नै सॊयचनाको ङ्जिथताय गने, मसका राङ्झग उऩमङ्टक्त व्मिथथाऩनको तङ्चयका अिरम्िन गने तथा 
ङ्छदगोऩनाका राङ्झग आधाय फङे्ङछ बङे्ङ कङ्ट याराई मो प्रङ्झतिेदनरे गाउॉऩाङ्झरकाराई ङ्झफर्षे ध्मानाकषाण 
गयाउॉदछ। 
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अनङ्टसूची १ 

कामा सम्ऩादन भङ्टल्माॊकन नभूना ढाॉचा 
हङ्चयहयऩङ्टयगढी गाउॉकामाऩाङ्झरकाको कामाारम 

कामा सम्ऩादन भङ्टल्माॊकन पायभको ढाॉचा 
 

कामा ङ्जिियण भाऩन सूचक भाऩन गने तङ्चयका कामा सम्ऩादन 
थतङ्चयकयण 

भहर १ भहर २ भहर ३ भहर ४ 
1.  

   
2.  

   
3.  

   
4.  

   
5.  

   
6.  

   
7.  

   
8.  

   
9.  

   
10.     

 

ढाॉचा प्रमोग गने तयीका  

१ भहर १ भा सम्फङ्ञन्धत ऩदको कभाचायीराई ङ्छदइने कामा ङ्जिियण याख्न े।  

२ भहर २ भा सो काभ गने सङ्टचकराई सॊबि बए सम्भ ऩङ्चयभाण खङ्टल्ने गयी उल्रेख गने । 

३ भहर ३ भा सो सङ्टचक अनङ्टसाय कसयी भाऩन गङ्चयन्ट सोको व्महोया उल्रेख गने ।  

४ भहर ४ भा कामा सम्ऩादनको थतयराई ङ्झनम्न तीन कङ्ट याभा थतङ्चयकयण गने ।  

 उत्तभ ÷ ऩङ्टया कामा सम्ऩादन गयेभा िा ऩङ्चयभाण एङ्जकन बएको कम्तीभा ९० प्रङ्झतर्त काभ सम्ऩङ्ङ 
बएकोराई ।  

 भध्मभ ÷ आॊङ्ञर्क रुऩभा कामा सम्ऩादन गयेको िा ऩङ्चयभाणा एङ्जकन बएकोभा ६० प्रङ्झतर्त देङ्ञख ९० 
प्रङ्झतर्त सम्भ काभ सम्ऩङ्ङ बएकोराई ।  

 साभान्म ÷ उत्तभ य भध्मभको बन्दा कभ अिथथाको कामा सम्ऩादन बएभा ४० देङ्ञख ६० प्रङ्झतर्त सम्भ 
काभ सम्ऩङ्ङ बएकोराई भाङ्ङे । 
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अनङ्टसूची २ 
कामा ङ्जिियणको नभूना ढाॉचा 

हङ्चयहयऩङ्टयगढी गाउॉकामाऩाङ्झरकाको कामाारम 

कामा ङ्जिियण पायभको ढाॉचा 
कामा ङ्जिियण पायभ ऩदसॊकेत 

सेिा् 
सभूह/उऩसभूह् 

१. ऩद– प्रभङ्टख प्रर्ासकीम अङ्झधकृत 

२.  (थथामी )/अथथामी 
३. तरि( भाङ्झसक)  

४. काभ गने सभम् 
५. कभाचायीको नाभ य सॊकेत नम्िय् 

६.कामाारम: हङ्चयहयऩङ्टयगढी गाउॉऩाङ्झरका 
७.ठेगाना:  ङ्झसन्धङ्टरी । 

७.ङ्जिथततृ रुऩभा ऩदको काभ ,अङ्झधकाय य उत्तयदाङ्जमत्ि 

 

ङ्झस.नॊ काभ अङ्झधकाय उत्तयदाङ्जमत्ि 
कामा 

सम्ऩादन 
सङ्टचकाॊक 

सङ्टचकाॊक 
आधाय 
(स्रोत) 

1 गाउॉऩाङ्झरकाका कामाारमको प्रर्ासकीम प्रभङ्टख बइा काभ गने गयाउन े
। 

    

2 गाउॉऩाङ्झरकाको चर, अचर तथा ङ्ञजन्सी सम्ऩङ्ञत्तको रगत याख्न,े 

सॊयऺण भभात सम्बाय गने,गयाउने । 

    

3 रेखा ऩङ्चयऺण गयाउन,े फेरुज पछ्र्मौट गयाउने सम्फन्धभा आिश्मक 
कायिाही गने, गयाउने । 

    

4 गाउॉऩाङ्झरकाका कभाचायीहरुको प्रर्ासकीम ङ्झनमन्त्रण गने ।     
5 गाउॉऩाङ्झरकाको आन्तङ्चयक श्रोत ऩङ्चयचारन य व्मिथथाऩन गने ।     
6 ङ्जिषमगत ङ्झनकामहरुको गाउॉऩाङ्झरकाथतयीम िजेट तथा कामाक्रभ 

थिीकृत गयाउने । 

    

7 ठेक्काऩट्टा, सम्झौताफाट बएका काभहरुको प्राङ्जिङ्झधक भूल्माङ्कनको 
आधायभा ब ङ्टक्तानी गने,गयाउने । 

    

8 आमोजनाको जाॉचऩास य पयपायक गने, गयाउने ।     
9 गाउॉऩाङ्झरकाङ्जिकास मोजनाको भाङ्झसक, चौभाङ्झसक य िाङ्जषाक प्रगङ्झत 

सभीऺा गने, गयाउने  

    

10 भानि सॊसाधन व्मिथथाऩन सम्फन्धी कामा     
11 गाउॉऩाङ्झरकाको कामाारमको जनर्ङ्ञक्त ङ्जिकास मोजना तमाय गयी 

रागू गने, गयाउने । 

    

12 गाउॉऩाङ्झरकाको कामाारमङ्झबत्र भानि सॊसाधन ङ्जिकास केन्रको 
थथाऩना गयी जनर्ङ्ञक्तको सीऩय ऺभता ङ्जिकासको कामा गयाउन े। 

    

13 कभाचायी प्रर्ासन सम्फन्धी कामा     
14 गाउॉऩाङ्झरकाका कभाचायीहरुको ङ्झनमङ्टङ्ञक्त, ऩदथथाऩना, सरुिा, फढङ्टिा, 

काज, ङ्जिदा, ऩङ्टयथकाय,सजाम, याङ्ञजनाभा, ियिङ्टझायथ य अिकार् 
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सम्फन्धी कामा गने, गयाउने। 

15 गाउॉऩाङ्झरकाको कामाारमका कभाचायीको असाधायण ङ्जिदा य अध्ममन 
ङ्जिदा थिीकृङ्झतका राङ्झगङ्झसपाङ्चयर् गने । 

    

16 गाउॉऩाङ्झरकाको कामाारम अन्तगात कामायत ङ्झनजाभती सेिा तथा 
थथानीम ङ्झनकामको सेिातपा का कामायत कभाचायीहरुको ङ्झनमभानङ्टसाय 
तोङ्जकए िभोङ्ञजभ कामासम्ऩादन भूल्माङ्कन सम्फन्धीकामा गने । 

    

17 कभाचायीहरुको िङृ्ञत्त ङ्जिकास मोजना तमाय गयी रागू गयाउने ।     
18 आङ्झथाक प्रर्ासन सम्फन्धी कामागने     
19 नेऩार सयकायफाट प्राप्त हङ्टन े अनङ्टदान, साभाङ्ञजक सङ्टयऺा य अन्म 

ङ्जिङ्झनमोङ्ञजत यकभको ङ्झनकासाङ्झरन,े आम्दानी गयी खचा गने, गयाउने य 
खचाका  शे्रथता याख्न रगाउन े। 

    

20 गाउॉऩाङ्झरकाकाखाता सञ्चारन गने, गयाउने ।     
21 रेखा ऩयीऺण सम्फन्धी कामागने ।     
22 ङ्ञजन्सी व्मिथथाऩन सम्फन्धी कामागने, गयाउन े।     
23 कामाारम सञ्चारनका राङ्झग कामाारमका र्ाखाहरु व्मिङ्ञथथत 

गयाउने, बौङ्झतक िाताियणराईअनङ्टकूर फनाइा  सेिा ङ्जितयण गने 
व्मिथथा ङ्झभराउन रगाउन े

    

24 ङ्जिङ्झबङ्ङ ङ्झनदेङ्ञर्काहरु तमाय गयाई गाउॉऩाङ्झरकासबा/गाउॉऩाङ्झरका 
कामाऩाङ्झरकाफाट थिीकृत गयाई रागू गयाउने । 

    

25 कामािोझका आधायभा कभाचायीहरुभा काभ य ङ्ञजम्भेिायी िाॉडपाॉड 
गने, काभ य ङ्ञजम्भेिायी,अङ्झधकाय प्रत्मामोजन गयी सभूह बािनाभा 
नेततृ्िदामी बङू्झभका ङ्झनिााह गने 

    

26 गाउॉऩाङ्झरका अन्तयगत सञ्चाङ्झरत ङ्जिङ्झबत्र कामाक्रभहरु सञ्चारनभा 
सभन्िम गने, ङ्झनयीऺण गनेय ङ्झनमन्त्रण गने, गयाउने । 

    

27 ङ्झनयीऺण, सङ्टऩयीिेऺण, अनङ्टगभन य भूल्माड्ढन य प्रङ्झतिेदन सम्फन्धी 
कामा  

    

28 थिीकृत गाउॉऩाङ्झरका ङ्जिकास मोजना य आिङ्झधक मोजनाका नीङ्झत, 

यणनीङ्झत, कामाक्रभ कामाान्िमनकोङ्झनयीऺण, सङ्टऩयीिेऺण, अनङ्टगभन य 
भूल्माङ्कन गने, गयाउने । 

    

29 केन्रीम तथा ङ्ञजल्रा थतयीम आिङ्झधक मोजनाहरुको भागा ङ्झनदेर्न य 
सूचक प्राङ्झप्तको राङ्झग िजेट प्रिाह गयी तदअनङ्टरुऩ प्रङ्झतिेदन 
व्मिथथाऩन गने । 

    

30 सभम–सभमभा सािाजङ्झनक सङ्टन ङ्टिाइा  गने ।     
31 गाउॉऩाङ्झरका थतयीम सबा य सभायोहहरुको सभन्िम य सहजीकयण 

गने । 
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अनङ्टसूची ३ 

प्रायङ्ञम्बक प्रङ्झतिेदन उऩय गाउॉऩाङ्झरकारे गयेको प्रङ्झतकृमा कामाान्िमन गङ्चयएको पायभ 

 

क्रभ 
सॊख्मा 

गाउॉऩाङ्झरकाफाट प्राप्त सङ्टझाि सङ्टझाि कामाान्िमन गङ्चयएको व्महोया कैङ्जपमत 

! बाषागत य व्माकयण र्ङ्टर्द्ा र्ङ्टङ्जर्द्भा ध्मान ङ्छदनङ्टऩने ।  सभग्र प्रङ्झतिेदनभा नै सकेसम्भ बाषागत य व्माकयणको 
र्ङ्टर्द्ा र्ङ्टङ्जर्द्राई ङ्झभराईएको छ ।  

 
@ आङ्झथाक ङ्जिकास र्ाखा ङ्झबत्र देहामका उऩर्ाखा हङ्टदा याम्रो  

क कृङ्जष सेिा उऩर्ाखा 
ख ऩर्ङ्ट सेिा उऩर्ाखा 

आङ्झथाक ङ्जिकास र्ाखा ङ्झबत्र नै कृङ्जष ङ्जिकास र्ाखा य ऩर्ङ्ट 
ङ्जिकास र्ाखा याङ्ञखएको छ ।  

 

३ एङ्जककृत प्रर्ासङ्झनक सेिा प्रिाह गने ईकाई थऩ गनङ्टा ऩने सङ्टझाि अनङ्टसायनै ईकाई थऩ गङ्चयएको । उक्त ईकाईराई 
प्रभङ्टख प्रर्ासकीम अङ्झधकृतको भातहत यहने गङ्चय प्रथताि 
गङ्चयएको। 

 

४ नगय प्रहयीको सट्टा गाॉउ प्रहयी याख्दा उऩमङ्टक्त हङ्टने। नगय प्रहयीको सट्टाभा गाॉउ प्रहयी उल्रेख गङ्चयएको।  
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अनङ्टसूची ४ 
अनङ्टभाङ्झनत तरफ बत्ता 

हङ्चयहयऩङ्टयगढी गाउॉकामाऩाङ्झरकाको कामाारम 

क्र. 

सॊ. 
कभाचायीको 
तह/थतय 

ऩद 
सॊख्मा 

भाङ्झसक 
तरफ रु 

फाङ्जषाक तरफ रु (१३ 
भङ्जहना) 

सॊचमकोष थऩ 

(१०%) 

अिकास कोष दाङ्जमत्ि 
(१ भङ्जहना फयाफयको 

तरफ बत्ता) 
जम्भा 

1.  

प्रभङ्टख प्रर्ासकीम 
अङ्झधकृत 

१ 
43689  567957 56796 

0 
624753 

2.  

सातौ/आठौ ६ 45851  3576378 357638 275106 4209122 

3.  

छैठौ ६ 43689  3407742 340774 262134 4010650 

4.  

ऩाॉचौ  २५ 37743  12266475 1226648 943575 14436698 

5.  

चौथो ३६ 32902  15398136 1539814 1184472 18122422 

 

शे्रणी ङ्जिङ्जहन कभाचायीको रागी आिश्मक तरफ बत्ता 

६ हरङ्टका सिायी 
चारक ६ 

27,612  2153736    
 सेिा कयाय  

21,53,736  

७ कामाारम सहमोगी ३९ 24,702  12523914     सेिा कयाय  12523914  

८ थिीऩय िा सयसपाई 
कभाचायी २ 

24,702  642252    
 सेिा कयाय  

642252  

 
अनङ्टभाङ्झनत जम्भा (ङ्झस.नॊ. 1 देङ्ञख 8 सम्भ) 5,67,23,546 

 

नोट 

1. अनङ्टभाङ्झनतर तरफ बत्ता सम्फन्धी ङ्जिियणभा थथामी कभाचायीरे ऩाउन ेग्रडे यकभ, भॊहगी बत्ता तथा अन्म बत्ता सङ्टङ्जिधा 
सभािेर् गङ्चयएको छैन । तरफ बत्ता ङ्जिङ्झनमोजन गदाा सो िाऩत आश्मक यकभ सभािेर् गनङ्टा ऩनेछ । 

2. आङ्झथाक िषा २०७९।०८० को रागी अथा भन्त्रारमफाट प्रकार्न गङ्चयएको तरिभानको आधायभा उल्रेङ्ञखत तरफ 
बत्ता ङ्जिियण तमाय गङ्चयएको हो । 

3. प्रथताङ्जित सॊयचनाको आधायभा कयाय सेिाभा याङ्ञखन ेऩदको र्ङ्टरु थकेरराई आधाय भाङ्झन ङ्जिियण तमाय गङ्चयएको छ ।  

4. साङ्जिक थथानीम ङ्झनकाम तथा थथानीम तहभा नै थथामी ङ्झनमङ्टक्ती ऩाएको कभाचायीको रागी उऩदान कोष खडा गङ्चय 
यकभ जम्भा गङ्चय यकभ सॊङ्ञचत गङ्चय याख्नङ्ट ऩदाछ । 
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अध्ममन सन्दबा साभाग्री 
 नेऩारको सॊङ्जिधान 
 थथानीम सयकाय सञ्चारन ऐन, २०७४  
 कभाचायी सभामोजन ऐन, २०७४ 
 अन्तय–सयकायी ङ्जित्त व्मिथथाऩन ऐन, २०७४ 
 सङ्गठन तथा व्मिथथाऩन सिेऺण ङ्झनदेङ्ञर्का २०६६, नेऩार सयकाय, साभान्म 

 प्रर्ासन भन्त्रारम 
  सङ्गठन सॊयचना य दयफन्दी ऩङ्टनयािरोकत सम्िङ्ञन्ध सॊङ्ञऺप्त कामाङ्जिधी २०७६, 

 नेऩार सयकाय, सॊघीम भाङ्झभरा तथा सा.प्र.भन्त्रारम 
 हङ्चयहयऩङ्टयगढी गाउॉऩाङ्झरका, कामा सम्ऩादन ङ्झनमभािरी, २०७४ 
 हङ्चयहयऩङ्टयगढी गाउॉऩाङ्झरकाको ङ्जिङ्झबङ्ङ आङ्झथाक िषाका गाउॉ सबाका नीङ्झत तथा 

कामाक्रभहरु, 
 नेऩार सयकायफाट नभूनाका रूऩभा गाउॉऩाङ्झरकाराइा उऩरव्ध गयाइाएको अथथामी 

सङ्गठन सॊयचना य दयफन्दीका ङ्जिियण, 
 हङ्चयहयऩङ्टयगढी गाउॉऩाङ्झरकाको िेिसाईट, 
 ङ्जिङ्झबङ्ङ िेिसाईट तथा रेख यचनाहरु। 

 
 

धन्मिाद 


